PASOS PARA DESBLOQUEAR ARCHIVOS EN EXCEL

1.- Descargar el archivo en Excel desde la pagina COFIDENET

O Descargar presentacion
}‘" Para visualizar el pdf debes instalar gratis
PDF

Acrobat aqui

Recursos adicionales

2.- Una vez descargado el archivo, colocaremos el cursor sobre el archivo y daremos clic
derecho para que se desplieguen las siguientes opciones. En donde seleccionaremos el
apartado de PROPIEDADES

' I
X
Abrir
- Muewo
Imprimir

Mower a Onelrive

Analizar con Microsoft Defender...

RED

Compartir

Abrir con...

Dar acceso a =2
Adiadir al archivo...
Aradir a "IVA. rar”

Ariadir y enwviar por email...

Anadir a "IVA.rar" y enwiar por email

Restaurar wersiones anteriores

Enviar a >

Cortar
Copiar

Crear acceso directo
Elirminar

Cambiar nombre

Propiedades

3.- Después de ingresar a PROPIEDADES, nos desplegara la siguiente informacién del
archivo, seleccionaremos el cuadro de desbloquear y posteriormente el de aceptar.




-

o General  Sequridad  Detalles  Versiones artanores

4 6‘\
.q —m —_— -
Tipo de archivo: Hoja de calculo habiltada para macros de Micros T
|
Seabrecon: ] Excel Cambiar . .
o
Ubicacion: CAUsers\ADMIN\Downloads A
Tamado: 1.50 MB (1.576,029 bytes)
A
Tamafo en
Sico 1.50 MB (1576,960 bytes)
A
Craado. lunes. 11 de noviembre de 2024123520 p. m. A
Modécado: lunes, 11 de novembre de 2024 0103.14p m. A
Ulimo acceso. Hoy, 11 de novembre de 2024, 01.0314p. m
A
Atnbutos [ISokolectura [ ] Oculto Avanzados... N
Seguidad Este archivo proviene de oo equipo
¥ poia bloguearse para ayudar 3 8 Desbioquear C
proteger este equpo.

[ Aceptr |

4.- Una vez hayamos desbloqueado el archivo, ingresaremos al mismo y nos aparecera
de la siguiente manera, donde seleccionaremos el botédn de INGRESAR.

COFIJUC 0 o

CAPACITACION EMPRESARIAL

CONTABILIDAD
ELECTRON CA 2024

W————

O0ain alahiieade e A A Maiale Gl doan 88 U SMedas Ghaaai#

5.- Al dar clic en el cuadro entrar, nos arrojara un siguiente cuadro solicitando la
contrasefia, en la cual pondremos con mayuscula COFIDE
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COFIJC

CAPACITACION EMPRESARIAL
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< 2 PORTADA +

6.- Por ultimo, nos abrird todas las hojas de calculo para poder utilizar el archivo.

&
ENU
Descripcion

Contribuyentes que pueden utilizar MIS CUENTAS | MISCUENTAS
Funtamento legal de utilizacién de MIS CUENTAS | fUNDAMENTO
VCATALOGO
Catilogo de bancos del anexo 24RMF | CATALOGOB

Mombre de la hoja

Catdlogo de método de pago del anexo 24RMF | METoDOP
Ejemplos de registros contables | pEwto
Importar XML emitidos (excepto némina)

LI PORTADA ~ MENU - ENVIO MISCUENTAS — MOENWVIO  FUNDAMENTO — AMEXO24  ECATALOGD  VCATALOGO — POUZA  CAT



EN CASO DE QUE NO PUEDA EDITAR DICHO ARCHIVO O LOS BOTONES SE ENCUENTREN
INACTIVOS, LE RECOMENDAMOS SIGA LAS SIGUIENTES INSTRUCCIONES:

1. Abra el documento, le puede aparecer el siguiente aviso.

La configuracién del documento de confianza ha cambiado, no se permite la gjecucién de todo el contenido de este archivo, Revise la configuracion del

m
« GEBIRIEELIREY 6 h s ey e b e e e ST

Centro de confianza | | Obtener mas informacién | %

2. Seleccione “mend” Archivo y luego Opciones.

ﬂ Autoguardado ':'_.' :' = ~ |EPS - Excel

Inicio  Insertar Dibujar  Disposicion de pagina

- & | Calibri |11 ~|
U @~ |
Pegar

- o

Portapapeles Fuente

©
{nl Inicio

D Muewvo
[= Abrir

@ Compartir

Informacion
Guardar
Guardar como
lmprirmir
Exportar

Cerrar

Cuenta

3. Seleccione Centro de confianza y luego el botén Configuracién del centro de
confianza.



l General I

Farmulas
Datos
Revisidn
Guardar
Idioma

Accesibilidad

Avanzadas

Personalizar cinta de opciones

Barra de herramientas de acceso rapido

Complementos

Centro de confianza

@ Ayude a mantener los documentos seguros y el equipo protegido.

Sequridad y mas informacién

Para obtener mas informacion sobre la proteccion de privacidad y sequridad, visite Office.com.

Centro de confianza de Microsoft

Centro de confianza de Microsoft Excel

El Centro de confianza contiene la configuracian de
seguridad y privacidad. Esta configuracidn garantiza la - : - '
seguridad del equipo. Le recomendamos que no la | Configuracién del Centro de confianza...
cambie,

4. Seleccione Configuracion de ActiveX y luego asegurese de seleccionar “Habilitar todos
los controles sin restricciones y sin preguntar”



Centro de confianza

Editores de confianza

Ubicaciones de confianza

Documentos de confianza

Catalogos de complementos de confianza

Complementas

Configuracian de ActiveX

Configuracién de rmacros

Vista protegida

Barra de mensajes

Contenido externo

Configuracién de blogueo de archivos
Opciones de privacidad

Inicio de sesion basado en formularios

Configuracion de ActiveX para todas las aplicaciones de Office

Deshabilitar todos los controles sin notificacian

) Preguntar antes de habilitar controles no seguros para inicializacidn (UFl) con restricciones
adicionales y controles sequros para inicializacidn (5FI) con restricciones minimas

) Preguntar antes de habilitar todos los controles con restricciones minimas

O [Hakilitar todos los controles sin restricciones y sin preguntar (no recomendado; se pueden
ejecutar controles potencialmente peligrosos)

Modo seguro (ayuda a limitar el acceso de contral a su equipo)

5. Seleccione Aceptar y luego Aceptar nuevamente para guardar la configuraciény

regresar a su documento.

De esta manera ya podra editar sus documentos sin ningin problema alguno.



