
PASOS PARA DESBLOQUEAR ARCHIVOS EN EXCEL, CURSO:  

Taller: Correcciones a la Nómina 2024 con Ajuste Anual (Incluye Papeles de 
Trabajo) 

 

1. Descargar el archivo en Excel desde la página COFIDENET 

 

2. Una vez descargado el archivo, colocaremos el cursor sobre el archivo y daremos clic 
derecho para que se desplieguen las siguientes opciones. En donde seleccionaremos 
el apartado de PROPIEDADES. 
 

 



 

3. Después de ingresar a PROPIEDADES, nos desplegará la siguiente información del 
archivo, seleccionaremos el cuadro de desbloquear y posteriormente el de 
aceptar.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
4. Una vez hayamos desbloqueado el archivo, ingresaremos al mismo y nos aparecerá 

de la siguiente manera, donde seleccionaremos el botón de INGRESAR. 
 

 
 



 
5. Al dar clic en el cuadro entrar, nos arrojará un siguiente cuadro solicitando la 

contraseña, en la cual pondremos con mayúscula COFIDE 
 

 
 
 

6. Por último, nos abrirá todas las hojas de cálculo para poder utilizar el archivo.  

 

 


