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Ordenar y filtrar datos
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Nombres a rangos
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Proteccion de hojas y libros
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Funcion: PROMEDIO

La funcion “PROMEDIO” devuelve el valor promedio de una lista o rango.

Sintaxis: PROMEDIO (reflref2ref3)

B c D
Cédula Nombres Ventas
31|Maria $100
94 | Pedro $ 150
12|Marcela $ 250
15| Carlos $100
31|Maria [ $ 150
37 =PROMEDIO(B364:B368)
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Funcion: MAX

La funcion “MAX” devuelve el valor maximo de una lista o rango, omite valores
lOgicos v textos.

Sintaxis: max (reflreforefa)

351 Cédula Nombres Ventas

352 31|Maria $ 100

353 94 | Pedro $ 150

354 12 |Marcela $ 250

355 15| Carlos $ 100

350 Maria Maria $ 150
04 =MAX(B352:B356)
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Funcion: MIN

La funcion “MIN” devuelve el valor minimo de una lista o rango, omite valores
|0Qgicos v textos.

Sintaxis: MN (eflref2;ref3)
B ’ C
Cédula Nombres
31 | Maria

94 | Pedro
12| Marcela
15|Carlos
31| Maria

12 =MIN(B376:B380)
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Funcion: CONTAR

La funcion “CONTAR” cuenta el numero de celdas que contienen NUMmeros v los
nUMeros gue hay en la lista de argumentos

Sintaxis: CONTAR (reflref2)

(o
Nombres
31 Maria

94 | Pedro
12 |Marcela
15|Carlos

Maria

4 =CONTAR(B304:B308)
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FuNncion: CONTARA

La funcion “CONTARA? cuenta el numero de celdas no vacias v los valores que
hay en |a lista de argumentos.

Sintaxis: CONTARA (reflref2)

5 =CONTARA(B316:B320)
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Funcion: CONTAR.BLANCO

La funcion “CONTARBLANCO” cuenta el numero de celdas en blanco dentro de
un rango especificado.

Sintaxis: CONTARBLANCO (reflref2)

B C

Maria
Pedro
Marcela
Carlos
Maria

2 =CONTAR.BLANCO(B328:B332)
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Funcion: Sl

La funcion “SI” devuelve un unico valor si una condicion especificada se evalla
como VERDADERO v otro valor si se evalua como FALSO.

Sintaxis: Sl{prueba_logicavalor_si verdaderojvalor_si falso)

-
C

Nombres

31| Maria $100
94 | Pedro $150
20 |Marcela $ 250
31|Maria $150
Bueno =SI(B609=31,"Bueno","Malo")
Malo =SI(B609=20,"Bueno"”,"Malo")
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~uncion: SUMAR.SI

La funcion “SUMARSI” suma las celdas gue cumplen determinado criterio © con-
dicion.

Sintaxis: SUMARSI (rangojcriterioyango._suma)

D

Cédula Ventas

31 |Maria $100
94 |Pedro $ 150
12|Marcela $250
15| Carlos $100
31 |Maria $ 150
250 =SUMAR.SI(C292:C296,G291,0292:D296)
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Funcion: CONTAR.SI

La funcion “CONTARSI” Cuenta las celdas en el rango gue coinciden con las

condiciones dadas.
Sintaxis; conmars| (rango;criterio)

l;
Cédula

9 =CONTAR.SI(D340:D344,G339)
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Funcion: AHORA

La funcion AHORAY devuelve el nimero de serie de la fecha vy hora actuales.

Sintaxis: AHorA ()

10:47:40 a.5./p.5. =AHORA()

Funcion: ANO

La funcion "ANO” devuelve el afo, un entero en el rango 1900-9999, correspon-
diente a un numero gue representa una fecha.

Sintaxis: ANO (nimero_de_serie)

B
417 05/20/2005 2005 =ANO(B417)
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Funcion: DIA

Devuelve el dia del mes un (numero entre 1 a 31), correspondiente al numero gue
representa undad fecha.

Sintaxis: bia (nimero_de_ serie)

B
424 05/20/2005 20

=DIA(B424)
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Funcion: HOY

La funcion "HOY” devuelve el nimero de serie que representa la fecha de hoy, en
codigo de fecha vy hora de Microsoft Excel al introducir HOY en una celda, Micro-
soft Exel da formato de ndmero a la fecha.

Sintaxis; Hov

05/20/2008 =HOY()

Funcion: MES

La funcion “MES” devuelve el mes un numero entre 1 (enero) a 12 (diciembre),
correspondiente al ndmero gue representa una fecha.

Sintaxis: MEs (nimero de serie)

B
456 05/20/2005 5  =MES(B456)
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Funcion: BUSCARV

La funcion “BUSCARV” sirve para busca un valor en la columna a la izquierda de
una tabla y devuelve un valor en la misma fila desde una columna especificada.
De forma predeterminadag, la tabla se ordena de forma ascendente.

Sintaxis: BUSCARV(valor _buscadomatriz_buscar_enindicador _columnas;ordenado)

Cédula

{ G
A

| [t\

Ventas

Maria

$ 100,000

31124521 |Maria 3 100,000
94526874 | Pedro § 150,000
12452141 |Marcela § 250,000
15412514 | Carlos $ 300,000

=BUSCARV(G7,B7:D11,3,0)

31124521
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Funcion: BUSCARH

La funcion “BUSCARH” busca en la primera fila de una tabla o matriz de valores v
devuelve el valor en la misma columna desde una fila especificada.

SintCIXiSI BUSCARH(valor buscadomatriz_buscar enindicador_filas;ordenado)

o

Cédula

Nombres

Ventas

18 4

31124521

Maria

100,000

94526874

Pedro

150,000

12452141

Marcela

250,000

Marcela

$ 250,000

15412514

Carlos

300,000

=BUSCARH(C18,B18:D22,G18,0)
=BUSCARH(D18,B18:D22,G18,0)
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La funcion “INDICE” devuelve un valor o la referencia a un valor de una tabla o

rango.

Sintaxis: INDICE (matriznum_filnum_columna)

B ¢ D G
574 Cédula | Nombres | Ventas 574 4
575 31| Maria §100
576 94| Pedro §150
577 12|Marcela § 250
578 31 | Maria § 150
Maria  =INDICE(B575:D578,G574,2)
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Funcion: COINCIDIR

La funcion “COINCIDIR” devuelve la posicion relativa en una matriz, gue coincide

con un valor dado en un orden especificado.

Sinthis: COINCIDIR (valor _buscadomatriz_buscadaitipo de coincidencia)

B
Cédula

31124521 |Maria $ 100,000
94526874 | Pedro $ 150,000
12452141 Marcela $ 250,000
15412514 $

2 =COINCIDIR(G29,C29:C33,0)

3 =COINCIDIR(G30,D29:D33,0)
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Funcion: ESERROR

La funcion “ESERROR” devolverd VERDADERO si es cualguier valor de error (#N/A,
#IVALORI, #IREF!, #IDIV/O!, #INUMI, #LNOMBRE? 0 #NULO.

Sintaxis: ESERROR(valon)

B C D

644 Cédula Nombres Ventas
645 Maria $ 100
646 94 | Pedro $ 150
647 20 | Marcela $ 250
648 31 | Maria $ 150
649 15 | Pepito $135
650 =

o =ESERROR(B645)

1 =ESERROR(D650)
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Tablas de Excel
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Tablas Dinamicas
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Graficas Dinamicas

| )
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