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El Sistema de Dictamen Electronico del Instituto Mexicano del Seguro Social (SIDEIMSS),
es el medio electrénico para la formulacién y presentacién del dictamen a que se refiere el
articulo 16 de la Ley del Seguro Social y se encuentra dirigido a:

1 Los patrones o sujetos obligados que de conformidad con la Ley del Seguro
Social y el Reglamento de la Ley del Seguro Social en materia de Afiliacion,
Clasificacion de Empresas, Recaudacion y Fiscalizacién cuenten con un
promedio anual de trescientos o mas trabajadores en el ejercicio fiscal
inmediato anterior, o bien, los que no se encuentren en dicho supuesto pero
voluntariamente decidan dictaminar sus aportaciones al Instituto, por
contador publico autorizado, en términos del referido reglamento, quienes
deberan presentar su dictamen a mas tardar el 30 de septiembre siguiente
al del mencionado ejercicio.

Los representantes legales de los patrones o sujetos obligados (en su caso).

Contadores Publicos (CP), que por vez primera solicitan su inscripciéon ante
el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS), a efecto de dictaminar de
forma electrénica el cumplimiento de las obligaciones en materia de
seguridad social, y

I Contadores Publicos que actualmente cuentan con la autorizacion del
Instituto para dictaminar y deben mantener vigente su registro ante éste,
para el cumplimiento de las obligaciones en materia de seguridad social.

A través de esta herramienta digital, se formulara y presentard el dictamen de
cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social, simplificando dicho tramite,
pues dejara de ser presencial en las subdelegaciones.

Entre las ventajas que esta herramienta agil y accesible otorga, se encuentran:

1 Presentacién de la documentacion comprobatoria de los tramites de manera
digitalizada.
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1 Formulacion y presentacién del dictamen de manera 100% digital a través de
Internet.

9 Emision de acuses electrénicos.

1 Envio de informacion por parte del Contador Publico Autorizado (CPA) al patrén o
sujeto obligado para el pago de diferencias y la presentacion de movimientos
afiliatorios de altas, reingresos, bajas y modificaciones de salario, derivados del
dictamen.

9 Efectuar en linea los pagos derivados de la presentacion del dictamen.

1 Consulta del contenido del dictamen formulado por el CPA, previo a la presentaciéon
por parte del patrén o sujeto obligado.

Lo que permitir&:

Ahorro de tiempo y costos.

Consulta y seguimiento a los tramites del dictamen en linea.

Cumplimiento de obligaciones de forma agil y segura.

El CPA podra dar seguimiento a la presentacion del dictamen por parte del patrén o
sujeto obligado a través del SIDEIMSS.

= =4 =8 =4

El SIDEIMSS se integra por los siguientes moédulos:

I.  Mdbdulo de contadores publicos
[I.  Mobdulo de dictamen electrénico
[1l. Médulo de consulta de dictamen

Cabe mencionar que conforme a los propios objetivos del presente documento, éste no
constituye en forma alguna una norma o reglamentacion, ya que su finalidad es
estrictamente didactico y orientativo.
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El presente documento Unicamente tiene por objeto orientar a los CP, CPA, patrones o

sujetos obligados y sus representantes legales en el uso, operacion y adecuada

funcionalidad del SIDEIMSS, para facilitar el cumplimiento de sus obligaciones

medi ante | a presentaci-n de | os tr8mites relac
p¥“blicos para dictaminar del Il nstituto Mexi can
del dictamen del cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social, ante el

IMSS.

Lo anterior, acorde a lo dispuesto en la Ley del Seguro Social, el Reglamento del
Seguro Social en materia de Afiliacion, Clasificacion de Empresas, Recaudacion y
Fiscalizacion, el acuerdo ACDO.SA2.HCT.280617/149.P.DIR dictado por el Consejo
Técnico del Instituto Mexicano del Seguro Social en la sesion ordinaria celebrada el 28
de junio de 2017, por el que se actualizan los formatos para la formulacién del
dictamen por contador publico autorizado y se aprueban las reglas del Sistema de
Dictamen Electrénico del IMSS (SIDEIMSS), publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 13 de julio de 2017 y demas disposiciones aplicables.
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Para la presentacion de cualquier tramite a través del SIDEIMSS el CP, el CPA, el patrén o
sujeto obligado o su representante legal deberén registrarse previamente a su ingreso al
aplicativo, como usuarios en el escritorio virtual del portal IMSS Digital y autentificarse con
su Firma Electronica (FIEL o e.firma).

Para hacer uso del aplicativo es necesario que el equipo de computo a utilizar por parte de
los usuarios antes mencionados, cumpla lo siguiente:

Windows 10 profesional

Procesador Intel Core i3 3.60 GHz
8 GB en RAM

64 bits

Conexion a internet

Navegador Microsoft Edge

Java y Adobe Acrobat (actualizados)

=A =4 =8 -8 -8 -89

Nota: La tecnologia presente en los equipos de computo personales y de oficina es muy
cambiante; por lo que para un mejor desempefio del aplicativo, se recomienda utilizar
tecnologias mas recientes, sin embargo, con el objetivo de ofrecer la funcionalidad del
sistema a un mayor numero de personas, se debe considerar un equipo con las
caracteristicas minimas arriba sefialadas.

Para los CP, CPA, patrén, representante legal o sujeto obligado, se considera
indispensable contar con los requisitos que a continuacion se relacionan:

1 Contar con FIEL o e.firma y Certificados proporcionados por el Servicio de
Administracién Tributaria (SAT) vigentes.

9 Estar registrado en el escritorio virtual del Portal IMSS Digital y actualizar los
datos de contacto en | a opci-n fADatos per s

1 El representante legal debe estar vinculado con el patron a representar en el
escritorio virtual.

1 El registro IMSS del CPA NO debe de tener un estatus fi
| ocali zadoo.

7 | INSTITUTO MEXICANBL SEGURO SOCIAL



o

IMSS Sistema de Dictamen Electrénico del IMSS

Cdodigo: Cddigo Fiscal de la Federacion;

Constancia de Acreditacién: documento emitido por un colegio o asociacién de
profesionales de la contaduria publica al que pertenezca el Contador Publico Autorizado,
o-por una institucion educativa publica o privada, reconocida por autoridad competente y
por el Instituto, en el que consta la acreditacion de una evaluacién en materia de la Ley y
sus reglamentos, que avalan los conocimientos suficientes del Contador Publico o
Contador Publico Autorizado para formular dictAmenes en materia de seguridad social;

Constancia de Membresia: documento expedido por un Colegio o Asociacion de
profesionales en materia de contaduria publica reconocido por autoridad competente, en
la que se acredite al Contador Publico o Contador Publico Autorizado como integrante o
miembro del mismo Colegio o Asociacion;

Contador Publico o CP: persona fisica con titulo de contador publico o grado académico
equivalente en el area de la contaduria publica, expedido por autoridad competente;

Colegio o Asociacién: institucion legalmente constituida que agrupa a profesionistas de
la contaduria publica;

Contador Publico Autorizado o CPA: contador Puablico a quien el Instituto autorizé a
dictaminar el cumplimiento de las obligaciones patronales ante el Instituto Mexicano del
Seguro Social, en términos de lo dispuesto por el articulo 153 del Reglamento de la Ley
del Seguro Social en materia de Afiliacion, Clasificacion de Empresas, Recaudacion y
Fiscalizacion;

CURP: Clave Unica de Registro de Poblacién

Dictamen: documento formulado por Contador Publico Autorizado y presentado por el
patrén o sujeto obligado ante el Instituto, en el que se hace constar el examen del
cumplimiento de las obligaciones patronales ante el Instituto Mexicano del Seguro Social;

FIEL o e.firma: Firma Electrénica emitida por el Servicio de Administracion Tributaria, la
cual debe estar vigente y que consta del certificado (*.cer), llave privada (*.key) y
contrasefia de clave privada;

ICSOE o Informativa de Contratos de Servicios u Obras Especializadas: Es el
sistema informatico implementado y administrado por el IMSS, a través del cual los
prestadores de servicios especializados o ejecutores de obras especializadas, presentan
la informacion de los contratos celebrados a que refiere el articulo 15 A, de la Ley del
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Seguro Social o bien, para corregir dicha informacion, actualizarla y, en su caso, dejarla
sin efectos.

INFONAVIT: Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabadores.

Informacién patronal: informacién proporcionada por el patréon o sujeto obligado al
Contador Publico Autorizado para efectos de la formulacién y presentacién del dictamen,
la cual forma parte integrante del mismo y es responsabilidad del patrén o sujeto
obligado;

Ley: Ley del Seguro Social;

NSS: Numero de Seguridad Social que el Instituto asigha a cada trabajador cuando es
inscrito ante el IMSS;

Opinién de cumplimiento IMSS: documento que contiene la opinion de cumplimiento de
obligaciones fiscales en materia de seguridad social de los patrones y sujetos obligados,
a gue se refiere el articulo 32-D del Cédigo, expedida por el IMSS;

PTU: Participacién de los Trabajadores en las Utilidades;

RACERF: Reglamento de la Ley del Seguro Social en materia de Afiliacion, Clasificacion
de Empresas, Recaudacién y Fiscalizacion;

Registro: registro de contadores publicos para dictaminar a que se refiere el articulo 251,
fraccion XXIX de la Ley;

Registro IMSS: numero de registro asignado por el Instituto a los contadores publicos
gue cumplen con los requisitos establecidos en el RACERF y las reglas del Sistema de
Dictamen Electronico, aprobadas por el Consejo Técnico del Instituto mediante acuerdo
ACDO.SA2.HCT.280617/149.P.DIR, de fecha 28 de junio de 2017, publicadas en el
Diario Oficial de la Federacion el 13 de julio de 2017;

Registro patronal o RP: clave alfanumérica que asigna el Instituto a un patréon cuando
se registra ante el Instituto;

RENAPO: Registro Nacional de Poblacion;

REPSE: Registro de Prestadoras de Servicios Especializados u Obras Especializadas;
RFC: Registro Federal de Contribuyentes;

SAT: Servicio de Administracion Tributaria;

SIDEIMSS, aplicativo o Sistema: Sistema de Dictamen Electronico del Instituto
Mexicano del Seguro Social;

SINDO: Sistema Integral de Derechos y Obligaciones;
SUA: Sistema Unico de Autodeterminacion;

SIPRESS: Sistema de Prestacién de Servicios, y
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Usuario: patrén o Sujeto obligado que de conformidad con la Ley y el RACERF cuenten
con un promedio anual de trescientos 0 mas trabajadores en el ejercicio fiscal inmediato
anterior, o bien, los que voluntariamente decidan dictaminar sus aportaciones al Instituto;
los contadores publicos que soliciten su registro al Instituto y los contadores publicos
autorizados que cuenten con un registro vigente en términos del referido reglamento.
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( 5 ) Servicios Digitales del IMSS

5.1. Creacion de cuenta en IMSS Digital

El Usuario para tener acceso al Escritorio Virtual primero debe entrar a la pagina web del
IMSS, tecleando la direccién electronica http://www.imss.gob.mx y acceder a la seccion
iPatrones o Empresaso y elegir |l a opci-n AEscr i

INFORMACION, TRAMITES Y SERVICIOS PARA:

g

Al
DERECHOHABIENTES. PATRONES O PROVEEDORES DEL  PROFESIONALESDE ~ SALA DE PRENSA SALUD EN LINEA
PENSIONADOS Y EMPRESAS IMSS LA SALUD
PUBLICO EN
GENERAL
TRAMITES Y SERVICIOS TRAMITES Y SERVICIOS

iYa puedes obtener tu
Acta de Nacimient:

por internet!
—-\\/.
L]
cegcaoee
ESCRITORIO
VTR‘I(U/\L{

PASO 1. SELECCIONA UNA OPCION
Notificaciones por estrados Registro de empresa

Cierre de empresa ‘ \' Movimientos clasificatorios

Huelga f

\ Correccién y Dictamen

)

Cumplimiento de Obligaciones Fiscales

|
Movimientos afiliatorios Emision y pagos

Y

Denuncia Modificacién al registro

Determinacion de la prima en el SRT
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Si

a¥un no se ha r

el

egistrado en

proporcionar su CURP e identificarse con su FIEL o e.firma vigente.

escr

Acceso escritorio virtual

Crear una cuenta

Siya te encuentras registrado y

Enlaces

R_egistro de Usuario

Para ingresar a los servicios del
Portal deberés registrarte

Accesd
! previamente
[

Para ello, debes contar con el dato
de tu clave CURP y los archivos de
tu Firma Electrénica Avanzada, una
vez comprabada 3 validez de la
informacion, deberds leer y aceptar
a'Carta de términos y condiciones’
para utilizar la firma electronica
avanzada en los actos que se
realizan ante el IMSS.

Si ya te encuentrg

Enlaces

Reformas

+ Através de este sitio, podras crear tu cuenta d

mbiaste tu FIEL o CURP da clic aqui

Contacto

IMSS Digital

Instrucciones :

e usuario para realizar
nea y consultar los servicios que el Instituto ponga a tu

trémites
disposicién.

Para |a creacion de la cuenta de usuario el Instituto verificara tus datos
con las entidades externas SAT y RENAPO para validar tu identidad.

1. Captura tu dave CURP a 18 posiciones.
2. Una vez capturada tu clave CURP, oprime el boton Siguiente. El
sistema te requerird los archivos de tu Firma digital

lURP:

Siguiente

Marco Juridico
Mapa de sitio

ESCRITORIO (1]

VIRTUAL §\[§

Datos Q|

SCRITORIO .

IRTUAL &[f

tor
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IMSS Digital

Egistro de Usuario .
Instricciones

Firma digital

Acceso a los Servicios Electrénicos del IMSS

El sistema muestra en pantalla los datos obtenidos de la consulta que se realiza a la CURP

para su revision.

Autenticacién FIEL
Siustedya L
e e ]
Certificado: ‘ ‘
Clave Privada: ‘ ‘

Contrasefia de clave privada

e

CURP

RFC

Nombre(s)

Primer
Apellido

Segundo
Apellido

Sexo

Fecha de
Nacimiento

Lugar de
Nacimiento

Informacién recuperada de la Persona Fisica a registrar

CPYS00104MMCSRVO4

CPVS00104227

VIVIANA PATRICIA

CISNEROS

PEREZ

MUER

040111850

MEXCO

& Finalizer Trémite
T Cancelar Trémite

Acciones -
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Fi

Electrénica en los actos que realice anteell MS S 0

nal

ment e,

deber § | eer

gobmx

| a ACarta de
y fir mar éfamawigente.s u

Informacién recuperada de la Persona Fisica a registrar

CuRp

= Fima Digal con FIEL

TADE
Nombre(s)

Primer

Apelido

segundo

Apelido

Sexo

i
ek o il

1 ol s s rmadescon s AL sern gl ol ur .

ctifcad gl que s haye Lblissde

(e

wilzrdala L
h "

e pong 4 Bpesiin s 3 secte.

ol
i

Somriscs que l isno deterive.

cusqier

gobmx

Informacién recuperada de la Persona Fisica a registrar

cuRp

REC

renmaita acale

cetiadoctgial que e hogauiate

Sexo

wizandsla L

Nacimiento

e ong 4 S poscen sl e
Lugar de Encitode gt

Nacimiento

o
WeTenlch gt ST et

Lo anterior, le permitira el acceso a los Servicios Digitales del IMSS, entre los cuales esta
el SIDEIMSS, a fin de sincronizar la informacion en el escritorio virtual, el Usuario por Unica
ocasion, deberé esperar 30 minutos después de darse de alta, para hacer uso del sistema.
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Si el Usuario es un CP o CPA dependiendo del estatus que éste guarde ante el Instituto, se
le habilitaran en SIDEIMSS los tramites disponibles en el Médulo de Contadores Publicos.

En caso de contar con su cuenta activa en el Escritorio Virtual del IMSS y haber realizado
alguna renovacion o actualizacién en su e.firma o CURP, antes de ingresar al SIDEIMSS,
necesariamente debe actualizar su informacion en el apartado que se indica a continuacion
y concluir con el trdmite, de lo contrario no tendra acceso al SIDEIMSS.

[E MEXICO Tramites  Gobierno Q

Acceso escritorio virtual (

Enlaces (Qué es gob.mx? Denuncia contra servidores publicos

GOBIERNO DE P el portal Gnic s, Siguenos en

MEXICO i o

5.2. Registro de medios de contacto

Una vez que el Usuario se encuentre registrado en el Escritorio virtual del Portal IMSS
digital, debe capt ur ar sus medi os de contacto i ngr ese
personal eso, seleccionando del men% AACCI ONES«

contactoo:
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—T&TX]

&~ [ tales mes.gob.ru portal-we S =] B 42 €D Portat de servicios IMSS 4.

Datos personales + Mis registfos patronales

Datos de vigencia ifantes legales

Datos fiscales - Empresas representadas

Registros patronales asociados
Beneficios +

Mis solicitudes
Incorporacién voluntaria al -
régimen obligatorio

Incorporacién voluntaria de trabajador doméstico

Tramites digitales c g

Se muestra en la pantalla una ventana que contiene las instrucciones para llevar a cabo el
registro o modificacién de los medios de contacto, el Usuario debe dar clic en el botén
fAilniciar Solicitudo:

2 Portal de senvicion IMSS dgtal - Interns Explorer -1slx]

O v [ g e ez imss gob.md port por. O] 8% D Porta de senvicios s ai.. x |1

IMSS Digital

Medios de Contacto "
— Instrucciones :

Datos persg  elect

s E=E
Iniciar Solicitud

Datos de vig

Acciones =
Datos fiscal(

Acciones -
Beneficios

IncorporaciSVoluntaria ar 187
régimen obligatorio

Incorporacién voluntaria de trabajador doméstico

Tramites digitales G E=d

El sistema indica que su solicitud inicié correctamente, se asigno el folio correspondiente y
se habilita el bot - n AREGI S TaRchR efttk Dé idaar core |
el registro de sus medios de contacto:
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]

D] 8] 4| () Poral de senvicios MSS di.

IMSS Digital

Tramites digitales

] iado correctamente y se le ha asignado a dicha solicitud el folio -
m 1520268809049168460416 ==
Datos perso Descripcion corta &
Datos de vig
Acciones
Datos fiscal( (&
REGISTRAR MEDIO =
T Mis solicitudes &
Incorporacién voluntaria al +
régimen obligatorio
Incorporacién voluntaria de trabajador doméstico &
Acciones

E I sistema | e

muestra en

debe seleccionar del menu el medio de contacto que desee registrar:

Descripclén corta

Acciones =

pantall a

el

Una vez seleccionado de b e

capturar el dato

requer:.i

campo

do vy

17 |
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* Tipo de Medio de contacto

CORREQ ELECTRONICO j

Descri pCion corta
Indique los datos de cuenta de |
correo electronico

* Correo Electrénico
| hector cordoba@imss.gob.my X |

Aceptar
REGISTRAR MEDIO |

El sistema muestra en pantalla los medios de contacto ingresados, el Usuario debe
seleccionar del men% de AAccioneso, |l a opci-n

Su solicitud ha sido iniciado correctamente ¥ 52 12 Na

1520268809049168460416

Descripcion corta

S ronsemactecaso (7

POR SER AGREGADO AN |

|¢' Finalizar Trami I
Inalizar framite REGISTRAR MEDIO
uardar frarmite |

@ Cancelar Tramite

El sistema despliega el componente de FIEL o e.fima, a efecto de que el Usuario firme el
tramite de la actualizacién de los medios de contacto:

TELEFONO FIJO
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b et geburic pastal-web/ portalfungresi

G'- » [ haps

S]] #| &) Portsl de senvici

Firma digital

FIRMA ELECTRONICA AVANZADA

Firmado FIEL

| 201603161 45505\ Claveprivada_FIEL_COCHBI1029KV3

Jona\Douments¥IEL_COCHA31029V 3_201603161455050coenB3n 029w 3 cer

; 20160316 145505 key|

\

| T

&
Datos
Certificad
Clave Frvada
Cartraseda do clave privada |-+
Datos
Datos
Benefi

REGISTRAR MEDIO

Una vez firmado el trdmite a través de la FIEL o e.firma, el sistema le muestra un mensaje
de confirmacion de la conclusiéon exitosa del mismo:

Vs

Datos personales +

La
Datos fiscal¢

Mis registros patronales

Mensaje del Sistema

-

La solcitud 1520269163756168464217 fue concluida

exitosamente

Esta pagina se recargara ai
ventana

Beneficios

omienda no cerrar esta

Es indispensable que el Usuario mantenga actualizados sus medios de contacto para la
recepcion de acuses de los tramites que realice en IMSS Digital, por ello, la informacion puede

ser modificada cuantas veces lo requiera.
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5.3 Autentificacion de la

FIELo e.firma

El Usuario que ya se encuentre registrado dentro del escritorio virtual del Portal IMSS
digital, debera ingresar y autentificarse, a través de su FIEL e.firma.

Para autentificarse, el Usuario debe contar con sus certificados de la FIEL o e.firma
vigente, ingresar RFC, certificado (*.cer), llave privada (*.key) y contrasefia de clave

privada.

Firma digital

Acc
]
_

Siusted

Enlaces

Acceso a los Sewvicios Electrénicos del IMSS 0&\% i
- s
Autenticacion FIEL
RFC CIPVI001042E7
Cettificado: ‘(\Users\\MSS\Dn(uments\MAPruehas CPA"S\CIPVI001042E7 cer ‘
Clave Privada: ‘(\Users\\MSS\Documents\MAPruebas CPA"S\CIPVI001042E 7 key ‘

Contrasefia de clave privada ‘

¢\{UT B3 BULLITIAL LuliaLw

Es el portal tinico de tramites, informacion y participacion

Cudadana. Leer més

Si el RFC del Usuario o la contrasefia de la clave privada son incorrectos, el sistema no le

permitira continuar:

20 |
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Firma digital

Acceso a los Senvicios Electronicos del MSS ""“-"“fil

WE
NS

Autenticacion FIEL

IAPVO0DI042ET

RFC

Certficao: IC\Users\MSS\Documents\ARA Pruebas (PA’ SYOPVS00104267 cer
1 Clave Privada (C\Users\MSS\Documents\AAA Prugbas (PA"SVOIPVI0D1042E7 key
Fzmh|

C =

Venficacion de Claves -

o

Firma digital
Accesoa los Senicios Flectronicos del MSS “0‘\{\&"
- \S
Autenticacion FIEL
e IPVI0DI042ET
Certificadn: ———— . sy i ‘
A
Verificacidn de Claves ﬂ

Clave Privada: — g ‘

® Contrasefia de a Clave Privada incorrecta

Contrasefia de clave privada

Enlaces

English Denunc]

El sistema verifica y autentifica; el Usuario para proceder a firmar debe dar clic en el
recuadro fAOKO y posteriormente dar clic en
validacién de su FIEL o e.firma.
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gobm ,,A s Q
Firma digital
Acceso a los Senvicios Electranicos del IMSS & ‘\‘H\(
&
Autenticacién FIEL
RFC APVI00I04267
Certificado: ‘C\Users\\MSS\Ducumenls\AAA Pruebas CPAS\CIPVS001042£ 7. cer
Clave Privada: ‘C\Users\\MSS\Dntumems\AAA Pruebas CPA"S\CIPVE001042E 7 key
Contrasefia de clave privada ‘ """"" ‘

f
Validaciones locales

Enlaces 5 las

Firma digital
Acceso a los Servicios Electronicos del IMSS RO &\\\( E
- \E
Autenticacion FIEL
RFC CIPY900104267
Certficado: ‘C\Users\\MSS\Documents\AAAPruebas CPA"S\CIPV 900104267 cer ‘
Clave Prvada: ‘C\Users\\MSS\Ducumems\AAAFruebas CPA"S\CIPV9001042E 7 key ‘
Sl usted yi
Cantrasefia dz clave privada ‘ ------- ‘

Enlaces

Es el portal tni s, informadion y participacidn M informacion
ciudadana. Leer mas

English Denuncia contra sen piblices

Una vez que el Usuario se ha firmado, puede hacer uso de los servicios que el portal IMSS
ofrece.

Es responsabilidad del Usuario mantener vigente su FIEL o e.firma, ya que es la Unica forma
gue se tiene para acceder a los tramites de IMSS Digital y para realizar el envio del aviso y del
dictamen electronico en tiempo y forma.
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5.4. Registro de un Representante legal

El registro de una persona fisica como representante legal de un patrén o sujeto obligado en el
escritorio virtual del portal IMSS digital, tiene como objetivo que éste pueda llevar a cabo ante
el Instituto todos los tramites relacionados con el patrén representado, para ello debera realizar
los siguientes pasos:

Debe i ngresar a | a NnZona personal 0o del escrit
representadas?o y seleccionar del AReqiVstdear i ACPIr
representadado:

&, 4 HECTOR JAVIER CORDOBA CORREA  Sallr

Datos personales IJ— Mis registros patronales 3 ‘—

+ Acciones =
Datos de vigencia ) Representantes legales + @

+ Acciones | - Actiones =
Datos fiscales I\'f:‘ Empresas representadas

. — Registros patronales asociados t
Beneficios ® 1

El sistema muestra en la pantalla la descripcion del tramite, para iniciar el Usuario debe dar clic
en el bot -n Alniciar solicitudod:

Registro de empresa a
representar

e este tramite usted E
e como

Dat representante legal de alguna Pasos para el tramite
empresa J
Dat 1. Iniciar solicitud 2. Capturar informacién ‘
Cancelar ‘
+ Cuanda inicie una solitud, usted Capture la informacién requerida J
podra retomarla, cancelarla o por cads tramite, la informacion
terminarla en cualquier momento requerida sera diferente para cada
Dat trémite. ‘
3. Finalizar solicitud
Ber Al finalizar |a solicitud serd ‘
necesario firmarlo con su FIEL, en
algunos tramites se le pedird que
"l" adjunte documentos.

23 | INSTITUTO MEXICANBL SEGURO SOCIAL



X9

IMS Sistema de Dictamen Electrénico del IMSS

A continuacion el sistema le pide capturar el RFC y tipo de persona del patron a representar;

para continuar el Usuario debe dar clic en el bot
gob mx Proporcione el RFCy el tipo de persona del Representado  JEEEES
IMSS - Escrito
RFC: IMS421231145
Tipo persona: = {::rfavorseleccione-- & D
Beneficios Fisica W)
Maral
< Cerrar W Siguiente
.*. (o
U
Incorporaci
- bl

Se muestra un mensaje en pantalla el cual indica al Usuario que debe proporcionar la
informacion de la FIEL o e.firma del patrén o sujeto obligado a representar, para continuar el
Usuario debe dar clic en el bot - n AAceptar o:

IMSS Digital
Mensaje

*RFC:
Datos persd & A continuacion se le pedird la & (0

o ] nformacion de la FIEL d& la empresa | -

Tipo persona: arepresentar M
u
: ACEPTAR '

Datos de vig — Cerrar M Sigulente ¢ (&)
¥
Datos fiscales (* Empresas representadas &+
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El sistema le indica los documentos requeridos para dicho tramite, formato y tamafio maximo;
para continuar el Usuario debe dar clic en el bot

Documentos requeridos para el tramite

Para continuar con el tramite es necesario adjuntar la
siguiente documentacion (Solo se podra adjuntar documentos
en formato PDF y con un tamarico méaximo de 1024 KB por
archivo):

IDENTIFICACION
ULTIMA HOJA DEL PODER NOTARIAL

CARATULA DEL PODER NOTARIAL DONDE SE MUESTRE EL NOMEBRE DEL REPRESENTANTE
LEGAL

Cancelar Aceptar I

El sistema habilita en pantalla una ventana de basqueda de los documentos requeridos para el
tr8mite, una vez ubicados y agregados estos el Us

Firma digijtal

d FIRMA ELECTRONICA AVANZADA
- Firmado FIEL

Datos: ( Busca archivos Archivos seleccionados

| p— =

3 Buscar en: |3 Documeats :v (o5 | = | = [

] 1. Eseritario_2017

| 7 Archivos de Dutiook
Datos o fax

£ FIEL_COCHEMOZ0KVE_20160318145506

| :..

+ =}
|
pats
+
Benefi | i
Nombire de archive:
5 \ Archivos de fips: |Archivos INSS Digital{par) [~
Aeeptar A‘
Incorpor N, - /
=

régimen M'
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A continuacion el sistema solicita la FIEL o e.firma del patrén o sujeto obligado a representar:

Firma digital

FIRMA ELECTRONICA AVANZADA

RFC

Certficado

Clave Prvada

.........

Contzasefia de clave prmada

CAUsers\hector cordoba\De sk

C\Users\nector cordoba\Desktop\Cert

Firmado FIEL

top\Certficado_IMSSUMSL2123114S cer Buscar

ficado_IMSSAUMS 21231145 ey

Una vez firmado, el sistema muestra en pantalla los datos generales del patrén o sujeto

obligado a

representar

el Usuari o deber 8§

gue ampara su designacién como representante legal, para posteriormente dar clic en el boton

de AAccioneso y

seleccionar |l a opci-n fAFinal

IMSS Digital

J SOUCITUA Na INCIado o

A b Ary reve

recia

mente y su numero de folio es 152211921450974793504

Datos de |la empresa a representar:

RFC:

Razdn
Social:

Tipo
Sociedad:

*Tipo de
Poder:

Acciones -

ADMINISTRACION

LAy

ESFECIAL, PFARA THAMITES AMIE E WSS

i
11
%
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Su solicitud ha Iniciado correctamente y su numero de folio 85 152211921450974793504 ~

Datos de la empresa a representar:

RFC: MS421231348

Razén NSTITUTO MEXICA
Social:

Tipo SN
Sociedad:

* Tipo de E
Poder:

clones -
|

Finalizar Tramite

3 v

A continuaci-n el sistema desplegar8 una ventana
condiciones para utilizar la firma electrénica avanzada de un representante legal para presentar

actos ante el I MSS de una persona f2sica o mor al
de decl araci-n en el Yl timo p8rrafo y dar <clic er

Firma Digital con FIEL

CARTA DE TERMINOS Y CONDICIONES PARA UTILIZAR LA FIRMA ELECTRONICA AVANZADA DE UN REPRESENTANTE LEGAL,
PARA PRESENTAR ACTOS ANTE EL IMSS EN REPRESENTACION DE UNA PERSONA FISICA O MORAL.

“Con fundamento en las "Reglas de cardcter general para el uso de la firma electronica avanzada, cuyo certificado digital ses emitido
por el Servicio de Administracion Tributaria, en los actos que se realicen ante el Instituto Mexicano del Seguro Social®, publicadas en
el Diario Oficial de la Federacion el 14 de Noviembre de 2013, los particulares, ya sean personas fisicas o morales, podran optar por
realizar los actos que sefiala la Ley del Seguro Social, sus Reglamentos y demas disposiciones que de ella emanen, de manera
electronica y firmdndola directamente con su firma electrénica avanzada (FIEL) o la de su representante legal, cuyo certificado digital
esté vigente y haya sido emitido por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT), siempre que el Instituto Mexicano del Seguro
Social (IMSS) ponga a disposicion de los interesados las herramientas tecnologicas necesarias para ello.”

La FIEL sustituye la firma autégrafa del firmante y producird los mismos efectos que las leyes otorgan a los documentos con firma
autografa, teniendo el mismo valor probatorio. Asimismo, con el uso de la FIEL se tiene por reconocida la garantia de 13 autoria del
firmante y de la integridad de los documentos electronicos que se firmen con ella y, por ende, el contenido de los mismos no podra
desconocerse ni admitira prueba en contrario

¥ Declaramos que hemos leido y conocemos los términos y condiciones, asi como las "Reglas de cardcter general para el uso de la
Firma Electrénica Avanzada, cuyo certificado digital sea emitido por el Servicio de Administracion Tributaria, en los actos que se
ealicen ante el Instituto Mexicano del Seguro Soclal”, y que voluntariamente aceptamos los alcances legales de los mismos,

m boisend
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Para concluir con su tramite, el sistema solicita la FIEL o e.firma vigente; certificado (*.cer),

llave privada (*.key) y contrasefia de clave privada.
<l

)
) g
& = [ o enccnigales masgobm b/p D x| #r| ) Portal de servicios IMSS di...
i Firma digital
3 FIRMA ELECTRONICA AVANZADA
& Firmado FIEL
Datos Jona\DocumentsiFIEL_COCHA31 029V 3_20160316145505 cocnB31 0290w cer \x
L20160316145505\Claveprivada_FIEL_COCHE31029KV3_20160316_1 45505 key| E
Datos . (%
[ ) -
Datos +
REGISTRAR MEDIO

Benefi

Una vez firmado el tramite a través de la FIEL o e.firma, el sistema le muestra un mensaje de

confirmacioén de la conclusion exitosa del mismo:

2211921450974793504 fue finalizada

recomienda no cerrar

exitosamente

Esta pagina se recargara

esta ventana.
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5.5. Opiniébn  de cumplimiento IMSS (articulo 32 D del Cédigo Fiscal de
la Federacion)

Para la obtencion de la Opinion de cumplimiento IMSS a que se refiere el articulo 32 D del
Caddigo Fiscal de la Federacion, el CP, CPA o patrén o sujeto obligado, debera realizar los
siguientes pasos:

Debe ingresar a |l a fAZona personal o del escritor
seleccionar del men¥¥ de AACCI ONESO, l a opci-n 0Of¢

gob mx
E IMSS - Escritorio virt
£

Datos de vigencia *

Representantes legales 5

[Dalus fiscales ] Empresas representadas

ante act esenta la Acciones -

Registros patronales asociados

Mis solicitudes -

Incorporacién voluntaria de trabajador doméstico o)

Beneficios

Incorporacién voluntaria al T
régimen obligatorio

El sistema muestra en pantalla, el aviso en el que se indica que la opinién de cumplimiento de
obligaciones en materia de seguridad social se emitird por la totalidad de los registros
patronales asociados a su RFC ante el Instituto.

Datos de vigencia Representantes legales

Datos fiscales Empresas representadas
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Por %l ti mo, el sistema habilita | as opinibncdees de
cumplimiento de obligaciones en materia de segur.i

IMSS Digital

Datos de vig @
hcciones »
Datos fiscal{ &)

Mis solicitudes @
Incorporacién voluntaria de trabajador doméstico \':{:
~
Beneficios ®
Incorporacién voluntaria al )
régimen obligatorio

5.6. Accesos al SIDEIMSS

Para entrar al sistema, se podran utilizar cualquiera de las tres opciones siguientes:

a) Ingresando a la pagina electronica del IMSS www.imss.gob.mx, debera elegir la
opci -n APatrones o Empresaso.

Informacion, Tramites y Servicios para:

Derechohabientes, Patrones o Proveedores del Profesionales de la Sala de prensa Salud en linea
pensionados y Empresas IMSS salud
publico en general
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Posterior ment e,

deber § i

ngresar a |l a opci-n de

Paso 1. Selecciona una opciéon

Notificaciones por estrados

Cierre de empresa

Movimientos afiliatorios

Determinacion de la prima en el SRT

Denuncia

Apoyo Solidario a la Palabra

ESCRITORIO
{ VIRTUAL

Registro de empresa

Movimientos clasificatorios

I Correccion y Dictamenl

Emision y pagos

Cumplimiento de Obligaciones Fiscales

Modificacion al registro

Y elegir | a opci-n

fiServicios en L2meBbeenhr doindeo0

Etapa de la vida: Correccién y Dictamen

Paso 2: Selecciona una Categoria

Servicios en Linea

Paso 3: Elige la Ficha Deseada

Tramites

Dictamen Electronico

Esta herramienta permite a los patrones o sujetos obligados, sus representantes legales, contadores publicos, asi como a los
contadores publicos autorizados, dar cumplimiento en forma electrénica a las obligaciones inherentes al dictamen en materia de
seguridad social.

Servicio Integral de Registro de Obras de Construccion
Permite a los patrones dedicados a la actividad de la construccién dar cumplimiento en forma digital a las obligaciones establecidas
en la Ley del Seguro Social y sus reglamentos, asi como lo establecido en el Acuerdo ACDO.SA2.HCT.280617/148.P.DIR y su Anexo

unico.
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b) En la pagina electrénica del IMSS www.imss.gob.mx, en el apartado AP
MCS BUSCADASO, deber § seleccionar |l a frase
ingresara al mini-sitio SIDEIMSS.

Tramites Gobierno Q

Inicio  Conoce al IMSS  Transparencia Directorio  Contacto ciudadano

Informacion, Tramites y Servicios para:

o)

Derechohabientes, Patrones o
pensionados ¥ Empresas
publico en general

sdela Sala de prensa Salud en linea

Accesos directos

@ @ @ ® D @D @

IMSS Digital Nuamero de Buzén IMSS SIPARE IDSE Personas
Seguridad Trabajadoras
Sociat dei Hogar
Tramites y servicios Sitio de interés

Conoce el servicio de
P guarderia v registra
‘ una solicitud de €

» iNnscripcion si lo deseas

E
[ — >
OEEEEEE

Buzén IMSS.
Un avance tecnolégico
o pensado en ti.

iQuUé hacemos?

Enlaces externos Siguenos

f Facebook
» Tuvitter

& YouTube
& Instagram
@ Pinterest

Palabras mas buscadas

I Dictamen electronico 13!7\'(%
Al = onal TROC S 3
Buzon IMSS sua

Prensa
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En este apartado se muestra el listado de los CPA inscritos en el Registro del Instituto, asi
como el estatus que guardan ante el mismo, el cual es de acceso al publico en general por lo

gue no se requiere medio de autentificacion alguno para acceder al mismo.

Dicho catalogo presenta los siguientes status:
1 Activo,

No localizado,

Baja,

Amonestado,

Suspendido, y

Cancelado.

= =4 =4 -4 =9

Para realizar la consulta en el Catalogo, el CP, el CPA, patron o sujeto obligado o, en su caso
el representante legal, o cualquier persona interesada podran ingresar a través de cualquiera
de | as opciones descritas en el ,1yelege daadpciom 5. 3
iCat 8l ogo de contadoresd en donde encontrar §

Presentacidon del Aviso

o de Dictamen

Catalogo de Herramientas Materiales

contadores

Informacién
general

Preguntas
frecuentes

Atendén de dudas y mas informacion: Mesa de Servicios SIDEIMSS,
marca al 01 800 623 23 23 opcion 5, luego opcidn 3 6 (55) 4162 7295
Modulo de contadores: registro.dictamen@imss.gob.mx

Médulo de dictamen: soporte.dictamen®imss.qob.mx =
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CATALOGO DE CONTADORES PUBLICOS

Informacién
general

Herramientas

)
Materiales 6
>

Preguntas
frecuentes

&

Para poder visualizar correctamente el catdlogo, debe tener instalado el Sistema Operativo Windows 7, contar con Internet Explorer
version 11, Firefox 34.0.5 o superior, tener instalada la version mas reciente de Java si como la versién mas reciente de Acrobat Reader
Yy una conexion a internet estable.

Para el correcto funcionamiento en Apple MAC, se requiere Java for MAC OS X version 8 update 131 y Firefox 48.0.2

Se trata de un catdlogo con acceso al publico en general, en el que se puede verificar el estatus que guardan los Contadores Publicos
Autorizados (CPA) para dictaminar el cumplimiento de las obligaciones patronales ante el IMSS.

Los estatus de los CPA que se pueden consultar en el catdlogo, son los siguientes:

. Activo

. No localizado
Baja

. Amonestado
. Suspendido
. Cancelado

dUAWN R

Ir al catalogo de contadores publicos

A continuacién el Usuario debera ingresar por lo menos uno de los siguientes criterios de
blasqueda y proporcionar la informacion inherente a su eleccion:

Registro IMSS
Apellido paterno
Apellido materno
Nombre(s)
Estatus CPA

= =4 -4 4 A
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Consulta del catalogo de contadores publicos autorizados

Busqueda contadores publicos autorizados

Registro IMSS Apellido paterno Apellido materno Nombre(s) Estatus CPA

Seleccione estado

Q

[
o m ikl

Catalogo de contadores publicos autorizados

+ Marco legal

El sistema mostrara en pantalla la informacion general y actual del CPA, localizado de acuerdo
al criterio de busqueda capturado, en caso de existir varias coincidencias, éstas se enlistaran
en la pantalla a fin de que el Usuario seleccione al CPA buscado.

Consulta del catalogo de contadores publicos autorizados

Busqueda contadores publicos autorizados

Registro IMS$ Apellido paterno Apellido materno Nombre(s) Estatus CPA

L0000 Seleccions estado

Q
Catalogo de contadores publicos autorizados
—
Registro IMSS Apelido patemo Apellido materno Nombre(s) Estatus CPA
Pagina: 1 ¥ Mostrando 1 al 1 de 1 resultados

+ Marco leaal

En caso de que el CPA tenga dudas, aclaracion, o comentarios con relaciéon a la informacion
mostrada, resultado de su consulta, deberad hacerlos llegar al Instituto a través del correo
electrénico: registro.dictamen@imss.gob.mx
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A través del presente modulo los CP podran realizar la solicitud de su autorizacién para
dictaminar y los CPA, daran cumplimiento a las obligaciones establecidas en la Ley, RACERF y
demas disposiciones aplicables, inherentes a la presentacion de los tramites relacionados en el
Registro de este Instituto.

Para la presentacion de los trAmites anteriores, tratAndose de CP que no cuenten con un
Registro IMSS, es necesario que se registren previamente en el escritorio virtual del portal
Al MSSt DIi@giy se aut entoiefimavigente. con su FI EL

Una vez que el sistema verifique la autenticidad de la FIEL o e.firma con la que se ingresa,

dard acceso al CP o CPA, quien podra visualizar los siguientes datos: CURP, RFC y nombre

completo en la pant al | a, deber 8 elegir la opci-n ATr 8mit
AContador 0. El sistema muestra el estatus que gu.
acuerdo a ello, las opciones de los tramites que puede realizar:

Solicitud de registro

Activacién de registro.

Reactivacion de registro.

Presentacion de acreditacion y membresia.
Modificacion de datos.

Solicitud de baja.

=A =4 =4 -4 -4 4

Modulo de contadores publicos

Datos del contador

CURP

Estatus

Seleccione una opcion

36 | INSTITUTO MEXICANBL SEGURO SOCIAL



o

IMSS Sistema de Dictamen Electrénico del IMSS

Aquell os CP que realicen el tr8mite de ASolicitu
los médulos y apartados del aplicativo, hasta en tanto su solicitud haya sido autorizada y el
Instituto le haya asignado su numero de Registro IMSS.

Los CPA cuyo Registro I MSS se encuentre con estat
CP que tengan un e@podrdn tealizadt@mitesBea ¢s@ mdduls und vez que
aclaren su situacién ante el Instituto.

Aqguell os CP cuyo Registro I MSS se encuentre con
ningun tramite relacionado con dicho Registro ante el Instituto, lo anterior, de conformidad con
lo establecido en la fraccion Ill, del articulo 176 del RACERF-.

7.1 Solicitud de registro

Este apartado se encuentra dirigido a las personas fisicas, en su caracter de contador publico
gue, por primera vez, soliciten la inscripcion en el Registro, a fin de contar con la autorizacion
para formular dictimenes sobre el cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad
social, quienes de conformidad con lo establecido en el articulo 153 del RACERF, deben reunir
los requisitos siguientes:

9 Haber obtenido el titulo de contador publico o grado académico equivalente en el area
de contaduria publica, expedido por autoridad competente;

1 Ser de nacionalidad mexicana;

9 Acreditar ser miembro de un colegio o asociacién de profesionales de la contaduria
publica, reconocido también por autoridad competente, y

1 Demostrar ante el Instituto que se cuentan con los conocimientos suficientes para emitir
dictamenes sobre el cumplimiento de las obligaciones derivadas de la Ley y sus
reglamentos.

El CP interesado en obtener la autorizacion de inscripcién al Registro a que se refieren los
art2culos 251, fracci-n XXI X de |l a Ley y 153 del
registroo; sus dat os per sGyrChHRPeasvistabzhrénen la pamedla, No mb r ¢
sin opcion a modificarlos.
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Modulo de contadores publicos

En caso de detectar algun error en el RFC o domicilio fiscal, debera acudir a la administracién
local del SAT que corresponda a su domicilio fiscal a realizar las gestiones necesarias para la
correccion del mismo.

Si el error detectado corresponde a los datos de Nombre y CURP, debera acudir a las oficinas
del RENAPO a realizar las gestiones necesarias para solicitar la correccion que corresponda.

De ser correcta la informacion mostrada, continuara con el trdmite y deberd proporcionar la
siguiente informacion:

Datos de contacto:
V Dos correos electrénicos (el primero obligatorio y el segundo opcional);
V  Numero de teléfono fijo o celular, y
V  Numero de cédula profesional.

Datos del despacho al que pertenezca:
V RFC;
V Nombre, denominacién o razén social;
V Cargo que desempeifia (Director, Socio, Gerente o Auditor), y
V  Namero telefénico fijo.

En caso de ser un profesional independiente debera indicarlo asi y sefalar:
V Numero de trabajadores (si es que cuenta con trabajadores).

Datos del colegio o Asociacion al que pertenezca:
V RFC,y
V Razén social
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Si al capturar el RFC del despacho, colegio 0 asociacion a la que pertenezca, comente algun

error, el sistema permitira al CP corregir la informacion proporcionada, a través del botdn

ALi mpiar o, mi smo que eliminar8 | a informaci - -n
capturar nuevamente los datos correspondientes.

Tramites  Gobierno  Participa Q

Tramites = Escritorio Virtual - Instituto Mexicano del Seguro Social

Datos del despacho

" ¢Forma parte de un despacho oes prufe_siona\ Despacho .
independiente?

*RFC:

Nombre, denominacion o razon social:

Cargo que desempefia: Elja Opcién

* Telefono fijo:

* Campo obligatorio

° Caﬂ‘:e‘ar m

Documentacion comprobatoria:

En este apartado, el CP debera adjuntar la siguiente documentacion en formato digital, para
continuar con el tramite:

V ldentificaciéon oficial con fotografia: credencial para votar expedida por el Instituto
Nacional Electoral vigente (antes Instituto Federal Electoral), pasaporte vigente, o
cartilla militar nacional.

V Constancia de Membresia® vigente con la que acredita ser socio activo de un colegio o
asociacion de profesionales de la contaduria publica.

V Constancia de Acreditacion® vigente de evaluacion en materia de la Ley y sus
reglamentos.

V En caso de ser patrén y contar con un registro patronal vigente, se podra adjuntar la
Opinién de Cumplimiento IMSS?.

! En caso de que tanto la constancia de acreditacion como la de membresia se hayan expedidol@narumento, se debera adjuntar el

mismo documento en los dos apartados.

% idem.

3 Documento que expide el IMSS en el que se acredite el cumplimiento de las obligaciones fiscales en materia de segupdagaxeide

los patrones y sujetos obligasloa que se refiere el articulo -B2 del Cédigo, el ACUERDO ACDO.SA1.HCT.250315/62.P.DJ dictado por el H.
Consejo Técnico, relativo a la autorizacion para modificar la Primera de las Reglas para la obtencion de la opinionndentoirdpli
obligaciones §icales en materia de seguridad social y su modificatorio ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR y su Anexo Unico, dictado por el H.
Consejo Técnico, relativo a las Reglas para la obtencién de la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en segtaitdisocial.
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Una vez adjuntada la documentacion antes sefialada, el sistema mostrara la vista previa del
acuse correspondiente, con la finalidad de que el CP verifigue su contenido, permitiendo

guardar

en formato APDFO el mi s mo e

mpr i

mi r

Posteriormente, previo a concluir su tramite, debera leer y aceptar la manifestacion bajo
protesta de decir verdad que se visualiza como parte del mismo.

Para concluir con la presentacion de su tramite el CP debera firmar con su FIEL o e.firma

vigent e.

E I sistema emitir§ un acuse

de

reci

contiene sello electrénico del Instituto y cadena original; el cual le sera enviado a través del
correo electronico que haya establecido como medio de contacto.

Instituto Mexicano del Seguro Social

Acuse de solicitud de registro
{Autorizacion de inscripcion al registro de contadores publicos para dictaminar)
Contensdo del acuse

Fechac 7 de marzo de 2018, 143204

Folo: 152045 1 S48MO00NOO0N
CPR
Fresente,
D= conformidad con (o esabiecoo =0 0D aniculos ¥, segundo pamafe, 18, 251, fraccion X0 288 L, 235 M y 288 N, de @ Ley del Seguro Social 17-0
AT-E, 47-1, 18, ditimo parad y 154 del Cadgo Flscal de la Federaciin, de aplicacion suplstoria a i Ley del Segur Soclal, asi como &l pumeral 6.2 de
as *Regias de Caracter General para =l uzo de 3 Firma Slecirénica Avanzada, ouyo oerificado digital sea emiido por &l Servicic de Administrackin
Tributaria, en los ackos que & realicen ante e Instiuto Mexicano del Seguro Sociy®, aprobadas por el Consejo Tecnico del Instiuts Mexicano del
Zeguro Zoclal medante el Acuerdo ndmens BA2.HCT 280813/234.F.0IR, pubiicado en el Diaric Oficlal de la Federacidn el dia 14 de nowiembre de
2013, vigents a parir del 15 del mismo mes y afio; se hace constar gue en esta fecha se recibid su SOLICITUD DE REGISTRO (AUTORZACION DE
MESCRIPCION AL REGISTRO DE CONTADORES PUBLICOS PARA DICTAMINAR), 3 que se refiere & articulo 153 del Regiamento de ia Ley del
Segurn Bocial £n materia de ASliscion, Clasificacian de Empresas, Recaudscian ¥ Fiscalzacin 251 oma 1a Regls Tercera del Aneyo Gnico aprotada
Por &l Conselo Tecnioo o=l Instiute Mexicane dei 2sguro Soclal mediante &) Acuerde nomemn ACDO.SAZHCT.Z8081T/ 125 F.0IR, pubicado en el
Dilaric Oficial de la Federackn of 13 de jullo de 2017, comespondierée a:

Datos del Contador Pablico

Nambre
RFC: CURP: N de cidula profesional:

Diomicilio fiscat

Telddono Comreo slectrinico:
‘Colegio o Asociackin ala gue pertenece: Despacho en el que labora:
Camge que desempedia Teigfono del Despache:

MOmen de rabajadones:
Documentacion comprobatoria

Identificacien cickal con fotogradia
Consiancia de Membresia
Constancis de Acredtacion

. Cpiniton de cumpimients IM33

FIEIEIe

Manifestacion bajo protesta de decir verdad
EICF manifiests bajo protesta de decir verdad que los 3atos ¥ SoCUMENos HroporTionados &n 25t
SeiicEud S0 ClEros, Que rene los requisios estabiecidos en el articuic 153 del Reglamento de ia Ley del Segum Social en malers de Afliacion
Clastficackn de Empnesas, Recaudacidn ¥ Fiscalzacién, ¥ gue concce ef conienido v aicance de [a Ley del Seguro 2ocky, sus reglamenics, asi como la
Regla Tercera del Anexo Unico apmbado por el Consejo Técnico del Instiute Mexicano del Seguro Zoclal medianie el Acuerdo ndmen ACDD.3AZ
HCT 220517/149.P.DIR, publcado en el Diaro Oficial de |a Fedemacion &1 13 de jullo de 2017 y demas disposiciones aplicables.

Firma sisatronies avanzada dsl Cantader Pabllaa:
L P S DKy Ly ac [y O P TR KM Moy L LA oy T {340 Db A eruf ] o

ZTellc Dighal del Aouge:

‘D Ly L0 M T Dy Smy PRSI Drn £ | B L oY DK = T L= 7R8[V Ay i e By Ty cm Py Tl
YIGCIASTS TR TN MEICUSETREL L P 8 I

Cadena Original del Aowce:

MERSOM DEL ACUSE DIRVOCANTE FOLID DEL

ACUSE) FECHASTATY 20 BFIORAE 4T | P T cunP: HASH
AETOfSchcr de Ragistes,

El presente acuse de reclbe no prejuzga sobre la veracidad, autenticidad, calldad, caracieristicas ¥ condenido de la informacitn enviada. Este
SOCUMENSD &2 UNS MEproduccion Impresa de un ramie electronico

p——
MEXICO T Tt e, gt G
InMSS S amemma
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Una vez realizada la solicitud de registro, debera verificar en un plazo aproximado de 10 dias

h8bil es, el ACat 8l ogo de Cont ador ede es¥bnudl,elos Aut
namero de registro asignado, de ser procedente el tramite, la Subdelegacion que le
corresponda por domicilio fiscal, posteriormente, le notificard lo conducente.

7.2 Activacion de registro

Este trdmite esté dirigido a los CPA que ya cuenten con su Registro IMSS o a aquellos CP que
se encuentren dados de baja del Registro, quienes requieren activar en el sistema su Registro
IMSS con la finalidad de hacer uso del aplicativo y a través de éste dar cumplimiento a sus
obligaciones, asi como, realizar las gestiones relacionadas con su Registro IMSS y formular el
dictamen del cumplimiento de las obligaciones establecidas en la Ley y sus reglamentos de
manera electronica.

Para proceder a la activacion de su registro el CPAo CP conestatusdefibaj ao deber § el
opci-n fAActivaci-n de registroodo, sus datos persor
CURP, estatus, Organo de Operacién Administrativa Desconcentrada Estatal o Regional y
Subdelegacion que le corresponda, asi como su numero de cédula profesional, se visualizaran

en la pantalla, sin opcion a modificarlos.

Tedtes  Coblermo  Patiin  Q

Médulo de contadores publicos

En caso de detectar que su estatus es incorrecto, deberd hacerlo del conocimiento del Instituto
a través del correo electronico: registro.dictamen@imss.gob.mx

En caso de detectar algun error en el RFC o domicilio fiscal, debera acudir a la administracion
local del SAT que corresponda a su domicilio fiscal a realizar las gestiones necesarias para la
correccion del mismo.
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Si el error detectado corresponde a los datos de Nombre y CURP, debera acudir a las oficinas
del RENAPO de su eleccién a realizar las gestiones necesarias para solicitar la correccién del
mismo.

De ser correcta la informacién mostrada, continuara con el tramite y debera proporcionar la
siguiente informacion:

Datos de contacto
V Dos correos electrénicos (el primero obligatorio y el segundo opcional), y
V Numero de teléfono fijo o celular.

Datos del despacho al que pertenezca:

RFC;

Nombre, denominacién o razén social;

Cargo que desempeiia (Director, Socio, Gerente o Auditor), y
Numero telefonico fijo.

< <<

En caso de ser un profesional independiente deberd indicarlo asi y sefialar:
V Numero de trabajadores (si es que cuenta con trabajadores).

Datos del colegio o asociacion al que pertenezca:
V RFC,y
V Razébn social

Si los datos mostrados en pantalla del RFC del despacho, colegio o asociacién a la que

pertenezca, ya ho es la vigente, el sistema permitra al CP actualizar los datos
correspondientes a través del bot- n A Li mpi ar o0, mi smo que el iminar &
campo y permitira la captura de los nuevos datos.

Trémites  Gobierno  Participa Q

Trémites = Escritorio Virtual - Instituto Mexicano del Seguro Social

Datos del despacho

* ¢Forma parte de un despacho o es profesional
independiente?

*RFC:

Despacho

Nombre, denominacion o razon social:

* Cargo que desempefia: Elja Opcion

* Teléfono fijo

* Campo obligatorio

@ Cancelar m
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Posteriormente el sistema mostrara la vista previa del acuse correspondiente, con la finalidad
de que el CPA o CP con e sutcantenido, permitienidd guardaoen v er i f
formato APDFO el mismo e imprimir dicho document c

Para concluir con |l a presentaci-n de su tr8mite
firmar con su FIEL o e.firma vigente; el sistema emitird un acuse de recibo descargable en
formato A. PDFO, mi smo que contiene sello electr
serd enviado a través del correo electronico que haya establecido como medio de contacto.

_.
Instituto Mexicano del Seguro Social

Acuse de activacién en el sistema de dictamen electronico

Contenido del acuse
Facha: Zoeabl de 2018, 10:14:38
Follo:  J0INESETEIEE100MNCE

em

o deil Seguro | aprotad Canseja Técnica el Instituto M
e o B eeas £ e a0t 3 Eecamen &l 14 B4 hOere gt
ace conztar que en azta facha os realz zu ACTIVACION EN EL SISTEMA DS DICTAMEN

tos g
Zegur Secial medanzs e Ausmc numer:
2013, vigerse a partr del 15 del mismo mes ¥

ELECTRONICO. 3 que se refiers 13 Regla Tercera del Anexa Unica aprobada por el Conselo Técnico del Instituts Mexicano del S2gurs Social medants
& Acuerdc rdmem ACDO.3A2 HCT.280517/143.F DIR, pubiicads en = Diario CAckl de | Federacion e 13 de |ullo de 2017, camespondients a:

Datos del Contador Pablico Autorizado

Nambre
e cuRP
Mo, de cadula prafesional: Fiegisio 23 Esmituz

Actva
Damiciio fiscal
Teitan,
Comes siectrinic:
Calgio o Asociacin a la que perienece: Despacha en e que labon:

Came us dzampada: Teiatona del Dezpacha:
Miimers de Fabajadores:
Manifestacion bajo protesta de decir verdad

EICEA maniests ae e los datos. =7 msta solicitud zom clerioe, que reine iomraquisios establecidos en el

53 del Reglamenio de i Ley del G:nn " Secin o Iz'a s Amiacien, Ciasfiacion o Empresas Reraucan ;F -catzacion youe
nkdo y alcance de laLey del Segurn Scclal, amentos, asl toma 2 Regla Tercera del Anewo Uricoapmbada por e Canselo
& | mee) e niara ACDD SAZHEY 30517148 F DR, pebicaanen o Diara Oncal ge 8

Firma siscirnioa avanzaca del Contador Pbileo Autorizaco:

TP T —— = PO W Pz
Sailo DigHtal del Aoses:
g P Lo T ML 3L A LA e a2 A e S T2 ZekgTNINECEY

o AL TR ok YoV LCAITHEATL MRy g 2 B D00 T s S e ML o T A SO

Cadena Criginal dsl Aouce:
PRSI DEL ACLSE INVOCANTE:

: S U
e =~ - ...
S ————————

s e i st
—
o e
MEXICO &) oo e
- D
IS s

7.3 Reactivacion de registro

Estetr 8mite est8 dirigido al CP cuyo Registro | MSS
utilizar dicho registro, a efecto de estar en posibilidad de formular el dictamen del cumplimiento
de las obligaciones establecidas en la Ley y sus reglamentos de manera electronica.

Para realizar el presente tr8&mite el Usuario deb
sus datos personales tales como Nombre, RFC, Registro IMSS, CURP, estatus, Organo de
Operacion Administrativa Desconcentrada Estatal o Regional y Subdelegacion que le
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corresponda, asi como su numero de cédula profesional, se visualizaran en la pantalla, sin
opcién a modificarlos.

Trdlles  CGobdeeo  Patiie Q

Datos del contador

Seleccione una opciin

En caso de detectar que su estatus es incorrecto o requiera aclarar cualquier otra informacién
de sus datos, debera hacerlo del conocimiento del Instituto a través del correo electronico:
registro.dictamen@imss.gob.mx

En caso de detectar algun error en el RFC o domicilio fiscal, debera acudir a la administracién
local del SAT que corresponda a su domicilio fiscal a realizar las gestiones necesarias para la
correccion del mismo.

Si el error detectado corresponde a los datos de Nombre y CURP, debera acudir a las oficinas
del RENAPO de su eleccion a realizar las gestiones necesarias para solicitar la correccion del
mismo.

De ser correcta la informacion mostrada, continuard con el tramite y deberd proporcionar la
siguiente informacion:

Datos de contacto:
V Dos correos electrénicos (el primero obligatorio y el segundo opcional), y
V Numero de teléfono fijo o celular.

Datos del despacho al que pertenezca:
V RFC;
V Nombre, denominacién o razén social;
V Cargo que desempefia (Director, Socio, Gerente o Auditor), y
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V' Numero telefénico (fijo).

En caso de ser un profesional independiente debera indicarlo asi y sefialar:
V Numero de trabajadores (si es que cuenta con trabajadores).

Datos del colegio 0 asociacion al que pertenezca:
V RFC,y
V Razon social.

Si los datos mostrados en pantalla del RFC del despacho, colegio o asociacién a la que
pertenezca, ya no es la vigente, el sistema permitira al CP cuyo Registro IMSS tenga el estatus

de nBa¢woalizar | os datos correspondientes a
eliminara la informacion de dicho campo y permitira la captura de los nuevos datos.

Tramites  Gobierno  Participa Q

Tramites =  Escritorio Virtual - Tnstituto Mexicano del Seguro Social

Datos del despacho

* ¢ Forma parte de un despacho 0es prufe_siona\ Despacho .
independiente?

“RFC:

Nombre, denominacion o razén social:

Cargo que desempefia: Elja Opién

* Teléfono fijo:

* Campo obligatorio

+_caci | oo [

Documentacion comprobatoria:

En este apartado, el CP debera adjuntar la siguiente documentacion en formato digital, para

continuar con el tramite:
V Constancia de Membresia® vigente con la que acredita ser socio activo de un colegio o

asociacion de profesionales de la contaduria publica.
V Constancia de Acreditacion® vigente de evaluacion en materia de la Ley y sus

reglamentos.

4 . o . . -
En caso de que tanto la constancia de acreditacion como la de membresia se hayan expedido en un solo documento, seidetrezh ad]
mismo documento en los dos apartados.
5.
Idem.
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V En caso de ser patron y contar con un registro patronal vigente, se podra adjuntar la
Opinion de Cumplimiento IMSS.

Una vez adjuntada la documentacion antes sefialada, el sistema mostrara la vista previa del
acuse correspondiente, con la finalidad de que el CP cuyo Registro IMSS tenga el estatus de

iBaj ao,

documento si asi lo desea.

verifigue su contenido, p e roraimprimé diahm

Posteriormente, previo a concluir su tramite, debera leer y aceptar la manifestacion bajo
protesta de decir verdad que se visualiza como parte del mismo.

Para concluir con la presentacion de su tramite el CP cuyo Registro IMSS tenga el estatus de
iBaj ao,

deber §
descargable en formato APDFO, mi S mo

gue

f i e.frmaarvigeate, ®l sistama EnlitiEALun acuse de recibo

cont

original; el cual le sera enviado a través del correo electronico que haya establecido como
medio de contacto.

 gobroe |
-
Instituto Mexicano del Seguro Social
Acuse de solictud de reactivacion en el registro de plblicos para

Contenido del acuse
Fecna: 16 oe mayo de 2017, 17:85.06
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201X_corasnonmacts s
Datos del Contador Plblico Autorzado

RFC cuRs.

No. Ge cedua profesions

Teetono Comeo ewcronco

Ceiege & Asecacien 3 @ que perenece Desoacne en of que ssora

Carpo aue oesemoets Yeietons oe Despacne rumers oe YaDasomes
Documentacon comprobatoria

Ne
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Ge Evpresas. Recauoacion y FIsCaiZAcn. y Gue CONOCE & COMRNGO ¥ BICance Je Ia Ley 08 2eguro J0Cial, Sus regamentos. a3 Duposicones oe
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Tiexcans Sel Segume Socal mediarte o ACuerde Roers 135 en & Ciars Crcial oe 1a Feceracon o cia o oe 01X
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Resoonsaticaces ASTINEYITVas CF 108 Senicons PUbicos
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sec: €3 U3 FEPOCLCEIA IMEresa Ge LN FaMte SECTONICO.
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Paara 1 ae 1

Una vez realizada la solicitud de reactivacion, se debera verificar en un plazo aproximado de 10
es, el NfCat 8l ogo de Cont a deoestedanudal¥sb |
el nuevo estatus, de ser procedente el tramite, la Subdelegacion que le corresponda por
domicilio fiscal posteriormente le notificara lo conducente.
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7.4 Presentacion de acreditacion y membresia

Este trdmite permite al CPA cumplir con la obligacion de presentar dentro de los primeros tres
meses de cada afio ante el Instituto las constancias que lo acreditan como socio activo de un
colegio o asociacion de profesionales de la contaduria publica y el haber cumplido con la
acreditacion de una evaluacion en materia de la Ley y sus reglamentos, obligaciones
establecidas en las fracciones Il y lll del articulo 154 del RACERF.

Par a realizar el presente tr8gmite, el Usuario
acreditaci - -n y me pdrsormles?taed coma Nombred RFC,0CURP y estatus,
se visualizaran en la pantalla, sin opcién a modificarlos.

Trémites  Gobiemo  Partidpa  Q

Trémites = Escritorio Virtual - Instituto Mexicano del Seguro Social

Médulo de contadores publicos

Datos del contador

CURP

Estatus Activo

Seleccione una opcion

En caso de detectar que su estatus es incorrecto o requiera aclarar cualquier otra informacién
de sus datos, debera hacerlo del conocimiento del Instituto a través del correo electrénico:
registro.dictamen@imss.gob.mx

En caso de detectar algun error en el RFC, debera acudir a la administracion local del SAT que
corresponda a su domicilio fiscal a realizar las gestiones necesarias para la correccion del
mismo.

Si el error detectado corresponde a los datos de Nombre y CURP, debera acudir a las oficinas
del RENAPO que corresponda a realizar las gestiones necesarias para solicitar la correccion.

De ser correcta la informacién mostrada, continuara con el tramite y debera proporcionar la
siguiente informacion:
\Y Fecha de expedicién de la Constancia de Acreditacion de evaluacion en materia de la
Ley y sus reglamentos.
\Y Fecha de expedicion de la Constancia de Membresia con la que acredita ser socio
activo de un colegio o asociacién de profesionales de la contaduria publica.
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La vigencia de la constancia de membresia y de acreditacion, sera de un afo calendario, o
bien, a partir de la fecha en que se emite hasta el 31 de diciembre del mismo afio de su
emision.

Documentacion comprobatoria:

En este apartado, el CPA debera adjuntar la siguiente documentacion en formato digital, para
continuar con el tramite:

\Y Constancia de Acreditacion® vigente en el afio de que se trate, correspondiente a la
evaluacion en materia de la Ley y sus reglamentos.

\Y Constancia de Membresia’ vigente en el afio de que se trate, con la que acredita ser
socio activo de un colegio o asociacion de profesionales de la contaduria publica.

Una vez adjuntada la documentacion antes sefialada, el sistema mostrara la vista previa del
acuse correspondiente, con la finalidad de que el CPA verifiqgue su contenido, permitiendo
guardar en formato APDFO el mismo e i mpri mi

Para concluir con la presentacion de su tramite el CPA debera firmar con su FIEL o e.firma
vigente; el sistema emitirA un acuse de recibo descargable en for mat o AnPDFO,
contiene sello electrénico del Instituto y cadena original; el cual le serd enviado a través del
correo electronico que haya establecido como medio de contacto.

6 . . - .
En caso de que ambas constancias se hayan expedido en wtosofoento, se deberé adjuntar el mismo documento en los dos apartados.

idem.
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Instituto Mexicane del Seguro Social

en el articulo 154, fracciones Il y il del

Acuse de recepcion de para dar imiento a ko di
Reglamento de Ia Ley del Seguro Social en Materia de Afliacién, Clasificacin de Recaudacien y
Contenido del acuse

Fecha: 12 ge %shrero ds 2013, 12:25:34
Follo:  XXNKXB023STIE0434388

XL, 255 L, 255 M y 251
ietoria 3 i Ley del 3

1) =
MEMSSESIA Y DE ACREDITACION gue preten o spuesto en el articulo 152, Facciones ae

BeQuUrD 30011 &N Matria ge ATIBCION, CRRSMCR 53z, Recaudacin y FISCALZacion; asi Coma 1a Regia Tercera dsi Anewo Unico apmeada
par &l Consejo Tecnico del Instiuts Mexicanc ocial mediants &l Acusrdc nimers ACDO.SAZHOT 280617/143 5 DIR. pusicads en &
Danc Onoal de 13 Feoeracion & 13 o2 Juso de 2017,

Datos del Contador Piblico Autorizado

e CuRP: FReglsto IM33:

Documentacién presentada

Fecha gsl documenta = Mo
Consiancia e Membresia CIAEIE
Constancis oe Acraditacien 15022018

Manifestacién bajo protesta de decir verdad

Firma sieotronisa avanzacs del Contador Pablios Autorizade:
oo 23004 SIS K L PCI 1 TV Cahriomgol S o G S0Py T T CMLIPH, Do k|
L E 7 1 D T UTTTIL VPG T ok e TPEIDA LS

Salio Digital del Asusa:

e e acurirzny wwr
T, m T ¥IT SR gy it

Cagena Criginal dsi Aousa:
IVERSISA DEL ACUSEN SENVOCARTE] U ceL ACUSE FECI 1aEITIHONAN 2
4 Ko s A TOpAmmsn : Mamere

£l presents acuse ge reciba N0 ERSLZA SODM |3 VArACKIa, AUlENNCiIad, C3B0ad, CACIEMSHCES ¥ CORMENIn 0= i3 MOMmacion envisda, Sxte
Socumerss es una reproducrisn Impresa de un tramite elscronico.

MEXICO &l
NS

7.5 Modificacion de datos

Este tramite permite al CPA modificar los datos manifestados en su solicitud de registro ante el

| MSS, espec2ficamente | os i nherentes a: fiDat os
despachodo y fADatos del colegio o asociaci no (de
pertenece.

Para dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 154, fraccién |, del RACERF, el CPA
deberd solicitar al Instituto, a través del aplicativo, la modificacion de los datos que
corresponda, en un plazo maximo de diez dias habiles siguientes a la fecha en que ocurra la
modificacion de que se trate.

Para realizar este tr8gmite el Usuario deber 8 e
seleccionar el apartado de la informacién a modificar.
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Tramites Gobiemo Participa Q

Trémites = Escritorio Virtual - Instituto Mexicano del Seguro Social

Moédulo de contadores publicos

Datos del contador

CURP

Estatus Activo

Seleccione una opcién

Presentacion de acreditacion y membresia viedificacion de datos Solicitud de baja

9 Datos personales:

En este apartado se visualizara el Nombre, RFC, Registro IMSS, CURP, estatus, Organo de
Operacion Administrativa Desconcentrada Estatal o Regional y Subdelegacion que le
corresponda, nimero de cédula profesional y folio de la solicitud, sin opcidn a modificarlos.

En caso de detectar que su estatus es incorrecto, debera hacerlo del conocimiento del Instituto
a través del correo electronico: registro.dictamen@imss.gob.mx

En caso de detectar algun error en el RFC o domicilio fiscal, debera acudir a la administracion
local del SAT que corresponda a su domicilio fiscal a realizar las gestiones necesarias para la
correccion del mismo.

Si el error detectado corresponde a los datos de Nombre y CURP, debera acudir a las oficinas
del RENAPO de su eleccion a realizar las gestiones necesarias para solicitar la correccion del
mismo.

De ser correcta la informacion mostrada, continuard con el tramite y deberd proporcionar la
siguiente informacion:

V Dos correos electrénicos (el primero obligatorio y el segundo opcional), y
V Numero de teléfono fijo o celular.
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9 Datos del despacho.

Si requiere modificar la informacion inherente al despacho al que pertenece, deberd
proporcionar la siguiente informacion:

RFC;

Nombre, denominacion o razon social,

Cargo que desempeifia (Director, Socio, Gerente o Auditor);
Numero telefénico fijo

< <K<

Si requiere modificar su informacién como profesional independiente, debera proporcionar la
siguiente informacion:

V Numero de trabajadores (si es que cuenta con trabajadores).
9 Datos del colegio o asociacion:

En este apartado podra modificar la informacién de los datos del colegio o asociacion
profesional de contadores publicos y deberd proporcionar y adjuntar respectivamente, la
siguiente informacién y documentacion:

V RFC,y

V Razédn social.

V Constancia de membresia con la que acredita ser socio activo de un colegio o
asociacion de profesionales de la contaduria publica.

Una vez modificada la informacion y en su caso adjuntada la documentacion antes sefialada, el
sistema mostrard la vista previa del acuse correspondiente, con la finalidad de que el CPA, de
manera previa a la firma del tramite verifique su contenido, permitiendo guardar e imprimir
dicho documento si asi lo desea.

Para concluir con la presentaciéon de su tramite el CPA debera firmar con su FIEL o e.firma
vigente; el sistema emitirA un acuse de recibo descargable, mismo que contiene sello
electrénico del Instituto y cadena original; el cual le sera enviado a través del correo electrénico
gue haya establecido como medio de contacto.
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7.6 Solicitud de baja

Este tramite permite al CPA solicitar al Instituto su baja voluntaria del Registro.

Para realizar el presente tr8mite el Usuari o debe
personales tales como Nombre, RFC, Registro IMSS, CURP, estatus, Organo de Operacion
Administrativa Desconcentrada Estatal o Regional y Subdelegacién que le corresponda,

domicilio fiscal, asi como sus datos de contacto, se visualizaran en la pantalla, sin opcion a

modificarlos.

Trémites Gobiemo Particpa Q

Tramites ~ Escritorio Virtual - Instituto Mexicano del Seguro Social

Modulo de contadores publicos

Datos del contador

CURP

Estatus Activo

Seleccione una opcidén

Presentacion de acreditacion y membresia lodificacion de datos Solicitud de baja

En caso de detectar que su estatus es incorrecto, debera hacerlo del conocimiento del Instituto
a través del correo electronico: registro.dictamen@imss.gob.mx.

En caso de detectar algun error en el RFC o domicilio fiscal, debera acudir a la administracién
local del SAT que corresponda a su domicilio fiscal a realizar las gestiones necesarias para la
correccion del mismo.

Si el error detectado corresponde a los datos de Nombre y CURP, debera acudir a la oficina del
RENAPO que corresponda a realizar las gestiones necesarias para solicitar la correccion.

De ser correcta la informacion mostrada, continuara con el tramite y capturara el motivo de la
solicitud de baja.
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Posteriormente, el sistema mostrara la vista previa del acuse correspondiente, con la finalidad
de que el CPA verifique su contenido, permitiendo guardar e imprimir dicho documento si asi lo
desea.

Para concluir con la presentacion de su tramite el CPA debera firmar con su FIEL o e.firma
vigente; el sistema emitra un acuse de recibo descargabl e
contiene sello electrénico del Instituto y cadena original; el cual le sera enviado a través del
correo electrénico que haya establecido como medio de contacto.

Instituto Mexicano del Seguro Sooal
Acuse de solictud de baja del registro de contadores plbhcos pam dictaminas

Contenido del acuse
Fecha: 16 de mayo de 017, 1TAT 48

CPA rose
Fresente
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"C 1750, 19, URtrmo DATTS y 1A del COagO Macal de @ Federscidn. de S0ICaCEn JuDietora 3 a Ley de Socal. 83l como e numeral €2 de
a3 "Negiat de Carscler Pars e 3o e '8 Frma EecTincs Avanzads, Cuyd certificado Cﬂ'\l 200 eMBSO DOF & Tervicd de Adminstracion
TrOVISra. on 100 SCI0 Que 3¢ FesiCen arte o INSlIVID Menitons del Segurs Soca”, sorobades o Consee TecAKo dei Insttuid Mesiiaro del
mwc Mﬂtt&ﬁ'ﬂ‘ BAZ #CT 200013234 P DR MV(.‘QI"‘"U'QD“(. B2 18 Federntidn ¢ 518 14 e Aoviembre S
2013, 18 dut mismo mes ¥ ao; se hace consier aue en evs fechs ve rRCIS By SCLICITUO O BAIA DB REIITAC 08
CENTADORES PURLICOS PARA DI TAMINAR, 3 308 34 resere 06 numeraies XXy XXX G 9% CHREOSCIONES 54 CacRr
hchaman  Gov 50 refare ! ArTku 16 60 o Loy oot Becwrs Boca, eorosedss por ol Conslo TOCHE W Isehuas MeECons G BITWS 800
~ea3nte & Acuers mumers PUBICITO N #1 Diare OTCil 98 13 FRceracion #i Sa ___de ___oe 201X, comesooncients 3

Datos del Contador Piblico Autorizado

nre cuRs Rogare ML

Mandestacin bajo protesta de decir verdad

neraA OF CONDAIIESS SoN 135 DIEPOSIDONES Or Caracter Jenaral an Maters e DICIIMen 3 Gun 34 redere al
Asticuic 16 Je 13 Ley del Segurs Soc 2 por @) Conzeio TECNICO Ca ISR Mewcano cel SOCIAL MECIaNte 81 ACUSNCD NUMErD
—— . PUDIC300 N e Diario GAcis v 18 Fedwracion w Gia ___ de ___ de 201X, y Cemss 35posiiones apicables, mantiests balo
Srotests Ge SeTr verdnd Gue I3 IMrmacin SASOCAtoNSds en eots SANCud 03 Cera

P CIeIFOrC BV INESG Gel ComBdor FUBICO AMerEnco
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En el presente médulo los CPA, patrones y sujetos obligados y, en su caso, sus representantes
legales, realizaran los tramites relacionados con la presentacion del aviso, la formulaciéon y
presentacion del dictamen de cumplimiento de obligaciones derivadas de la Ley, sus
reglamentos y demas disposiciones aplicables.

Para ingresar al presente modulo el CPA, patron o sujeto obligado y su(s) representante(s)
legal(es) previamente deberan cumplir con lo siguiente:

V ElI CPAYy el patrén o sujeto obligado persona fisica deberan contar con un registro en el
escritorio virtual del portal IMSS Digital. Dicho registro lo realizaran en la direccion
electrénica: www.imss.gob.mx, conforme | o sefalado en el ap
cuenta | MSS tbdogumentol 6 de es

V La persona fisica que tenga la designacion de representante legal, ademas de contar
con el registro antes mencionado, debera asociarse como representante legal del patrén
0 sujeto obligado, persona fisica o moral.

V El CPA, patron o sujeto obligado y su o sus representantes legales deberan contar con
su FIEL o e.firma vigente.

El CPA deber 88 contar con el estatus de AActivoo
AAmonestadod, ya que de contar con upeprdisddas de
podra formular dictamen una vez que aclare su situacion ante el IMSS y se le dé acceso al

presente modulo.

Aquell os CPA cuyo Registro | MSS se encuentre <c¢co
realizar ningan tramite, lo anterior, de conformidad con lo establecido en la fraccion lll, del
articulo 176 del RACERF.

Para la presentacion del aviso, la formulacion y presentacion del dictamen, el CPA y el patrén o
sujeto obligado o en su caso el representante legal, deben llevar a cabo las siguientes
actividades:
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8.1 Elaboracion y presentacion del aviso de dictamen

Los patrones o sujetos obligados a dictaminar tienen la obligacion de comunicar al Instituto,
dentro de los cuatro meses siguientes a la terminacién del ejercicio fiscal inmediato anterior (a
mas tardar el 30 de abiril), el aviso de dictamen correspondiente, en los formatos autorizados
por el Instituto, lo anterior de conformidad con los articulos 156 y 157 del RACERF.

En caso de que el plazo sefalado en el parrafo anterior, sea dia inh&bil o viernes se prorrogara

el plazo hasta el dia habil siguiente, de conformidad a lo establecido en el articulo 3, dltimo
parrafo del RACERF.

8.1.1 Elaboracion del aviso de dictamen

Para iniciar con la elaboraciéon del aviso de dictamen, el CPA debe;:

a) Ingresar al apartado de ATr &miteso, ADi ctamen EI
de dictameno:

Tramtes  Goberno  Partidpa  Q

Trémites | Escritorio Virtual - Instituto Mexicano del Seguro Socl

Dictamen electrdnico] | Aviso de dictamen
Consulta al dictamen * Formulacidn de dictamen
Contador

Bienvenido

Nombre CPA:
CURP
RFC

b) Tener a la mano los siguientes datos del patron o sujeto obligado:

RFC

Nombre, denominacién o razén social.
NUmero de trabajadores promedio.
NuUmero de registros patronales.

= =4 -4 =
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El Organo de Operacion Administrativa Desconcentrada Estatal o Regional y la
Subdelegacion gue le corresponda al patron de acuerdo a su domicilio fiscal.
Conocer si el patron o sujeto obligado a dictaminar pertenece a la industria de la
construccion.

Conocer si el patron o sujeto obligado a dictaminar realizé esporadicamente
actividades de la construccion o present6 algun registro de obra en el ejercicio a
dictaminar.

Conocer si es un patrén o empresa valuada por el INFONAVIT.

Proporcionar el correo electronico del patrén o sujeto obligado, y

Los registros patronales del patrén a dictaminar.

c) Capturar los campos:

Registro Federal de Contribuyentes (RFC): Una vez capturado el RFC del patrén o

sujeto obligado a dictaminar, el CPA debe sel ecci onarBuseard, boctoommo A

consecuencia, se mostrara el Nombre, denominacion o razén social de dicho patrén o
sujeto obligado.

Numero de trabajadores promedio: De conformidad con el articulo 152 del
RACERF, este dato se obtendra dividiendo entre doce, el total de trabajadores que
resulte de sumar los que, en cada mes del ejercicio fiscal inmediato anterior, prestaron
servicios al patrén, tomando en cuenta todos los registros patronales que le haya
asignado el Instituto. El sistema identificard automaticamente si corresponde a un

patr-n AObligadod o AVoluntariod a dictaminar
iii. Namero de registros patronales: Este dato corresponderd a la cantidad de registros
patronales a dictaminar y debe coincidir con el nUmero de registros que cargara al
si st ema, de acuerdo con el numer al 8.1.2 deno
iv. Contestar en forma afirmativa (Si) o negativa (No) las siguientes preguntas:
a) ¢Es patrén de la industria de la construccion?
En caso de ser afirmativa la respuesta, el sistema inhabilitard la siguiente
pregunta y deberd dar respuesta a la pregunta marcada con el inciso c).
En caso de ser negativa esta respuesta, debera contestar las siguientes:
b) ¢Realiz6 esporaddicamente actividades de la construccibn o presentd algun
registro de obra en el ejercicio dictaminado?, y
c) ¢Es un patrén o empresa valuada por el INFONAVIT?
v. Correo electronico del patrén y confirmacién: Ingresar una cuenta de correo
electronico valido, esta cuenta tiene como finalidad que al patron o sujeto obligado
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reciba las notificaciones del proceso de elaboracion y envio por parte del CPA del
aviso de dictamen.

Una vez hecho lo anterior, el CPA debe guardar la informacién capturada y mostrada.

8.1.2 Registros patronales
Una vez que el CPA concluyec on el Il enado y guardado de | os ¢
del patr-n dictaminar o, debe elegir |l a pestafa i
Yoni co archivo en formato #A.TXTOo, qgue contenga |

patrén a dictaminar, esto previa verificacion con el patron o sujeto obligado a fin de que éste le
proporcione los registros patronales que estuvieron vigentes en el ejercicio a dictaminar.

Para facilitar la elaboracion del archivo de registros patronales a adjuntar en este apartado, el
CPA debe descargar previament eé¢ formatoiERdeln la tuallsd a i nf
encuentra disponible en la direccion electrénica www.imss.gob.mx/sideimss/herramientas, en la

secci-n denominada AHERRAMI ENTASO, l o que | e per
patronales a dictaminar en forma 8gil y convertir
El sistema realizara validaciones al archivo adjuntado y verificara entre otras, la estructura del
registro patronal y que el val or capturado en el
secci-n de AAviso de dictameno coincida con | a
adjunta.

Una vez validados, el sistema los clasificara con los siguientes estatus, segun corresponda:
AfCorrectoo, filncorrectoo y fASin formatobo, de acue

9 Correcto: corresponde a un registro patronal que cumple con las validaciones y se
localiza en la base de datos del IMSS.

1 Incorrecto: corresponde a un registro patronal que cumple con las validaciones,
pero no es localizado en la base de datos del IMSS.

9 Sin formato: corresponde a un registro patronal que no cumple con las validaciones
de formato.

En caso de que la informacion ingresada de los registros patronales no sea la correcta o se
encuentre incompleta el CPA, previo a la presentacion del aviso de dictamen por el patrén o
sujeto obligado, podra eliminar el archivo cargado al sistema, lo que realizara cuantas veces
considere necesario.

Previo a la firma del aviso de dictamen, el CPA podra verificar los datos ingresados al sistema,
eligiendo |l a opci-n AVista Previa Avisoo, con | a

Revisada y validada la informacion, el CPA firmaréa el aviso de dictamen con su FIEL o e.firma
vigente, el sistema enviara dicho aviso al patron o sujeto obligado o representante legal para su
firma y en su caso, presentacién ante el Instituto, finalmente, el aplicativo emitird el acuse
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correspondiente de la firma del aviso de dictamen y lo enviard a las direcciones de correo
electrénico que el CPA tenga vigentes en el SIDEIMSS.

Es importante que el CPA y el patron o sujeto obligado o representante legal considere que
solo los registros patrones enlistados en el aviso son lo que podran dictaminarse, ya que el
SIDEIMSS validara dicha informacion.

8.1.3 Presentacion del aviso de dictamen

A efecto de llevar a cabo la presentacion del aviso de dictamen previamente elaborado, firmado
y enviado por el CPA, el patrén, sujeto obligado o su representante legal, debe ingresar al
SI DEI MSS y seleccionar la opci-n ATr8miteso
opci -n APresentaci-n del aviso y dictameno.

Trémtes  Gobemo  Patiopa Q.

Trémites_» Virtual - Instituto

| Dictamen electrénico | [ Aviso de dictamen |
Consulta al dictamen ' Formulacidn de dictamen
Contador

Bienvenido

Nombre del patrén o representantelegal:
CURP
RFC

El patréon, sujeto obligado o su representante legal debera seleccionar del listado que se
muestra en pantalla, el Aviso de dictamen que desea presentar. El sistema le permitira
visualizar la vista previa del acuse del tramite para su revision. En dicho documento se le
mostrard la informacién capturada e ingresada previamente por el CPA relativa a los datos del
patrén o sujeto obligado, asi como, los registros patronales a dictaminar.

En caso de que el patrdn, sujeto obligado o su representante legal, detecte inconsistencias en
la informacién contenida en el Aviso de dictamen enviado por el CPA, podra rechazar dicho
Avi so, seleccionando |l a opci-n fAiRechazar o,

Una vez revisada y validada la informacion, el patron o sujeto obligado o su representante legal
presentard ante el Instituto dicho aviso al firmar el mismo con su FIEL o e.firma vigente, con lo
gue se tendra por cumplida la obligaciéon de presentacion del aviso de dictamen de conformidad
con los articulos 156 y 157 del RACERF.
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8.2. Formulacién del dictamen

Presentado ante el Instituto el aviso de dictamen, de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 161 del RACERF, los patrones y sujetos obligados deberan presentar su dictamen a
mas tardar el 30 de septiembre siguiente al del ejercicio fiscal inmediato anterior; mismo plazo
gue tendran los patrones y sujetos obligados que de manera voluntaria hayan optado por
dictaminar sus oblaciones en materia de seguridad social, por el ejercicio fiscal inmediato
anterior.

El CPA realizard la formulacién del dictamen con base en la informacion patronal
proporcionada por el patrén o sujeto obligado o su representante legal, de conformidad con lo
previsto en la Ley, el RACERF, el Codigo y demas disposiciones aplicables; asimismo, debera
apegarse a las normas para atestiguar, a las normas de auditoria aplicables y las demas que
regulen la capacidad, independencia e imparcialidad profesional del CP.

La formulacion del dictamen a través del aplicativo por el CPA, no incluye la solicitud de lineas
de captura de las diferencias determinadas ni la presentacion de los movimientos afiliatorios de
altas, reingresos, bajas y modificaciones de salario derivados del dictamen, lo que debera ser
realizado por el patrén o sujeto obligado o su representante legal.

El CPA cumplira con su obligacion de formular el dictamen una vez que haya emitido su
opinidn a través del aplicativo formalizandolo por medio de la FIEL o e.firma.

La firma de la formulacién del dictamen se integra por la informacién referente a los registros
patronales, la Informacién Patronal, los Atestiguamientos, las cédulas de dictamen, la Opinion y
las observaciones que, en su caso, efectie el CPA.

También se considerara como integrante del dictamen a los pagos y movimientos afiliatorios de
altas, reingresos, bajas y modificaciones de salario, enviados por el CPA al patrén o sujeto
obligado o representante legal, una vez que éste Ultimo pague lo determinado y presente ante
el Instituto dichos movimientos derivados del dictamen.

Para ingresar a esta secci-n el CPA delery el e
seleccionar #AFormulaci-n de dictameno, donde vVvi s
obligados por los que se haya previamente presentado el aviso de dictamen. Esta pantalla le

mostrard el control de sus dictamenes y el estatus de cada unode |l os mi s mo s, ya se

PROCESOO, AFORMULADOO o APRESENTADOO.

El CPA podra seleccionar del referido listado, el dictamen en el que desea continuar sus

labores como dictaminador. EI CPA podra eliminar un dictamen siempre y cuando el mismo se
encuentreenest at us de AEN PROCESOO, con excepci-n de
estando con dicho estatus, se hayan efectuado pagos y/o presentado movimientos afiliatorios.

Una vez seleccionado el di ct a niesaparib@obIsigRiE@CE S OO0, S €
i) Informacién patronal;
i) Atestiguamientos y cédulas de dictamen;
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iif) Pagos y Movimientos;
iv) Opinién.

8.2.1. Informacion patronal

Para ingresar a esta secci-n el CPA deber 8§

Registros patronales [ Informacion patronal ] Atestiguamientos Pagos y Movimientos Opinidon

Estado de archivos

Categoria Estatus Acciones

Aun no se ha cargado la informacién patronal

Si reemplaza algin anexo, debera actualizar el atestiguamiento, opinion y en su caso la cédula de dictamen
correspondiente.

Carga de archivos

» Remuneéraciones pagadas a loz Trabajadores.
» Prestaciones otorgadas a los Trabajadores.

+ Cuotas pagadas al Instituto.

+ Pagos a personas fisicas.

» Prestacion de serviclos de personal,

» Subcontratacion de personal.

-

Clasificacién de empresas.

-

Balanza de comprobacisn.

Obras de construccion.

El CPA comenzara a generar los anexos de la informacion patronal correspondiente al ejercicio
a dictaminar, entregada por el patron o sujeto obligado, para la formulacion del dictamen en
materia de seguridad social, ello, a efecto de dar cumplimiento a lo establecido en los articulos
166 y 167 del RACERF.

La informacién del dictamen es responsabilidad del patrén o sujeto obligado, quien debera
asegurarse que la misma refleje sus operaciones reales y que contenga informacién que
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conste en sus registros contables, contratos colectivos e individuales de trabajo, avisos
afiliatorios de altas, reingresos, bajas y modificaciones de salario, cédulas de determinacion y
liquidacion de cuotas obrero patronales, declaracién de la prima de seguro de riesgo de trabajo
en poder del patron o sujeto obligado y demas documentacion requerida por el CPA para la
formulacion del dictamen y que obre en su poder.

La informacion patronal se integra por:

a) Remuneraciones pagadas a los trabajadores
b) Prestaciones otorgadas a los trabajadores
¢) Cuotas pagadas al Instituto
d) Pagos a personas fisicas
e) Prestacion de servicios de personal y/o de servicios especializados
Seccion A. Informacion del Personal proporcionado y/o personal de
servicios especializados proporcionados
f) Subcontratacion de personal y/o subcontratacion de servicios especializados
Seccion A. Informacion del Personal subcontratado y/o personal de
servicios especializados subcontratado.
g) Clasificacion de empresas
Seccién A. Procesos de trabajo
Seccién B. Bienes y materias primas
Seccion C. Maquinaria y equipo utilizado
Seccién D. Equipo de transporte
Seccion E. Personal
Seccion F. Actividades complementarias
h) Balanza de comprobacién
i)  Obras de construccion
Seccién A. Patrén de la construccioén, y
Seccion B. Personal de construccion
Seccion C. Subcontratacion de obra y/o subcontratacién de ejecucion de
obras especializadas
j) Patrdn de ejecucion de obras especializadas

Tratdndose de patrones o sujetos obligados de la construcciéon, el aplicativo habilitara la

seccion de obras de construccion y Patrén de ejecucion de obras especializadas, sélo cuando

en el apartado de fDatos del patr-n a dictamina
alguna de las preguntas marcadas con el inciso c), apartado IV, subincisos a) y b) del numeral

8.1.1 del presente Manual.
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- Generacion de los archivos de Informacién patronal

El CPA debera cargar en el aplicativo los archivos que contengan toda la informacion que el
patrén o sujeto obligado dictaminado le haya proporcionado y que sirvid de base para la
formulacion de su dictamen vy la verificacion del cumplimiento de sus obligaciones en materia
de seguridad social, incluyendo la prestacion de servicios de personal, de servicios
especializados y de ejecucion de obras especializadas durante el ejercicio revisado.

Para faciltar la el aboraci -n de dichos archivos, deber 8
i nf or maci - ron foanato ennEackel) migmo que ya contiene la estructura adecuada

para el aplicativo. Dicho formato se encuentra a su disposicién en la direccion electronica
Wwww.imss.gob.mx/sideimss/herramientas, en | a secci -n denomi nada
APLI CACI ONESO6, | o que |l e permitir8 generar dichos:t
formato fA. TXTO.

Unavezquesehaya generado el archivo fA. TXTo, el CPA det
para proceder a adjuntarlo en el aplicativo, el sistema realizara las validaciones de estructura

de los datos que integran la informacién patronal contenida en los anexos adjuntados con la

finalidad de detectar algun error.

Si el archivo que se adjunt - contiene al g¥%n errc
generara una bitacora de errores (formato PDF), en la que se identificara el error detectado, a
efecto de que el CPA proceda a su correccion.

Posteriormente, el Usuario visualizara los distintos archivos que se hayan adjuntado y su
correspondiente estatus: ASin subiro, AiCargandoo
podra ser eliminado un archivo que se haya adjuntado, cuando éste tenga el estatus de
ACorrectod o Alncorrectoo.

gobmx Tramites  Gobieno  Partidipa Q

Tramites =  Escritorio Virtual - Instituto Mexicano del Seguro Social

Estado de archivos

Categoria Estatus Acciones

Remuneraciones pagadas a los Trabajadores TreTh
Eliminar Anexo
Prestaciones otorgadas a los Trabajadores. Correcto

Cuotas pagadas al Instituto Correcto

Pagos a personas fisicas. Correcto
Prestacion de servicios de personal. Correcto
Seccién A. Personal proporcionado. Correcto
Subcontratacion de personal Correcto

Seccién A. Personal subcontratado. Correcto

B s s s E

Seccion A. Procesos de trabajo. Correcto
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En caso de que algun anexo resulte inaplicable al caso concreto, se debera seleccionar la
opci-n ANo aplicao, ello, previa verificaci

a) Remuneraciones pagadas a los trabajadores

Corresponde a las cantidades que por conceptos de némina el patron o sujeto obligado pagé a
los trabajadores, obteniendo los importes presentados al Servicio de Administracion Tributaria a
través de los Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI) timbrado de ndémina,
preparada de manera individualizada, es decir, por trabajador, anualizada e identificando el RP
en el que dichos trabajadores estuvieron inscritos y cotizaron ante el IMSS.

En caso de que un trabajador haya cotizado en mas de un RP durante el ejercicio dictaminado,
se debera acumular los importes de remuneraciones pagadas al trabajador en el Gltimo RP en
el que estuvo registrado.

En esta seccién se debera proporcionar la siguiente informacion:

RP

Primer apellido

Segundo apellido

Nombre(s)

NSS

RFC

CURP

Sueldos, Salarios Rayas y Jornales

Gratificacion anual (Aguinaldo)

Participaciéon de los Trabajadores en las Utilidades PTU
Reembolso de Gastos Médicos Dentales y Hospitalarios
Fondo de ahorro ®

Caja de ahorro

Contribuciones a Cargo del Trabajador Pagadas por el Patron
Premios por puntualidad

Prima de Seguro de vida

Seguro de Gastos Médicos Mayores

Cuotas Sindicales Pagadas por el Patron

Subsidios por incapacidad

Becas para trabajadores y/o hijos

Hora extra

Prima dominical

Prima vacacional

= =4 -4 -4 8 8 -8 -8 _a _a _9 -9 -9 _92 -9 _92 -9 -9 -9 -9 -2 -2 -2
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Prima por antigliedad

Pagos por separacion

Seguro de retiro

Indemnizaciones

Reembolso por funeral

Cuotas de seguridad social pagadas por el patrén
Comisiones

Vales de despensa

Vales de restaurante

Vales de gasolina

Vales de ropa

Ayuda para renta

Ayuda para articulos escolares

Ayuda para anteojos

Ayuda para transporte

Ayuda para gastos de funeral

Otros ingresos por salarios

Jubilaciones, pensiones o haberes de retiro
Jubilaciones, pensiones o haberes de retiro en parcialidades
Ingresos en acciones o titulos valor que representan bienes
Alimentacion

Habitacion

Premios por asistencia

Viéticos

Total (sumatoria horizontal)

Totales (sumatoria vertical)

=4 =4 -8 -4 8 A -8 -8 _8 _9 -2 _2 -9 _2 _9 _2 -9 -9 _92 -9 -9 -9 -9 -9 -9 -2

Se recomienda ver los ejemplos de llenado de las plantillas de informacién en el Anexo B del
presente Manual.

8 Es importante sefalar que para el concepto Fondo de ahorro, el importe que se debe reflejar en la plantilla, tiene qerackznsitencion
que se le hace al trabajador y lo aportado por el patrén.
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b) Prestaciones otorgadas a los trabajadores

En caso de aplicar, se deberan indicar las cantidades de dinero destinadas por el patron o
sujeto obligado para otorgar prestaciones a los trabajadores para fines sociales o de caracter
sindical, ya sea con elementos propios o a través de un proveedor.

Estas cantidades deberan ser obtenidas del importe del saldo final registrados en la balanza de
comprobacién acumulada al 31 de diciembre del ejercicio dictaminado.

En esta seccidn se debera proporcionar la siguiente informacion:

Instrumentos de trabajo

Cantidades aportadas para fines sociales
Alimentacion

Habitacion

Aportaciones adicionales por RCV

Cuota obrera pagada por el patrén
Cuotas pagadas al INFONAVIT

Fondo de pensiones

Otras prestaciones

Total (sumatoria horizontal)

=4 =4 -8 48 -8 a8 8 -8 9 -2

¢) Cuotas pagadas al Instituto

En este anexo se deben indicar por cada RP todos los pagos normales y complementarios por
cada rama de seguro, de cuotas obrero patronales y pagos de cuotas por retiro, cesantia en
edad avanzada y vejez pagadas durante el ejercicio dictaminado, incluyendo los pagos por
rectificaciones de la prima de riesgo de trabajo, los pagos complementarios derivados de
créditos fiscales notificados por el Instituto, asi como, las aportaciones realizadas por el patron
al INFONAVIT, sin considerar los pagos enterados por la amortizacion de créditos.

En esta seccién se debera proporcionar la siguiente informacion:

RP

Cotizantes reportados
Dias cotizados

Dias de ausentismo
Dias de incapacidad
Cuota fija

Cuota excedente patron

E R ]
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= A -A-A_0_9_9_9_9_-92_-9_-9_-42_-298_-2_-92_-29_-29_-29_-°2._-2°_-2°

Cuota excedente obrero
Prestaciones en dinero patrén
Prestaciones en dinero obrero
Gastos médicos pensionados patron
Gastos médicos pensionados obrero
Riesgos de trabajo

Guarderias y prestaciones sociales
Invalidez y vida patron

Invalidez y vida obrero

Suerte principal COP (sumatoria horizontal)
Actualizacion

Recargos

Total de COP (sumatoria horizontal)
Retiro

Cesantia y vejez patron

Cesantia y vejez obrero

Suerte principal RCV (sumatoria horizontal)
Actualizacion

Recargos

Total RCV (sumatoria horizontal)
INFONAVIT pagado

Totales (sumatoria vertical)

d) Pagos a personas fisicas

En caso de aplicar, en este anexo el CPA debera relacionar la totalidad de las personas fisicas

gue hayan prestado un servicio personal

independiente (por ejemplo: comisionistas,

magquiladores, entre otros y/o un servicio profesional independiente al patron o sujeto obligado
(honorarios y honorarios asimilados a salarios) durante el ejercicio dictaminado.

Se debera proporcionar la siguiente informacion:

=4 =48 -a_-a_-98_9_-9_-29

RFC

CURP

Apellido paterno

Apellido materno

Nombre(s)

Numero de meses en los que opero
Monto de operaciones

Totales (sumatoria vertical)
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e) Prestacion de servicios de personal y/o de servicios especializados

Como resultado de la reforma laboral en materia de subcontratacion publicada en 2021,
pudieran existir dos supuestos de cumplimiento, ya sea relativo a la prestacion de servicios de
personal o a la prestacién de servicios especializados conforme a lo establecido en el articulo
15-A de la LSS.

En esta plantilla se podra registrar informacién tanto con datos de SIPRESS (vigente hasta el
23 de abril de 2021), como con los relacionados con REPSE y la presentacion de la informativa
de contratos ICSOE (vigente a partir del 24 de abril de 2021) referente a la prestaciéon de
servicios especializados.

Si el patrén o sujeto obligado a dictaminar es un prestador de servicios de personal y/o de
servicios especializados, en este anexo se debera de proporcionar la totalidad de la
informacion correspondiente a los contratos vigentes en el ejercicio dictaminado y la relacién de
trabajadores reportados mediante la presentacion de PS-1 en SIPRESS; asi como, en caso de
existir las obligaciones derivadas de la Reforma laboral en materia de subcontratacion
conforme lo establece el articulo 15 A tercer parrafo de la LSS segun corresponda al periodo
de revision, de acuerdo a lo siguiente:
V Datos del beneficiario

I Nombre, denominacion o razén social

1 RFC
V RP del patrén dictaminado en donde inscribi6 a los trabajadores
V Datos del contrato

9 Objeto del contrato

1 Inicio del contrato

9 Conclusion del contrato

1 No. de trabajadores

1 ¢El personal asignado realizé los trabajos con elementos propios del
prestador de servicios?

¢El beneficiario es responsable de la direccion, supervision o capacitacion del
personal asignado?

Costo anual de nomina

Folio SIPRESS

Folio del registro REPSE °

Fecha del registro REPSE °

Estatus del registro REPSE °

Actividad econémica especializada manifestada en REPSE °

Folio del contrato reportado en ICSOE °

Folio ICSOE °

Fecha de presentacion ICSOE °

Totales (sumatoria vertical)

=

=4 =4 -8 -_8_8_-9_-9_-9_-°a-2°
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Seccién A. Informacién del personal proporcionado y/o personal de servicios
especializados proporcionado

1 Folio SIPRESS
1 RFC del Beneficiario
1 RP del patrén dictaminado

V Datos del trabajador

Primer apellido

Segundo apellido

Nombre(s)

NSS

RFC

CURP

Perfiles de puestos o categorias

Tipo de personal

SBC

Fecha de ingreso

Dias trabajados o pagados

Folio del registro REPSE °

Fecha del registro REPSE °

Estatus del registro REPSE °

Actividad econémica especializada manifestada en REPSE °
Folio del contrato reportado en ICSOE °
Folio ICSOE °

Fecha de presentacion ICSOE °

=4 =4 -—a-_8_-0_-0_-9_8_98_98_-92_-2_-29_-29_-2°_-29._-2°_-2°

f) Subcontratacién de personal y/o subcontratacién de servicios especializados

Como resultado de la reforma laboral en materia de subcontratacion publicada en 2021,
pudieran existir dos supuestos juridicos, ya sea relativo a la subcontratacion de servicios de
personal o a la subcontratacion de servicios especializados conforme a lo establecido en el
articulo 15-A de la LSS.

En esta plantilla se podra registrar informacién tanto con datos de SIPRESS (vigente hasta el
23 de abril de 2021), como con los relacionados con REPSE y la presentacion de la informativa
de contratos ICSOE (vigente a partir del 24 de abril de 2021) referente a la subcontratacion de
servicios especializados.

9 Se debera utilizar una fila por d& contrato que se registreocupando una fila diferenteuando se trate de contratos por servicios
especializados (REPSE, ICSOE).
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En ese orden de ideas, si el patron o sujeto obligado a dictaminar es beneficiario de servicios
de personal, en este anexo debera de proporcionar la totalidad de la informacion
correspondiente a los contratos vigentes en el ejercicio dictaminado y la relacion de
trabajadores reportados mediante la presentacion del formato PS-1 en SIPRESS; en caso de
existir servicios especializados subcontratados los campos relativos al registro REPSE y la
presentacion de la informativa ICSOE son de llenado opcional; sin embargo, se debe tener
presente la responsabilidad solidaria contraida por el beneficiario en caso de que el prestador
de servicios especializados incumpla con el registro REPSE y la presentacion de la ICSOE. ,
Dicha informacion se proporcionara de acuerdo a lo siguiente:

V Datos del prestador de los servicios de personal.

1 Nombre, denominacién o razén social

1 RFC

1 RP del prestador de servicios de personal
V Datos del contrato

9 Objeto del contrato

1 Inicio del contrato

9 Conclusion del contrato

1 Ndamero de trabajadores

1 ¢El personal asignado realiz6 los trabajos con elementos propios del

prestador de servicios?

E]

¢El prestador de servicios de personal es responsable de la direccion,
supervision o capacitacion del personal asignado?

Folio SIPRESS

Folio del registro REPSE *°

Fecha del registro REPSE *°

Estatus del registro REPSE *°

Actividad econémica especializada manifestada en REPSE *°
Folio del contrato reportado en ICSOE *°

Folio ICSOE *°

Fecha de presentacion ICSOE *°

Totales (sumatoria vertical)

= =4 a8 _8_-a_4a_9a_-2

Seccion A. Informacion del personal subcontratado y/o personal de servicios
especializados subcontratados

Folio SIPRESS

RP del prestador de servicios de personal
Primer apellido

Segundo apellido

E
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= —A-8_-8_9_9_9_9_92_42_-9a_2_-92_-2_-°3_-2

Nombre(s)

NSS

RFC

CURP

Perfiles de puestos o categorias
Tipo de personal

SBC *°

Fecha de ingreso *°

Dias trabajados o pagados *°
Folio del registro REPSE *°
Fecha del registro REPSE *°
Estatus del registro REPSE *°

Actividad econémica especializada manifestada en REPSE *°

Folio del contrato reportado en ICSOE *°

Folio ICSOE *°

Fecha de presentacion ICSOE *°

g) Clasificacién de empresas

La informacién vertida en este anexo correspondera a la clasificacion de la actividad del patron
0 sujeto obligado ante el IMSS, la cual se debe presentar por todos los registros patronales con
gue cont6 el patron o sujeto obligado en el ejercicio dictaminado, relativa a los siguientes

apartados:

Seccién A. Procesos de trabajo

Se deben describir los procesos de trabajo de la actividad del patron o sujeto obligado,
precisando los procesos iniciales, intermedios y finales; en su caso, se deberan describir
los procesos que realiza para transformar, fabricar o procesar materias primas o insumos
en los productos de su empresa 0 negocio, tratandose de la utilizacién de insumos
debera especificarlos y en su caso, para qué se utiliza la maquinaria, herramienta o

equipo.

Tratdndose de prestadoras de servicios, debera describir la actividad del beneficiario para
el que sus trabajadores desarrollan los trabajos o servicios, sefialando los procesos
iniciales, intermedios y finales del o los servicios que prestan, especificando los insumos
y en su caso, para qué se utiliza la maquinaria, herramienta o equipo.

En esta seccién se debera proporcionar la siguiente informacion:

1
1

RP
Procesos iniciales

0 Se debera utilizar una fila por cada contrato que se registre, ocupando una fila diferente cuanake sie tcontratos por servicios
especializados (REPSE, ICSOE).
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 Procesos intermedios
9 Procesos finales

Seccidén B. Bienes y materias primas

Se deben anotar los bienes que elabora o los servicios que presta el patron o sujeto
obligado; de manera enunciativa més no limitativa, se enlistan:
U sector agropecuario, caza y pesca: arroz, maiz, flores, huevo, pescados,
etc.;

U0 manufacturas: prendas de vestir, lamparas, pilas, llaves mezcladoras,
tableros, tensores, refrigeradores, alambre de acero, aceites vegetales;

U comercio: embutidos, aparatos deportivos, automaviles, cajas de cartdn,
mobiliario de oficina, etc.;

U servicios: limpieza, instalacibn de ventanas, puertas de herreria,
restaurante, fumigacioén, café internet, servicios legales, etc.

De igual forma, anotar las materias primas y materiales que utiliza para elaborar los
productos o prestar los servicios. Son bienes consumibles utilizados aquellos que
generalmente pierden sus propiedades y caracteristicas, para transformarse y/o
formar parte de otros bienes o productos finales.

Materias primas: Son los materiales extraidos de la naturaleza que sirven para
transformar la misma y construir bienes de consumo. Se clasifican segun su origen
en: vegetal, animal o mineral; ejemplos: algodén, madera, agua, hierro, oro, grava,
petréleo, granito, etc.

Materiales utilizados: Son aquellos insumos que han sido transformados pero que
todavia no constituyen definitivamente un bien de consumo o un producto final. Se
denominan también productos semielaborados o semiacabados; ejemplos: tubos,
textiles, plasticos, etc.

Ejemplos por sector:

U agropecuario, caza y pesca: agroquimicos, abonos, semillas, animales de
trabajo, productos veterinarios, productos para reforestacion;

U0 manufacturas: aceites vegetales, adhesivos, aditivos, pinturas, cemento,
madera, plasticos, etc.;

i comercio y servicios: papel para impresion, bolsas de papel o plastico,
cajas, productos médicos, articulos de oficina, materiales de limpieza,
prendas de vestir, alimentos, etc.

En esta seccidn se debera proporcionar la siguiente informacion:
1 RP

9 Bienes elaborados o servicios prestados
1 Materias primas y materiales utilizados
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Seccién C. Maquinaria y equipo utilizado

Anotar el nUmero de unidades, nhombre, uso al que se destina, sefialando si es 0 no
motorizado, motorizado no automatizado o automatizado, la capacidad o potencia de
acuerdo a cada apartado de las maquinas que emplea para transformar los insumos
0 materias primas en los productos o servicios que ofrece el patrén o sujeto obligado,
ya sean propiedad de éste, por arrendamiento o comodato.

No motorizado: Son considerados aquellos que se operan manualmente o
artesanalmente para lograr la transformacion de insumos o materias primas en
productos o servicios.

Motorizado: Son aquellos operados por la mano del hombre, que combinan el
impulso de motores eléctricos o de combustibn para el procesamiento o
transformacion, de insumos o materias primas en productos o servicios.

Automatizado: Son aquellos que realizan procesos continuos de transformaciéon de
insumos o materias primas, que basicamente son operados o programados a traves
de computadoras.

Otro: De ser necesario, en esta seccion debera especificar algun otro tipo de
maquinaria o equipo diverso a los especificados.

En esta seccién se debera proporcionar la siguiente informacion:

RP

No. de unidades
Nombre

Uso

Forma de operacién
Capacidad o potencia

E N

Seccién D. Equipo de transporte

Debera anotar el nimero de unidades, nombre, uso, combustible o energia y
capacidad o potencia del equipo de transporte que emplea el patron o sujeto
obligado para el desarrollo de sus actividades, ya sea éste utilizado para el acopio,
traslado, entrega, distribucion o venta de materias primas, materiales, productos,
prestacion de los servicios que ofrece, o para el transporte de personal, ya sea
propiedad de éste, por arrendamiento o comodato.

En esta seccién se debera proporcionar la siguiente informacion:
T RP
9 No. de unidades
1 Nombre
1 Uso
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1 Combustible o energia
9 Capacidad o potencia

En caso de que el patrén o sujeto obligado no se encuentre en los supuestos antes
sefalados en esta secci - n, deber8 sefalar
de empresas.

Seccion E. Personal

Debera anotar el nimero de trabajadores con que cuenta el patrén o sujeto obligado,
por grupos de oficio u ocupacion para el desarrollo de su actividad, que describa
mejor el trabajo que desarrolla el personal en la empresa y que contribuye para la
fabricacién y/o venta de productos o prestacion de servicios, tomando como fuente
de informacioén las néminas, listas de raya o avisos presentados al IMSS.

En esta seccion se debera proporcionar la siguiente informacion:
1 RP
T No. de trabajadores
9 Oficio u ocupacion

Seccién F. Actividades complementarias

Sefalar si el patron o sujeto obligado realiza actividades complementarias a la
principal desarrolladas en cada centro de trabajo y relacionadas con la distribucion o
entrega de mercancias, servicios de instalacion, o servicios de almacenaje.

Asimismo, se debera indicar si el patrén o sujeto obligado proporciona seguro de
gastos médicos mayores a sus trabajadores y si ha interpuesto algun escrito de
desacuerdo o medio de defensa en contra de alguna resolucién de rectificacion de la
clasificacion de la empresa.

En esta seccién se debera proporcionar la siguiente informacion:

RP
¢Es un RP por clase?
Distribucion o entrega de mercancias
Servicios de instalacion
Servicios de almacenaje
¢, Otorg6 seguro de gastos médicos mayores a los Trabajadores?
V Clasificacién del ejercicio dictaminado
I Clase
9 Fraccién
1 Prima 1 (Ene-Feb)
1
1

E

Prima 2 (Mzo-Dic)
Prima 3 (Otra)
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I Observaciones
1 ¢El Registro patronal se encuentra ubicado en la clase y fraccion que le
corresponde de acuerdo al catdlogo de actividades para la clasificacién
de las empresas en el seguro de riesgos de trabajo, contenido en el
Reglamento del Seguro Social en materia de Afiliacion, Clasificacion de
Empresas, Recaudacion y Fiscalizacion?
V Nueva clasificaciéon
Division
Grupo
Fraccién
Clase de riesgo
Prima media
Fecha del cambio de actividad
Fecha de presentacion del AM-SRT
Notas relevantes de la nueva clasificacion
¢ Presentd escrito de desacuerdo o medio de defensa derivado de la
notificacion de una resolucion de rectificacion de la clasificacién?

= =4 8 -8 _8_a_-8_8a_-2

h) Balanza de comprobacién

Se debe ingresar la informacién respecto del catdlogo de cuentas estandar de la balanza de
comprobacion acumulada al 31 de diciembre del ejercicio fiscal dictaminado, que se entrega al
SAT como parte de la contabilidad electrénica, de ser aplicable. Lo anterior, respetando el nivel
gue permita identificar el detalle de las operaciones.

En el presente anexo se deberd proporcionar la siguiente informacion:

1 Nivel

1 Numero de cuenta

1 Nombre de la cuenta o subcuenta

1 Saldo inicial

1 Debe

1 Haber

1 Saldo final

i Totales (sumatoria vertical)
Invariablemente se deberd presentar los importes acumulados de la balanza de comprobacion
en el campo ASaldo final o, en caso de an ofi Saolndtoa r
inicialo, ADebedo y fiHaber o, podr8&8n presentar | a i

i) Obras de construccién

La informacién patronal requerida en esta plantilla, corresponde al patron o sujeto obligado que
se dictamina, ya sea propietario o contratista principal y que se dedica a la construccion; en
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donde debe relacionar las obras de construccion, que haya realizado en el ejercicio
dictaminado y se encuentren concluidas, suspendidas o canceladas, o en proceso.

En esta plantilla, también se requiere el listado de trabajadores propios que intervinieron en
la(s) obra(s), o en su caso, los que haya recibido en el ejercicio dictaminado derivado de la
subcontratacion de obra o de un patrén de ejecucion de obras especializadas:

Seccién A. Patrén de construccion

1 RP
V Ubicacion de la obra
Calle
No. exterior
No. interior
Colonia
Municipio o alcaldia
Cddigo postal
Estado
No. de registro IMSS
V Periodo de ejecucion
Del
Al
Obra publica o privada
Tipo o fase de obra
No. de contrato
Importe contratado sin IVA
Superficie M2
No. de trabajadores
Total de remuneraciones por obra
Folio del registro REPSE
Fecha del registro REPSE
Estatus del registro REPSE
Actividad econdémica especializada manifestada en REPSE
Folio del contrato reportado en ICSOE
Folio ICSOE
Fecha de presentacion ICSOE
Totales (sumatoria vertical)

E R I ]

=44 -8-_a_8_-2_-9_92_42_9a_-2_-2_-9_29_-9_-24.-2°

Seccién B. Personal de construccion

1 No de registro de obra IMSS
V Datos de trabajador

9 Primer apellido

1 Segundo apellido
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Nombre (s)

NSS

SBC

Folio del registro REPSE

Fecha del registro REPSE

Estatus del registro REPSE

Actividad econ6mica especializada manifestada en REPSE
Folio del contrato reportado en ICSOE

Folio ICSOE **

Fecha de presentacién ICSOE

=4 =4 -—a8_-a8_-8_9_9_-°2_-2_-2°

Seccién C. Subcontratacion de obra y/o subcontratacién de ejecucion de obras
especializadas.

Como resultado de la reforma laboral en materia de subcontratacion publicada en 2021,
pudieran existir dos supuestos juridicos, ya sea relativo a la subcontratacion de obra o a la
subcontratacién de ejecucién de obras especializadas conforme a las disposiciones legales
aplicables, por lo que en esta seccién se incluyeron campos relativos al REPSE e ICSOE, los
cuales son de llenado opcional; sin embargo, se debe tener presente la responsabilidad
solidaria contraida por el beneficiario en caso de que el ejecutor de obra especializada
incumpla con el registro REPSE vy la presentacion de la ICSOE.

En esta seccion se debe proporcionar la siguiente informacion:

V Datos del subcontratista
1 Nombre, denominacion o razén social
1 RFC
1 RP
1 No. de registro de obra IMSS del patron que subcontratd
T No. de registro de obra IMSS de subcontratista
V Trabajos realizados
9 Fase de construccién
9 Superficie M2
T Importe contratado sin IVA
V Periodo de ejecucion
Del
Al
No. de trabajadores que intervinieron en la obra
Folio del registro REPSE
Fecha del registro REPSE
Estatus del registro REPSE
Actividad econdmica especializada manifestada en REPSE
Folio del contrato reportado en ICSOE
Folio ICSOE

=448 _-a8_-8_-9_9_-9_-2-2°
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1 Fecha de presentacién ICSOE
1 Total (sumatoria vertical)

j) Patrén de ejecucidon de obras especializadas

Corresponde a la informacién sobre el cumplimiento de los patrones que prestan servicios
de ejecucién de obras especializadas, es la plantilla mediante la cual se deben relacionar
todas las obras de construccion en las que intervino; asi como la relacion de trabajadores
gue proporcion6 en cada servicio de ejecucion de obras especializadas prestado en el
ejercicio dictaminado.

En esta plantilla se debe indicar la siguiente informacion:
Seccion A. Patron de ejecucion de obra especializada

T RP
V Ubicacién de la obra
Calle
No. exterior
No. interior
Colonia
Municipio o alcaldia
Cadigo postal
Estado
No. de registro IMSS

=4 =4 -4 _-a_-8_9_9_-9

V Periodo de ejecucion

Del

Al

Obra publica o privada

Tipo o fase de obra

No. de contrato

Objeto del contrato

Importe contratado sin IVA

Superficie M2

No. de trabajadores

Total de remuneraciones por obra
Folio del registro REPSE

Fecha del registro REPSE

Estatus del registro REPSE

Actividad econdmica especializada manifestada en REPSE
Folio del contrato reportado en ICSOE
Folio ICSOE

Fecha de presentacion ICSOE
Totales (sumatoria vertical)

=448 _8_9_9_9_9_92_92_4a_-92_292_-29_-29_-29_-2°_-°
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Seccidén B. Relacion de trabajadores proporcionados para la ejecucion de obras
especializadas.

1 No de registro de obra IMSS
V Datos de trabajador
Primer apellido
Segundo apellido
Nombre (s)
NSS
RFC
CURP
SBC
Fecha de ingreso
Dias trabajados o pagados
Folio del registro REPSE
Fecha del registro REPSE
Estatus del registro REPSE
Actividad econémica especializada manifestada en REPSE
Folio del contrato reportado en ICSOE
Folio ICSOE
Fecha de presentacién ICSOE

=4 -—A-a-_a-_9_-0_-9_9_42_98_9a_-92_-29_-9_-2_-29
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8.2.2. Atestiguamientos

Para ingresar a esta secci-n el CPA deber8 elegir

Tramites = Escritorio Virtual - Instituto Mexicano del Seguro Sodal

Registros patronales Informacion patronal Atestiguamientos Pagos y Movimientos Opinion

Atestiguamientos

Concepto Estado Accion

R
P

AR R A R R RN

Cédulas de dictamen

Concepto Estado Accién

do rd

7

Consisten en manifestaciones que debera realizar el CPA por cada uno de los apartados que
integran la informacion patronal, referentes a cuestiones especificas que el Instituto requiere
gue el dictaminador analice, de acuerdo a las normas de la profesién contable aplicables con
base en la informacidn que tuvo a la vista que le haya sido proporcionada por el patrén o sujeto
obligado, asi como, las que haya obtenido evidencia comprobatoria suficiente para
pronunciarse de manera expresa sobre el cumplimiento de obligaciones en materia de
seguridad social del patrén o sujeto obligado que esta dictaminando.

Los atestiguamientos no reemplazan de modo alguno el trabajo de auditoria que debe realizar
el CPA de acuerdo con las normas para atestiguar, las normas de auditoria aplicables y las
demds que regulen la capacidad, independencia e imparcialidad profesional del CPA.

Los atestiguamientos se integran por las siguientes secciones:

1. Remuneraciones pagadas a los trabajadores
2. Prestaciones otorgadas a los trabajadores
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Cuotas pagadas al Instituto

Pagos a personas fisicas

Prestacion de servicios de personal y/o servicios especializados
Subcontratacion de personal y/o subcontratacién de servicios especializados
Clasificacién de empresas

Balanza de comprobacion

. Obras de construccion

10. Otros aspectos

11. Patrén de ejecucion de obras especializadas

©oNOhA®

A medida que se vayan cargando los anexos en el médulo de informacion patronal el aplicativo
habilitara los cuestionarios de atestiguamientos para que el CPA los responda.

El CPA deberéa responder todos los atestiguamientos que sean aplicables al caso en concreto;
las preguntas relacionadas con la informacion patronal ingresada en el aplicativo, se
contestardn en forma afimat i va ( Si ), negativa (No) o con

Cuando el CPA en alguno de los cuestionamientos dé contestacion en forma negativa (No),
podré realizar las aclaraciones y observaciones que estime pertinentes y necesarias en el
apartado de observaciones de la pregunta respectiva. Asimismo, se contempla un campo de
observaciones generales al final de cada uno de los atestiguamientos.

El dictamen que se formule sin haber respondido la totalidad de los atestiguamientos aplicables
al caso en concreto, se tendra por incompleto y se considerara que fue formulado contrario a lo
previsto en la Ley, RACERF y deméas disposiciones aplicables, lo cual sera responsabilidad del
CPA.

1. Remuneraciones pagadas a los trabajadores
En esta seccién los cuestionarios corresponden a preguntas relacionadas con la debida
integracion del salario base de cotizacion de los trabajadores que prestaron sus servicios al
patron o sujeto obligado, sujeto a dictamen durante el ejercicio dictaminado.

2. Prestaciones otorgadas a los trabajadores
Los cuestionarios de esta seccion corresponden a preguntas relacionadas con la revision del
CPA respecto a las cantidades de dinero destinadas por el patron o sujeto obligado para el
otorgamiento de las prestaciones que benefician al trabajador, sin que éstas sean entregadas
en efectivo o depositadas en las cuentas bancarias como parte de la nomina de los
trabajadores.
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3. Cuotas pagadas al Instituto
En esta seccion el CPA debera pronunciarse respecto del cumplimiento de la obligacion del
patron o sujeto obligado referente a la determinacién y entero de las cuotas obrero patronales
al IMSS.

4. Pagos a personas fisicas
El CPA deberd pronunciarse respecto de la revisién y analisis de la posible inscripcion al
régimen obligatorio del seguro social de las personas fisicas que hayan prestado un servicio
personal independiente (comisionistas, maquiladores, entre otros), y/o un servicio profesional
independiente al patrén o sujeto obligado (honorarios y honorarios a salarios), durante el
ejercicio dictaminado.

5. Prestacion de servicios de personal y/o de servicios especializados
En esta seccién el CPA debera pronunciarse respecto del cumplimiento de las obligaciones
gue la Ley establece a los patrones o sujetos obligados que prestaron servicios de personal o
de servicios especializados durante el ejercicio dictaminado.

6. Subcontratacion de personal y/o subcontratacion de servicios especializados
En esta seccién el CPA deberd pronunciarse respecto del cumplimiento de las obligaciones
gue la Ley establece a los patrones o sujetos obligados que fueron beneficiarios de los
servicios de personal y/o de servicios especializados durante el ejercicio dictaminado.

7. Clasificacion de empresas
En esta seccién el CPA deberd pronunciarse en relacion con la verificacion y andlisis de la
correcta clasificacion de la actividad registrada ante el Instituto de los registros patronales
dictaminados, basado en la informacién y documentacion que detalle, entre otros, los procesos
de trabajo, insumos, materiales y, en su caso, la maquinaria utilizada para la desarrollo de su
actividad econdmica.

8. Balanza de comprobacion
El CPA deber& pronunciarse respecto de la verificacién y andlisis de los registros contables
relativos a los conceptos integrados y los no integrados al salario base de cotizacion.

9. Obras de construccion
El CPA debera pronunciarse respecto del cumplimiento de las obligaciones de los patrones o
sujetos obligados dedicados de manera permanente o esporadica a la actividad de la
construccion.
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10. Otros aspectos
En esta seccion, el CPA debera pronunciarse respecto de los aspectos relevantes que, de
acuerdo a su examen, impacten en el salario base de cotizacién y movimientos afiliatorios de
altas, reingresos, bajas y modificaciones de salario de los trabajadores.

11. Patrén de ejecucién de obras especializadas
En esta seccion, el CPA debera pronunciarse respecto al cumplimiento de las obligaciones de
los patrones de ejecucion de obras especializadas.

8.2.3 Cédu las de dictamen
Para ingresar a esta secci-n el CPA deber 8§
encontrar8 |l a secci-n AC®dul as de dictameno.

Trdmites Goblerno  Partidpa Q.

Tramites =  Escritorio Virtual - Instituto Mexicano del Seguro Social

Registros patronales Informacion patronal : Pagos y Opinién

Atestiguamientos

Concepto Estado Accion

NANNNNNNNNNS

Cédulas de dictamen

Concepto Estado Accion

e

Detal

D

Una vez llenados los apartados correspondientes o aplicables de la informacion patronal y
después de haber contestado los cuestionarios de atestiguamientos relativos al apartado de
ARemuneraciones pagadas a | os trabajadoreso
sistema habilitard las siguientes cédulas, cuyo contenido se visualiza precargado para que el
CPA verifique la informacion correspondiente:

9 Detalle de remuneraciones.
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1

Detalle de prestaciones.

a) Detalle de remuneraciones

En esta cédula el CPA debera detallar los conceptos mencionados en el apartado denominado
i ngr es o,sobtepidos dels ankxa rdé inBronacion patronal relativo a
ifRemuneraci ones pagadas a | os trabajadoreso
remuneraciones, respecto de los siguientes conceptos y en su caso, debera indicar si las
remuneraciones son del tipo de salario fijo o variable, asi como si integran o no al salario base

iOtros

de cotizacion:

= =4 =4

=4 =4 =4 =4 4 - -8 A -8 f A of o Ca A oa s oo

Sueldos, Salarios Rayas y Jornales
Gratificacion anual (Aguinaldo)

Participacién de los Trabajadores en las Utilidades PTU (Integrable o no

integrable)
Reembolso de Gastos Médicos Dentales y Hospitalarios

Fondo de ahorro (aportacion patronal y aportacion trabajador)

Aportacion patronal
Aportacioén trabajador
Caja de ahorro

Contribuciones a Cargo del Trabajador Pagadas por el Patron

Premios por puntualidad (Integrable o no integrable)
Prima de Seguro de vida

Seguro de Gastos Médicos Mayores

Cuotas Sindicales Pagadas por el Patron
Subsidios por incapacidad

Becas para trabajadores y/o hijos

Hora extra (Integrable o no integrable)

Prima dominical

Prima vacacional

Prima por antigiiedad

Pagos por separacion

Seguro de retiro

Indemnizaciones

Reembolso por funeral

Cuotas de seguridad social pagadas por el patrén
Comisiones

Vales de despensa (Integrable o no integrable)
Vales de restaurante

Vales de gasolina

Vales de ropa
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Ayuda para renta

Ayuda para articulos escolares

Ayuda para anteojos

Ayuda para transporte

Ayuda para gastos de funeral

Otros ingresos por salarios

Jubilaciones, pensiones o haberes de retiro

Jubilaciones, pensiones o haberes de retiro en parcialidades
Ingresos en acciones o titulos valor que representan bienes
Alimentacion

Habitacion

Premios por asistencia (Integrable o no integrable)

Viaticos

= =4 =4 =4 -8 4 -8 4 -4 a8 -a

En el aplicativo solo se visualizardn en la cédula aquellos conceptos cuyos totales sean
mayores a fA$0.000.

b) Detalle de prestaciones

En esta cédula el CPA deberé detallar las diversas prestaciones otorgadas a los trabajadores,

sefaladas en |l a informaci -n patronal relativa a i
COMo sus respectivos importes, en caso de que haya proporcionado dicha informacién patronal
en el rubro Aotras prestacioneso.

En su caso, se visualizar4 precargada la informacién obtenida del Anexo de informacion
patronal de | as APrestaciones otorgadas a | os tre

Instrumentos de trabajo

Cantidades aportadas para fines sociales
Alimentacion

Habitacion

Aportaciones adicionales por RCV

Cuota obrera pagada por el patrén
Cuotas pagadas al INFONAVIT

Fondo de pensiones

Otras prestaciones

=4 =4 -8 -4 8 a8 8 _a -9
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En el aplicativo solo se visualizaran en la cédula aquellos conceptos cuyos totales sean
mayores a fA$0.000.

c) Diferencias por dictamen

En esta cédula el CPA debera informar al Instituto el importe de las cuotas obrero patronales y
de retiro cesantia en edad avanzada y vejez determinadas por cada registro patronal, como
resultado del dictamen formulado, asi como el nUmero de movimientos afiliatorios de altas,
reingresos, bajas y modificaciones de salario por los que determind las diferencias.

En su caso, se visualizara en el momento en que el apartado de Atestiguamientos se encuentre

habilitado y contenga informacion, sin que esta cédula se encuentre asociada a algun
atestiguamiento en especifico.

- Generacién del archivo de cédula de diferencias por dictamen

Para facilitar la elaboracién de dicho archivo, debera descargar el Aif or mat o

patronal o6 (en Excel), mi smo que ya contiene

formato se encuentra a su disposicion en la direccidén electrénica www.imss.gob.mx/sideimss,

seccion AHERRAMI ENTASO, l o qgue | e per mpdra donvetirlogat ner ar |

f ormato A. TXTOo.

En éste se encuentran los siguientes conceptos:

RP

Cuota fija

Cuota excedente patron

Cuota excedente obrero
Prestaciones en dinero patrén
Prestaciones en dinero obrero
Gastos médicos pensionados patron
Gastos médicos pensionados obrero
Riesgos de trabajo

Guarderias y prestaciones sociales
Invalidez y vida patron

Invalidez y vida obrero

Suerte principal COP

Actualizacion

Recargos

= =4 -4 8 -4 8 8 -4 -2 _9 -2 _°2 -9 -2 -1
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Total de COP

Retiro

Cesantia y vejez patrén
Cesantia y vejez obrero

Suerte principal RCV
Actualizacion

Recargos

Total RCV

Altas o reingresos

Bajas

Modificaciones de salario

Total de movimientos afiliatorios
Promedio de trabajadores del ejercicio dictaminado
Trabajadores revisados
Trabajadores regularizados

=4 =4 4 -4 -4 8 8 -8 _9 -9 _92 -9 -9 -2 -9

Una vez que se haya generado el archivo fA.TXTOo,

para proceder a adjuntarlo en el aplicativo, el sistema realizara las validaciones de estructura
de los datos que integran el archivo adjuntado con la finalidad de detectar algun error.

d) Cédula de analisis de conceptos variables en remuneraciones pagadas a los
trabajadores

En esta cédula se muestran todos los conceptos de remuneraciones considerados en los CFDI
de némina, respecto de los cuales Unicamente deben registrarse los importes de aquellos de
naturaleza variable, por ejemplo: Horas extras, premios por puntualidad, alimentacion,
habitacion, etc.

En | os r ubr o stal dkeercépciompsovariabées delsexto bimestre anterior al ejercicio

dictaminadoo e il mporte total de percepciones

dict a mi n &simodtps a capturar deben ser los que integran al Salario Base de Cotizacion
del IMSS .

En los rubros de importe por bimestre, se deberan capturar los montos totales de dichas
percepciones variables conforme al periodo que corresponda los cuales deben coincidir con los
importes reportados en la cédula de fRemuneraciones pagadas a los trabajadoresa
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- Generacion del archivo de Cédula de andlisis de conceptos variables en
remuneraciones pagadas a los trabajadores

Para llevar a <cabo la <carga de esta informacibn se debe utilizar la
Plantilla_Informacion_Patronal _v6.xIsx, en la hoja A C®d ul a d e cannetbsivariabies
en remuneraciones pagadas a los trabajadoreso , cubl & permitird generar y validar el archivo
.TXT con la informacién requerida, que posteriormente debe convertirse a un archivo .ZIP y
realizar la cargar al sistema.

En caso de no contar con informacién de conceptos variables en remuneraciones, se debera
indicar que no aplica el llenado de dicha cédula.

La cédula contiene los siguientes campos y conceptos:

Detalle de conceptos variables de remuneraciones

9 Consecutivo
1 Conceptos variables reportados en remuneraciones
(Se muestran todos los conceptos de remuneraciones)
1 Sueldos, Salarios Rayas y Jornales

Gratificacion anual (Aguinaldo)

Participacion de los Trabajadores en las Utilidades PTU
Reembolso de Gastos Médicos Dentales y Hospitalarios
Fondo de ahorro

Caja de ahorro

Contribuciones a Cargo del Trabajador Pagadas por el Patrén
Premios por puntualidad

Prima de Seguro de vida

Seguro de Gastos Médicos Mayores

Cuotas Sindicales Pagadas por el Patrén

Subsidios por incapacidad

Becas para trabajadores y/o hijos

Hora extra

Prima dominical

Prima vacacional

Prima por antigiiedad

Seguro de retiro

Indemnizaciones

Reembolso por funeral

Cuotas de seguridad social pagadas por el patron

SR e e . R e
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e)

=A =4 =448

Comisiones
Vales de despensa
Vales de restaurante
Vales de gasolina
Vales de ropa
Ayuda para renta
Ayuda para articulos escolares
Ayuda para anteojos
Ayuda para transporte
Ayuda para gastos de funeral
Jubilaciones, pensiones o haberes de retiro
Jubilaciones, pensiones o haberes de retiro en parcialidades
Ingresos en acciones o titulos valor que representan bienes
Alimentacion
Habitacion
Premios por asistencia
Viaticos
Pagos por separacién
Otros ingresos por salario
{ Totales
Importe total de percepciones variables del sexto bimestre anterior al ejercicio
dictaminado.
Importe total de percepciones variables del sexto bimestre del ejercicio dictaminado

E R e N B B |

1 Desglose de conceptos variables del ejercicio dictaminado

Importe ler. bimestre
Importe 2do. bimestre
Importe 3er. bimestre
Importe 4to. bimestre
Importe 5to. bimestre
Importe 6to. bimestre
Total

Cédula de analisis de pagos por separacion

En esta cédula se desglosan los conceptos e importes considerados en pagos por separacion,
requiriendo que se indique el detalle de los conceptos que en su caso hayan sido pagados por
el patrén.

En

| os r ubr ocensideeadofeh pagos pot separacion que fueron variables del sexto

bimestre anterior al ejercicio dictaminadoo e f | cangiderado&n pagos por separacion que
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fueron variables del sexto bimestre delejerci ci o di ct ami nadoo, |l os monto
los que integran al Salario Base de Cotizacion del IMSS .

En los rubros de importe por bimestre, se deberan capturar los montos totales de dichas
percepciones variables conforme al periodo que corresponda, los cuales deben coincidir con
los importes reportados en la AiCédula de Andlisis de conceptos variables en remuneraciones
pagadas a los trabajadoresa

- Generacion del archivo de Cédula de andlisis de pagos por separacion

Para llevar a <cabo la <carga de esta informacibn se debe utilizar la
Plantilla_Informacion_Patronal _v6.xIlsx, con la hoja A C®d ul a de ang8lisis de
separaci - no, | a cual darelamphivo .MX{Ttcdnla8nfognacide reqaeriday v al i
para posteriormente convertirlo a un archivo .ZIP y realizar la cargar al sistema, es importante

recordar que en sus papeles de trabajo, se debe contar con el detalle y soporte documental

gue se indica en esta cédula.

En caso de no contar con informacion de pagos por separacion, se requiere sefialar que no
aplica.

La cédula contiene los siguientes campos:

Detalle de conceptos pagos por separacion
1 Consecutivo
1 Conceptos considerados en pagos por separacion
1 Importe considerado en pagos por separacion que fueron variables del sexto bimestre
anterior al ejercicio dictaminado
1 Importe considerado en pagos por separacion que fueron variables del sexto bimestre
del ejercicio dictaminado

Desglose de conceptos e importes de pagos por separacion en el ejercicio dictaminado
Importe ler. bimestre

Importe 2do. bimestre

Importe 3er. bimestre

Importe 4to. bimestre

Importe 5to. bimestre

Importe 6to. bimestre

Total

E R
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f) Cédula de analisis de otros ingresos por salario

En esta cédula se deben desglosar los conceptos e importes pagados por otros ingresos por
salario.

En I os rubros de #dl mporte considerado en otros i

sexto bimestre anterior alejerci ci o di ctaminadoo e Al mporte
salarios que fueron variables del sexto bi
capturar deben ser los que integran al Salario Base de Cotizacion del IMSS .

En los rubros de importe por bimestre, se deberan capturar los montos totales de dichas
percepciones variables conforme al periodo que corresponda, los cuales deben coincidir con
los importes reportados en la fiCédula de Andlisis de conceptos variables en remuneraciones
pagadas a los trabajadoresa

- Generacion del archivo de Cédula de analisis de otros ingresos por salario

Para llevar a <cabo la <carga de esta informacibn se debe utilizar la
Plantilla_Informacion_Patronal_v6.xlsx, con la hoja i C ® d u | apdlisid de otros ingresos por

consi
mestr

sal ari oo, gue | e permitir8 generar y validar el

convertir el archivo a .ZIP y realizar la cargar al sistema; es importante recordar que lo
reportado en esta cédula debe contar con el soporte documental que se indica en esta cédula.

En caso de no existir pagos de otros ingresos por salario, debe reportar esta cédula como no
aplica.

La cédula contiene los siguientes campos:

Detalle de conceptos sobre otros ingresos por salario
9 Consecutivo
9 Conceptos considerados en otros ingresos por salario
1 Importe considerado en otros ingresos por salarios que fueron variables del sexto
bimestre anterior al ejercicio dictaminado
1 Importe considerado en otros ingresos por salarios que fueron variables del sexto
bimestre del ejercicio dictaminado

Desglose de conceptos en otros ingresos por salarios correspondientes al ejercicio dictaminado
1 Importe ler. bimestre
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Importe 2do. bimestre
Importe 3er. bimestre
Importe 4to. bimestre
Importe 5to. bimestre
Importe 6to. bimestre
Total

E N N

Si en la carga del archivo de cualquiera de las cédulas antes mencionadas existe algun error, el
aplicativo indicar8 que es #Alncorrectod0 Yy gener a
la que se identificara el error detectado, a efecto de que el CPA proceda a su correccion.

Posteriormente, en pantalla se mostrara al usuario los distintos archivos que se hayan
adjuntado con |l os siguientes estatus: ASin sub
fi | nc or S0 padra ger eliminado un archivo que se haya adjuntado, cuando éste tenga el
estatus de ACorrectoo o Alncorrectoo.
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8.2.4. Pagos y Movimientos Afiliatorios

En estos apartados los usuarios podran realizar la carga de archivos de pago .SUA en
SIDEIMSS para la generacion de lineas de captura. Asimismo, estaran en posibilidades de
cargar al sistema los archivos de movimientos afiliatorios de altas, reingresos, bajas y
modificaciones de salario resultados del dictamen.

8.2.4.1. Pagos

En este apartado el CPA, patrén o sujeto obligado, 0 en su caso sus representantes legales
podran cargar en SIDEIMSS los archivos de pago .SUA derivados de omisiones o diferencias
del dictamen. No obstante a lo anterior, Unicamente el patron o sujeto obligado o sus
representantes legales, estardn en posibilidades de generar a través de la herramienta las
lineas de captura para el pago de las diferencias determinadas por el CPA.

El CPA podrd apoyar en la generacion de archivos de diferencias .SUA y cargarlos al
SIDEIMSS para su envio al patrén, de ser correctos, la herramienta mostrara al patron o sujeto
obligado o representante legal los archivos cargados y permitird la generacion de las lineas de
captura.

Este proceso debe realizarse antes de que el CPA firme y formule el dictamen.

gobmx Trémil obiemo  Participa Q.

Tramites =  Escritorio Virtual - Instituto Mexicano del Seguro Social

Registros patronales Informacién patronal Opinién

Generacion de lineas de captura

Carga de archivos de pago
Consultar envios anteriores
Reporte de pagos

Movimientos afiliatorios

Carga de archivo de movimientos afiliatorios (DISPMAG)
Consultar envios anteriores

Al seleccionar | a pestafa fiPagos y Movi mientoso,
las acciones a realizar:
1 AGeneraci-n de | 2neas de capturabod

- Carga de archivos de pago
- Consultar envios anteriores
- Reporte de pagos

T A"Movi mientos afiliatorioso.
- Carga de archivo de movimientos afiliatorios (DISPMAG)
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- Consultar envios anteriores

Actividades del CPA.

Para efectos de | os pagos derivados del di ct amen
de archivos decipamoiGelrmerd aciserc de | 2neas de capt!
formatos A. SUAO o A. ZI PO, l os archivos de pago c

determinadas como resultado de su revision, éstos archivos deben ser generados a través del
SUA diferencias.

Podra incorporar directamente los archivos de pago generados a través del SUA en una
carpeta comprimida (.ZIP), sin que exista una carpeta intermedia asi como que el nombre del
archivo no contenga espacios o0 caracteres especiales ya que esto genera error al
momento de la validacion en la carga de los archivos.

Adjuntado el archivo correspondiente, el sistema aplicard4, entre otras, las siguientes
validaciones:

V Que el RFC contenido en el archivo, corresponda al patron o sujeto obligado a

dictaminar.
V Que el archivo se cargue con tipo de document
V Que los periodos por los que se determinaron las omisiones o diferencias correspondan

al ejercicio dictaminado.

Reali zadas |l as validacionesh, vels apml ipcaagtoi vwo8 | madsotsro
en el apartado de AArchivos de pagos i mproced
corresponda en:

1 Archivos de pago vencidos

RFC distinto al patron dictaminado
RP no registrado en el dictamen
Periodo distinto al dictaminado
Tipo de documento distinto a 54
Archivos de pagos duplicados
Otros

= =4 =4 -8 -8 A4

El CPA podr &8 eliminar | os fAArchivos de pago v&8I i
debe ser generado nuevamente) y AArchivosrrode pagoc
detectado por el sistema, realizado lo anterior estara en posibilidades de enviarlos al patrén o

sujeto obligado o representante legal, a efecto de que éste los tenga a su disposicion y se

encuentre en posibilidad de generar las lineas de captura respectivas y proceda a su pago.
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Al adjuntar los archivos de pago .SUA, el CPA, patrén o sujeto obligado o representante legal,
podra realizar las observaciones que estime pertinentes, en el cuadro denominado
iObservaci oneso.

Hecho lo anterior, el aplicativo enviard de manera automatica a la direccién electronica del
patr-n o sujeto obligado o representante |l egal,
patr-n a dictaminar o0, un correo electr-nico, en
archivos de pago .SUA derivados de su dictamen para que éste pueda generar las lineas de

captura correspondientes, asi como un resumen de archivos de pago .SUA validos para su

proceso e improcedentes, resultado del envio de los archivos generados por el dictaminador.

De igual forma, el aplicativo enviarda de manera automética a las direcciones electrénicas
registradas por el CPA en el médulo de contadores, un correo electrénico, indicandole que los
archivos de pago del patrén o sujeto obligado derivados del dictamen, correspondiente al
ejercicio analizado, fueron enviados exitosamente al mddulo de pagos y movimientos
afiliatorios del aplicativo, asi como que el resumen de archivos de pago .SUA vdélidos para
proceso e improcedentes fue enviado al patrén o sujeto obligado.

Para consultar los archivos de pago .SUA enviados por el CPA al patron o sujeto obligado

di ctaminado, deber8 seleccionar l a opci-n ACons
archivos enviados y export ar L&aensiltadedichosaachivosn en f
de pago se realizara por rango de fecha de envio.

Finalmente, el CPA podra obtener un reporte de las lineas de captura solicitadas por el patron
0O sujeto obligado, para ello, deber88 seleccionar

Dicho reporte contendra la informacion siguiente:

#

Registro Patronal
Periodo (de pago)
Importe total

Folio SUA

Fecha de transmision
Fecha de pago
Estatus

Linea de captura
Error SIPARE

=

=8 =4 =4 =4 -8 4 -4 -4
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Actividades del Patron o Sujeto Obligado.

Para ingresar a esta seccion, el patrén, sujeto obligado o representante legal debera elegir la
opci -n fADictamen electr-nicodo, seleccionar el ap
aplicativo mostrara el listado de su(s) dictamen(es) en donde debera seleccionar el dictamen

correspondiente.

Tramites  Gobiemo  Participa Q

Tramites ~ Escritorio Virtual - Instituto Mexicano del Seguro Social

Dictamen electronico Presentacion del aviso y dictamen
Consulta al dictamen
Contador

Bienvenido

HECTOR JAVIER CORDOBA CORREA

COCH HNERRCO09
COCH KV3

Posteriormente debe seleccionar el icono APagos Yy

Presentacion del aviso y dictamen

|d Patron Dictamen RFC Nombre o Razon Social Fecha de formulacion

“A I . 2018-01-16 1730350

Pagosy

Movimientos
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Seleccionado el dictamen, el aplicativo mostrara la informacién del CPA y los datos capturados
por el dictaminador en el apardlidloi thaArv8 sloa yp eqntex ¥
movi mi ent oso

Dictamen Electrénico

Aviso de dictamen

Datos del patron a dictaminar

Registro Federal de Contribuyentas (RFC) *

Nombre, denominasién o razén social

Nimero de trabajadores promedio *

Tipa de dictamen:

Nimero de registros patrenales ™

Unidad administrativa que corresponda al domicilio fiscal del patrén
(Organo Operative y Subdelegacitn)

Organe de Operacion Administrativa Desconcentrada

Estatal o Regional ~ Subdelegacion

Seecconeunaopoon T Seteccone una 0paon
Ejersicio a dictaminar:

4Es patrén da Ia industria d 1a construccian? *

iRealizs 3 tividades de Ia o presents algin registro de obra en el sjercicio dictaminado? *

¢Es un patrén o empresa valuada por el INFONAVIT? *

Correo electrénica del patron *

Confirmar correo slectrénico del patrdn =

Tramites  Gobiemo  Partidpa Q

Seguro Social

Pagos y Movimientos

Enlaces ¢Qué es gob.mx? Contacto
Accesibilidad Es el portal tinico de tramites, informacidn y Mesa de ayuda
Politica de privecidad icipacidn ci . Leer mis gobmx@funcionpublica.gob.mx

Términos v Condiciones s Quejas v denuncias
Marco Jur

Portal de Obligaciones de Transparencia

Sistema Infomex

INAL

Mapa de sitio

Al sel eccionar |l a pestafa APagos y Movi mi edet os o0,
las acciones a realizar:
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1T AGeneraci-n de | 2neas de capturabo
- Carga de archivos de pago
- Consultar envios anteriores
- Reporte de pagos

f A"Movi mientos afiliatorioso.
- Carga de archivo de movimientos afiliatorios (DISPMAG)
- Consultar presentaciones anteriores
- Resultado del proceso de movimientos afiliatorios

Tramites  Gobiemo  Particpa  Q

Trdmites =  Escritorio Virtual - Instituto Mexicano del Sequro Social

Generacion de lineas de captura

Carga de archivos de pago
Consultar envios anteriores
Reporte de pagos

Movimientos afiliatorios

Carga de archivo de movimientos afiliatorios (DISPMAG)
Consuttar presentaciones anteriores
Resultado del proceso de movimientos afiliatorios

Para realizar la generacion de las lineas de captura con los archivos de pago .SUA derivados
del dictamen, el patron o sujeto obligado o representante legal debera seleccionar la opcion
AfCarga de archivos de pagoo de |l a secci-n AGener s

A continuacion el sistema indicara al patrén o sujeto obligado o representante legal que el CPA
le envid los archivos de pago .SUA derivados del dictamen por las omisiones o diferencias
determinadas en la formulacion del dictamen.

Posteriormente, el aplicativo mostrar § | os clashicara lem elo s de
apartado de fAiArchivos de pagos i mprocedenteso | os

Archivos de pago vencidos

RFC distinto al patrén dictaminado
RP no registrado en el dictamen
Periodo distinto al dictaminado

=A =4 =4 A
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1 Tipo de documento distinto a 54
9 Archivos de pagos duplicados

i Otros
El patr - n, sujeto obligado o su representante |
v8lidoso, el | o, S i a su consideraci--n el archivo

gue podra realizar a través del SUA diferencias. Al eliminar los archivos de pago .SUA enviados
por el CPA, el aplicativo enviard correo electronico a éste Ultimo informandole dicha
eliminacion.

Al adjuntar los archivos de pago .SUA, el patrén o sujeto obligado o representante legal, podra
realizar |l as observaciones que estime pertinentes

Adjuntados los archivos de pago .SUA el aplicativo enviara de manera automatica a las
direcciones electronicas registradas por el CPA en el moédulo de contadores, un correo
electrénico, indicandole que el patrén o sujeto obligado ha adjuntado en el médulo de pagos y
movimientos afiliatorios del aplicativo, los archivos de pago derivados de su dictamen
correspondiente al ejercicio de que se trate, para la solicitud de la generacion de las lineas de
captura, asi como un resumen de archivos de pago .SUA validos para proceso e
improcedentes, resultado de los archivos adjuntados por el patron o sujeto obligado o
representante legal.

Una vez que los archivos de pago .SUA, se encuentran en la seccion i Ar chi vos de p
v8lidoso, el sistema habil it aafinlde dueod patndn disGjeton er ar |
obligado o representante legal solicite la generacién de las lineas de captura correspondientes,

acto seguido el sistema confirmara que la solicitud de las lineas de captura ha sido realizada.

A continuacién, el sistema enviarda de manera automatica a las direcciones electronicas
registradas por el patron o sujeto obligado o representante legal, un correo electrénico,
informandole sobre la generacion de las lineas de captura solicitadas, o bien, sobre aquellas
lineas que no fue posible generar al haberse detectado errores en los archivos de pago .SUA
derivados del dictamen por el ejercicio de que se trate, solicitando en este caso que se lleven a
cabo las correcciones para adjuntar nuevamente los archivos de pago .SUA y proceder a
solicitar de nueva cuenta las lineas de captura correspondientes.

El SIDEIMSS enviara de manera automatica un correo electrénico al patrén, sujeto obligado o
su representante legal, tres dias hébiles antes de la fecha del vencimiento de la(s) linea(s) de
captura generada(s) y le solicitara realizar el pago correspondiente antes del vencimiento de
la(s) misma(s); ya que de lo contrario el patréon o sujeto obligado o representante legal, debera
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generar nuevamente el archivo de pago .SUA diferencias (actualizando la fecha de pago) y
solicitar una nueva linea de captura; se debe considerar la conveniencia de que los pagos se
efectden al menos con cinco dias habiles de anticipacion a la formulacion y presentacion
del dictamen.

Para consultar los archivos de pago que el CPA le envid, el patron o sujeto obligado o su
representante | egal deber8 seleccionasodola bpaoi de
l os mismos y en caso de requerirlo, podr 8 expor
consulta de los archivos de pago se realizard por rango de fecha de envio.

El patrén o sujeto obligado o su representante legal podra obtener un reporte de las lineas de
captura que haya solicitado, para ell o, deber 8§ s
precisar que en pantalla s6lo se mostraran los importes correspondientes a Cuotas Obrero

Patronales, sin embargo es necesario se descargue el PDF de cada linea de captura para que

se visualicen los importes correspondientes a Retiro, Cesantia y Vejez e INFONAVIT.

Dicho reporte contendra la informacién siguiente:

#

Registro Patronal
Periodo (de pago)
Importe total

Folio SUA

Fecha de transmision
Fecha de pago
Estatus

Linea de captura
Error SIPARE

=4 =4 =4 4 -4 -4 A -8 4

=

La solicitud de las lineas de captura se podra realizar las veces que resulten necesarias antes
de la presentacion del dictamen.

8.2.4.2. Movimientos Afiliatorios

En este apartado el CPA, patron o sujeto obligado, o0 en su caso su representante legal podran
cargar al SIDEIMSS los archivos de movimientos afiliatorios: de altas, reingresos, bajas y
modificaciones de salario, y Unicamente el patron o sujeto obligado o representantes legales
estardn en posibilidades de presentar los mismos en la herramienta, antes de que sea
formulado el dictamen por el CPA.

Para facilitar esta actividad se encuentra disponible la plantilla de movimientos afiliatorios y su
respectivo instructivo de llenado, en formato .XLS (Excel), descargable en el mini sitio del
SIDEIMSS en la siguiente direccion: http://www.imss.gob.mx/sideimss/herramientas
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Es importante que al descargar la plantilla de movimientos afiliatorios no se modifique el
nombre del archivo, ya que de realizarse presentara inconsistencias al momento de generar el
archivo .TXT; no obstante a lo anterior, el archivo .TXT, puede renombrarse, cuidando que no
contenga espacios, acentos o caracteres especiales en el nombre del archivo, adicionalmente
debe poner especial atencion que no existan caracteres especiales como N, @i, ", ",campos
vacios en los datos como RP, NSS, Apellido paterno, Nombres, CURP, para evitar que se
gueden en estatus de cargando o validando los archivos.

Se debe considerar que para la presentacion y envio de los referidos movimientos afiliatorios el
patron o sujeto obligado o representante legal deberd utilizar su FIEL o e.firma vigente y que
una vez enviado el dictamen por el patrén ya no podran enviarse movimientos afiliatorios, solo
podran reprocesarse los que se han enviado antes de ser firmada la presentacién del dictamen.

- Actividades del CPA.
En esta seccion el CPA, podra generar los archivos de los movimientos afiliatorios de altas,
reingresos, bajas y modificaciones de salario, a efecto de que el patrén o sujeto obligado o

representante legal los tenga a su disposicién para su presentacion ante el Instituto.

Para efectos de los movimientos afiliatorios de altas, reingresos, bajas y modificaciones de

sal ari o, derivados del di ctamen, el CPA debersg
movi mi ent os afiliatorios (DI SPMAG) o de | a secci
adjuntaraen f or mato fA. TXTo, | os movimientos afiliator.i

gob mx Tramites Gobierno Participa Q

Tramites = Escritorio Virtual - Instituto Mexicano del Seguro Social

Registros patronales Informacion patronal Atestiguamientos Pagos y Movimientos Opinion

Generacion de lineas de captura

Carga de archivos de pago
Consultar envios anteriores
Reporte de pagos

Movimientos afiliatorios
Carga de archivo de movimientos afiliatorios (DISPMAG)

oSt eIV oS ameTIoTe S

102 | INSTITUTO MEXICANBL SEGURO SOCIAL



o

IMSS Sistema de Dictamen Electrénico del IMSS

Adjuntando el archivo correspondiente el sistema aplicara, entre otras, las siguientes
validaciones:

1 Que el nimero de guia sea 00406.

Que los periodos de los movimientos afiliatorios correspondan al ejercicio dictaminado.

1 Que la fecha de presentacion de los movimientos afiliatorios correspondan a una fecha
igual o posterior al primer dia del ejercicio siguiente al dictaminado.

=

Se sugiere apoyarse en IDSE con el objeto de corroborar los datos de los trabajadores
(nombre, NSS, CURP, etcétera).

Realizadas |l as validaciones, el aplicativo mostr
cuales se clasifican en:
9 Fecha de envio al patrén
9 Total de registros patronales
1 Tipo de movimiento
- Avisos afiliatorios de alta
- Avisos afiliatorios de baja
- Avisos afiliatorios de modificaciones de salario
i Total de movimientos afiliatorios
1 Tipo de envio
Y en el apartado de ARegistros improcedentesdo m
segun corresponda en:
9 Duplicados
9 Estructura incorrecta
1 Registro patronal en baja **
1 Registro patronal no sefialado en el aviso de dictamen *?
1 Otros
Realizadas las validaciones, el CPA podra revisar aquellos que se consideren improcedentes
por existir algun error, a continuacién enviara los archivos validados al patron o sujeto obligado
O sSu representante |l egal, la informaci-n Ale podr
adjuntar los archivos de movimientos afiliatorios de altas, reingresos, bajas y modificaciones de
salario, el patron o sujeto obligado o representante legal, podr& realizar las observaciones que
estime pertinentes, en el cuadro denominado AObse

7 — . . ,
La aclaracion de los errores detectados por el sistema, que corresponde al Registro patronal, se llevaran a cabo en la
Subdelegacién que corresponda.

1 "
3 fdem.
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Hecho lo anterior, el aplicativo enviarA de manera automatica a la direccién electrénica

registrada por el CPA del patrén, sujeto obligado o representante legal en e | apartado fAAv
anexo de dictamend un correo electr-nico en el q
archivos de fimovimientos afiliatorios de alta, b

dictamen para su firma y presentacidén ante el Instituto, asi como un resumen de los registros
tanto validos, como improcedentes.

Asimismo, el aplicativo enviarda de manera automética al CPA, un correo electrénico a las
direcciones electronicas registradas por éste en el moédulo de contadores, indicandole que la
carga del archivo DISPMAG en el médulo de pagos y movimientos afiliatorios del Sistema de

Dictamen Electrénico, asi como el envio al patron o sujeto obligado o representante legal de los

regi st movienierdos afifiatorios de alta, bajaymodi f i caci ones de salari o
dictamen correspondiente al ejercicio de que se trate fueron exitosos, asi como un resumen de

los registros validos para procesos e improcedentes, resultado de la carga de los archivos de
movimientos afiliatorios de altas, reingresos, bajas y modificaciones de salario.

Para consultar los archivos de pago enviados por el CPA al patrébn o sujeto obligado

di ctaminado, deber8 seleccionar la opci-n ACons
archivos enviados yexport ar | a i nformaci-n en formato fA. PDFO
archivos de movimientos afiliatorios se realizara por rango de fecha de envio.
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- Actividades del Patron o Sujeto Obligado.

Para ingresar a esta seccion, el patrén, sujeto obligado o representante legal debera elegir la
opci -n fADictamen electr-nicoo y seleccionar
aplicativo visualizara el listado de su(s) dictamen(es) en donde debera seleccionar el dictamen

correspondiente.
Tramites Gobiemo  Participa Q

Trémites ~ Escritorio Virtual - Instituto Mexicano del Seguro Social

Dictamen electrénico Presentacion del aviso y dictamen

Consulta al dictamen
Contador

Bienvenido
HECTOR JAVIER CORDOBA CORREA
COCH HNERRCO09
COCH KV3
Posterior ment e debe seleccionar el icono APagos
Presentacion del aviso y dictamen
Id Patron Dictamen RFC Nombre o Razdn Social Fecha de formulacion -
Pagosy
4 I D oot 70 eneroces| e 7
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Seleccionado el dictamen en cuestion el aplicativo mostrara la informacion del CPA y los datos
capturados por el dictaminador en el apartado i
pest afd@aodsiPy movi mient oso.

Trémitas = Escrieoria Vs - Instiuto Mescano del Seguro Socal

Dictamen Electrénico
1

Aviso de dictamen

Datos del patron a dictaminar

Registro Federal de Contribuyentas (RFC) *

Nombre, denominasién

Nimero de trabajadores

Tipa de dictamen:

Nimero de registros patrenales ™

io fiscal del patron

o presents algin registro de obra en el sjercicio dictaminado? *

Tramites  Gobiemo  Particpa  Q

Tramites = Fscritorio Virtual - Tnstituto Mexicano del Seguro Social

Pagos y Movimientos

Enlaces ¢Qué es gob.mx? Contacto

Al seleccionar | a pestafa fiPagos y Movimientoso,
de las acciones a realizar:
1T AGeneraci-n de | 2neas de capturabo
- Carga de archivos de pago
- Consultar envios anteriores
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- Reporte de pagos

f A"Movi mientos afiliatorioso.
- Carga de archivo de movimientos afiliatorios (DISPMAG)
- Consultar presentaciones anteriores
- Resultado del proceso de movimientos afiliatorios
Trémites  Gobiemo  Particpa Q@

Trémites =  Escritorio Virtual - Instituto Mexicano del Seguro Social

Pagos y Movimientos

Generacion de lineas de captura

Carga de archivos de pago
Consultar envios anteriores
Reporte de pagos

Movimientos afiliatorios

Carga de archivo de movimientos afiliatorios (DISPMAG)
Consultar presentaciones anteriores
Resultado del proceso de movimientos afiliatorios

Para presentar ante el Instituto los movimientos afiliatorios de alta, baja y modificaciones de

salario derivados del dictamen, el patrén o sujeto obligado o representante legal debera
seleccionar | a opci-n ACarga de archivo de movim
AMovi mientos Afiliatorioso.

A continuacién el sistema indicara al patrén o sujeto obligado o representante legal que el CPA
le envid los archivos de los movimientos afiliatorios en la formulacién de su dictamen.

Posteriormente, el aplicativo mostrar8 |l os MfARegistros vVv§
clasifican en:
9 Fecha de carga del archivo DISPMAG
9 Total de registros patronales
1 Tipo de movimiento
- Avisos dfiliatorios de alta
- Avisos afiliatorios de baja
- Avisos afiliatorios de modificaciones de salario
9 Total de movimientos afiliatorios
1 Tipo de envio

Y en el apartado de M@ARegistros improcedentesoOo mostr
segun corresponda en:
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Duplicados

Estructura incorrecta

Registro patronal en baja *

Registro patronal no sefialado en el aviso de dictamen **
Otros

=A =4 =4 =4 =4

El patrén, sujeto obli gado o su representante | egallospodr §
movimientos afiliatorios de alta, baja y modificaciones de salario0 , enviados por el

a su consideracion el archivo validado debe ser generado de nueva cuenta. Al eliminar dichos

archivos, el aplicativo remitira un correo electrénico a éste Ultimo informandole de la
eliminacion.

Previo a su presentacion ante el Instituto, el patréon o sujeto obligado o su representante legal
pueden consultar el detalle de los registros procedentes e improcedentes y exportar la
informaci-n en f or rlatjwtarfios &diFod deanovimiemtos Bfdiatorios de
altas, reingresos, bajas y modificaciones de salario, el patron o sujeto obligado o representante
legal, podra realizar las observaciones que estime pertinentes, en el cuadro denominado
AObservacioneso.

Una vez que el CPA haya enviado al patrén o sujeto obligado o representante legal los archivos
de los movimientos afiliatorios, o generados por éste Ultimo, procederd a presentar los
movimientos ante el Instituto.

Para la presentacion y envio de los movimientos afiliatorios el patrén, sujeto obligado o su
representante legal debera utilizar su FIEL o e.firma vigente, el aplicativo emitird el acuse
correspondiente a la presentacion de los mismos.

12 . 2 . . . . L,
La aclaracion de los errores detectados por el sistema, correspondientes al Registro patronal con baja, se llevaran a cabo en la
Subdelegacién que corresponda.
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13 ¢
Idem.

Trdmites ~ Gobiemo  Partidipa Q

Trémites = Escritorio Virtual - Instituto Mexicano del Seguro Social

Fecha de carga del archivo DISPMAG

Mensaje del sistema *

FIRMA ELECTRONICA AVANZADA
Firmado FIEL

RFC CIPV9001042£7

Certficado ‘\CARLOSARTURO\OSCemﬁcados Representante:Lega\es\C\P\-‘%OW0-11E7:er‘

Clave Privada: ‘CARLOS ARTURO\05 Certificados Representantes Legale\CIPV9001042E7. key‘

Contrasefia de clave privada """"" ‘
=n

1 o ———
Estructura incorrecta (0]
Registro patronal en baja (0]

Hecho lo anterior, el aplicativo de manera automatica enviara un correo electrénico al patron o

sujeto obligado o representante legal, a la direccion electronica registrada por el CPA en el
apartado AAviso y anexo de dictameno, ansmikiorc §ndol ¢
de movimientos afiliatorios, a través del aplicativo, derivados del dictamen formulado por el

ejercicio de que se trate.

Asimismo, el aplicativo enviarA de manera automatica un correo electrénico a la direccion
electrénica registrada por el CPA, en el Aim- dul o de contadoreso,
correctamente la transmision de los movimientos afiliatorios derivados del dictamen del patrén

0 sujeto obligado, correspondiente al ejercicio de que se trate, a través del aplicativo.

Presentados los archivos de los movimientos afiliatorios, el aplicativo devolvera la constancia
generada por el SINDO, con el resultado del proceso de los movimientos afiliatorios y se
enviara de manera automatica correo electronico a las direcciones registradas por el CPA en el
IMSS digital, indicandole que se ha emitido dicha constancia.

A su vez, el aplicativo enviara dicha constancia via correo electrénico al patron, sujeto obligado
0 su representante legal, a las direcciones electronicas registradas en el IMSS digital.

109 | INSTITUTO MEXICANBL SEGURO SOCIAL



o

IMSS Sistema de Dictamen Electrénico del IMSS

Presentado el dictamen, s6lo se podra realizar el reproceso de los referidos movimientos
afiliatorios de altas, reingresos, bajas y modificaciones de salario cuando éstos hayan sido
rechazados por el SINDO.

Para consultar los archivos de los movimientos afiliatorios que el CPA le envi6, el patrén o

sujeto obligado 0 s u representante | egal debe
presentaciones anterioreso de | a secci-n AMovi mi
Movi mi ent os d,f iac afri n odse nviesrmos y exportar | a infor

asi como visualizar el acuse correspondiente. La consulta de los archivos de pago se realizara
por rango de fecha de envio.

Finalmente, el patron o sujeto obligado o su representante | e g a | podr8 obtener | ¢
de movimientos afiliatorios procesadosod present ac
AResultado del proceso de movimientos afiliatori

pestafa APagos y Movimientoso.

8.2.5. Opinién

Para ingresar a esta secci - n, el CPA deber 8 sel ec

Trémites  Gobiemo  Pai

Registros patronales ~  Informacion patronal | Atestiguamientos | Pagos y Movimientos | | Opinion

Tipo de opinian Seleccione una opcion
Abstencidn de opinién
Con salvedades
Limpia y sin salvedades

Opinion negativa
_—

En esta seccion el CPA emitird el tipo de opinion que corresponda conforme al resultado de
estudio y analisis que llevé a cabo sobre la situacion de cumplimiento de las obligaciones en
materia de seguridad social por parte del patrén o sujeto obligado, atendiendo a la informacién
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gue le haya sido proporcionada por éste, lo anterior de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 164 del RACERF.

El CPA podré formular su opiniéon una vez que haya concluido con la carga de la informacién
patronal y contestado los atestiguamientos y cédulas aplicables al caso concreto, asimismo,
debera asegurarse que el patron o sujeto obligado haya concluido con la presentacion tanto de
los movimientos afiliatorios de altas, reingresos, bajas y modificaciones de salario, asi como, de
los pagos derivados del dictamen, en caso de que asi proceda, para efectos de poder
considerarlos en la opinion que emita.

El CPA podra emitir cualquiera de los siguientes tipos de opinion:

o Limpiay sin salvedades;

o Con salvedades;

o Con Opinién Negativa; y

0 Con Abstencion de opinién.

a) Limpiay sin salvedades.

Se emitira este tipo de opinién cuando derivado de la revisién el CPA determine que el patrén o
sujeto obligado cumpli6 de manera razonable con sus obligaciones fiscales y de seguridad
social y no se determinen omisiones a cargo del patrén o sujeto obligado, o bien, cuando
determine omisiones y éstas sean pagadas y regularizadas previo a la formulacion del
dictamen, en una sola exhibicién o en parcialidades.

Para ingresar a este tipo de opini-n, el CPA deb
de opini - -no, l a opci-n ALimpia y sin salvedadeso.

El aplicativo realizara la validacion de la informaciéon vertida durante la elaboracion del
dictamen y en caso de que se detecte algun error o que se haya omitido capturar algin campo,
el sistema indicara al CPA la informaciéon o documentacién faltante mediante un listado.

A efecto de continuar con la emision de la opinion, el CPA debera capturar o adjuntar la
informacion o documentacién detectada como faltante, en caso contrario, no podra concluir la
formulacion del dictamen.

El CPA deber 8 de indicar si se trataisdslecuiona opi ni
la opci - -n iCon pagoso, deber 8§ indicar S i s e tr
AParciali dadeso, para el caso de que se haya p
Instituto, en términos de lo establecido en el 149 del RACERF.

TratS ndose de pagos en fiUna sola exhibici-no se deb
Trat8ndose de pagos AENn parcialidadeso, deber 8§ in

V Tipo de pago
V NUmero de convenio
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V  Numero de parcialidades
V Fecha de convenio
V Fecha de primer pago

El CPA podra realizar las observaciones que estime pertinentes, inherentes a la opinién
emi tida, en el recuadro denominado Nnobservaci ones

Previo a la firma del dictamen, el CPA podra verificar los datos relativos a la formulacion del

dictamen, para ello, el CPA debera eleg i r la opci-n AVista Previao, (
acuse correspondiente, mismo que contiene la informacién de la revision realizada, la opinién

emitida, asi como la manifestacion bajo protesta de decir verdad a que se refiere el Ultimo

parrafo del articulo 155 y el articulo 164, fraccién | del RACERF.

A continuacion el CPA debera guardar la opinién emitida. Una vez emitida la opinién, el CPA
firmara la misma con su FIEL o e.firma vigente, con lo que se tendra por formulado el dictamen,
el aplicativo emitira el acuse correspondiente.

9 Acuse de opinidn limpia vy sin salvedades, sin pagos:

Institulo Mexicano del Seguro Social

Acuse de formulacion de dictamen oel o8 &N Mmaleria de seg social

Contensdo del acuse
Fecha: 27 de junio de 2022, 14:3748

Felo: 111111111111191
CPA
Presente

De conformidad con |0 estableciso en los articulos 9, segundo pdrafo, 271, 285 L, 266 M, 286 N, de |a Ley del Seguro Social; 17-0, 17.€, 171, 18,
diteme pérafi y 184 del Cocigo Fiscal de la Federacan, de aplcacion supletorna a |a Ley del Segurn Scclal, sl como ef numersl .2 de las “Regiss de
Carsicter General pars o uso 0 la Firma Electitnics Avanzads, cuyo cenificado tigial sea emios por & Sendcio se Adminstiacan Tributara. en los
actos que 5 recicen ani el Insttuto Nesicana del Sequro Socal’ apeubiadas por el Congepo Tecrico del Instuto Mexicano del Seguro Socls
mediante el Acuerdo rimeno SAZ 34 P DIR, publicado an & Diario Oficlsl de |a Federacicn el 14 08 noviembne de 2013, vigente 2 pari
doil 15 del misma mes y a%0; 58 rx. constar q on o6t focha se formuid EL DICTAMEN DEL CUMPLIMIENTD DE OBLIGACIONES EN MATERIA
DE SEGURIDAD SOCIAL. & ue se refienen los articuios 16 de la Ley del Segui Sccial. 181, 153, 164. 165, 168 y 167 del Reglamentn ce i Ley del
Seguro Socs en maleria ce ANacon, C de Empresas, y Fiscalizacin, ssi camo 1 Regla Tercera del Anexo Dnico aprobado
por el Consejo Teécnico del instius Mexcana del Segur Socisl medante e Acuerdo numero ACDO SAZ HCT 280617/148.F.DIR, pubicaca en el
Disrio Oficial de | Faderseson ol 13 e julo de 2017, doCUMENto que CoMpiata 1S presentacion dsl detsmean por pare del pairen o Sueto obligaso an
1érmings de ko dspuesio en el aricuo 163 del Reglamento de |a Ley del Sequro Social en matena de Afllacin, Clasficacdn de Empresas.
¥ al

Datos del Pairon o Sujeto Obligado
NG, denaminacan o rzan socat

RFE Eomea elecironico
Eferaico octamnaco; NO. 06 TACHSI0rES proMedc: | NG, 0 Megistics PAtTOnaies GCIMERGcos: | Tipo do patran
Criigass ' oumesscs
Obligada
Contenido del Dictamen
L Informacién Patronal

o
z
g

No aplica
Remuneraciones pagadas & los Traba@oares
PrESIAcIOnes OIDFRaaas @ s Tralajacores
Cuoctas pagadas al Instauic.

Pagos & personas fiscas.

. Prestacion o8 senicios de personal wio 0 senicios especalzados

~lnoa|plo|s

de parsonsl yio e servicos

Cilasificacidn de ermpresas:

o

Balanza de comgrobackin

-z

Cibras de construcoidn
Paitn de Ia construccion
Pamonal de consinacsion
Subcontratistala) de cbra

Ejecucitn de obra especakzada:

PAI0N 08 BJECUCON 08 0DMS ESPECEIZE0E
Relacitn ge Waba|Srores pOPOTIONAt0s ParA &jecuciin de cbia especiaizads:

EAEAE AR A A A A A A

MEXICO E{J

IMSS

T 33
e o i e

Pagina 1 de &
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Instituto Mexicano del Seguro Social

Acuse de de del iento de en materia de social
| si | No | No aplica
1. Atestiguamientos y Cédulas
e ——— | x
& Detale de remuneracknes x
b Detalle de prestaciones. x
€ Diferencias por dictamen x |
a Anassis de vanaties |
Conceptos variables eponados en remuneraciones x
Conceptos sobre pagos por separacion | x
Conceptos sobre otros INQresos por sakano |
[ del | | x
V. Pagos derivados del dictamen x
V. Opinitn
Opinion Limpla y Sin Salvedades
ia que me # Pairon o Supeo Obiigado OPERADORA SUBURBIA § DE RL OE CV con Regasro Federa de
& formautacion del Dictamen sotre ol cumplimento de sus HGACONes Patronases previstas on of articso 16 de
Ley del Seguro o de Loy 0t Seguro Social e materia e Atiacin y
asi como s Regla Tercer x0 Unico ape Thcrico 0~ s werdo numaro
ACOO BAZ HCT 200017/140 . DI, pubicess an o Diario Ofcl o Ia Feger 01 de anero 31 de
Gicembre del 2021 y 10) Reguatro(s) ntogrante del

al
Presante Cictamen e reflere. ane Gios, & 6 SAPOCSS SeREBG0s G & RSIESU ~Contonide el Dictmen”

ictamen, denvados de mi examen, que INntegran este DICtamen y que reflejan of estudo

ionto
Idormacon anakzace y 18 SUCore Qe PACIQUS

M axamen Ao reazado de acuerdo con s normas de 1a profesion contable apkcables af Dictamen del Seguro Social y, por 1o tanto, nclul Ia

verficacsn y (& apICACION de 08 Procedimientos Gue CONRGEnd NOCESANOS 6n a8 COLNSLANCIES Prosentadas en ef PIOCEso 06 i rEVisdn, COn base en
PIUSDAB BeMClivaS NECOSATas, PArE que |8 evidence Sopore con clandad y - e las fiscales en matena de
Seguridad social por parte del PANGN © Bujeto Obigado Ktaminado. CONeKIero Que i examen PrOPOICIONs UNA Dave fAZonable para Sustentar mi

Como parte de mi examen, verfiqué y COMprobe, entre olros., o8 Siguentes aspectos

1. El sistema de control intemo del Patron © Sujeto ObEgGaco, 85peciico &l Examen Gue me ocupa
Los contratos colectivos @ individuales e rabeo. as! como 108 expadientes de (08 Fabajadores

wn

5. Los controles internos y registos contadles dei Patron o Supeto Obligado. sobre el Numero de dlas trabajados y Jos salarios percibicos por sus

trabajadores

6 La retencion y entero de las cuotas obrero payonal
regestros contaties

7. La clasicacktn de In empross para elecios Ge & determinaciin y PAgo 36 (a prima en f seguro de riesgos de abajo en ef ejercicio, |a actividad
Geclarada por el Paton o Sueto Obligsdo JICtannads. 88! COmO PIocesos de abajo. Dienes y Matenas primas. equipo de Fansporte. ofico L
OCUPECION del PErSONal y activicades complementanas

8 Lainformacion comespondients a o servicios de personal CONtratados por ef Patron 0 Suelo OBIGACD SICTAMINGO, 8N Su CANRCISr 06 Prestador
e los servicios. asi como, en su Caracier de benenicano e ios mismos. (Para el Supuesto ce que se rate de un Patron o Sueto Obligado
prestador de servicos de personal o beneficianc en tbaminos del articulo 15-A Oe la Ley del Seguro Socl)

0 L informacion mgisirada en i balanza de COMPOBACKN

asi como |a del tota de tas de los contra los

MEXICO ) ey
IC , Srmans

Instituto Mexicano dei Seguro Social

Acuse de de del de en materia de social

10 La Informacion relativa a las Obras Ge CONSYUCCION 0N a8 QUe, 8n Su CASO, PAICIPG 6 PalTon © Sujeto ObIgads diCtaminado y la relativa A la
SUBCONIIAIAGIN O fates e ODIAS e CONINICEIAN QUS 6N AU CASO hays CalebraGD. (PAra of SUPUSHO 06 QLS 86 Irate Ge Un FMITON © Sueto
Obigado de ia incustria de I8 CONSINICCION © Que haya reallzado de Maners esporadica SCEVISIES de 1 CONSITUCIOn).

En mi opinion y bajo protesta de decir verdad, maniiesto que la y demas ansizacas durante mi examen.
reflejan que el Patron o Sueto Obligadc umplio razonablemente, en todos 1os aspectos importantes, con

sus obligaciones fiscales en materia de seguridad social. por el ejercicio del 01 da anero a1 31 Ge dcsembre det 2021; ia informacion paironal 26
encuentra presentada de conformidad con Ia Ley del Social, sus regiamentos. demas disposiciones legales aplicables. asi como con 1as normas

para atestiguar, de audsona ComespONdientes y Las que regulen 1 CAPACKIRG. INdEpendencia @ IMparcasdad Profesional del Contador PUDECO.

o e Ratoma 478
MEXICO ) @ o e e
=
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Sistema de Dictamen Electrénico del IMSS

p{o)
Instituto Mexicano del Seguro Social

Acuse de formulacion de dictamen del cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social

VI. Observaciones de la opinion.

Observaciones de pagos y movimientos afiatorios:

Comacee
Paree 0w Bafoma 47878
MEXICO ™ i ez Dnlagecin oo

Pagina 4 de §

Instituto Mexicano del Seguro Social
Acuse de formulacién de dictamen del cumplimiento de bligaciones en materia de seguridad social

Manifestacion bajo protesta de decir verdad

verdad que que refieja
las Operaciones reases del Patron o Sujeto ODIGAGO GKCEAMINAGO y Que CONSLAN BN Wik (EGIUIOS CONtaDIOS, CONITAIoR CORCUVOR © INdNicuaes do
rabajo. en sy caso moviMmientos atiaionos, de . baja y modificaciones de Salario, cAcuLes de delerminacion y SQuIdAcion de cuotas obrero
palronaies. asi mismo la declaracin de la prima de Seguro de Riesgo de Tratelo en pod o
e fue requencs pars Ia formulacion del Dictamen, 88! Como. Gue 13 OpINIGN que forMuID, demds INformAcion y Gocumentacicn QU INiegra © presente
Dictamen se elabord de conformidad con o estabiecdo en ia Ley del Seguro Social, sus reglamentos. demas legales jes y con
apego alas las de auditors yias gue reguian ia Independencia e imparcialidad profesional del
contador pobico. Finaimente. manifiesta que o se encuentra en aiguno de 10s SUPUESIOS de impedimento para formular el presente Dictamen,
previsios en el articulo 155 del Reglamento de la Ley del Seguro Social en materia de Afilacion, Clasiicacion de Empresas, Recaudacion y
Fiscallzacion

Firma electronica avanzada del Contador PUblico Autorizado

UGIROM R0y | TVARRONWAMF THLECQAKGSTCrpZo T BOOKS anrcam
R2gaCHORP ot o
W AOCP B TRA T
Sello Digial del Acuse
wbonze v SbenXASCel

AFbeer s
AT R XaAF WVL1ch 30N
I 2GR 4 T 200 ciac

X VRO o
e o

8 20w XY AN o+ AZARIITYASIY =
Cadena Original del Acuse
ACUSE(1 01INVOCANTE

|IVERSION DEL
ACUSER 165827 21FECHAZT OB 022910RA 14 37 4WRFC|
HASHICOE |cadh 4673 4000, 8e0d « 3435682 15|ACTOF srmutacdn do

Swvedasen

1 proseie acte 0 et o revigs sk @ voraead mAereexiad calndag carsciestcan
Iroresa e o vamve st

MEXICO
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M Acuse de opinién limpia vy sin salvedades, con pago en una exhibicion:

Instituto Mexicano del Seguro Social

Contenido del acuse

Fecha  22de-septiembre-de2018, 13:31:28

Foio 111111111
CPA
Presense.
drmafo, 271. 268 L. 26 M, 286 N. de 1a Ley el Seguro Sodal: 17.0, 17-E. 174, 10.
mn-dowuwwruoehMmdevmwmuww Segiro Socl 381 como o umeral 0,233 Reglas de
muummnmmmmms@mm apobadas por e Conseo Técnioo cel Instuto Mexcano oo Seguro Socil
mmumuomwmvmmwvmk 2013, vigente a partr
'DE OBLIGACIONES EN MATERIA
B S EmRD o o auxmmmmmnuwumw o7 T, 164,165 10 |My|ﬂaelﬂe¢amum¢elzLe{w
& Consejo Técnico ca stuto e s«mmswammAm&w’mmw%ﬁ ::caﬂa«\d
Baro rea ﬁmd\sapcamv
m«loewﬂemumm el Reglamento de 12 Ley del Seguro Socal en materia de Afliacién, Clasificacion de Empresas,
Recaudacin y én, cormesponciente aF
Datos del Patron o Sujeto Obligado
Normbre. denominacion o razon sociak
RFC: Comeo electronico:

Ejercc0 Geaminado. No. o ok No de e Tpo de parrin:
st g a Ehmss s
Contenido del Dictamen
1. Informacion Patronal Si No No apiica

3 Remuneraciones pagadas alos Trabsiadores: X
b, Prestaciones otorgadas a los Trabajadores: X
© Cuotas pagadas a Instuto: X
¢ Pagos a personas fisicas: X
e Prestain de servicos de parscnat X
£ Subcontratacén de personat X
9 Clasficacion de empresas: X
b Balanza de comprobacin X
i Otras de construccion: X
Patrin de Ia construccin
Subcontratstais) de obra
Il Atestiguamientos y Cédulas
Aessgaamientos X
3 Detalie de remuneracones: X
b, Detae de prestacicnes: X
. Pares ' Rebrma 38,75
MEXICO | { & e ST
IMSS o men s
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