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¢ Como desbloquear
archivos de Excel
con Macrosy
ActiveX?

Guia practica para
habilitar funciones
bloqueadas
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El problema

e Algunos archivos de Excel
descargados de Internet se
bloquean.

* Los controles ActiveX y macros
pueden estar deshabilitados por

seguridad de tu equipo o del Macros deshabilitadas

antivirus que tengas instalado
Habilitar contenido

* Enalgunas ocasiones al compartirse
por correo electronico se bloguean
estas caracteristicas por la
seguridad que manejan los
programas.
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Paso 1: Desbloquear el archivo desde Windows
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Paso 1: Desbloquear el archivo desde Windows

@ Propiedades de PLATAFORMAS REGLAS.xlsm - ~
e  1.Enla pestana General,
General Lrida alles  Versiones anterores
Sequnda | Detalen | Versones ant marca 'Desbloquear’
ﬁ% |F‘LATAFOHI'H'IAS REGLAS xlsm |
Tipo de archive:  Hoja de caleulo habiltada para macros de Micn ° 2 . Da CI ic en Ace pta r
Se abre con: u Excel Cambiar. .. |
Ubicacidn; ColsershUSERDesktop .
. 550 KB (1 013504 by * # 3. Ingresa al archivo de
Toafoen ey g (1015 08 bytes) Excel y podras trabajar en
| | el
Creado: jueves, 18 de septiembre de 2025, 11:39:22 a.
Modfficada: jueves, 18 de septiembre de 2025, 11:35:22 a.

Ultimo acceso: Hoy, 18 de septiembre de 2025, 11:3522a. m.

Atribitos: []Sololectura [ Qeutta

Seguridad: Este archivo proviene de otro [ Desbloquear
equipo ¥ podria bloguearse para q
ayudar a proteger este equipo.

I Aceptar || Cancelar Aplicar
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¢ Aun no puedes ingresar al
archivo de Excel que te
compartimos?

Intenta lo siguiente
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Paso previo: Habilitar pestana de Desarrollador

Opciones de Excel X
e 1. Abre Excel.
General D i i .
. . & Personalice esta cinta de opciones.
« 2.Hazclicen Archivo > — =
N - Comandos disponibles en:@ Personalizar la cinta de 0pci0n5:®
OpCIOneS- atos | Comandos mas utilizados V_| |_PStEﬁES principales
Rewvision
° p ) .
3. De la ventana que Copiot =TT 2 Pestarias princpales
1 H pnctualizartodo > [ Eliminacion del fondo
Guard =
apa rece Ve a Personallzar Haraar <|£|Administrador de nombres > B Inicio
. . 1 |dioma ?Agregar o quitar filtros > @ Insertar
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H H » [l Disposician de pagina
® 4, ACt|Va Ia CaS|”a Avanzadas ordes | » .
> @ Farmulas
' ' - - - Calcular ahora
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de acuerdo a la versién de e - (TProgramador
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. X Cortar » Controles
* 5. Acepta los cambiosy ) Deshacer > > XL
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Primera Opcion:

« 1.Vealafichade 'Desarrollador' o 'Programador’ (esta varia de acuerdo a
la versidn de Excel)

e 2. Ubicala opcién de ‘Seguridad de macros’

Archivo Inicio  Insertar  Disposicion de pagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Automatizar Programador

[Ti_ii: % @Grabarmacm ES:] ﬁ}] E%@ N .Prﬂpledada

Visual Macros EH lﬂssrreferencm:ir‘elatwas Complementos Complementos Complementos Insertar Modo .‘u’ermmgu
Basic 7 A\ Sequridad de macros W de Excel COmM - Disefio E| Ejecutar cuadro
)
Codigo . Complementos Caontroles

\7 7/

3. Enlaventana emergente que aparece selecciona ‘Configuracion de
macros’

e 4. Selecciona ‘Deshabilitar macros de VBA con notificacion’
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Editores de confianza Confiquracién de macros

Ubicaciones de confianza

) Deshabili

Daocumentos de coanfianza

Catalogos de complementos de confianza B2 oas digitalmente

Complementos () Habilitar todas las macros de VBA (no recomendado; se puede gjecutar un cédigo
potencialmente peligrosa)

Configuracion de macros [ ] Habilitar macros de Excel 4,0 cuando las macros de VBA estan habilitadas

Configuracion de la macro del programador

Barra de mensajes

) [ Confiar en el acceso al modelo de objetos de proyectos de VEA
Contenido externo

Configuracion de bloguea de archivos
Opciones de privacidad
Inicio de sesion basado en formularios

Configuracion de protocolo

[ Aceptar ]| Cancelar |
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 1.Enlaventana emergente
que aparece selecciona
‘Configuracion de ActiveX’

* 2. Revisa que este
seleccionado ‘Preguntar
antes de habilitar todos los
controles con restricciones
minimas

 3.Y este activada la casilla
‘Modo seguro (ayuda a
limitar el acceso de control
de su equipo)

Centro de confianza

Editores de confianza

Ubicaciones de confianza

Documentos de confianza

Catdlogos de complementos de confianza

Com
P ———

! Configuracion de ActiveX.

Configuracion de macros

Vista protegida

Barra de mensajes

Contenido externo

Configuracion de blogueo de archivos
Opciones de privacidad

Inicio de sesién basado en formularios

Caonfiguracion de protocolo

Primera Opcion:

Configuracién de ActiveX para todas las aplicaciones de Office

Q Deshabilitar todos los controles sin notificacién

() Preguntar antes de habilitar contrales no sequros para inicializacién (UFI) con restricciones
adicionales i cantraler comiirn s mocs inisislizosidn (CEN o ractricriones minimas

»:‘OT’reA::uEar antes de habilitar todos los controles con rstriccions?l'nima? —_—

O I—!aEiIit;tod’Fs los controles sin restricciones y sin preguntar (no rec omendado; se pueden
gjecutar controles potencialmente peligrosos)

"‘__E Modo seguro (ayuda a limitar el acceso de control a su equip(;) -

[ Aceptar ]| Cancelar

Si persiste el problema, te tenemos una sequnda opcion
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Paso 2: Ubicacion de confianza

Editores de confianza

L4 [ ] d d I - Ubicaciones de confianza
P u e es gu a r a r e i Advertencias: Todas estas ubicaciones se tratan como fuentes de confianza para abrir archivos. 5i

a rC h iVO e n u n a Documentos de confianza cambia o agrega una ubicacién, compruebe que la nueva ubicacidn sea segura.
Catdlogos de complementos de confianza Ruta Descripcién Fecha de modificacién

Ca rpeta dESignada Complementos .Ubicadnnesdemrin

e N e e | C:\Program Files (x86)\Microsoft Ubicacidn predeterminada de Ex...

. L4
Como UblcaCIOn de Ch\Users\USER\AppData\Roaming  Ubicacién predeterminada de Ex...

Configuracion de macros
. C:\Program Files (x86)\Microsoft Ubicacion predeterminada de Ex...
Confla nza Vista protegida . L .

. C\Users\USER\AppData\Roaming  Ubicacidn predeterminada de Ex...

Barra de mensajes

Ubicaciones de confianza

C:\Program Files (x86)\Microsoft Ubicacion predeterminada de Ex...

 1.IraArchivo > Contenido extera CAProgram Files G86\Microsoft  Ubicacin predeterminada de ..
Opciones > Centro | S
de confianza - nicio de sesion basado en formularos
Ubicaciones de et sepretocee
confianza.

Ruta de acceso: C:\Program Files (x286)\Microsoft Officé\root\ Templates!,

* 2 * Agrega Ia Ca rpeta Descripcian: Ubicacion predeterminada de Excel: plantillas de la aplicacién
donde guarda ra,S tus Fecha de modificacidn:

Subcarpetas: Permitido

a rchivos Con macros- Agregar nueva ubicacign.., | | Quitar | | Modificar...

- Permitir ubicaciones de confianza que estén en la red (no recomendada)

O Deshabilitar todas las ubicaciones de confianza

| Aceptar | | Cancelar |

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza

C.P. Alberto Monroy Salinas



COFIUC

CAPACITACION EMPRESARIAL

 Abrir el archivo de Excel
 Se visualiza una linea que indica Advertencia de seguridad

GASTOS TERCEROS.xIsm - Guardado en Este PC

Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina  Férmulas  Datos

m Revisar  Vista Automatizar Programador  Ayuda Acrot
e [AptosNarrow  ~|[11 ~| = = — o B Formato | /C) [}
E‘“‘Ij [ | J —— /o = [m[m]
e B | N K 3 ~[A W | S=E= Namero | P2 Dar format ‘ Celdas | Edicién | Comple
M Hy|la-a =01 % N &2 Estilos de '
Portapapeles & Fuente £ Alineacién Estil Complemen

(1) ADVERTENCIA DE SEGURIDAD Se deshabilité parte d

4 v i S fe~

—a Ingresar

< > PORTADA +

« Dar clic en el boton de Habilitar contenido

« Aparece este recuadro con la leyenda de Convertir en Documento Confiable,
indicar que NO
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INGRESAR

« Yase visualiza el programa de esta manera y puede dar clic en el boton de
Anote la contrasena Cofide que le solicita y listo.

0Sxlsm “ = Bl
nicio Insertar Disposicion de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Automatizar Programador Ayuda Acrobat [i|
—_ (0] B Fo = /C) (] @ \naliza

B A S % = =
Portapapeles ~ Fuente = Alineacién  Nimer B 0a camaians Celdas | Edicion  Coplerent

¥ ¥ v ¥ [ Estilos de celda ~ v v

Estilos
Eoe | O | BV ﬁ; v

Jato
A
Complementos o

PORTADA +
Listo i % es
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i Lo has logrado !
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Recomendaciones
de seqguridad

 Solo habilita macros de fuentes
confiables.

* Mantén actualizado tu antivirus.

* Usa Ubicaciones de confianza para
evitar habilitar macros cada vez.

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza 14
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Cierre

. Siguiendo estos pasos podras
trabajar sin problemas con
archivos de Excel que contengan
macros y controles ActiveX.
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