[bookmark: _Toc224735763]ACTIVIDAD 3: "Automatización de Pólizas y Conciliaciones con IA en Excel"
Tema: Automatización de tareas contables 
Herramientas: Microsoft Excel + Copilot para Excel / Claude para Excel (complemento) o ChatGPT con Code Interpreter

Preámbulo
Una de las tareas más repetitivas en contabilidad es la clasificación de pólizas contables y la conciliación de movimientos bancarios. Con el apoyo de herramientas de IA integradas en Excel, es posible reducir significativamente el tiempo dedicado a estas actividades y minimizar errores humanos.
Datos del caso
La empresa "Distribuidora Nacional del Centro, S.A. de C.V." tiene los siguientes movimientos bancarios del mes de marzo 2025:
	#
	Fecha
	Descripción del movimiento
	Monto (MXN)
	Tipo

	1
	03/03/2025
	Pago a proveedor PAPELERÍA EL SOL
	-12,500.00
	Egreso

	2
	05/03/2025
	Depósito cliente COMERCIAL NORTE
	45,000.00
	Ingreso

	3
	07/03/2025
	OXXO GAS combustible unidad 03
	-3,200.00
	Egreso

	4
	10/03/2025
	Pago nómina semana 10
	-38,000.00
	Egreso

	5
	12/03/2025
	Transferencia cliente GRUPO ALFA
	22,000.00
	Ingreso

	6
	15/03/2025
	CFE servicio eléctrico oficina
	-4,800.00
	Egreso

	7
	18/03/2025
	Pago arrendamiento bodega norte
	-15,000.00
	Egreso

	8
	20/03/2025
	Depósito cliente MAYORISTA DEL SUR
	67,500.00
	Ingreso

	9
	22/03/2025
	Compra papelería y artículos de limpieza
	-1,850.00
	Egreso

	10
	28/03/2025
	Pago servicio internet y telefonía
	-2,100.00
	Egreso

	11
	29/03/2025
	Ingreso por venta de activo fijo (equipo cómputo)
	8,000.00
	Ingreso

	12
	31/03/2025
	Comisión bancaria marzo
	-650.00
	Egreso


Instrucciones
Paso 1. Captura los datos anteriores en una hoja de Excel llamada "Movimientos Banco".
Paso 2. Usa Copilot para Excel (si lo tienes disponible) o ingresa a ChatGPT/Claude y utiliza el siguiente prompt para que la IA te sugiera la clasificación contable:
"Tengo los siguientes 12 movimientos bancarios de una empresa distribuidora en México. Para cada movimiento, indícame: (1) la cuenta contable más adecuada bajo el catálogo del SAT para el Plan de Cuentas CFDI, (2) si es cargo o abono, y (3) la clave SAT correspondiente. Presenta el resultado en formato de tabla." (Pega los datos de la tabla al final del prompt)
Paso 3. Con la clasificación sugerida por la IA, agrega en Excel las columnas: "Cuenta Contable", "Cargo/Abono" y "Clave SAT". Aplica formato de tabla y filtros.
Paso 4. Genera una tabla dinámica que muestre el total de movimientos agrupado por cuenta contable.
Paso 5. Responde en tu documento de entrega:
· ¿En qué movimientos la IA tuvo mayor precisión y en cuáles considerarías ajustar la clasificación?
· ¿Qué ventajas observas en usar IA para esta tarea frente a hacerlo manualmente?

[bookmark: _Toc224735764]ACTIVIDAD 4: "Laboratorio de Prompts Contables"
Tema: Diseño de prompts para trabajo contable 
Herramientas: Claude (claude.ai), ChatGPT o Gemini

Preámbulo
La calidad de los resultados que obtenemos de una herramienta de IA depende directamente de la calidad de las instrucciones que le damos. Un prompt bien diseñado puede marcar la diferencia entre una respuesta genérica y una respuesta técnicamente útil para el trabajo contable.
Instrucciones
Esta actividad tiene tres partes. En cada una deberás probar el prompt "básico" y luego redactar y probar tu propio "prompt mejorado". Documenta ambos resultados.

PARTE A – Prompts para Contabilidad Financiera
Prompt básico (pruébalo primero):
"Explícame el asiento contable de una depreciación."
Ahora mejora el prompt incorporando: contexto de la empresa, norma contable aplicable (NIF o NIIF), tipo de activo, método de depreciación y formato de salida deseado. Prueba tu versión mejorada y compara los resultados.
Guía de mejora sugerida — tu prompt mejorado debe incluir:
· Rol asignado a la IA ("Actúa como contador experto en NIF mexicanas…")
· Datos específicos del activo (valor, vida útil, fecha de adquisición)
· Método solicitado (línea recta, suma de dígitos, etc.)
· Formato de salida (tabla de depreciación a 5 años + asiento contable)

PARTE B – Prompts para Análisis en Excel
Prompt básico:
"¿Cómo calculo una razón financiera en Excel?"
Prompt mejorado que debes construir: Redacta un prompt que le pida a la IA generar una fórmula de Excel para calcular los siguientes indicadores financieros con datos ficticios que tú propongas:
· Razón de liquidez corriente
· Razón de endeudamiento
· Rentabilidad sobre activos (ROA)
El prompt debe solicitar que la IA entregue: la fórmula, la celda de referencia sugerida y una interpretación breve del resultado.

PARTE C – Prompts para Auditoría y Control Interno
Diseña desde cero (sin prompt base) un prompt profesional para obtener de la IA una lista de verificación (checklist) de control interno para el proceso de cuentas por cobrar de una empresa comercial mediana, bajo el marco de referencia COSO 2013. El prompt debe producir un resultado estructurado, con al menos 15 puntos de verificación clasificados por componente COSO.

Entrega: Un documento con las 3 partes, mostrando: prompt básico, prompt mejorado, captura de pantalla o copia del resultado, y tu análisis comparativo de no más de 5 líneas por parte.
Criterios de evaluación
· Aplicación de técnicas de prompting avanzado (rol, contexto, formato) (40%)
· Relevancia técnica de los resultados obtenidos (35%)
· Análisis comparativo básico vs. mejorado (25%)

