USO DE TABLAS
DINAMICAS PARA
ELABORACION Y
PRESENTACION DE

REPORTES EN EXCEL

Ing. Rodolfo Gonzalez
Maldonado

Cel/Whats App: 55 54 76 45 35




COFIJC”

CAPACITACION EMPRESARIAL

USO DE TABLAS DINAMICAS PARA ELABORACION Y PRESENTACION
DE REPORTES EN EXCEL

Se estudiara como organizar,
analizar y totalizar la informacion
en forma rapida y segura a través

de las tablas dinamicas en Excel, la
forma de hacer reportes con
graficos, filtrar y como totalizar
haciendo comparativos.

Estructura y organizacion de la informacidn
Informacidn general sobre tablas dinamicas
Estructura de una tabla dindmica

Crear la Tabla dinamica

Diseno de Tabla dinamica y Grafico dinamico
Definicidon de la operacion

Totalizacién multiple

Reportes cruzados

Reportes escalonados

Filtros y ordenamiento

Reportes Acumulativos

Reportes Comparativos
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Estructura y organizacion de la informacion

A B C D E
Ventas

Tabla con datos 1 id Mes Sucursal Contado Crédito

2

o ) 3 Ene Nte 3,800 2,280

1. Sin filas totalmente vacias a Feb Ferie 8100 4,860

2. Sin Columnas totalmente vacias 5 3 Feb Sur 6,300 3,780

3. La primer fila deben ser el nombre de los 6 4 Mzo Sur 11,700 7,020

campos, y debe representar un grupo de datos 7 5 Ene Nte 3700 2,220

y en la columna debera almacenar sus 8 6 Feb Centro 6,100 3,660

elementos : 9 7 Feb Sur 8,700 5,220

Ejemplo: Columna=Sucursales, y se almacena 10 8 Mzo Nte 8,600 5,160

cada uno de sus valores: Norte, Centro, 11 9 Ene Nte 6300 3,780

Sureste, etc 12 10 Feb Centro 9,500 5,700

4. Columnas con datos repetidos 13 11 Feb Sur 2,100 1,260

5. No importa el orden de datos 14 12 Mo Sur 11,800 7,080

6. No tener celdas combinadas 15 13 Ene Nte 900 540

16 14 Feb Centro 12,300 7,380
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CAPACITACION EMPRESARIAL

Informacion general sobre tablas
dinamicas
Puede usar una tabla dinamica para resumir, analizar, explorar y presentar datos de

resumen. Los graficos dinamicos complementan a las tablas dinamicas al agregar
visualizaciones a los datos de resumen en una tabla dinamica y le permiten ver

facilmente comparaciones, patrones y tendencias.

Tanto las tablas dinamicas como los graficos dinamicos le permiten tomar
decisiones informadas sobre datos criticos de su empresa. También puede
conectarse a origenes de datos externos como tablas de SQL Server, archivos XML,
bases de datos de Access y archivos de texto para crear tablas dinamicas o usar
tablas dinamicas existentes para crear tablas nuevas
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CAPACITACION EMPRESARIAL

Informacion general sobre tablas dinamicas

Una tabla dindmica es una forma interactiva de resumir rapidamente grandes
volumenes de datos.

Puede usar una tabla dinamica para analizar datos numéricos con mayor
detalle y para responder a preguntas imprevistas sobre los datos.
Consultar grandes cantidades de datos de muchas formas sencillas.
Obtener subtotales y sumas de datos numéricos, resumir datos por
categorias y subcategorias, y crear calculos y férmulas personalizadas.
Expandir y contraer los niveles de datos para destacar los resultados y

profundizar en los detalles de los datos de resumen de las areas de interés.

Trasladar filas a columnas o columnas a filas (o "pivotar") para ver
diferentes resumenes de los datos de origen.

Filtrar, ordenar y agrupar los subconjuntos de datos mas utiles e
interesantes, asi como darles formato de forma condicional, para que
pueda centrarse en la informacién que desee.

Presentar informes en linea o impresos concisos, atractivos y anotados.

Tabla de datos
Producto Pais Estado  Ciudad  \entas

‘ Tabla dinamica
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Tablas dinamicas: Estructura de una tabla dinamica

[T

Campo de texto
Que almacena valores repetitivos

Campo de texto
Que almacena valores
repetitivos

Campo Numérico
Campo a totalizar (SUMAR)

Mes Factura Cliente Importe |
Enero B846 Papel Garza 2496.32
Enero B800 Juarez Asociados S.A. De C.V. 261
Febrero A578 La Divina 5651
Marzo  A572 Los Geranios 2152
Abril A1140 Los Geranios 74844.36
Abril A930 Papel Garza 145
Abril A910 Bueno Santiago 3071.68
Mayo A594 Los Geranios 21512
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Tablas dinamicas: Estructura de una tabla dinamica COFIUC"

CAPACITACION EMPRESARIAL

mes Total
Enero 2757.32
Febrero 85864.04 o
Campo de texto Campo Numérico
Que almacena valores Marzo 215565.44 Campo a totalizar
repetitivos Abril 103980.24
Mayo 2032.16
C c C C C ) ( C
Enero B846 Papel Garza 2496.32
Enero B800 Juarez Asociados S.A. De C.V. 261
Febrero A578 La Divina 5651
Marzo  A572 Los Geranios 2152
Abril A1140 Los Geranios 74844.36
Abril A930 Papel Garza 145
Abril A910 Bueno Santiago 3071.68
Mayo A594 Los Geranios 21512
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CAPACITACION EMPRESARIAL

Tablas dinamicas: Crear la Tabla dinamica.

- Seleccionar el rango de datos

En la cinta de opciones, ir a la pestafa , ,
« ” - Determinar donde aparecera la tabla
Insertar”, en l|la que se encuentra Ila dindmi
: L inamica.
herramienta “Tabla dinamica”. e
Crear tabla dinémica ==

Farmulas Datos Revis
|| Seleccone kos datos que desea analizar

Inicio Insertar Diseno de pagina

gt 58 (5 \ p
[ E BE =™ }J&f @ Seleccone una tabla o rango ‘
Tabla Tabla | Imagen Imagenes Formas SmartArt Captura  Columna Linea Tabla o rango: u |
dinamica - predisefiadas  ~ & v v ) Utlice una fuente de datos externa
Tablas Tlustraciones
Nombre de conexon

5

| Insertar tabla dinamica

Elija donde desea colocar &l nforme de tabla dindmica

@ Nueva hoja de calaulo
 Hoja de calculo exsstente

D E

Resume los datos con una tabla dinamica.
ﬂ Total ventasﬂ Mes i

H Las tablas dinamicas facilitan la organizacion y
el resumen de datos complicados y la

[| obtencion de detalles.
389 5 585.000 Marzo ,
| T M\Z
i a Presione F1 para obtener ayuda. B30 5723.900 Mayo
5 |Carlos Vergara Lima 9!‘.‘.“.]99 %542.100 Julio
6 |Carlos Vergara Lima 76409 5 325.600 Agosto
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CAPACITACION EMPRESARIAL

Tablas dinamicas: Diseio de Tabla dinamica.

Tabla dinamica. Disefio de Tabla dindmica clasica:

Opciones de tabla dinamica: mostrar:
Diseno de tabla dinamica clasica

(=]

Hesramientas de tabla dindmica = = O

PUCTDUM Inicio  Insertar Diseno de psgina  Formufas Oatos Revisar Vista Equipo Opclones | Olseno o o g

|

b *®i3 8 z| _J

~ ) a2 i o
_._,J L] 7 4 3 ; @9 -0-0)-

= Libro peque [Modo de compatibilidad] - Microsoft Excel Herramientas de tabla dinamica (i
Tabla Campo : Agrupar n: 1 ment n A Jizar Cambiar origen Acciones Calculos Merramientas Mostrar i
dinamica = activo * 5 . i “nadf;gw: _uwo "du:’ . c‘d::a‘z:?. . . . - Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar  Vista Programador | Opciones | Disefio ©@ - =7 x
Ordenar y filtrar Datos & 9 > 5l ‘{:ﬂ ﬂj E (7 Borrar ~ i3] Gréfico dinamico 8] Lista de campo.
z \ " B ) e
LA s [ seteccionar ~ [ig] Férmulas ~ 1) Botones +/-
Tabla Campo Agrupar /-1 Ordenar || Actualizar Cambiar origen || 5
diamica~|[acko | o> A i de datos + 8 Mover tabla dinamica || 2g Herramientas OLAP - || [£5 Encabezades de campo

Para generar un informe, elija los
campos de la lista de campos de la
tabla dindmica

W0 N W BwWN

21

M4
Listo |

Moja4 . Hojal . Hoja2l] 4

=i e
;"huadecmdeubladn‘m«.a

Y Filtro de informe

"] Aplazar actusizadin del disefio

Selacoonar campos para agregar al informe:

Arrastrar campos entre las dreas siguientes:

5 Enquetas de columna

|8 . 100% (=)

Ordenar

Datos

Acciones

Herramientas

Maostrar u ocultar

T

il.ista de campos de tabla dinamica ¥ X

campos para agregar al

informe:

27
2
B

4 4 » M| Hojal  lista abreviada curso /¥ &
listo | 73 |
LI k!

Coloque datos aqui

[Jafo
[[]semestre
[CIN® catdlogo
[C]canal
[Junidades
[Jventas

Arrastrar campos entre las reas siguientes:
7 Fitrodeinforme £ Rétulos de col...

i Rétulos de fila X Valores

[] Aplazar actualizacién d... Actualiza
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Tablas dinamicas: Diseno de Tabla dinamica. COFIOC

CAPACITACION EMPRESARIAL

Lista de campos de tabla dindmica v X
En' la parte derec}f'\a de Ifa\ Tabla dlnamlc,a, esta la s e e ey e
Lista de campos”, debajo de esta las areas que [ Producto
conforman la Tabla dinamica: EE:;@
[¥] Ciudad
. . [¥]ventas
- Filtro de informe o
Campo de pagina
- Etiqueta REPETITIVA o Rétulos
Arrastrar campos entre las dreas siguientes:
de CO|Umna PARA TOTALIZAR — »\? Filtro deli:::arme gﬁ Etiquetas de columna
Producto -
- Etiqueta REPETITIVA o Rétulos__ 451 Ctquetas de fia e
de fila PARA TOTALIZAR Ciudad ~ | | suma de ventas v
—>
|| Aplazar actualizadén del disefio Actualizar
- Valores A SUMAR
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Tablas dinamicas: Diseno de Grafico dinamico.

trimestre
Trim 1

Trim 2

Trim 3

Trim 4

(en blanco)
Total general

= Enero

= Febrero
= Marzo
w Abril

= Mayo

= Junio

Campos de tabla dinamica N

ACTIVO TODOS

Seleccionar campos para agregar al informe: L *

|Eh_|5car j}|
[ ] idMEs [+]
[ ] mes |:|
trimestre -

Arrastrar campos entre las dreas siguientes:

T FILTROS Il LEYEMDA (SERIE)
= EJES (CATEGORIAS) Z VALORES
trimestre W Suma de Importe &
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Tablas dinamicas:

Lista de campos de tabla dindmica W X

Seleccionar campos para agregar al Il—a -
infarme:

I
[IMes
[]5ucursal

[~]ventas

Arrastrar campos entre las areas siguientes:
“ Filtro deinforme [ Etiguetas dec...

1l Etiguetasdefla X Valores

Sucursal A Suma de Ventas *

[ aplazar actualizacién d... Actualizar

Configuracién de campo de valor

Mombre del origen: Ventas

Mombre personalizado: | Suma de Ventas

Resumir valores por  Mostrar valores como

Resumir campo de valor por

Elija el tipo de célculo que desea usar para resumir
datos del campo seleccionado

Formato de numero

1.

1.

Definicion de la operacion

CAPACITACION EMPRESARIAL

Seleccione en el campo a totalizar
“Configuracion de campo”

Seleccione la operacion a realizar

Etiquetas de fila| ~

Centro

Nte

Sur

Total general

Suma de Ventas
36000
23300
40600
99900

Etiquetas de fila| ¥ | Cuenta de Ventas

Centro 4
Nte 5
Sur 5
Total general 14

Centro

Nte

Sur

Total general

Etiquetas de fila|  Promedio de Ventas

9000
4660
8120
7135.714286
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Tablas dinamicas: Totalizacion multiple COfidC

[T ‘

Campo de texto Campol, Campo2, Campo3..
Que almacena valores Campos Numéricos a totalizar
repetitivos
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Tablas dindmicas: Reportes cruzados COFIOC

Colocar en el area de FILAS, una etiqueta repetitiva
y en el area de COLIMNAS otra etiqueta,
Y ELTROS Il COLUMMAS generalmente referenciada al tiempo

Arrastrar campos entre las areas siguientes:

mes \
= FILAS Z VALORES
Cliente 7 Suma de Importe 5
S

de Importe mes -

- | Abril Agosto Diciembre Enero
2.686.56
2.460.36 2,121.00

21.564.00 2.,466.16 3727312 261.00

Abarrotes Orteg
Bueno Santiago
Juarez Asociados S5 A De C08

La Divina 27.881.16

Los Geranios 45 R9B

Muebles Colonial

FPapel Garza 3167236 2.496.32
Predios S.A. 2,162.00

Total general 103,980.24 32,509.32 39,394.12 2,757.32
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Tablas dinamicas: Campos calculados directos cofide

Analizar Disefio W Indicar... Iniciar sesién 9,_ Compartir

GE‘&||_—??E

biar origen Acciones Caleulos  Grifico Tablas dindmicas  Mostrar

E datos ~ M - dinamico recomendadas -
E Herramientas 4
7 T ~
: . |/Campos, elementos| Herramientas Relaciones Inzertar campe calculado ? >
y conjuntos + OLAP m o
Campo calculado... Nombre: | Campof| w sumar
Earmula: =0 Eliminar

Orden de resolucian...

l._lﬁr Crear lista de formulas

IWVA hd

Insertar campo

Aceptar Cerrar
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- COFiUC"
Tablas dinamicas: Reportes escalonados

Colocar en el area de FILAS, una etiqueta repetitiva
y en lugar de usar el area de COLIMNAS, coloque
nuevamente otra etiqueta en el area de FILAS

T FILTROS Il COLUMMAS

mes 1T Cliente + | Total
=l Abril Abarrotes Ortega 2 687
= FILAS = VALORES Bueno Santiago 2 460
s - Suma de Importe - Juarez As.l.:rciadus A DeCV. 21564
_ to=GSeramrs —> 453697
Cliente 2 Papel Garza 31,572
Total Abril 103,980
~3 Mayo Bueno Santiago 5,143
Juarez Asociados 5.A. De CV. 2152
Papel Garza 24 73T
Total Mayo 32,032
Total general 136,012
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Tablas dinamicas: Filtros y ordenamiento

Se puede filtrar y ordenar la informacion
gue se encuentra dentro de una tabla
dinamica utilizando los filtros que Excel
coloca de manera predeterminada en el
reporte como Etiquetas de columna vy
Etiquetas de fila.

Al seleccionar cualquier de las opciones
del filtro, la informacidon sera resumida y
solamente mostrara un subconjunto de los
datos de la tabla dinamica.

CAPACITACION EMPRESARIAL

Filtrar la informacion.

3 SumadeVentas Etigquetas de columna |~

4 |Etiquetas de fila - |PlayStation 3 Wii XBOX 360
4] oOrdenardesaz 99,00 52,078.00 $1,708.00
%] oOrdenardezas 02.00 51,539.00 $2,027.00
Mas opciones de ordenacion... 99.00 52,063.00 51,250.00
71.00 $1,300.00 $2,365.00
itros de etiouet 00.00 $1,241.00 $1,771.00
k-
Fiios e stauets 93.00 $1,960.00 $1,081.00
Eiltros de valor " 119.00 $1,309.00 $2,251.00
Buscar 2| '83.00 $11,490.00 $12,453.00
- [W] (Selecdonar todo)
-[w] México
[ Barcelona
-] Bogota
-[_] Guadalajara
-] Madrid
-] Medellin
-] Monterrey

Aceptar ] [ Cancelar

Total general

55,285.00
55,668.00
55,512.00
55,236.00
55,512.00
4,334.00
55,679.00
$37,726.00
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o COFIUC”
Tablas dinamicas: RESUMEN

Campol, Campo2, Campo3..
Que almacena valores repetitivos

[T T

Campol, Campo2, Campo3.. Campol, Campo2, Campo3..
Que almacena valores repetitivos Campos a totalizar
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Tablas dinamicas: Reportes Acumulativos

CAPACITACION EMPRESARIAL

Suma de Importe mes | -
Cliente ~| Enero Febrero Marzo Abril Mavo Junio dulio Agosto Septiembre Octubre Moviembre Diciembre Total general
Abarrotes Ortega 225 2687 2316 24,354 2436 32,674
FLeno Santiaga 3072 2460 5143 3727 2151 2.1 13,674
uarez Azociados 5.6, D= A 2E1 27.090 21,564 2,152 Z 466 25,014 37273 15,521
L= Oivina 2,651 24,735 2d6 27,881 3,731 212 62,453
| oz Geranios 76,336 oa8,285 q45,.637 3.276 23,137 4,457 241,813
Muebles Calonial 20,131 24737 261 47.433
Fapel Garza 2436 145 43,605 31572 24,737 2808 26,267 34,383 44,700 215,715
Fredioz 5.4, 6.470 125 262 24,882 29,136 28,776
Total Eeneral 2,097 85 864 215,565 103,380 32,032 12,313 26,392 32.509 86,133 124 014 32,485 33,394 133,439

Suma de Importe mes -

Cliente - Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Moviembre Diciembre

Abarrotes Ortega - - 225 2.3z 2,312 5,228 5,225 5,225 5,225 30,3 32675 32675

Bueno Santiago - 3.072 3.072 5.532 0,675 14,402 14,402 14,402 14,402 14,402 16,553 15,674

Juarez bzociados 5.4 De T4 261 261 27,351 45.315 51.067 51.067 51,067 53,534 53,534 53,554 78,548 15,521

LaDivina - 5.651 30,383 30,383 30,383 30,635 30,635 55,516 62,247 62,247 52,453 52,453

Loz Geranios - 76,336 165,251 210,375 210,375 214,134 214,134 214,134 237,331 241,513 241,513 241,518

Muebles Colonial - - 20,131 20,131 20,131 20,131 20,131 20,131 20,131 44 5585 47,433 47,433

Papel Garza 2,436 2.641 51,247 82,813 107,356 10,364 136,631 136,631 171014 213,713 215,715 215,715

Predios 5.4, - - 6.470 6.470 6.470 6.470 5.535 8.7a7 33.633 55,776 55,776 55,776

Total general 2. 737 88.621 304187 408,167 440,133 452 513 478,305 511414 537,546 T21.560 Tod 045 T33.433
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Lista de campos de tabla dindamica "W X

Seleccionar campos para agregar al
informe:

[id

[IMes

[+] Sucursal
[+]ventas

Arrastrar campos entre las areas siguientes:
“f Filtro de informe  [Z] Etiquetas dec...

f Etiquetas de fila

Sucursal hd

2 Valores

Suma de Ventas ~

[ aplazar actualizacisn d... Actualizar

Tablas dinamicas:

Reportes Acumulativos

Configuracién de campo de valor ?

Mombre del origen: Ventas

Mombre personalizado:  Suma de Ventas

Resumir valores por  Mostrar valores como

Resumir campo de valor por

Elija el tipo de calculo que desea usar para resumir
datos del campo seleccionado
Suma

COFIJC”

CAPACITACION EMPRESARIAL

Seleccione en el campo a totalizar
“Configuracion de campo”

a Seleccione la operacion a realizar

e Seleccione Mostrar valores como: Total

y que se acumule por mes

Mombre del origen: Importe

A

Cuenta

Promedio

:;}(. Configuracién de campo devalor
Producto

? X

Mombre personalizado:

Suma de Importe

Formato de ndmero

Resumir valores por

Mostrar valores como

Mostrar valores como

|Tcuta| en

Campo base:

Cliente

Elemento base:

Formato de nimero

Aceptar || Cancelar |
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Tablas dinamicas: Reportes Comparativos

CAPACITACION EMPRESARIAL

Seleccione en el campo a totalizar S
Configuracion de campo de valor ? *
o H o & V4
COnflgU raCIOn de Campo Mombre del origen: Importe
Mombre personalizado: |Suma de Importe
O Seleccione la operacidn a realizar BesUmETalotes por]| Mostrarvalores com
Mostrar valores como
Diferencia de e o
O Seleccione Mostrar valores como: Diferencia Lampo base: Elemento base:
mes |
e Client iguient
del mes Anterior nero
Febrero
Marzo
Abril b
uma de Importe mes | -
liente ~| Enero Febrero Marzo Abril Mavo Junio dJulio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre Total general
barrotes Ortega 225 Z2.Ba7 2316 24,354 2436 32678
Lena Santiago 3.072 2460 5143 3727 2151 2121 18,674
uarez bzociados 5.4 D= C.Y. 261 27,030 21,564 2152 2 466 25,014 37273 15,821
aDivina =651 24,738 246 27,881 3.7 212 62,453
Suma de Importe mes =
Cliente -~ Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Moviembre Diciembre
Abarrotes Orega - 225 2452 - 2,687 2316 - 2.316 - - 24954 - 22458 - 2,436
Bueno Santiago 3.072 - 3.072 2,460 2633 - 1416 - 3.727 - - - 2051 - 30
Juarez bzociados 5.8, O C.\W. - 261 27.090 - LEZE - 18412 - 2152 - 24EE - 2,466 - 25.013 12,253
La Divina 5 651 13,057 - 24 735 - 246 - 246 27851 - 24151 - 3731 218 - 212
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TOTALIZACION A TRAVES DE FUNCIONES

SUMAR.SI(rango;criterio;rango_suma)

III

..... S0lo suma los valores en el “rango_suma”
de aquellos registros, cuyo campo en la columna rango,
cumplen con el criterio

CAPACITACION EMPRESARIAL

SUMAR.SI(B5:B25,"Mzo",D5:D25)

Si en la columna B (amarilla), se encuentra la palabra “Mzo”
Se suma el valor de la columna D (verde)

Resultado: 32,100

\
1
2
3
4
5

) 6
7
8

10

11
12
13

14
15

= IR N Q. >
w ~ O O N o »n w N R

16 14

Mes
Ene
Feb
Feb

Mzo

Ene
Feb
Feb

Mzo

Ene
Feb
Feb

Mzo

Ene
Feb

C D

Sucursal Ventas

Nte 5,873
Centro 8,251
Sur 11,905
-
Nte 9,546
Centro 6,298
Sur 8,002
6,891
Nte 2,573
Centro 6,598
Sur 5,995
-
Nte 10,118
Centro 9,363
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AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA

USO DE TABLAS DINAMICAS PARA
ELABORACION Y PRESENTACION DE REPORTES
EN EXCEL

Ing. Rodolfo Glez
hugorglez@hotmail.com
Cel/WhatsApp: 55 54 76 45 35
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