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CAPACITACION EMPRESARIAL

Agenda

* Formato Condicional Avanzado

* Férmulas de las Categorias Lodgicas y de
Busqueda Avanzadas

* Busquedas hacia otras tablas o libros y tipos
de errores.

* Tablasy Graficas Dinamicas Avanzadas

* Dashboard y Presentacion de Informe
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CAPACITACION EMPRESARIAL

TEMA 1.

Formato Condicional y
Validacion de datos Avanzada
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Formato Condicional con formulas
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D 00 =] O W s b P —

Formato Condicional basado en otra celda

Maria |Gomez Orozco 7/13/2002|F 8 7.8 g 8.5
lgnacio |Gonzélez Medina 3/25/2001|M 7.5 10 8.5 g
Liliana  |Sanchez Minor 8/2/2002|F 5 5 6.5 5.5
Manuel |Ramirez Contreras 10/23/2001|M 9.5 10 0.5 10
Fernanda | Lopez Martinez 4/4/2002(F 9.6 8 8 7
Ana Escobar Laguna 12/12/2001|F 6 5 45 7
Ramén  |Escalante Rosales 11/24/2002|M 9.5 10 45 6
Raul Flores Torres 5/17/2001|M 8.5 9.5 8.5 0.5
Karla Martinez Méndez 2/19/2002|F 10 8 5 4
Santiago |Rodriguez Fernandez 9/1/2002|M 7 9.6 g 6.6
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Resaltar todas las filas con formato condicional

D 00 =] O L e L R —

o]

A B C D E F G H J
Marla  |Gomez Orozco 7/13/2002|F 8 78 9 85 8.33
Ignacio  |Gonzélez Medina 3/25/2001|M 75 10 8.5 9 8.75
Liliana  |Sanchez Minor 8/2/2002|F 5 5 6.5 5.5 5.50
Manuel |Ramirez Contreras 10/23/2001|M 95 10 95 10 9.75
Fernanda |Lopez Martinez 4/412002|F 6 8 5 7 6.50
Ana Escobar Laguna 12/12/2001|F 6 5 45 7 5.63
Ramdn  |Escalante Rosales 11/24/2002|M 95 10 45 b 7.50
Radl  |Flores Torres 5/17/2001|M 85 95 8.5 95 9.00
Karla  |Martinez Méndez 2/19/2002|F 10 8 5 4 6.75
Santiago |Rodriguez Fernandez 9/1/2002|M 7 96 9 6.6 8.05
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Validacion de datos por féormulas

1 FECHA SABADO  APELLIDOS CON G VALOORES UNICO
2 8 7 Maria 7/13/2002 Gémez Maria

3 10 9 lgnacio 3/24/2001 Gonzélez lgnacio
4 12 3 Horacio 2/7/2022 Goéngora Liliana

5 Pepel23 Manuel
6 Fernanda
7 Ana

8 Ramon
9 Raul

10 Karla

11 Santiago
2

13]

14

15
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Funcion SI ANIDADA con Varias Condiciones

A B C D E F G H \ J K L
Nombre |Apellido Patemo |Apellido Materno | Fecha de Nacimiento |Sexo |Calificacion Primer Semestre | Calificacion Segundo Semestre |Calificacion Tercer Semestre |Calificacion Cuarto Semestre |Promedio Calificaciones Cualitativas
Maria |Gomez Orozco 7/13/2002(F 8 7 q 8.5 8.13|Aprobada  |Bien
lgnacio  |Gonzalez Medina 3/24/2001|M 10 9 8.5 9 9.13|Aprobado  |Bien
Liliana  |Sanchez Minor 8/2/2002(F 5 5 6.5 55 5.50|Desaprobada| Mal
Manuel |Ramirez Contreras 10/23/2001|M 95 10 9.5 10 9.75|Aprobado  |Excelente
Fernanda |Lopez Martinez 4/4/2002|F 6 8 5 7 6.50|Aprobada  |Regular
Ana Fscobar Laguna 12/12/2001|F 6 5 45 7 5.63| Desaprobada| Mal
Ramoén  |Escalante Rosales 11/24/2002|M 95 10 45 6 7.50|Aprobado  |Regular
Ral Flores Torres 5/17/2001{M 8.5 9.5 8.5 9.5 9.00|Aprobado  |Bien
Karla  |Martinez Méndez 2/19/2002(F 10 10 10 10 10.00|Aprobada  |Excelente
Santiago |Rodriguez Fernandez 9/1/2002|M 7 5.6 5 8.6 6.55|Aprobado  |Regular

<|6 Mal 0-5

<|8 Regular 6-7

<|9.5 Bien 8-9.49
<=(10 Excelente 9.50-10
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Totalizar solo las celdas que contengan una palabra

A
Fecha
13/2/2022
13/2/2022
13/2/2022
- 137272022
- 113/2/2022
" |13/2/2022
13/2/2022
13/2/2022
13/2/2022
13/2/2022
13/2/2022
13/2/2022
14/2/2022
14/2/2022
|14/2/2022
14/2/2022
14/2/2022
14/2/2022
14/2/2022
14/2/2022
14/2/2022
14/2/2022

L L R = I =Ry = B R = L R B S g LS A =

ﬂ Producto

Empanada de camarones
Raviolis fritos

Pasta de Verduras
Pasta ltaliana
Fettuccine Alfredo
Espaguetis Sisco
Esparragos y Empanada
Bolofiesa Espaguetis
Pizza

Kanelone

Bolofiesa Pasta
Pizza Napolitana
Pizza Hawaiana
Chicago Pizza

Pizza

Bagel Pizza

Pizza 3 quesos

Pizza Margarita
Pasta de Verduras
Pasta Italiana
Fettuccine Alfredo
Espaguetis Sisco

n Precio v

S60

S75
5115
$125

595
5117

S85
5100
5190

578
5127
$250
5254
5300
$190
S264
5230
5269
5115
5125

$95
5117

E F G
Pizza 57,643
Pasta 52,466
Empanada $375
Espaguetis $768,

Etiquetas de fila ~ | Suma de Precio

Bagel Pizza 528
Bolonesa Espaguetis 300
Bolofiesa Pasta 1016
Chicago Pizza 1500
Empanada de camarones 120
Espaguetis Sisco 468
Esparragos y Empanada 255
Fettuccine Alfredo 380
Kanelone 312
Pasta de Verduras 575
Pasta ltaliana 875
Pizza 570
Pizza 3 quesos 460
Pizza Hawaiana 1778
Pizza Margarita 807
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TEMA 2.

Formulas de las Categorias Logicas y
de Busqueda Avanzadas

Tel. 01 (55) 4630 4646 www.cofide.mx



COFIUC

CAPACITACION EMPRESARIAL

Obtener varias respuesta por filas o columnas con BuscarV

A B C D E F G H | J K L M N
T [EE Fecha Zona Producto  Manto Cliente-95
2 | Cliente-65 1/1/2021 Qeste Antonio v $674 02/01/2021
3 Cliente-79 1/1/2021 Este Daniel v 5265 Norte
4 |Cliente-64 1/1/2021 Norte Elena v $857 Elena
5 | Cliente-95 1/2/2021 Norte Elena Batidora $242 Batidora
6 Cliente-16 1/2/2021 Este Margarita  Refrigerador 5275 29/08/1900
7 |Cliente-04 1/3/2021 Qeste Roberto Lavadora $695
§ | Cliente-13 1/4{2021 Sur Pablo Lavadora $668
9 Cliente-47 1/4/2021 Oeste Josefina  Lavadora 5114
10 | Cliente-16 1/6/2021 Sur Alejandro ~ Horno $434 Fecha Zona Vendedor  Producto  Monto
11 Cliente-49 1/6/2021 Norte Carmen Horno $926 Cliente-16 44198 Este Margarita  Refrigerador 275
12 Cliente-18 1/6/2021 Sur Fernando  Homo 5949
13 | Cliente-39 1/6/2021 Qeste Antonio Horno §711
14 | Cliente-35 1/6/2021 Qeste Teodoro  Horno $§211
15 Cliente-47 1/7/2021 Sur Juan Batidora 5220
16] Cliente-04 1/9/2021 Sur Juan Batidora $342
17 Cliente-91 1/9/2021 Este Margarita  Batidora 5445
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BuscarV con coincidencia aproximada

A B C D E F G H | J K

2 MARIA GOMEZ F 5/23/1976 3 $4567.32 3.50% 4.00% 51,000 0%
3 10SE GONZALES M 5/23/1985 2 5673015 5.50% 6.00% 51,500 0.50%
4 MARIO SELLANES M 12/12/1930 4 §1800.75 0.50% 1.00% 52,000 1%
5 CECILIA  BAEZ F 11/6/1982 3 §3970.00 2.50% 3.00% 52,500 1.50%
6 LAURA GIMENEZ F 12/4/1975 6 $1,000.00 0.00% 0.50% §3,000 %
7 JUANA GOMEZ F 4/12/1980 3 $4100.00 3.00% 3.50% 53,500 2.50%
§ WALTER  PEREZ M 9/30/1981 2 $6,080.00 5.50% 6.00% 54,000 3%
9 MARIANA  DIAZ F 12/14/1975 4 $2820.99 1.50% 2.00% 54500 3.50%
10 PABLO PERALTA M 6/27/1972 5 $202044 1.00% 1.50% 55,000 4%
11 DIANA GONZALES F 1/25/1976 3 §2910.84 1.50% 2.00% 55,500 4.50%
12 FERNANDA RUIZ F 12/24/2000 6 $1,190.00 0.00% 0.50% 96,000 5%
13|MONICA  ALMIRON F 5/23/2002 2 $5490.00 4.00% 4.50% 56,500 5.50%
14 MAURICIO  LOPEZ M 12/12/2000 45220090 1.00% 1.50% §7,000 6%
15 MARCO GARCIA M 11/6/2001 5 $§1,120.00 0.00% 0.50%
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BUSCARYV en dos o mas tablas

19 vidXv S
A B C D E F G H | J o

(M Cantidad ﬂ Materiales ﬂ Precio ﬂ Total v
2 80 Saco de Cemento $450.00  $36,000.00 Saco de Cemento i $450.00 Tubo 3/4 Agua fria $120.00
3 40 Barra de Acero §150.00  56,000.00 Barra de Acero i $150.00 Codo 3/4 Agua fria $75.00
4 775 Blogues §55.00 $42,625.00 Bloques i $55.00 Pegamento $55.00
5 90 Piedra 565.00  55,850.00 Arena i 5180.00 Silicona $100.00
6 120 Tubo 3/4 Agua fria 9120.00 5$14,400.00 Ladrillos i $25.00 Tubo 3/4 Agua caliente $130.00
7 6 Codo 3/4 Agua fria §75.00  $450.00 Pintura Blanca i $85.00 Codo 3/4 Agua caliente $80.00
8 5 Codo 1/2 Agua fria $55.00  $275.00 Pintura Roja i $80.00 Tubo 1/2 Agua fria $90.00
9 3 Pintura Blanca $85.00  $255.00 Pintura Azul i $80.00 Codo 1/2 Agua fria $55.00
10 Pintura Verde i 580.00 Tubo 1/2 Agua caliente 5100.00
11 Piedra i $65.00, Codo 1/2 Agua caliente $60.00
12 i Junta universal $45.00.
13 |

14 |
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TEMA 3.

Formulas de las Categorias de Busqueda
Avanzadas y Auditoria de formula
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Buscar un Dato con INDICE y COINCIDIR o con
COINCIDIRX

N21 viiXV ok

A B C D E F G H J
1 Tamarios
PN Tipos Pequefia Mediana Grande Pizza Napolitana Pizza 3 quesos
3 Pizza Napolitana $65 $85 $100 Pequefia Pequefia
4 |Pizza Hawaiana $75 $95 §115 $65 $475
5 |Chicago Pizza $70 580 $110
6 Bagel Piza s S5 $130
7 Pizza 3 quesos $95 $135 $150
§ Pizza Margarita 570 585 5125 B tipo B tamaiio M rrecio [ Total - |
9 10 Pizza3 quesos  Mediana $135 $1,350
10 15 Chicago Pizza Pequefia 570 $1,050
11 3 Piza3quesos  Mediana $135 $405
12 5 Pizza3quesos  Pequefia $95 $475
13
14
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TEMA 4.

Tablas y Graficas Dinamicas Avanzadas
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Funcion Filtrar

Q22 viiXV

A B C D E F G H J K L M N 0
M cliente ™ Fechs B - on B \endedor @ Producto M Monto 1B
2 Cliente-65 1/1/2021 Qeste Antonio v 5674 Zona norte Monto menor a: 540
3 Cliente-79 1/1/2021 Este Daniel v $265
4 Cliente-64 1/1/2021 Norte Elena v $857 Vendedor Producto  Monto Zona Vendedor  Producto
5 (Cliente-16 1/2/2021 Este Margarita  Refrigerador $275 Elena v $857 Este Daniel v
6 Cliente-04 1/3/2021 Qeste Roberto Lavadora $695 Carmen Horno §926 Este Margarita  Refrigerador
7 Cliente-13 1/4/2021 Sur Pablo Lavadora 5668 Verénica Refrigerador 5641 Qeste Josefina Lavadora
& (Cliente-47 1/4/2021 Qeste Josefina Lavadora $114 Hugo Refrigerador $831 Sur Algjandro  Horno
9 (Cliente-16 1/6/2021 Sur Algjandro  Horno $434 Pedro Horno $663 Qeste Teodoro Haorno
10 Cliente-49 1/6/2021 Norte Carmen Horno $926 Sur Juan Batidora
11 Cliente-18 1/6/2021 Sur Fernando  Horno $949 Este Francisco  Horno
12 Cliente-35 1/6/2021 Qeste Teodoro  Horno 5211
13 Cliente-47 1/7/2021 Sur Juan Batidora $220 Zona este
14 Cliente-29 1/10/2021 Norte Veronica  Refrigerador $641 Monto menor a: 800
15 Cliente-60 1/11/2021 Norte Hugo Refrigerador $831
16 Cliente-48 1/12/2021 Sur Guadalupe  Refrigerador $588 Vendedor Producto  Monto
17 Cliente-05 1/13/2021 Este Laura Lavadora 5648 Daniel v 265
18 Cliente-80 1/15/2021 Norte Pedro Horno 5663 Margarita Refrigerador 275
19 Cliente-69 1/19/2021 Este Francisco  Horno $455 Laura Lavadora 648
20 Cliente-41 1/22/2021 Sur Manuel v $994 Francisco Horno 455
21 Cliente-48 1/26/2021 Qeste Fabiola Batidora $735
22
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Formato condicional en tablas dinamicas

EtiquetasdefilaIAIejandro Antonio  Carmen  Daniel Elena Fabiola Fernando Francisco Guadalupe Hugo Josefina Juan  laura Manuel Margarita Pablo Pedro Roberto Teodoro Veronica Total general

e G005 85038 $2360 $T6%8 $8SIL 0710 $9813 $7319 6885 $8146 $9.267 $8209 45678 5003 $6710 S4641 $3698 $3697 $10404 $5400  $134184
A E ol sl sy Basn Bsten s s I Saou [S1a1s L somFSnasa 1529 sone I So0nt [Saeat Fncon St s 81 574 [Sa.oc Gaaad
7 kb Easal] sessPsdose sous FSadsa | stoe0sese]  soss[stse fsgorf seue BapaaSome st ae Eoeek sess] sasalSamelisiie 81
B Mar owml R0 | 051 [0 I o0 I Sasor I 031 [Saaan 80w 036 | saonfssos [ nsor | sl soms 0307 Iasds| e S8
9 A E oamll s [ soro[ 8306 [Samas 360 susos | o772 bt oo FSaass Fapt Sasefsions | sisns| o3l s Fsel s sqam
10 220 815 $5066 5710 3560 $8211 $674 S50 $7693  $10790 $8191 $3966 $7.620 S35 S1L15  $463 $79m 733 (692 Y4204 $351  $18214
M Jan U osml sl sassPson Bl snlamBems| sl sw Sl snlpnl sl ool el Sm
2 kb sl g0 Roauso 85l st asol sposlsinorlsuss | sonBSaaso b su100 Fsisos BSagmo S108|  sam [ sip0 2801
B Mar U1 ospal sosn I saano s oes Fsnons 5000 I Sases I8t I o050 B3as6 [ 5725 7ot 100 M3 ] - saon 73t S roe S 0 st | st G360
o A FossE siees ] sees] sl s saan [ oo [ 161310 535 st oso ] sson I83,708 [ sose st 600 | $160a Fé13e5 [ soes [t 125 61705 $28.309
15 Total general 9020 $1L004 8072 $10,248 $16,722 $16450 16153 $15212  $17,675 $16,337 $13.233 $16,090 $9,053 $16,138 $11,344 $12,614 $11.021 $10649 $14608 8911  $262,398
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Graficas dinamicas con Listas desplegables

A B C D E F G H , J K L M
B Viese S B patidora [ Refrigeradorfl Lavadora Bl Hormo [
2 Enero 53,752 $6,011 $7,860 $6,819 56,384 Septiembre ﬂ 9
3 Febrero $7826  $4905 4550  §154 2233
4 Marzo 56,057 $2.814 $2,815 §7,025 56,029
5 Abril 57,951 $7522 $6,192 $3,518 56,541
b Mayo 54,025 $2,305 $6,939 56,092 53915 Totales por mes
7 Junio a3 $70%3 5458 $3567  $3567 -
§ Julio 56,979 $7,532 $4.304 $1,074 55,344 '
9 Agosto ST608 52,066 §309  $6906 51007 %000
10 Septiembre 1180 $5279 5008 $7676  $2237 §7,000
11 Octubre $3,746 $7,093 $7 466 $1,040 62,809 $6,000
12 Noviembre 52,636 $7,292 $7.990 $1,556 54375 45,000
13 Diciembre $7073  $1420 $146  $3030  $2564
54,000
14
15 $3,000
16 $2,000
(Tl Meses 1) Batidora  Refrigerador Lavadora  Horno $1,000
18 Septiembre 51,180 $5,279 $5,908 §7,676 §2237 8
19 v Batidora Refrigerador  Lavadora Horno
20
21
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Diagrama de Gantt

A B D E F H J K
1
2  w ¥ ow w ¥ w g w w3
: S N A O B A A O O O O O
¢ g ¢ 8§ % g 5 2 % £ 2 3 8§ 3§ ¢
5 Columnalﬂlnicio ﬂDuracion ﬂFin ﬂ i I = e
6 Cursol 01/08/2022 07/08/2022
7 Curso 2 03/08/2022 07/08/2022
& Curso3 05/08/2022 12/08/2022
9 |Curso4 04/08/2022 12/08/2022
10 |Curso 5 07/08/2022 11/08/2022
11 |Curso & 07/08/2022 12/08/2022
12 |Curso 7 09/08/2022 12/08/2022
13 |Curso 8 06/08/2022 14/08/2022
14
15
16
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TEMA 5.

Dashboard y Presentacion de
Informe
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CAPACITACION EMPRESARIAL

Agrupar e inmovilizar filas y columnas
Formas de Imprimir, Convertir en PDF

Imprimir

Ig] Copias: 1 -

Imprimir

Impresora ®

== EPSON L3210 Series
"Q Sin conexidn

Propiedades de impresora

Configuracién
@ Imprimir hojas activas
-
Imprime solo las hojas activas
Paginas: : a :

Intercaladas

[1] v
123 123 123
D Orientacion vertical -
D Letter (8.5 x 11 in)
85" x 11"
@ Margenes normales
b
Superior: 0.75" Inferior: 0.75"...
Personalizar escala -

nzz Pramera Semanz Agaan

Hotel Villafiales

Precacon  Cansdada | Precafnd |
=20 51042

s1z1218
o
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Creacion de Dashboards interactivos

EMPRESA DE COMERCIALIZADORA DE PRODUCTOS AGRICOLAS DASHBOARD DE ANALISIS DE VENTAS DEL ANO 2022
Vendedor V= ? ~" Mes de Mayor Bancos V= ? Pago V= ? Estados = Y
R - Total Facturado por Meses Ventas Ateca  |Eeivo | BsCalfomia | Compeche | |
[ José H Laura I ' Oct $5'414 [ BBVA ] I Online ] [ Chihuahua “ Ciudad de México I
[ _ H s I $6,000 » ,04456'4 35 L 4 Citibanamex o 3= [ Coahuila de Zr... ” Estado de Guerr... !

[ Maria H Ruth I $5,000 $5 mss 336 13 35 325 5 05955 336 v Mes de Menor Dia

/

Ago  $4,99% I .
DiadelaSemana 7= |/ | 3000 J
I - ” - ] - /W o ! $10,622 \
meje $1000 En 12 meses el -
I vie. ” sab. ] D $5 501 Ciibansmex 592%6,606 B Online : A x

$ N
ene feb mar abr may jun  jul a0 sep ot nov dic $19,858 mifetvo
N\ . BBVA s1302

p
Total facturado En un periodo de: Volumen de compras Compras despachadas oty P44
=

66.489 12 meses E o
=3 %66, 5000 o smoo S0 et e
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CONTACTANOS

PAGINA WEB SIGUE NUESTRAS REDES SOCIALES

www.cofide.mx

TELEFONO m COFIDE
01 (55) 46 30 46 46

- Cofide SC .
DIRECCION 0 ofide u Cofide SC

Av. Rio Churubusco 594 Int. 203,
Col. Del Carmen Coyoacan, 04100 @cofide.mx
CDMX

"Queda prohibida la reproduccion parcial o total de este material por cualquier medio, sin para ello contar con la autorizacion previa, expresa y por escrito del autor. Toda forma
de utilizacion no autorizada, sera perseguida con los establecido en la Ley Federal de Derechos de Autor. Derechos Reservados Conforme a la ley. Copyright ©."
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