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TEMA 1.

Automatización avanzada en 
Excel
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Agenda del programa

01

Power Query y 
CFDI

• Importación 
masiva de XML

• Transformación 
de datos

• Consolidación de 
información

02

Modelado y 
funciones

• Estructuras tipo 
visor

• Tablas 
relacionadas

• LET, LAMBDA, 
BUSCARX

03

Optimización

• Grandes 
volúmenes de 
datos

• Buenas prácticas 
de rendimiento

04

IA, VBA y visores

• Macros y 
fórmulas asistidas

• Lectura de XML 
CFDI 4.0

• Visor mensual y 
de pagos

Enfoque práctico: cada bloque cierra con un entregable reutilizable en el trabajo diario.
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B L O Q U E  0 1

Power Query aplicado al 
CFDI

De carpetas con miles de XML a una tabla limpia, actualizable y 
auditable.
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Importación masiva de XML

• Conectar a una carpeta para leer todos los XML de un
periodo sin abrirlos uno por uno.

• Usar Xml.Tables para expandir el comprobante y sus nodos:
Emisor, Receptor, Conceptos, Impuestos y Complementos.

• Filtrar por versión (4.0) y por tipo de comprobante: I, E, P, N,
T.

• Manejar archivos con estructura irregular mediante pasos
tolerantes a errores.

• Actualizar todo el proceso con un solo clic al agregar nuevos
archivos.

Flujo recomendado

• Carpeta origen por RFC y mes

• Función personalizada de extracción

• Invocación sobre la lista de archivos

• Tipado de columnas y control de
errores

• Carga al modelo de datos
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Transformación de datos

A

Normalizar

• Tipos de dato y formatos de 
fecha

• Separar fecha y hora de 
emisión

• Estandarizar RFC y razón 
social

B

Enriquecer

• Columnas condicionales por 
tasa

• Clasificar traslados y 
retenciones

• Marcar método y forma de 
pago

C

Depurar

• Quitar duplicados por UUID

• Detectar campos vacíos

• Registrar filas rechazadas

Regla de oro: cada paso debe tener un nombre descriptivo para que la consulta sea auditable por otra persona.
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Consolidación de información

• Anexar consultas de emitidos y recibidos en una sola tabla de
hechos.

• Combinar comprobantes de pago con sus facturas relacionadas
mediante el UUID del documento relacionado.

• Unificar varios RFC o sucursales conservando la columna de
origen.

• Crear una tabla de catálogo para clientes, proveedores y
conceptos frecuentes.

• Definir una única fuente de verdad que alimente todos los
reportes.
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Modelado de datos y estructuras tipo visor

01

Tablas 
relacionadas

• Hechos:
comprobantes y
conceptos

• Dimensiones:
fechas, RFC,
catálogos

• Relaciones uno a
varios

02

Visor de IVA

• Base gravada por
tasa

• IVA trasladado y
acreditable

• Retenciones
identificadas

03

Visor de IEPS

• Cuotas fijas y
tasas

• Separación por
concepto

• Trazabilidad al
comprobante

04

Visor de pagos

• Complemento de
pagos

• Parcialidades y
saldos

• Enlace factura–
pago

Un modelo bien relacionado evita fórmulas de búsqueda repetidas y reduce el tamaño del archivo.
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Funciones avanzadas: LET y LAMBDA

LET

LET te permite crear variables dentro de una fórmula y 
reutilizarlas. Esto hace que tus fórmulas sean:

▪ Más rápidas (calcula una vez y reutiliza).
▪ Más limpias (sin repetir la misma operación 10 

veces).
▪ Más auditables (puedes nombrar cada parte).

Sin LET: =(A1*0.16) + (A1*0.16) + (A1*0.16)
Con LET: =LET(iva, A1*0.16, iva + iva + iva)

LAMBDA

• Crea funciones propias sin escribir código VBA.

• Se guarda con un nombre en el administrador
de nombres.

• Reutilizable en todo el libro y fácil de
documentar.

• Útil para validar RFC, calcular IVA o clasificar
tasas.
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BUSCARX avanzado y SUMAR.SI.CONJUNTO

01

BUSCARX avanzado

• Búsqueda por UUID exacto

• Valor si no se encuentra
controlado

• Modo de coincidencia y
búsqueda inversa

• Devolver varias columnas a la
vez

02

Criterios múltiples

• SUMAR.SI.CONJUNTO por
RFC, mes y tasa

• Comodines y operadores
lógicos

• Rangos con nombre para
claridad

03

Buenas prácticas

• Referencias estructuradas de
tabla

• Evitar rangos de columna
completa

• Documentar el propósito de
cada cálculo
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BUSCARX

01

BUSCARX

 Sintaxis completa y 
oficial=BUSCARX(valor_buscado; 
matriz_buscada; matriz_devuelta; 
[si_no_se_encuentra]; 
[modo_de_coincidencia]; 
[modo_de_búsqueda])

 Explicación de cada argumento

1️⃣ valor_buscado (obligatorio)El valor que quieres encontrar en la matriz_buscada.Si se 
omite, BUSCARX devuelve celdas en blanco encontradas.

2️⃣ matriz_buscada (obligatorio)
Rango o matriz donde Excel buscará el valor.

3️⃣ matriz_devuelta (obligatorio)
Rango o matriz desde donde se devolverá el resultado.

4️⃣ si_no_se_encuentra (opcional)
Valor a devolver si no hay coincidencia. Si se omite, devuelve #N/A.
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BUSCARX

Valor Significado

0 (predeterminado) Coincidencia exacta; si no existe → #N/A

-1 Exacta o siguiente menor

1 Exacta o siguiente mayor

2 Coincidencia con comodines (*, ?, ~)

5️⃣ modo_de_coincidencia (opcional)

13



BUSCARX

6️⃣ modo_de_búsqueda (opcional)

Valor Significado

1 (predeterminado) Busca de arriba hacia abajo

-1 Busca de abajo hacia arriba

2 Búsqueda binaria ascendente (requiere datos ordenados)

-2 Búsqueda binaria descendente (requiere datos ordenados)
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BUSCARX

 Ejemplo completo con todos los argumentos

=BUSCARX(
    F2;                  // valor_buscado
    B2:B11;              // matriz_buscada
    D2:D11;              // matriz_devuelta
    "No existe";         // si_no_se_encuentra
    0;                   // modo_de_coincidencia (exacta)
    1                    // modo_de_búsqueda (normal)
)
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SUMAR.SI.CONJUNTO

Suma valores únicamente cuando se cumplen dos o más criterios.

▪ Permite trabajar con fechas, textos, números, rangos y operadores lógicos.

▪ Es especialmente útil para reportes contables, fiscales, ventas, nómina y
presupuestos.

=SUMAR.SI.CONJUNTO(rango_suma; rango_criterios1; criterio1; 
…)



SUMAR.SI.CONJUNTO

Estructura de la función

▪ rango_suma: celdas que contienen los importes que se desean sumar.

▪ rango_criterios1: columna o rango donde se evaluará el primer criterio.

▪ criterio1: condición que debe cumplirse.

Se pueden agregar más pares rango_criterios / criterio.

16



Optimización con grandes volúmenes

• Cargar al modelo de datos en lugar de a la hoja cuando el
volumen es alto.

• Preferir columnas calculadas en la consulta y medidas en el
modelo.

• Eliminar columnas y filas innecesarias lo antes posible en el
proceso.

• Reducir el formato condicional y las fórmulas volátiles.

• Dividir por periodos y archivar históricos en consultas
separadas.

• Medir tiempos de actualización antes y después de cada
cambio.

Señales de alerta

• El archivo supera los cientos de MB

• La actualización tarda minutos

• Fórmulas de búsqueda en cada fila

• Hojas duplicadas por mes
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TEMA 2.

IA + VBA + CFDI
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Uso de IA en el trabajo fiscal

01

Generación de macros

• Describir el proceso en
lenguaje natural

• Obtener un borrador de
código VBA

• Revisar, probar y documentar
antes de usar

02

Fórmulas complejas

• Traducir reglas fiscales a
fórmulas

• Explicar fórmulas heredadas

• Detectar errores de anidación

03

Limpieza de datos

• Sugerir pasos de
normalización

• Proponer reglas de validación

• Estandarizar catálogos y
nombres

Precaución: no compartir datos fiscales identificables en herramientas externas y validar siempre el resultado contra la normatividad vigente.
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VBA aplicado al CFDI 4.0: lectura de XML

• Recorrer una carpeta y abrir cada archivo XML con un objeto
de documento DOM.

• Considerar los espacios de nombres del comprobante y de sus
complementos.

• Leer atributos del nodo raíz y de los nodos de impuestos.

• Escribir los resultados en una tabla estructurada de Excel.

• Controlar errores y dejar bitácora de archivos no procesados.

Datos clave a extraer

• UUID y UUID relacionado

• RFC emisor y receptor

• Fecha, serie y folio

• Subtotal, descuento y total

• IVA trasladado y retenido, IEPS

• Método, forma de pago y uso
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Automatización de procesos fiscales

01

Conciliación de IVA

• Cruzar comprobantes contra
pagos

• Separar IVA de facturas
pagadas

• Identificar diferencias por
redondeo

02

Determinación de IEPS

• Clasificar conceptos gravados

• Aplicar tasas y cuotas
correctas

• Conservar el detalle por
comprobante

03

Control de cancelaciones

• Registrar el estatus de cada
UUID

• Detectar cancelados con
efecto fiscal

• Alertar sobre documentos
vigentes no cobrados

Cada automatización debe dejar evidencia: fecha de proceso, usuario y archivos considerados.
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Construcción de visores en Excel

Visor mensual

• Resumen de ingresos y
egresos

• Bases e impuestos por tasa

• Comparativo contra el mes
anterior

• Filtro por RFC y tipo de
comprobante

Visor de pagos

• Relación factura y
complemento

• Parcialidades y saldo insoluto

• IVA efectivamente cobrado

• Antigüedad de saldos
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Buenas prácticas y siguientes pasos

01

Estandariza

• Una sola estructura de
carpetas

• Nombres de consulta
consistentes

• Documentación mínima por
proceso

02

Valida

• Cuadre contra el estado de
cuenta

• Revisión del estatus ante la
autoridad

• Pruebas con muestras
controladas

03

Escala

• Plantilla reutilizable por
cliente

• Automatizar solo lo estable

• Capacitar al equipo en el
modelo

Material de elaboración propia con fines de capacitación; no reproduce contenidos de terceros.
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"Queda prohibida la reproducción parcial o total de este material por cualquier medio, sin para ello contar con la autorización previa, expresa y por escrito del autor. Toda forma 
de utilización no autorizada, será perseguida con los establecido en la Ley Federal de Derechos de Autor. Derechos Reservados Conforme a la ley. Copyright ©."

https://www.cofide.mx/
https://mx.linkedin.com/company/corporativo-fiscal-d%C3%A9cada-s-c-
https://www.facebook.com/cofide.sc
https://www.instagram.com/cofide.mx/?hl=es-la
https://www.youtube.com/c/BrevesFiscalesCOFIDE/featured
https://goo.gl/maps/E47Ww7RAjejvMSYm7
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