Contabilidad
electronica
bien integrada

* Por: C.P. Alberto Monroy Salinas




COFiIUC”
CAPACITACION EMPRESARIAL

TEMA 1.

Fundamentos de la contabilidad
electronica integrada.
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CAPACITACION EMPRESARIAL

1. Concepto y alcance de la contabilidad electronica en la
operacion diaria.

2. Diferencia entre registro contable, soporte documental y
cumplimiento informativo.

3. Elementos minimos para una integracion ordenada de la
informacion.

4. Principales obligaciones y criterios de control aplicables al
proceso contable.
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CAPACITACION EMPRESARIAL

La trazabilidad es el hilo conductor

Una contabilidad electronica confiable permite reconstruir cada saldo sin saltos.

Operacion Comprobante Péliza Auxiliar Balanza Acuse
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CAPACITACION EMPRESARIAL

El articulo 28 convierte la contabilidad en un expediente integral

Libros, sistemas, registros contables y papeles de trabajo

ALCANCE

Estados de cuenta, cuentas especiales y registros sociales

Inventarios, métodos de valuaciony medios de
almacenamiento

, , » ) Equipos o sistemas electrénicos de registro fiscal y sus datos
No basta el libro mayor: la obligacion reune
registros, soportesy evidencia de

cumplimiento. Comprobantes de cada asiento e informacidn de ingresos 'y

deducciones
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CAPACITACION EMPRESARIAL

Cinco familias reunen la integracion fiscal basica

La clasificacion practica facilita asignar duefo, ubicacion y prueba de integridad.

Familia

Qué incluye

Registro contable

Soporte fiscal

Evidencia financiera

Soporte corporativo

Soporte operativo

Catalogo, polizas y auxiliares

CFDI, declaraciones y avisos

Estados y conciliaciones bancarias

Acciones, partes sociales y titulos

Inventarios, contratos y comercio exterior

Péliza de compra P-0312

XMLy declaracion mensual

Estado de cuenta + conciliacion

Libro de socios

Kardex + pedimento




COFIJC”

CAPACITACION EMPRESARIAL

El articulo 33 organiza los componenteslaV

Cada componente debe poder vincularse con el registro y el periodo que explica.

Fraccion Documento o informacion Ejemplo verificable
| Auxiliares, catalogo y polizas Cuenta 1102 + péliza E-0328
] Avisos y solicitudes del RFC Acuse de actualizacioén de actividad
]l Declaraciones y pagos provisionales Declaracién mensual + linea de captura
v Estados de cuentay conciliaciones Banco vs. auxiliar contable
\'} Acciones, partes sociales y titulos Titulo y registro corporativo
Tei. 01 (55) 4630 4646 WWW.cofide.mx
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CAPACITACION EMPRESARIAL

El articulo 33 completa los componentes Vl a IX

La contabilidad incorpora evidencia laboral, aduanera y operativa, no solo documentos fiscales.

Fraccion

Documento o informacion

Ejemplo verificable

VI

Vil

Vil

IX

Control transversal

Contratacion, seguridad social y aportaciones

Importaciones y exportaciones

Registros de todas las operaciones

Otras declaraciones obligatorias

Consistencia entre fuentes

Contrato + alta + pago

Pedimento + factura + recepcion

Bitacora y control interno

Informativa aplicable al régimen

Mismo RFC, fecha, monto y referencia
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CAPACITACION EMPRESARIAL

El registro electronico debe terminar en evidencia disponible

La documentacion de los asientos debe estar disponible en el domicilio fiscal y soportar el envio aplicable.

1 2 3 4 5
Capturar la operacion Vincular Revisar integridad: Cerrar el periodo y Presentar la
con fecha, cuenta, comprobante, poliza, auxiliary conservar la version informaciéon mensual
importe y contraparte contrato, estado de soporte cuentan la aprobada aplicable y archivar el
cuenta o papel de misma historia acuse
trabajo
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COFIJC”

CAPACITACION EMPRESARIAL

Caso: una
compra deja un
expediente
verificable

Comercial Delta recibe
inventario por $100,000 mas
IVA; todos los datos son
ficticios.

CASO PRACTICO

Registro: inventario $100,000 + IVA acreditable $16,000

Contrapartida: proveedores $116,000 - poliza P-0312

Auxiliar: saldo del proveedor aumenta por $116,000
Conciliacion: pdliza, CFDIy recepcion comparten fecha y referencia

I Soportes: orden aprobada, recepciony CFDI con UUID ficticio
I Expediente: archivos indexados y disponibles para consulta

Ejemplo educativo; empresa, importes, péliza y UUID son ficticios

Tel. 01 (55) 4630 4646 www.cofide.mx




CAPACITACION EMPRESARIAL

Hidrocarburos exigen una segunda capa de control

VOLUMEN

Los registros de volumen y existencias
forman parte de la contabilidad del
contribuyente.

Equiposy programas informaticos para controles volumétricos
Certificados de correcta operacion y funcionamiento
Dictamenes de laboratorio sobre producto, poder calorifico u
octanaje

Operacion correctay continua de los sistemas de medicion

Cumplimiento de especificaciones del SAT, NOMy normativa
sectorial
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CAPACITACION EMPRESARIAL

CASO PRACTICO

Caso: el reporte
EHEIE]
concilia la
gasolina

Estacién Horizonte reporta
enero; nombre, foliosy
volumenes son ficticios.

Recepcion: 80,000 L segun equipo instalado y documento de compra

Entrega: 72,500 L asociados a operaciones de enajenacion

Existencia: 12,300 L iniciales + entradas — salidas = 19,800 L

Comprobantes: CFDI o pedimentos vinculados a adquisicion y venta

Calidad: dictamen identifica producto y octanaje de la gasolina

Evidencia: reporte diario, mensual, certificados y dictamen conservados
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CAPACITACION EMPRESARIAL

Mapa general de libros y registros

ﬁ)NTABLES \ @NTROLYSOPORTE \ ﬁRPORATIVOS \
= Diario/ podlizas = |nventarios = Libro de actas

= Mayory auxiliares = Estados de cuenta = Registro de socios o acciones
= (Catalogo de cuentas = Conciliaciones = Variaciones de capital
= Balanza de comprobacion = CFDIlydocumentos soporte = Documentacion societaria

\ AN AN /
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Libro / registro

Fundamento principal

¢Qué debe contener?

Ejemplo

Registros contables / Diario

CFF 28; Codigo de Comercio 33y 34

Registro cronologico de
operaciones, con identificacion de
cada operacion

Compra de mercancia: Inventarios
$100,000; IVA $16,000; Proveedores
$116,000

Mayor / auxiliares de cuentas

RCFF 33; RMF 2.8.1.5

Movimientos individualizados por
cuentay subcuenta

Auxiliar de Bancos: saldo inicial +
depdsitos - retiros = saldo final

Catalogo de cuentas

RCFF 33, apartado A, I; RMF 2.8.1.5

Numero, nombre, nively estructura
de las cuentas

102.01 Bancos; 105.01 Clientes;
201.01 Proveedores

Polizas contables

RCFF 33; RMF 2.8.1.5

Fecha, concepto, cuentas, cargos,
abonosy documentacion
relacionada

Péliza de ingreso por cobro de CFDI

Balanza de comprobacion

RMF 2.8.1.5 y Anexo 24

Saldos iniciales, movimientosy
saldos finales

Bancos: inicial $500,000 + cargos
$300,000 - abonos $200,000 =
$600,000

Control de inventarios

CFF 28,1, A

Entradas, salidas, existenciasy
meétodo de valuacion

Inicial 100 + compras 40 - salidas
30 =110 unidades

Libro de actas

Cddigo de Comercio 36; LGSM segun
sociedad

Acuerdos de asambleas, juntas de
SOCIiOS Y, en su caso, consejo

Asamblea que aprueba estados
financieros y aplicaciéon de
utilidades

Libro de socios

LGSM 73, para S. de R.L.

Socios, domicilio, aportacionesy
transmisiones de partes sociales

Socio A: aportacion $500,000, 50%
del capital

Registro de acciones

LGSM 128, para S.A.

Titulares, acciones y transmisiones

Accionista A: 5,000 acciones




Libro / registro

Fundamento principal

¢Qué debe contener?

Ejemplo

Registro de variaciones de capital

LGSM 219, sociedades de capital
variable

Aumentos y disminuciones del
capital

Aumento de capital de $1,000,000 a
$1,500,000

Estados de cuentay
conciliaciones

RCFF 33, A, IV

Depdsitosy retiros conciliados con
registros contables

Banco $505,000 vs. contabilidad
$500,000: identificar diferencia

Expediente documental de
operaciones

CFF 28; RCFF 33

CFDI, contratos, pagos,
documentacion soporte, etc.

CFDI + transferencia + contrato +
poliza + auxiliar




CAPACITACION EMPRESARIAL

Conservar la contabilidad también exige documentar el sistema
(articulo 34 RCFF)

Diseno funcional y técnico del sistema electronico

SISTEMA

I Diagramas de arquitectura, procesos, interfaces y respaldos
I Equipo y operadores disponibles durante una comprobacion

La autoridad debe poder entender dénde
se almacenan los datos, cOmo se procesan
y quién puede operar la plataforma. I Respaldo en medios electronicos autorizados por el SAT

Cumplimiento de las NOM vinculadas con documentos
electrénicos
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CAPACITACION EMPRESARIAL

El expediente técnico debe explicar como viaja cada dato
(articulo 34 RCFF)

Una carpeta técnica util permite reconstruir el flujo sin depender de la memoria del proveedor o del operador.

Componente Qué debe documentar Ejemplo

Arquitectura Servidores, médulos y repositorios ERP > base contable > respaldo
Flujo de datos Origen, transformacion y salida CFDI » pdliza > auxiliar
Interfaces Campos, reglas y responsables Banco » conciliacién automatica
Seguridad Accesos, perfiles y bitacoras Alta, cambio y baja de usuarios
Continuidad Respaldo y restauracion Copia diaria + prueba trimestral

Tel. 01 (55) 4630 4646 www.cofide.mx 17




CAPACITACION EMPRESARIAL

La atencion de una revision debe prepararse antes del

requerimiento (articulo 34 RCFF)

El contribuyente debe poner a disposicion de la autoridad la plataforma y el personal que pueda explicar su

operacion.
1

Inventariar equipos,
versiones, basesy
ubicaciones

2

Designar operadores
con accesoy
conocimiento del
proceso

3

Preparar diagramas y
manuales para
explicar entradas y
salidas

4

Habilitar consulta
controlada sin alterar
evidencia

Tel. 01 (55) 4630 4646

Registrar sesiones,
consultas, archivos
entregadosy
responsables

www.cofide.mx



COF iue® CASO RCFF 34

CAPACITACION EMPRESARIAL

Situacion: la contabilidad permanece en el ultimo domicilio fiscal manifestado

Suspension:
conservary
avisar

Cambio posterior: se desocupa ese inmueble

Accion: presentar aviso de cambio de domicilio fiscal

Custodia: trasladar la contabilidad al nuevo domicilio informado

Servicios Prisma suspende
actividades y después deja el
domicilio registrado; el caso
es ficticio.

Plazo: conservarla durante el periodo previsto en el articulo 30 del CFF

Control: mantener inventario de cajas, medios, responsables y fecha de traslado

Tel. 01 (55) 4630 4646 www.cofide.mx 19




CAPACITACION EMPRESARIAL

El medio de respaldo es opcional; la recuperacion efectiva no

DOS PRUEBAS

Guardar una

copia

conservacion: debe

vincularse con
correspondiente.

la

no
abrirse,
version

demuestra
leerse vy
contable

Medio: discos Opticos u otro soporte electréonico autorizado
Contenido: bases, poélizas, auxiliares, catalogos vy
documentacion técnica

Integridad: controles contra cambios y versiones identificables

Disponibilidad: ubicacion, permisosy responsable de custodia

Recuperacion: restauracion peridodica documentada con una
muestra completa

Tel. 01 (55) 4630 4646 www.cofide.mx



CAPACITACION EMPRESARIAL

La reposicion depende de si el dano es parcial o total (articulo 35
RCFF)

En ambos casos pueden asentarse movimientos por concentracion, pero cambia el alcance que debe reconstruirse.

Inutilizacion parcial Destruccion, pérdida o robo total
Identificar los asientos ilegibles I Abrir nuevos libros o registros
Reponer el ultimo ejercicio I Reponer el gjercicio del evento
Usar concentracion cuando proceda I Asentar movimientos por concentracion
Conservar soporte de la reposicion I Documentar destruccion, pérdida o robo

Tel. 01 (55) 4630 4646 www.cofide.mx
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CAPACITACION EMPRESARIAL

Contener: suspender accesos y preservar dispositivos afectados

Caso: recuperar
tras una pérdida
total

Acreditar: obtener, cuando corresponda, documento publico de los hechos

Reconstruir: usar CFEDI, bancos, declaraciones, auxiliares y respaldos

Registrar: asentar el ejercicio afectado en nuevos libros o registros

Una falla destruye totalmente
los registros del ejercicio; el
escenario es ficticio.

Conciliar: verificar cargos, abonos, saldos y referencias

Conservar: resguardar el documento publico hasta que se extingan las facultades
de comprobacion

Tel. 01 (55) 4630 4646 www.cofide.mx 29




conoe
TEMA 2.

Integracion de la informacion contable
vy documental.
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CAPACITACION EMPRESARIAL

1. Catalogo de cuentas

1. Estructura fiscal

2. Niveles minimos por enviar

3. Ejemplos de cuentas y su codificacion

Relacion entre operaciones, comprobantes, auxiliares y podlizas.

. Balanza de comprobacion

Requisitos de las polizas

. Buenas practicas para el registro oportuno y consistente de
transacciones.

Control de soportes, archivos y evidencias para consulta y revision.

Tel. 01 (55) 4630 4646  www.cofide.mx
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CAPACITACION EMPRESARIAL

Estructura fiscal del catalogo

Funcioén Datos relevantes

e Ordena las cuentas y subcuentas utilizadas por la * RFC, mesy afo de vigencia.

entidad.

e |dentifica activo, pasivo, capital, ingresos, costos, e Codigo agrupador, numero y descripcion de cuenta.

gastos y cuentas de orden.

e Sirve como puente entre la estructura interna y el e Subcuenta de, nivel y naturaleza deudora o
codigo agrupador del SAT. acreedora.

Tel. 01 (55) 4630 4646 www.cofide.mx
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CAPACITACION EMPRESARIAL

1101-01 Caja general 101.01 2
1102-01 Banco nacional — cuenta operativa 102.01 2
1201-01 Clientes nacionales 105.01 2
2101-01 Proveedores nacionales 201.01 2
4101-01 Ventas gravadas tasa general 401.01 2
6101-01 Sueldos de administracion 603.01 2

Tel. 01 (55) 4630 4646 www.cofide.mx




Codificacion del Catalogo de Cuentas

No. de cuenta Cuenta Natu:z::::ade 2 Sub cuenta Nivel Cadigo agrupador SAT
1110-000-000-000 CAJA D 1 101
1110-001-000-000 Fondo fijo de caja D 1110-000-000-000 2 101.01
1120-000-000-000 BANCOS D 1 102
1120-001-000-000 Banamex cta. 113025 D 1120-000-000-000 2 102.01
1120-002-000-000 Bancomer cta. 56213 D 1120-000-000-000 2 102.01
1140-000-000-000 INVERSIONES D 1 103
1140-001-000-000 Inversiones en valores D 1140-000-000-000 2 103.01
1140-002-000-000 Inversiones temporales D 1140-000-000-000 2 103.01

Preguntas frecuentes del SAT.

(A que nivel debe de enviarse el catalogo de cuentas y la balanza de comprobacion?

El catalogo de cuentas y la balanza de comprobacion como minimo deben enviarse a dos niveles (cuenta mayor y subcuenta a primer nivel),
excepto cuando los contribuyentes en su catalogo de cuentas generen Unicamente cuentas de nivel mayor, este debe asociarse a nivel de
subcuenta de primer nivel del cédigo agrupador del SAT.

Fundamento legal: Regla 2.8.1.5. de la Resolucion Miscelanea Fiscal vigente.

Fuente: https://www.sat.gob.mx/portal/public/tramites/contabilidad-electronica
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CAPACITACION EMPRESARIAL

Niveles minimos por enviar

e Para el catalogo, laregla 2.8.1.5 de la RMF 2026 sefiala el envio al menos a nivel de cuenta de mayory subcuenta de primernivel.

e La balanza se envia también, como minimo, a nivel de cuenta de mayory subcuenta de primer nivel, salvo el supuesto de
catalogos que sdlo generen cuentas de mayor.

e Los rubros generales —por ejemplo activo, pasivo, capital, ingresos, costos o gastos— no sustituyen por si solos las cuentas de
mayor o subcuentas requeridas.

Tel. 01 (55) 4630 4646 www.cofide.mx
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CAPACITACION EMPRESARIAL

Relacion: operacion > evidencia - registro 2 reporte

-

OPERACION

Compra, venta,
pago, ndmina

o

~

/

-

.

SOPORTE

CFDI, contrato,
banco, evidencia

~

/

-

.

POLIZA

Fecha, concepto,
cuentas,
debe/haber

~

/

-

.

~

AUXILIAR

Detalle por cuenta
y por péliza

/

-

BALANZA

Saldos iniciales,
movimientos 'y
finales

.

~

/

Control clave: el mismo hecho econémico debe conservar identidad y consistencia a lo largo de toda la

cadena.

Tel. 01 (55) 4630 4646
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CAPACITACION EMPRESARIAL

Documento / registro Dato ilustrativo Funcidn de control

CFDl recibido Subtotal $10,000 + IVA $1,600 Acredita el comprobante de la operacion
Evidencia de pago Transferencia $11,600 Relaciona salida bancaria con la operacion
Poliza Gasto 10,000 /1VA 1,600 / Bancos 11,600 Reconoce el efecto contable

Auxiliar Movimiento por cada cuenta afectada Permite rastrear el detalle

Balanza Acumula debe/habery saldo final Resume el periodo

Tel. 01 (55) 4630 4646 www.cofide.mx




CAPACITACION EMPRESARIAI

balanza

Dato Obligatorio Descripcion Longitud

Version Si Atributo requerido para expresar la version del formato 1.3

RFC Si Atributo requerido para expresar el RFC del contribuyente que envia los datos 12a13

Mes Si Atributo requerido para expresar el mes en que inicia la vigencia del catalogo para la|Valores permitidos del 01 al
balanza 12

Anio s Atributo requerido para expresar el ano en que inicia la vigencia del catalogo para la 2015 a 2099

Nodo que se utiliza para expresar el detalle da cada cuenta del catalogo

Atributo requerido para expresar el cédigo asociador de cuentas y subcuentas conforme
al catalogo publicado en la pagina de internet del SAT. Se debe asociar cada cuenta y

cuentas de Activo, Pasivo y Capital que por su naturaleza pueden presentarse de manera
Deudora o Acreedora.

Codigo agrupador Si subcuenta que sea mas apropiado de acuerdo con la naturaleza y preponderancia de la
cuenta o subcuenta.

Ndmero de cuenta s Atrlbut(')' requerido, es la clave con que se distingue la cuenta o subcuenta en la Longitud del 1 al 100
contabilidad

Descripcion Si Atributo requerido para expresar el nombre de la cuenta o subcuenta Longitud del 1 al 400
Atributo opcional en el caso de subcuentas. Sirve para expresar la clave de la cuenta a la

Subcuenta No que pertenece dicha subcuenta. Se convierte en Longitud del 1 al 100
requerido cuando se cuente con la informacion.

Nivel S Atrlbu:co requerido para expresar el nivel en el que se encuentra la cuenta o subcuenta en Valor minimo 1
el catalogo.
Atributo requerido para expresar la naturaleza de la cuenta o subcuenta. (D - Deudora, A -
Acreedora). (Activo=D ) (Pasivo=A) ( Capital=A) (Ingreso=A) (Costo=D ) (Gasto=D)

Naturaleza Si ( Resultado Integral de Financiamiento = D y/o A) ( Cuentas de orden = D y/o A ). Existen




B. BALANZA DE COMPROBACION
La balanza de comprobacién es el documento contable que incluye y enlista los saldos y movimientos de todas las cuentas y subcuentas de activo,

pasivo, capital, ingresos, costos, gastos y cuentas de orden, que ademas muestran la afectacion en las distintas cuentas, y contendra los
siguientes datos:

@ Versién: Versiéon del formato publicado en el documento técnico.

RFC: Es la clave en el Registro Federal de Contribuyentes, del contribuyente al que pertenece la informacioén de la balanza de comprobacion.

Mes: Es el mes por el que se envia la balanza de comprobacion.

@ Afo: Es el afio por el que se envia la balanza de comprobacion.

@ Tipo de Envio: Existen dos tipos de envio de balanza de comprobacién, la normal y la complementaria. La normal es la que se envia por primera
ocasion en el periodo (mes) y la complementaria es la que se envia cuando exista un envio previo de la balanza de comprobacién normal.

Fecha de Modificacion de la Balanza: Es la fecha en que se modificé la balanza de comprobacidén, aplica unicamente en las balanzas de
comprobacién complementarias.

Numero de Cuenta: Es la clave de las cuentas o subcuentas que integran la balanza de comprobacion del contribuyente.

Saldo Inicial: Es el monto del saldo inicial de las cuentas o subcuentas en el periodo (mes).

Debe: Es el monto de la sumatoria de los movimientos deudores de las cuentas o subcuentas en el periodo (mes).

Haber: Es el monto de la sumatoria de los movimientos acreedores de las cuentas o subcuentas en el periodo (mes).

Saldo Final: Es el monto del saldo final de las cuentas o subcuentas en el periodo (mes)



El proceso para revisar una balanza de comprobacion consiste en verificar la exactitud de los registros contables y asegurar que el principio de
partida doble se cumpla correctamente antes de formular los estados financieros.

1. Verificacion de la Igualdad Numeérica

Suma de Cargos y Abonos: Comprueba que la suma total de los movimientos deudores sea exactamente igual a la de los movimientos
acreedores.

Suma de Saldos: Verifica que el total de los saldos deudores coincida con el total de los saldos acreedores.

Verificacion: Si la diferencia entre ambos lados da cero, el registro numeérico inicial es correcto.

2. Conciliacion con el Libro Mayor

Cotejo de Cuentas: Revisa que cada una de las cuentas listadas en el Libro Mayor esté presente en la balanza.

Verificacion de Importes: Compara que el saldo y los movimientos asignados a cada cuenta correspondan fielmente con los acumulados en
el mayor.

Verificacion: Ninguna cuenta activa del mayor debe omitirse ni presentar importes cambiados.

3. Validacion de la Naturaleza de las Cuentas

Saldos Deudores: Asegurate de que las cuentas de Activo y Gastos/Costo tengan un saldo final deudor.

Saldos Acreedores: Asegurate de que las cuentas de Pasivo, Capital e Ingresos tengan un saldo final acreedor.

Verificacion: Detecta e investiga cuentas con saldos de naturaleza contraria (por ejemplo, un banco en negativo o una cuenta por pagar con
saldo deudor), ya que suelen indicar errores de registro o reclasificaciones pendientes.



4. Detecciony Correccion de Errores Comunes

. Errores de Devolucion/Transposicion: Si la diferencia entre cargos y abonos es divisible entre 9, es muy probable que se trate de una
transposicion de digitos (ej. escribir 540en lugar de 450).

. Errores de Omision o Duplicidad: Si la diferencia es divisible entre 2, busca una cifra por la mitad del monto de la diferencia que se haya
registrado en la columna equivocada (cargo por abono o viceversa).

5. Revision de Cuentas Transitorias o de Control

« Cuentas Puente: Verifica que las cuentas temporales o de paso (como IVA por acreditar/trasladar, nGmina por aplicar o inventarios de
transito) estén correctamente saldadas o justificadas.

. Verificacion: Los saldos pendientes en cuentas de puente deben tener un soporte documental claro.



CAPACITACION EMPRESARIAL \ L4
s BALANZA DE COMPROBACION
C
Consiste en revisar, analizar y corregir las cuentas para que la balanza de comprobacion
refleje saldos reales, razonables y libres de errores.
OBTENCION REVISION ANALISIS IDENTIFICACION
DE LA BALANZA DE LA IGUALDAD DE LAS CUENTAS Y CORRECCION
DE COMPROBACION DE SUMAS DE ERRORES
BALANZA DE COMPROBACION

Cuenta ’Debe Haber

|

o Serevisan los saldos de
cada cuenta.

o Se identifican movimientos
inusuales, saldos contrarios
a su naturaleza o cuentas
con errores.

» Se comparan con registros
auxiliares y documentos
soporte.

o Se verifica que el total
del debe sea igual al total
del haber.

 Sino coinciden, se
identifican errores
aritméticos o de registro.

e Se genera la balanza de
comprobacién con los
saldos de todas las cuentas
del libro mayor.

e Punto de partida para la
depuracion.

Debe = Haber
(Si no coincide, se corrige)

Balanza inicial =

Saldos sin depurar Detectar inconsistencias

RESULTADO: UNA BALANZA DE COMPROBACION DEPURADA,
CON SALDOS CORRECTOS, CONFIABLES Y LISTA PARA LA ELABORACION DE ESTADOS FINANCIEROS. |

=r

e Se localizan errores de
registro, clasificacion,
omision o duplicidad.

e Se realizan los ajustes o
asientos de correccion
en el libro mayor.

o Se actualizan los saldos
de las cuentas.

Corregir para reflejar
saldos reales

PROCESO DE DEPURACION DE LA

ELABORACION
DE LA BALANZA
DEPURADA

BALANZA DE COMPROBACION

o Con las correcciones
realizadas, se genera
una nueva balanza de
comprobacion.

o Los saldos deben estar
depurados, clasificados
y correctamente
presentados.

Balanza depurada =
Informacion confiable

el. 01 (55) 4630 4646

Exactitud h?yf
I mejores de

Una balanza

dep urada €5 & pise
de estados

financieros confiables-
/

VALIDACION
FINAL

o Se confirma que la
balanza depurada esté
en equilibrio.

e Se revisa que los saldos
sean razonables y
coherentes con la
informacion contable.

e Queda lista para la
elaboracion de los
estados financieres.

Lista para la toma
de decisiones

www.cofide.mx



CAPACITACION EMPRESARIAL

Anexo 24 RMF

Elemento

Descripcion / Definicion

Version

Version del formato publicada en el documento técnico.

RFC (Contribuyente)

Clave del Registro Federal de Contribuyentes del contribuyente al que pertenecen las
polizas.

Mes Mes correspondiente a las pdlizas enviadas.
Ano Ano correspondiente a las pélizas enviadas.

. . . Motivo de solicitud: Acto de Fiscalizacion, Fiscalizacion por Compulsa, Devolucion o
Tipo de Solicitud

Compensacion.

Numero de Orden

Clave del acto de fiscalizacién o compulsa (solo aplica a esas solicitudes).

Numero de Tramite

Clave del tramite derivado de devolucion o compensacion.

Numero Unico de Identificacion de la Péliza

Clave o nombre de la pdliza (segun tipo y numero).

Fecha (de poliza)

Fecha de registro de la pdliza.

Concepto de Péliza

Descripcion general de la poliza registrada.

Numero de Cuenta

Clave de las cuentas o subcuentas afectadas.

Descripcion de la Cuenta

Nombre de las cuentas o subcuentas registradas.

Concepto de Transaccion

Descripcion especifica de la transaccion contable.

Debe Monto cargado a la cuenta.

Haber Monto abonado a la cuenta.

UUID del CFDI Folio fiscal del comprobante que respalda la transaccion.
RFC (Tercero) RFC del tercero vinculado a la transaccion.

Monto Total (CFDI)

Total del CFDI, incluyendo IVA si aplica.

Moneda/ Tipo de Cambio

Moneda distinta a la nacional y tipo de cambio aplicable.




Anexo 24 RMF

Elemento

Descripcion / Definicion

CFD o CBB Serie / Folio

Serie y numero del comprobante fiscal o cédigo de barras bidimensional.

Factura Extranjera (Numero / Tax ID)

Numero o clave y Tax ID del comprobante extranjero.

Monto Total (Factura Extranjera)

Total del comprobante extranjero (con IVA si aplica).

Cheque (Numero)

Numero de cheque que ampara la transaccion.

Banco Emisor (Nacional / Extranjero)

Banco emisor del cheque, nacional o extranjero.

Cuenta Origen / Fecha / Beneficiario / RFC /
Monto / Moneda / Tipo de Cambio

Datos relacionados con la emisidon del cheque.

Transferencia (Cuenta Origen y Destino, Bancos,
Fecha, Beneficiario, RFC, Monto, Moneda, Tipo
de Cambio)

Informacion detallada sobre las transferencias electrénicas.

Método de Pago de la Pdliza

Método de pago usado, conforme al catalogo SAT.

Datos del Método de Pago (Fecha, Beneficiario,
RFC, Monto, Moneda, Tipo de Cambio)

Informacion complementaria de la forma de pago utilizada.




Articulo 33 apartado B /

Requisito o contenido

Descripcion / Alcance principal

fraccion.
. - Las operaciones deben registrarse en el mes en que se realicen, dentro de los 5
| Registro analitico y oportuno , .
dias siguientes.
Deben integrarse todas las operaciones en orden cronoldgico, indicando cargos y
| Libro diario y mayor abonos; puede haber libros por sucursal, pero debe existir un libro general
consolidado.
- L2 . Relacionar cada operacion con su CFDI o documento comprobatorio, forma de
i Identificacion de operaciones . . .
pagoy contribuciones involucradas.
. . Vincular inversiones con documentacion: fecha, descripcion, monto original,
v Control de inversiones .. c . .
deduccién anualy fecha de inicio de deduccion.
L 2 . Cada operaciéon debe conectarse con los saldos que formen las cifras finales de
\') Relacion con saldos finales
las cuentas.
. . Formular estado de posicion financiera, resultados, variaciones en capital,
Vi Estados financieros .
balanza de comprobaciony notas.
Vii Vinculacion de estados Relacionar los estados financieros con las cuentas de cada operacion.
e . . . Registrar devoluciones, descuentos o bonificaciones para identificar
VI Identificacion de contribuciones . .
contribuciones canceladas o devueltas.
IX Estimulos y subsidios Comprobar cumplimiento de requisitos para estimulos fiscales y subsidios.




Articulo 33 apartado B /

Requisito o contenido

Descripcion / Alcance principal

fraccion.
. . ) Identificar bienes adquiridos, producidos, vendidos, donados o destruidos,
X Control de bienes e inventarios . . .
distinguiendo su tipo.
. Los registros deben estar en espanol y moneda nacional; si no, se requiere
Xl Idiomay moneda .. . .
traducciony tipo de cambio.
Registrar operaciones por centro de costos o establecimiento, incluso en el
Xl Centros de costos y sucursales .
extranjero.
. L Indicar fecha, descripcion, forma y medio de pago, registrando cada abono,
Xl Detalle de operaciones a crédito g ’ P ’ y pag g
anticipo o enganche.
e . Identificar depdsitos y retiros de las cuentas del contribuyente y conciliarlos con
X1V Conciliacion bancaria P y . y y
los estados de cuenta bancarios.
Control mensual de mercancias, materias primas y productos, indicando
XV Inventarios aumentos, disminuciones, existencias y método de valuacion (PEPS, UEPS,
promedio, etc.)
. . . Registrar operaciones que difieran contribuciones, identificando la parte
XVI Arrendamiento financiero g 'p q .. P
correspondiente a cada ejercicio.
. Control de donantes, bienes recibidos, entregados, cuotas de recuperacion vy
XVII Donativos . .
destrucciéon o donacion.
. Registrar el IVA trasladado acreditable diferenciando actividades gravadas,
XVl IVA acreditable g y g

exentas o mixtas, y ajustes conforme al art. 5-A LIVA.




CAPACITACION EMPRESARIAL

Actividad
Conjunto de operaciones o tareas propias de una persona o entidad.

Conjunto
Agregado de varias personas o0 cosas.

Operacion
Negociacion o contrato sobre valores o mercaderias

Tarea
Obra o trabajo

Propio
Que pertenece de manera exclusiva a alguien

Persona
Individuo de la especie humana.

Entidad
Colectividad considerada como unidad, y, en especial, cualquier corporacion,
compaiia, institucion, etc., tomada como persona juridica.

Fundamento: Diccionario de la lengua espanola.



CAPACITACION EMPRESARIAL

Acto

ejercicio de la posibilidad de hacer
Ejercicio

Acciony efecto de ejercer

Posibilidad
Aptitud o facultad para hacer o no hacer algo.

Hacer
Ejecutar, poner por obra una accién o trabajo

Fundamento: Diccionario de la lengua espanola.

Tel. 01 (55) 4630 4646
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CAPACITACION EMPRESARIAL

Operaciones

L]
L)
,ﬁ, @ Negociacion o contrato sobre valores o mercaderias
@ O Negociacion

Tratos dirigidos a la conclusién de un convenio o pacto

Contrato
Pactar, convenir, comerciar, hacer contratos o contratas de un trabajo.

Valores
Cualidad de las cosas, en virtud de la cual se da por poseerlas cierta suma de
dinero o equivalente.

Mercaderias

Mercancia

1. f. Cosa mueble que se hace objeto de trato o venta.
2. f. Trato de vendery comprar comerciando en géneros.

Fundamento: Diccionario de la lengua espanola.

Tel. 01 (55) 4630 4646 www.cofide.mx
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CAPACITACION EMPRESARIAL

cONTRA™ l
Elabora > //9/ @\

>OPERACIONES

i <

Persona fisica
Persona moral

@ ACHO ue

Vende un activo

afecto a la actividad

Tel. 01 (55) 4630 4646 www.cofide.mx




CAPACITACION EMPRESARIAL

Requisitos del registro contable-fiscal (articulo 33 apartado B RCFF)

Requisito

Ser analiticos y efectuarse en el mes en que se realicen las
operaciones, actos o actividades a que se refieran, a mas tardar
dentro de los cinco dias siguientes a la realizacién de la operacion,
acto o actividad.

Fundamento: Articulo 33 apartado B fracciéon | RCFF.

Opcion

L M M J v S D 1 Se

N : BCEEEUNE 12 13 realiza
4 15 16 AT 1 19 20
26 27 n Plazo para

21 22 23 24 2
28 29 30 su registro.

M
w
i
o
[s

o o =

De los papeles de trabajo y registro de asientos contables
2.8.1.13. Para los efectos del articulo 33, Apartado B, fracciones | y IV del
Reglamento del CFF, los contribuyentes obligados a llevar contabilidad estaran
a lo siguiente:
. Los papeles de trabajo relativos al céalculo de la deduccién de
inversiones, relacionandola con la documentacién comprobatoria que permita
identificar la fecha de adquisicién del bien, su descripcién, el monto original de
la inversién, el porcentaje e importe de su deduccién anual, son parte de la
contabilidad.
1. El registro de los asientos contables a que refiere el articulo 33,
Apartado B, fraccion | del Reglamento del CFF, se podra efectuar a mas tardar el
altimo dia natural del mes siguiente, a la fecha en que se realizé la actividad u
operacion.
1. Cuando no se cuente con la informacion que permita identificar
el medio de pago, se podra incorporar en los registros la expresion “NA”, en
lugar de senalar la forma de pago a que se refiere el articulo 33, Apartado B,
fracciones lll y Xlll del Reglamento del CFF, sin especificar si fue de contado, a
crédito, a plazos o en parcialidades, y el medio de pago o de extincion de dicha
obligacion, segun corresponda.

En los casos en que la fecha de emisidn de los CFDI sea distinta
a la realizacidn de la pdliza contable, el contribuyente podra considerar como
cumplida la obligacion si la diferencia en dias no es mayor al plazo establecido
en la fraccion |l de esta regla.

RCFF 33, RMF 2023 2.8.1.6., 2.8.1.8.

1 3 4
5 6 7 8 9 10 11
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25

m Plazo para su registro.



Integrarse en el libro diario, en forma descriptiva, todas las operaciones, actos o actividades siguiendo el orden cronoldgico en que éstos se
efectuen, indicando el movimiento de cargo o abono que a cada una corresponda, asi como integrarse los hombres de las cuentas de la
contabilidad, su saldo al final del periodo de registro inmediato anterior, el total del movimiento de cargo o abono a cada cuenta en el periodo y su
saldo final.

Podran llevarse libros diario y mayor por establecimientos o dependencias, por tipos de actividad o por cualquier otra clasificacion, pero en todos los
casos deberan existir los libros diario y mayor general en los que se concentren todas las operaciones del contribuyente;

Fundamento legal: Art. 33 Inciso B fraccién Il RCFF

Diccionario de la real academia Espanola.

1. m. Conjunto de muchas hojas de papel u otro material semejante que, encuadernadas, forman un volumen.
libro diario

1. m.Com. libro en que se asientan dia por dia las operaciones econdmicas de un comercio.

cronolégico, ca

1. adj. Perteneciente o relativo a la cronologia.

Cronologia
3. f. Biol. Computo o registro de los tiempos en una serie de sucesos 0 procesos.



Requisito

Permitir la identificacion de cada operacion,
acto o actividad y sus caracteristicas,
relacionandolas con los folios asignados a
los comprobantes fiscales o con |la
documentacion comprobatoria, de tal forma
que pueda identificarse la forma de pago,
las distintas contribuciones, tasas y cuotas,
incluyendo aquellas operaciones, actos o
actividades por las que no se deban pagar
contribuciones, de acuerdo a la operacion,
acto o actividad de que se trate.

Fundamento: Articulo 33 apartado B
fraccion Il RCFF.

Identificar
Reconocer si una persona o cosa es la misma que se supone
o se busca.

Caracteristicas

Caracteristico

Dicho de una cualidad: Que da caracter o sirve para distinguir
a alguien o algo de sus semejantes.

Relacionar
Establecerrelacion entre personas, cosas, ideas o hechos.

Relacion
Conexion, correspondencia de algo con otra cosa.

Fundamento: Diccionario de la lengua espanola



CAPACITACION EMPRESARIAL

Cuando se cuenta con el CFDI

F82D2F3E-7BF6-47BB-A4AD-009D43795661

\l/ = UUID del CFDI: Clave del UUID (folio fiscal) del Comprobante
Fiscal Digital por Internet que soporte la transaccion.

= RFC: Es el Registro Federal de Contribuyentes relacionado con la
e tem— transaccion, es decir del tercero vinculado.

—> ®  Monto Total: Es el monto total del Comprobante Fiscal Digital por
Internet que soporte la transaccion (incluyendo el IVA en su caso).

Fortech

= Moneda: Es la moneda (tipo de moneda) diferente a la divisa
nacional, de acuerdo al catalogo de monedas.

= Tipode Cambio: Es el tipo de cambio utilizado en la transaccion.

Tel. 01 (55) 4630 4646 www.cofide.mx
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CAPACITACION EMPRESARIAL

ESTACIONAMIENTO

Cuando solo se tiene un comprobante simplificado en la b

misma poliza se relaciona con el folio de este. PO ORRGE MRS FE 2SSt
B30 SU REErONERBR IDAD.
HORARIO DE 6:00 AM. A 600 PM
1150 _Folio: |
UBRD ¢ 70322

e
Relacionar en la pdliza el folio del comprobante

Tel. 01 (55) 4630 4646 www.cofide.mx
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CAPACITACION EMPRESARIAL

Algunos gastos que realizan solo estan amparados con un vale
de caja chica, en este caso el registro contable debe de estar
relacionado con el mismo.

e

relacionarlos en la péliza.

SRR OF LA EaPRELs

Srvase enregar &

VALF DF CAM (HICA

&

doll____

La wurre de

EmConepte iy

Agiicatign {ontable lia

SCLTTRHTE

Se recomienda foliar los vales de caja, para poder

— <

Tel. 01 (55) 4630 4646

www.cofide.mx




CAPACITACION EMPRESARIAL

Cuando la operacion esta amparada por un comprobante S
del extranjero en la pdliza se debe de relacionar con los

datos que se indican en el anexo 24 RMF @

\

Numero de Factura Extranjera: Numero o clave del comprobante generado
en el extranjero que soporte la operacion.

TaxID: Es elidentificador del contribuyente extranjero.

Monto Total: Es el monto total de la Factura Extranjera que soporte la
transaccion (incluyendo el IVA en su caso).

Moneda: Es la moneda (tipo de moneda) diferente a la divisa nacional, de
acuerdo al catalogo de monedas.

Tipo de Cambio: Es el tipo de cambio utilizado en la transaccion.

Tel. 01 (55) 4630 4646 www.cofide.mx



Comprobantes fiscales emitidos por residentes en el extranjero sin establecimiento permanente en México

2.7.1.14. Para los efectos de los articulos 29 y 29-A, antepenultimo parrafo del CFF, los contribuyentes que pretendan deducir o acreditar
fiscalmente con base en comprobantes emitidos por residentes en el extranjero sin establecimiento permanente en México, podran utilizar
dichos comprobantes siempre que contengan los siguientes requisitos:

l. Nombre, denominacidon o razén social; domicilio y, en su caso, numero de identificacion fiscal, o su equivalente, de quien lo expide.

I. Lugary fecha de expedicion.

Il. Clave en el RFC de la persona a favor de quien se expida 'y, nombre, denominacidon o razén social de dicha persona.

V. Los requisitos establecidos en el articulo 29-A, fracciéon V, primer parrafo del CFF.

V. Valor unitario consignado en numero e importe total consignado en numero o letra.

VI. Tratandose de la enajenacién de bienes o del otorgamiento de su uso o goce temporal, el monto de los impuestos retenidos, asi como de los
impuestos trasladados, desglosando cada una de las tasas del impuesto correspondiente; o bien, se adjunte al comprobante emitido por el
residente en el extranjero sin establecimiento permanente en México, el CFDI que emita el contribuyente por las retenciones de las
contribuciones que efectud a dicho residente en el extranjero.

Lo dispuesto en la presente regla, tratandose de la enajenacion de bienes o del otorgamiento de su uso o goce temporal, solo sera
aplicable cuando dichos actos o actividades sean efectuados en territorio nacional de conformidad con la Ley del IVA.
CFF 28, 29, 29-A, LIVA1



Requisito

Identificar
Permitir la identificacion de las inversiones Reconocer si una persona o cosa es la misma que se supone
realizadas relacionandolas con la o se busca.
documentacion comprobatoria o con los
comprobantes fiscales, de tal forma que .
Relacionar

pueda precisarse la fecha de adquisicion
del bien o de efectuada la inversion, su
descripcion, el monto original de la
inversion, el porcentaje e importe de su
deduccion anual, en su caso, asi como la
fecha de inicio de su deducciodn

Establecerrelaciéon entre personas, cosas, ideas o hechos.

Relacion
Conexidn, correspondencia de algo con otra cosa.

Fundamento: Diccionario de la lengua espanola

Fundamento: Articulo 33 apartado B
fraccion IV RCFF.

Articulo 32 LISR. Para los efectos de esta Ley, se consideran inversiones los activos fijos, los gastos y cargos diferidos y las erogaciones realizadas
en periodos preoperativos, de conformidad con los siguientes conceptos:



Relacionar cada operacion, acto o actividad con los saldos que den como resultado las cifras finales de las cuentas.
Fundamento legal: Art. 33 apartado B fraccion V RCFF.

Formular los estados de posicion financiera, de resultados, de variaciones en el capital contable, de origen y aplicacion de recursos, asi como las
balanzas de comprobacion, incluyendo las cuentas de ordeny las notas a dichos estados
Fundamento legal: Art. 33 apartado B fraccion VI RCFF.

Relacionar los estados de posicion financiera con las cuentas de cada operacion.
Fundamento legal: Art. 33 apartado B fraccion VII RCFF.

Identificar las contribuciones que se deban cancelar o devolver, en virtud de devoluciones que se reciban y descuentos o bonificaciones que se
otorguen conforme a las disposiciones fiscales;
Fundamento legal: Art. 33 apartado B fraccion VIII RCFF.

Comprobar el cumplimiento de los requisitos relativos al otorgamiento de estimulos fiscales y de subsidios;
Fundamento legal: Art. 33 apartado B fraccion IX RCFF.



CAPACITACION EMPRESARIAL

/“Identificar los bienes distinguiendo, entre los adquiridos o producidos, los
correspondientes a materias primas y productos terminados o
semiterminados, los enajenados, asi como los destinados a donacidon o, en
su caso, destruccion.

Registros o asientos \_Fundamento legal: Art. 33 apartado B fracciéon X RCFF. J
contables.

ﬁdentifica r. \

Reconocer si una persona o
cosa es la misma que se
supone o se busca.

Fuente: Diccionario de la

uengua Espanola. /
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CAPACITACION EMPRESARIAL

Registros o asientos
contables.

ﬂlasmarse en idioma espafnoly consignar los valores en moneda nacional. \

Cuando la informacion de los comprobantes fiscales o de los datos y
documentacion que integran la contabilidad estén en idioma distinto al
espafiol, o los valores se consignen en moneda extranjera, deberan
acompanfarse de la traduccion correspondiente y sefalar el tipo de cambio
utilizado por cada operacion.

Qundamento legal: Art. 33 apartado B fraccion XI RCFF. /

ﬁmtabilidad en idioma distinto al espanol \
2.8.1.2. Para los efectos de los articulos 28 del CFF y 33, Apartado B, fraccion Xl de su

Reglamento, los contribuyentes podran llevar la documentacion que integra su contabilidad,
incluida la documentacion comprobatoria que ampare operaciones realizadas, en idioma
distinto al espanol. En este caso, las autoridades fiscales, podran solicitar su traduccion por
perito traductor autorizado por autoridad competente para tal efecto.

Tratandose de solicitudes de devolucién y avisos de compensacion, la
documentacién comprobatoria en idioma distinto al espanol, que ampare las operaciones de
los contribuyentes debera acompanarse de su correspondiente traduccion al idioma espafol
por perito traductor autorizado por autoridad competente para tal efecto.

N

K CFF 28, RCFF 33 /
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CAPACITACION EMPRESARIAL

[Establecer por centro de costos, identificando las operaciones, actos o\
actividades de cada sucursal o establecimiento, incluyendo aquéllos
que se localicen en el extranjero.

Registros o asientos \Fundamento legal: Art. 33 apartado B fraccion Xl RCFF. )

contables.

/Departamento \

Cada una de las partes en que se
divide un territorio cualquiera, un
edificio, un vehiculo, una caja, etc. <

Fuente: Diccionario de la lengua

\Espaﬁola. /
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Requisito

Senalar la fecha de realizacidon de la operacion, acto o actividad, su
descripcidén o concepto, la cantidad o unidad de medida en su
caso, la forma de pago de la operacion, acto o actividad,
especificando si fue de contado, a crédito, a plazos o en
parcialidades, y el medio de pago o de extincion de dicha
obligacion, segun corresponda.

Tratandose de operaciones a crédito, a plazos o en parcialidades,
por cada pago o abono que se reciba o se realice, incluyendo el
anticipo o enganche segun corresponda. Ademas de lo sefialado
en el parrafo anterior, deberan registrar el monto del pago,
precisando si se efectua en efectivo, transferencia interbancaria de
fondos, cheque nominativo para abono en cuenta, tarjeta de
débito, crédito o de servicios, monedero electronico o por
cualquier otro medio. Cuando el pago se realice en especie 0
permuta, debera indicarse el tipo de bien o servicio otorgado como
contraprestaciony su valor.

Fundamento: Articulo 33 apartado B fraccidn Xl RCFF.

Senalar
1. Poner o estampar sefnal en una cosa para darla a conocer o distinguirla
de otra, o para acordarse después de algo.

6. Fijar la cantidad que debe pagarse para atender a determinados servicios
u obligaciones, o la que por cualquier motivo corresponde percibir a una
persona o entidad.

Describir
Definir imperfectamente algo, no por sus cualidades esenciales, sino
dando una idea general de sus partes o propiedades.

al contado

1. loc. adv. Con dinero contante.

2. loc. adv. Con pago inmediato en moneda efectiva o su equivalente. U. t.
c. loc. adj. Pago al contado.

Crédito

Situacién econdmica o condiciones morales que facultan a una persona o

entidad para obtener de otra fondos o mercancias.

Fundamento: Diccionario de la lengua espanola.



CAPACITACION EMPRESARIAL

Pagos realizados >

IS

Pago con cheque Pago con transferencia Otro método de pago
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CAPAC

TACION EMPR

Campo Documento técnico
Nodo opcional para relacionar el detalle de los cheques que integran la poéliza. Se convierte en requerido cuando
Cheque exista una salida o entrada de recursos, que involucre este método de pago o cobro de la obligacién contraida por

parte del contribuyente que envia los datos

Transferencia

Nodo opcional para relacionar el detalle de las transferencias bancarias que integran la pdliza. Se convierte en
requerido cuando exista una salida o entrada de recursos que involucre este método de pago o cobro por parte
del contribuyente que envia los datos. Ademas, se convierte en requerido cuando se realicen transacciones,
entre las cuentas propias del contribuyente.

Otro método de pago

Nodo opcional para relacionar otros métodos de pago o cobro de la transacciéon. Se convierte en requerido
cuando la transaccion involucra un método de pago o cobro diverso a cheque y/o transferencia.




Permitir la identificacion de los depdsitos y retiros en las cuentas bancarias abiertas a nombre del contribuyente y conciliarse contra las operaciones
realizadas y su documentacion soporte, como son los estados de cuenta emitidos por las entidades financieras.

Fundamento legal: Art. 33 apartado B fraccion XIV RCFF.

Conciliaciéon bancaria

La conciliacidon bancaria es el estado que muestra las diferencias entre el saldo de una cuenta de depdsitos a la vista (generalmente una cuenta de
cheques) segun el banco y el saldo de esa misma cuenta segun los libros de contabilidad de la empresa. Entre estas diferencias se encuentran los
cheques pendientesy los depdsitos en transito.

Para un control interno del efectivo verdaderamente eficaz, es imperativo instituir la conciliacién bancaria por Internet, que puede ser diaria.

Fuente: Diccionario de contabilidad, derecho y economia.



Los registros o asientos
contables deberan

Reglamento

Fundamento legal.

Registro de los inventarios

Los registros de inventarios de mercancias, materias primas, productos en
proceso y terminados, en los que se llevara el control sobre los mismos,
que permitan identificar cada unidad, tipo de mercancia o producto en
proceso y fecha de adquisicidon o enajenacidon segun se trate, asi como el
aumento o la disminucidn en dichos inventarios y las existencias al inicio y
al final de cada mes y al cierre del ejercicio fiscal, precisando su fecha de
entrega o recepcion, asi como si se trata de una devolucidon, donacién o
destruccidén, cuando se den estos supuestos.

Para efectos del parrafo anterior, en el control de inventarios
debera identificarse el método de valuacion utilizado y la fecha a partir de
la cual se usa, ya sea que se trate del método de primeras entradas
primeras salidas, ultimas entradas primeras salidas, costo identificado,
costo promedio o detallista segun corresponda

Art. 33 frac. XV RCFF




Los registros o asientos
contables deberan

Reglamento

Fundamento legal.

Control del diferimiento de | Los registros relativos a la opciéon de diferimiento de la causacion de | Art. 33 frac. XVI RCFF
causacion del impuesto. contribuciones conforme a las disposiciones fiscales, en el caso que se

celebren contratos de arrendamiento financiero. Dichos registros deberan

permitir identificar la parte correspondiente de las operaciones en cada

ejercicio fiscal, inclusive mediante cuentas de orden.
Permitir el control de los | El control de los donativos de los bienes recibidos por las donatarias | Art. 33 frac. XVII RCFF

donativos.

autorizadas en términos de la Ley del Impuesto sobre la Renta, el cual
debera permitir identificar a los donantes, los bienes recibidos, los bienes
entregados a sus beneficiarios, las cuotas de recuperacion que obtengan
por los bienes recibidos en donaciéon y el registro de la destruccion o
donacion de las mercancias o bienes en el gjercicio en el que se efectuen




Los registros o asientos
contables deberan

Reglamento

Fundamento legal.

Contener el IVA acreditable
trasladado al contribuyente y el
pagado en la importacion.

Contener el impuesto al valor agregado que le haya sido trasladado al
contribuyente y el que haya pagado en la importacién, correspondiente a la
parte de sus gastos e inversiones, conforme a los supuestos siguientes:

a) La adquisicion de bienes, de servicios y el uso o goce temporal
de bienes, que se utilicen exclusivamente para realizar sus actividades por
las que deban pagar el impuesto;

b) La adquisicion de bienes, de servicios y el uso o goce temporal
de bienes, que se utilicen exclusivamente para realizar sus actividades por
las que no deban pagar el impuesto, y

c) La adquisicion de bienes, de servicios y el uso o goce temporal
de bienes, que se utilicen indistintamente para realizar tanto actividades
por las que se deba pagar el impuesto, como aquéllas por las que no se
esta obligado al pago del mismo.

Cuando el destino de los bienes o servicios varie y se deba
efectuar el ajuste del acreditamiento previsto en el articulo 50.-A de la Ley
del Impuesto al Valor Agregado, se debera registrar su efecto en la
contabilidad.

Art. 33 frac. XVIIl RCFF




COFIUC

CAPACITACION EMPRESARIAL

Buenas practicas propuestas como control interno; no son una transcripcién del Anexo.

Oportunidad Consistencia

* Registrar operaciones con una periodicidad definiday e Usar una sola codificacion maestra de cuentas.
evitar acumulaciones al cierre.

e Asignar fechay periodo correctos desde el origen. e Conciliar auxiliares contra balanza.

* Revisar que el soporte esté disponible antes de cerrar e Conciliar CFDIly bancos contra podlizas.

la poliza.

e Documentar ajustes y reclasificaciones. e Evitar cuentas genéricas cuando existe una

clasificaciéon mas precisa.
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Expediente digital sugerido

4 N N )
01 CFDI 02 BANCOS 03 CONTRATOS
XML/PDF Estadosy pagos Ordenesy acuerdos
N\ 2N NG J
4 N N , )
04 POLIZAS 05 CONCILIACIONES 06 ENVIOS
Registro contable CFDI/Banco/Fiscal XMLy acuses
N 2N 2N J

Convencion sugerida: AAAA-MM_Tipo_Documento_Tercero_Folio
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Matriz de control interno propuesta para consulta y revision.

Venta CFDI + evidencia comercial/cobro Péliza de ingreso/venta CFDI € pdliza € banco
Compra/gasto CFDI + contrato/orden + pago Pdliza de gasto/egreso Proveedor ¢ CFDI € pago
Nomina CFDI némina + calculo + pago Péliza de ndmina Trabajador € CFDI € banco
Activo fijo CFDI + pago + expediente del bien Pdliza de adquisicién Cuenta © auxiliar de activo
Ajuste Cédula de calculo + autorizacion Pdliza de diario Motivo € calculo € autorizacion
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Un cierre consistente facilita la generacion de los archivos electronicos y la atencion de revisiones.

e Catalogo y balanza utilizan exactamente los mismos numeros de cuenta para el periodo.

e El total de movimientos de auxiliares explica los movimientos de la balanza.

e Las podlizas estan cuadradas y cuentan con concepto identificable.

e Los CFDI relevantes estan vinculados a su registro o existe auxiliar de folios cuando corresponda.

e Las cuentas de impuestos, ingresos y pagos se concilian con la documentaciony controles fiscales.
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Venta a crédito y cobro posterior

® - - 606 - 06 - 0 - 0

CFDI Péliza venta Auxiliar Cobro Péliza cobro Balanza
Venta $150,000 Clientes 174,000 Cliente: cargo Banco recibe Bancos 174,000 Ventas e IVA
IVA $24,000 Ventas 150,000 $174,000 $174,000 Clientes 174,000 guedan acumulados
IVA 24,000

La trazabilidad permite reconstruir el hecho econdémico sin depender de una sola fuente de informacion.
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e Cuenta en pdéliza distinta a la cuenta reportada en catalogo o balanza.

e CFDI existente pero sin vinculo claro con la pdliza.

* PSliza con concepto genérico que no permite identificar la operacion.

e Diferencias entre auxiliares y balanza por registros duplicados, omitidos o reclasificados.

e Archivos dispersos sin convencion de nombres, periodo, tercero o responsable.
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TEMA 3.

Revision, validacion y deteccion de
Inconsistencias
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Errores frecuentes en registros, clasificacion y asociacion documental.

. Revision de balanzas, auxiliares y polizas como herramientas de control.
Senales de alerta en la integracion de informacion contable.

. Procedimiento practico para detectar diferencias y corregir oportunamente.

Cumplimiento, conservacion y preparacion para revision

1. Organizacion de la informacion para fines de cumplimiento y seguimiento.

2. Conservacion, resguardo y consulta de registros y documentos.

3. Preparacion de expedientes y evidencias para atender revisiones internas o
externas.

4. Recomendaciones para mantener una contabilidad electronica sostenible vy

confiable.
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La revision efectiva conecta saldos, detalle y evidencia

©o— o0 o0 0

Extraer Cuadrar Rastrear Documentar
Balanza, auxiliares, pélizas, Verificar saldos iniciales + Sequir partidas materiales Registrar diferencia, causa,
CFDI, bancos y declaraciones movimientos = saldos finales y desde la balanza hasta el responsable, correccion, fecha y
del mismo periodo. cargos = abonos. documento y de regreso. evidencia de cierre.

PRUEBA DE CONTROL Seleccione una cuenta material; confirme saldo en balanza, suma del auxiliar,
polizas que explican el movimiento y soporte asociado. La prueba debe poder
repetirse por otra persona.

Resultado esperado: misma cifra, mismo periodo, misma naturaleza y evidencia localizable.

Base: CFF art. 28; RCFF art. 33; RMF 2026, regla 2.8.1.5; Anexo 24.
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Los errores mas costosos nacen en el registro, la clasificacion y el vinculo
documental

Ejemplo original Control preventivo

. Factura de $116,000 contabilizada dos veces al , . Folio unico + alerta de
Registro . Gasto/IVA y pasivo sobrestimados. :
importar y capturar manualmente. duplicados.
e x - . Depreciacion, resultados e Matriz cuenta—naturaleza—
Clasificacion Mantenimiento recurrente llevado a activo fijo. . . . .
impuestos distorsionados. autorizador.
Periodo Servllclls) de marzo registrado en abril sin Corte mensual incorrecto. Checklist de devengacioén y
provision. corte.
Asociacién Pdliza global sin UUID, contrato ni estado de No se acredita trazabilidad. Indice documental por pdliza

cuenta enlazados. y operacion.

Priorice errores repetitivos, de alto importe, cercanos al cierre o que afecten impuestos y documentacién soporte.

Base: CFF art. 28; RCFF art. 33, apartado B; Anexo 24 RMF 2026.
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La balanza, los auxiliares y las polizas deben explicar exactamente la misma

historia
Vista de control Detalle de cuenta Explicacién y soporte
Compruebe: cargos = abonos; saldo Compruebe: suma por cuenta y periodo Compruebe: concepto especifico;
inicial + movimientos = saldo final, = balanza; fechas y contrapartidas; cuentas y montos;
cuentas coherentes con catalogo. partidas antiguas o inusuales. UUID/folio/beneficiario; autorizacion y

evidencia.

EJEMPLO DE AMARRE  Balanza: Proveedores $580,000 | Auxiliar: $565,000 | Diferencia: $15,000
Hallazgo: pdliza de provision registrada en mayor, pero no asignada al auxiliar del proveedor.
Correccion: reclasificar y conservar evidencia del ajuste.

Base: Anexo 24 RMF 2026: catalogo, balanza, podlizas, auxiliares de folios y de cuentas/subcuentas.
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Cada operacién necesita una cadena documental completa y facil de reconstruir

0 Hecho . e Documento . e Péliza . 0 Reporte

Compra, venta, pago, cobro, CFDI, contrato, pedido, recepcion, Fecha, concepto, cuentas, Auxiliar, balanza, declaracion y
nomina o ajuste. estado de cuenta. importe, moneda y referencias. envio XML cuando aplique.

ASOCIACION INSUFICIENTE ASOCIACION CONTROLADA

“Pdliza de gastos varios” con 40 CFDI en una carpeta, sin indice por podliza: UUID, proveedor, subtotal, IVA, total,

tabla que indique qué importe corresponde a cada asiento. cuenta, centro de costo, pago y ubicacion del soporte.

Regla practica: una tercera persona debe localizar y entender la evidencia en menos de cinco minutos.

Base: CFF art. 28; RCFF art. 33; Anexo 24 RMF 2026.
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Las senales de alerta combinan diferencias numeéricas y fallas de trazabilidad

Saldos Cuentas con naturaleza contraria, saldos Movimientos Importes redondos, pdlizas al cierre, reversas
. negativos inesperados o cambios sin . frecuentes o registros fuera de horario.
explicacion.
Terceros RFC/razén social inconsistentes, beneficiario Documentos UUID faltante o duplicado; fechas, moneda o
. distinto o concentracién inusual. . total que no coinciden con la pdliza.

‘ Conciliaciones Partidas ba_mcarias anti.guas, auxiliares que no ‘ Archivos XML rechazadp, catalogo desactualizado,
cuadran o impuestos sin amarre. nomenclatura incorrecta o acuse ausente.

Una alerta no prueba un error: indica donde ampliar la muestra, pedir soporte y documentar una conclusion.

Base: SAT, Validador de forma y sintaxis; CFF arts. 28 y 42; Anexo 24 RMF 2026.
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Un procedimiento de siete pasos convierte diferencias en correcciones

controladas

0 Congelar corte e Cuadrar totales e Segmentar ° Rastrear
Resguardar archivos y reportes Balanza, auxiliares, bancos e Cuenta, periodo, tercero, poliza o Del saldo al soporte y del soporte
base. impuestos. documento. al saldo.

° Explicar causa e Corregir ° Cerrar

Captura, interfaz, criterio, corte o falta Poliza de ajuste autorizada; no borrar el rastro. Recalcular, validar XML, archivar evidencia y
documental. seguimiento.

Bitacora minima: identificador ¢ diferencia * importe * riesgo ¢ causa * accion ¢ responsable * fecha compromiso ¢ evidencia ¢ estatus.

Practica de control basada en CFF art. 28; RCFF arts. 33—-35; SAT, Validador XML.
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TEMA 4.

Cumplimiento, conservacion y
preparacion para revision
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El cumplimiento se vuelve sostenible cuando el cierre mensual tiene duenos y

fechas
DIA 1-3 DIA 4-6 DIA 7-8 DIA 9-10
Integridad Conciliacion Revisidn Cierre
Interfaces completas, folios Bancos, clientes, proveedores, Variaciones, saldos anémalos, Ajustes autorizados, XML
consecutivos, CFDI y bancos impuestos y nébmina. corte y soporte de pdlizas. validado, acuse y expediente.
cargados.

TABLERO DE SEGUIMIENTO

P Contabilidad / o I o
repara ontablligad 7 operacion * Conciliaciones completadas / planificadas
Revisa Supervisor contable » Diferencias abiertas por antigiedad e importe
* Pélizas sin soporte y XML rechazados
Autoriza Responsable fiscal / finanzas - Acciones vencidas y reincidencias
Custodia Administrador documental / Tl

Base: RMF 2026, reglas 2.8.1.5y 2.8.1.6; SAT, envio y consulta de acuses.
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Conservar no es acumular: es poder recuperar registros integros, legibles y

ohortunos

CLASIFICAR | Periodo * cuenta « tercero * péliza * tipo documental

RETENCION FISCAL

Regla general: conservar

RESGUARDAR | Repositorio controlado + respaldo independiente contabilidad y

documentacion

relacionada durante 5
PROTEGER | Permisos por rol, bitacora, cifrado y versiones afos, computados
)

conforme al CFF.

PROBAR - o ) Algunos documentos societarios y de
| Restauracion periodica y busqueda por muestra efectos prolongados requieren plazos

distintos. Clasifique antes de eliminar.

DEPURAR I Solo conforme a tabla de retencidon autorizada

Prueba trimestral: restaurar un periodo, localizar una pdéliza seleccionada y abrir todos sus soportes sin depender de una sola persona.

Base: CFF art. 30; RCFF arts. 34 y 35. Confirmar reglas especiales segin documento y operacion.
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Un expediente de revision debe responder qué ocurrié, cOmo se registré y con
qué evidencia

“ Alcance Periodo, entidades, obligaciones y n Informacion Catalogo, balanzas, auxiliares y pdlizas.
responsables. base
n Evidencia CFDI, contratos, bancos, pagos, recepcion y n Conciliaciones Bancos, impuestos, CFDI, némina y partes
autorizaciones. relacionadas.
“ Hallazgos Diferencia, analisis, causa, impacto y n Trazabilidad indice maestro, versiones, acuses y cadena
correccion. de custodia.

Antes de entregar: conciliar cifras, validar integridad, revisar privilegios, elaborar indice y conservar copia exacta de lo remitido con su
acuse.

Base: CFF arts. 28, 30 y 42; RCFF art. 34; PRODECON, informacion sobre auditorias y revisiones fiscales.
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La confiabilidad mejora cuando controles, tecnologia y evidencia operan como
un solo sistema

Estandarizar Catalogo, conceptos, nomenclatura y criterios
contables documentados.

PLAN 30-60-90 DIAS

Automatizar con control!nterfaces con totales de control, bitacoras y alertas;

« » Inventario, ri nciliacion
no “cajas negras”. 30 entario, riesgos y conciliaciones

criticas.

Segregar Preparacion, revision, autorizacién y custodia con

permisos diferenciados. 60 Indice documental, responsables y

tablero.

Medir Tiempo de cierre, diferencias, reincidencia, pélizas sin , .
soporte y rechazos XML. 90 Pru_eba integral, restauracion y
mejora.
Aprender Analisis de causa raiz, capacitacion y actualizacion

normativa periodica.

Criterio de éxito: cualquier saldo material puede explicarse y probarse con informacién consistente, autorizada y recuperable.

Referencias: CFF arts. 28 y 30; RCFF arts. 33—35; RMF 2026 2.8.1.5-2.8.1.6; Anexo 24; SAT.
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TEMA 5.

Envio y recuperacion de la contabilidad
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Envio y recuperacion de la contabilidad
1. Plazos para él envié

1. Persona fisica

2. Persona moral
2. Generacion de archivos XML

1. Catalogo de cuentas

2. Balanza de comprobacion
3. Validacion de archivos en la pagina del SAT
4. Consultay recuperacion

1. Acuse

2. Archivo XML
5. Envio de la contabilidad
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Fecha del envio de la contabilidad

Concepto

Persona Moral
Regla 2.8.1.6 RMF2026

Persona Fisica
Regla 2.8.1.6 RMF2026

Balanza de Comprobacién

Balanza normal

Dentro de los 3 dias posteriores
al 2° mes de entrega

Dentro de los 5 dias posteriores
al 2° mes de entrega

Balanza complementaria

Dentro de los 5 dias posteriores a la modificacion

Balanza de cierre

A mas tardar el dia 20 de abril
del ejercicio siguiente

A mas tardar el 22 de mayo del
ejercicio siguiente
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Para enviar la balanza de comprobacion realice lo siguiente:

1.- Ingrese a la pagina del SAT www.sat.gob.mx, y posicione el cursor en la opcién de MAS TRAMITES Y SERVICIOS +
HERRAMIENTAS DE CUMPLIMIENTO + CONTABILIDAD ELECTRONICA + clic en la opcién que se desee utilizar.

[ EN0]
x4+
-
- Validador de E':“LE.'IF:; d Consulta tus
Mas tramites y ‘ ‘ Contabilidad forma y sintaxis contabitida acuses
Herramientas de Electrénica electrénica

servicios cumplimiento

o >
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2.- En la ventana nueva desplacese con la barra de desplazamiento vertical hasta que llegue al botén de EJECUTAR EN LINEA, de
clic sobre este.

4.- Capture su RFC y contrasena y de clic en el botdn de ENVIAR.

Acceso por contrasena

RFC:
Contrasefia: @ essccsse o ‘
e.firma portable: Clave dinamica

e.firma Enviar
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3.-Declic en el botén de AGREGAR

Envio de Informacion

;Desea sellar su informacién? O Si ® No

Seleccione la informacion a enviar & Agregar

& Salir

4.- De clic en el boton de BUSCAR y busque el archivo zipiado de la balanza a enviar, el archivo se integra de
RFC del contribuyente + afio a 4 digitos + mes a 2 digitos + BN, una vez cargado el archivo de clic en el botdn
de ENVIAR.

Envio de Informacion

;Desea sellar su informacién? C 5i ® No

Seleccione la informacion a enviar & Agregar

Archivo

Elp

Buscar Seleccione motivo

G+ Salir % Limpiarlista | ® Enviar
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5.- Busque los archivos a descargary de clic en elicono que se encuentra en el titulo de XML, y
guardelo.

Folio I{:mn Estatus  Recepcion Resultados XML [ﬁg'l't‘;l
> 0002190100000000191677 7122207 Aceptado T T B =
> 0002190200000000173633 771022019 Aceptado T T T =
> 0002190300000000150638 2 2221%  Aceptado T T B =
> 0002190400000000065787 722007 Aceptado T T & &
_ I -

Tel. 01 (55) 4630 4646 www.cofide.mx







CONTACTANOS

PAGINA WEB SIGUE NUESTRAS REDES SOCIALES

www.cofide.mx

TELEFONO m COFIDE
01 (55) 46 30 46 46

. Cofide SC i
DIRECCION 0 u Cofide SC

Av. Rio Churubusco 594 Int. 203,
Col. Del Carmen Coyoacan, 04100
CDMX

@cofide.mx

"Queda prohibida la reproduccion parcial o total de este material por cualquier medio, sin para ello contar con la autorizacion previa, expresay por escrito del autor.
Toda forma de utilizacion no autorizada, sera perseguida con los establecido en la Ley Federal de Derechos de Autor. Derechos Reservados Conforme a la
lev. Copvricht ©."


https://www.cofide.mx/
https://mx.linkedin.com/company/corporativo-fiscal-d%C3%A9cada-s-c-
https://www.facebook.com/cofide.sc
https://www.instagram.com/cofide.mx/?hl=es-la
https://www.youtube.com/c/BrevesFiscalesCOFIDE/featured
https://goo.gl/maps/E47Ww7RAjejvMSYm7

	Diapositiva 1
	Diapositiva 2
	Diapositiva 3
	Diapositiva 4
	Diapositiva 5
	Diapositiva 6
	Diapositiva 7
	Diapositiva 8
	Diapositiva 9
	Diapositiva 10
	Diapositiva 11
	Diapositiva 12
	Diapositiva 13
	Diapositiva 14
	Diapositiva 15
	Diapositiva 16
	Diapositiva 17
	Diapositiva 18
	Diapositiva 19
	Diapositiva 20
	Diapositiva 21
	Diapositiva 22
	Diapositiva 23
	Diapositiva 24
	Diapositiva 25
	Diapositiva 26
	Diapositiva 27
	Diapositiva 28
	Diapositiva 29
	Diapositiva 30
	Diapositiva 31
	Diapositiva 32
	Diapositiva 33
	Diapositiva 34
	Diapositiva 35
	Diapositiva 36
	Diapositiva 37
	Diapositiva 38
	Diapositiva 39
	Diapositiva 40
	Diapositiva 41
	Diapositiva 42
	Diapositiva 43
	Diapositiva 44
	Diapositiva 45
	Diapositiva 46
	Diapositiva 47
	Diapositiva 48
	Diapositiva 49
	Diapositiva 50
	Diapositiva 51
	Diapositiva 52
	Diapositiva 53
	Diapositiva 54
	Diapositiva 55
	Diapositiva 56
	Diapositiva 57
	Diapositiva 58
	Diapositiva 59
	Diapositiva 60
	Diapositiva 61
	Diapositiva 62
	Diapositiva 63
	Diapositiva 64
	Diapositiva 65
	Diapositiva 66
	Diapositiva 67
	Diapositiva 68
	Diapositiva 69
	Diapositiva 70
	Diapositiva 71
	Diapositiva 72
	Diapositiva 73
	Diapositiva 74
	Diapositiva 75
	Diapositiva 76
	Diapositiva 77
	Diapositiva 78: TEMA 4.  Cumplimiento, conservación y preparación para revisión 
	Diapositiva 79
	Diapositiva 80
	Diapositiva 81
	Diapositiva 82
	Diapositiva 83
	Diapositiva 84
	Diapositiva 85
	Diapositiva 86
	Diapositiva 87
	Diapositiva 88
	Diapositiva 89
	Diapositiva 90
	Diapositiva 91


  540


  450

