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REGISTRO MANUAL DE POLIZAS

CONTPAQi®

Contabilidaad
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EMPRESARIAL

COFIUQ cheacimacion POLIZAS Y SU CAPTURA

PARA INICIAR LA CAPTURA DE POLIZAS

omprobantes...

Listado de Palizas... —

Listado de Movimientos de Palizas... F

Listado de pélizas con causacign de [VA...

Listado de polizas con control de IVA...

_

Empresa Polizas BReportes Cataloge Actives fijos  Configur

FIEC
|F'|fu|iza5 < Ctrl+P> i

Coriae 01 (55) 4630.4646
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COFIC)Q eazmemsion POLIZAS Y SU CAPTURA

EMPRESARIAL

(] Polizas @lﬂl[ﬂ]ﬂ
v

Guardar MNuevo

@ Capture un nimero de pdliza | <F3> Buscar pdliza | <CtrlsU> Ultimo nimero.
Sisterna Origen: CONTPAQi® Contabilidad M Primera | o arterior | Siguient (htirmzs B

Diario de polizas: Fa | [ ] Poliza de Ajuste || Sin Afectar

e,

= .

Irmprirmir

X (2

Borrar  Restablecer

o)

Copiar

] 5

Guardar cormo Prepaliza  Ejecutar Prepoliza

) .

A00

@)

Pago

Fecha:* Tipao: * imero: * Concepto:
0110314

HOKMBRE ABONO  SEG. NEG.

CADA CAMPO TIENE FORMAS DE AGILIZAR LA CAPTURA

EN EL CASO DEL CONCEPTO ES:
&+ NUMERO DE CONCEPTO o SIGNO DE MAS + NUMERO DE
CONCEPTO.

€0/ 21€ €] 01 (55) 4630.4646 5
i www.cofide.mx




- ir 1 cmemene POLIZAS Y SU CAPTURA
WAl I\J/\» EMPRESARIAL
Movimientos de Péliza @ij EN EL CAMPO
. . i MOVIMIENTO:
M ad X & | O @& IR
Guardar Mueve | Borrar Restablecer | Anterior Siguiente Ayuda Cerrar U COLOR AMARILLO
it MOVIMIENTO NUEVO.
Movimiento: - I U COLOR GRIS
MOVIMIENTO
Cuenta:*  [140-1000-000 REGISTRADO.
Papeleria v Utles
Cargo: 3 0.00 Pesos
Abono: $0.00 Pesos i PUEDES DAR
COMO AYUDA PARA
UBICAR LA CUENTAA
Referencia: SELECCIONAR.
Concepto: F3
Sumas lguales: $ 0.00 $ 0.00
Diferencia: $0.00
<F10= Guardar y nueva polza * Obligatorio

01 (55) 4630.4646
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POLIZAS Y SU CAPTURA

USO DE LA CALCULADORA BOTON (C) EN LA CAPTURA DE
CIFRAS Y LLEVA EL RESULTADO A LAS POLIZAS.

PARA AGREGAR TRES CEROS USA EL SIGNO DE MAS (+) EN LA
CAPTURA DE LOS IMPORTES.

PARA GUARDAR EL MOVIMIENTO DE LA POLIZA' Y PASAR AL
SIGUIENTEUSAR# AL T o A&

PARA GUARDAR LA POLIZA USA i EOO

PARA CUADRAR LA POLIZA CON i 80 EN LA CIFRA DEL ULTIMO
MVIMIENTO.

01 (55) 4630.4646
www.cofide.mx
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Causacion y Control de IVA

Con el fin de cumplir con las disposiciones a la ley del IVA, dentro de
CONTPAQI® Contabilidad es posible llevar la Causacion y Control de IVA.

Causacion de IVA: Se utiliza cuando quieres llevar el control de lo
efectivamente pagado.

Control de IVA: Se utiliza cuando se requiere manejar el IVA de las compras
0 movimientos

Antes de activar algun parametro tanto para la Causacion o Control de IVA,
es importante que la empresa tenga configurada una cuenta como Flujo de
Efectivo.

Se recomienda que esta cuenta sea la cuenta de Mayor de Bancos.

01 (55) 4630.4646
www.cofide.mx



. CAPACITACION
i EMPRESARIAL

Causacion y Control de IVA

Para verificar si tienes configurado el uso de la cuenta de flujo de efectivo, ve al
menu Configuracion, submenu Redefinir empresa

1. Generales 2. Fecha 3. Cuentas y su estructura 4, Pgl

Estructura de las cuentas

Manejo de cuentas

Usar Cuenta de cuadre Estructura de la cuenta = 7 =
Usar Cuenta de flujo de efective Ejemplo de una cuenta K-
|:| Permitir cambiar nimeros de Valores permitidos: *  Niwi

cuenta —_ —_

01 (55) 4630.4646
www.cofide.mx
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™ CAPACITACION
EMPRESARIAL

Causacion y Control de IVA

Una vez que valides que la empresa puede Usar Cuenta de flujo de efectivo,
puedes confirmar en la parte inferior de la misma ventana, si se tiene asignada
la cuenta de flujo de efectivo.

En caso de que aun no se haya asignado la cuenta, puedes presionar el boton
Cambiar la cuenta, y asignar la cuenta correspondiente.

Cuenta de flujo de efectivo

Cuenta de flujo de efectivo: 000-00-000 Cambiar la cuenta...

Se recomienda que esta cuenta, sea la cuenta de Mayor de Bancos.

01 (55) 4630.4646
www.cofide.mx
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- CAPACITACION
i EMPRESARIAL

ACTIVAR EL CONTROL DE IVA

CONTABILIZADOR

-

Empresa Pdlizas Reportes Catalogo Activos fijos Configuracion

ﬂ CONTPAQI® Contabilidad - TF GRUPO - DIPLOMADO CONTAEILIDAD - SUPERVISOR

Control de IVA

Cierre  Ayuda

DR NMEREE BRE DA @O

§ &

rﬂ CONTPAQI® Contabilidad - TF GRUPO - DIPLOMADO CONTAEILIDAD - SUPERVISOR

Conceptos de IETU...

Empresa Polizas Reportes Catalogo Activos fijos Configuracion Control de IVA - Cierre  Ayuda

‘ ﬁ ‘ E E Redefinir empresa... <Ctrl+R=> E ‘

Conceptos

8§ O

Cwiue 01 (55) 4630.4646

www.cofide.mx
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COAUC

CONTABILIZADOR

ACTIVAR EL CONTROL DE IVA

CAPACITACION
EMPRESARIAL

Redefinir empresa X

7 S

Aceptar | Ayuda Cerrar

Nombre de la empresa: * TF GRUPO - DIPLOMADO CONTABILIDAD

1. Generales 2 Fechas y periodos 3. Cuentas y su estructura 4. Pdlizas y su captura 5. VA 6 CSD

Causacion de IVA - Definicion de base gravable

Manejar causacidn de VA
Registrar desglose de VA al: Crear las pdlizas Modificar las pdlizas
IVA Causado IVA Acreditable

Asumir Habilitar Tasa (%) Asumir Habilitar Tasa (%) INFORMACION
® 16% 16% Al habilitar una tasa se
. habilita su desglose desde |la
O [v]8% 8% paliza.
O []11% 1% Desde 'desglose masivo’ se
. permiten todas las tasas
O [v]0% 0% siempre.
Exenta Exenta
O . IMPORTAMNTE: Mo es
O [ J15% 15% necesario usar [VA acreditable
O [ ]10% 10% cuando se usa Devolucidn y
control de [VA.
Otras tasas Otras tasas
VA retenido VA retenido
[]ISR retenido ISR retenido

Devolucion y control de IVA Clientes y proveedores

Manejar devolucidn de VA Madificar registro comercial al

Asociar los movimientos con proveedores al: editar proveedores d
[]Crear las pdlizas  [«]Modificar las pdlizas beneficiarios y pagadores

01 (55) 4630.4646
www.cofide.mx
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COFIUQ sheazmasion CONTABILIZADOR

CUENTA DE FLUJO DE EFECTIVO

Redefinir empresa X

7 S

Aceptar | Ayuda Cerrar

Nombre de la empresa: * TF GRUPO - DIFLOMADO CONTABILIDAD

1. Generales 2. Fechas y periodos 3. Cuentas y su estructura 4. Pélizas y su captura 5. VA 6. CSD

Usar Cuenta de cuadre Estructura de la cuenta 3.2.3 Cambiar estructura._
Usar Cuenta de flujo de efectivo Ejemplo de una cuenta JOCCOEOX
[ ]Permitir cambiar nimeros de Valores permitidos: *  Niveles del catalogo: *
cuenta (@ Numéricos () Cada segmento NO es un nivel
Mostrar el arbol de cuentas () Alfanuméricos { ) Cada segmento Sl es un nivel

A partir de la cuenta de
mayor los segmentos si
son niveles

Busqueda por paginas
[ ] Asumir siguiente cuenta

Obligar asignar agrupador SAT
al dar de alta cuentas

Segmentos de negocio

O Mo usar segmentos de negocio

(@ A cada movimiento de péliza puede asignarse un segmento de negocio

() A cada ingreso o gasto se asignan segmentos, p.ej: GASTOS: Susldos y Salarios - Oficina Matriz
() A cada segmento se asignan ingresos o gastos, p.ej: GASTOS: Oficina Matriz - Sueldos y Salarios

Cuenta de flujo de efectivo
Cuenta de flujo de efectivo: 102-00-000 Cambiar |la cuenta._.

01 (55) 4630.4646
www.cofide.mx




- CAPACITACION
§ EMPRESARIAL

Causacion de IVA

Para configurar la Causacion de IVA, se debera realizar el siguiente proceso:

1 Asignar cuenta de 2 Marcar casilla 3 Capturar las poélizas
qu'g de efectivo - GYlFySal NJ I-‘s y realizar el desglose
J RS Lt! ¢ de IVA.

C“ioe 01 (55) 4630.4646

www.cofide.mx
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Causacion de IVA

La Causacion de IVA, se considera como el momento en el que la operacion es
efectivamente cobrada o pagada, y, podra acreditar o trasladar ese impuesto.

Durante la captura de la pdliza, cuando el sistema detecte movimientos a la
cuenta de flujo de efectivo se mostrara en automatico la ventana para el
Desglose de IVA Causado, en caso de que no se muestre en automatico,
puedes presionar la tecla F6.

01 (55) 4630.4646
www.cofide.mx



~ MO 9 "’

& 1 CAPACITACION
: 1% \» EMPRESARIAL

Causacion de IVA

El calculo de los importes se realizara en base a la tasa de IVA asumida, pero podra
modificarse, de acuerdo con cada una de las tasas que se tengan que desglosar.

También se debera asignar el ejercicio y periodo de causacion, para gue sea

considerado en el acumulado de Causacion de IVA

Desglose de VA Causado

/I X

)

I S YTy ——

Acumulable para IETU:

e i mulaco leps | | e
Periodo de Causacion

Periodo:

Ejercicio:

2018

R

1,000.00 | Concepto de IETU:

0.00

|:| Mo relacionar M

1 | Aceptar Borrar Ayuda Cerrar
seorable | mperietowl | meenebes | N | Nignee
Acreditable
1. Tasa 16%: = 1160.01 1,000.00 160.00 0.00
2. Tesa B%: =) 0.00 0.00 0.00 0.00
| 73 Tasa 119 = 0.00 0.00 0.00 0.00
4. Tasza 0% {+) 0.00 0.00 0
5 Tasa ewenta: ) 0.00 0.00 0
6. Tzsa 1996: ) 0.00 0.00 0.00 0.00
7. Tz=a 109%: ) 0.00 0.00 0.00 0.00
& Owas tasas: [ 0.00 0.00 0.00
9. VA Retenido: - 0.00 0.00
10. ISR Retenido: - 0.00
11. Owros: ) 0.00 0 0
Totales: 1,160.00 1,000.00 160.00

Minguno

Diciembre: R

ﬁ Calculadara <Cx

-

e ||

01 (55) 4630.4646
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Registro de Causacion de IVA a partir de los CFDI

Si la podliza tiene CFDI asociados, se puede realizar el calculo y el desglose de
IVA a partir de los importes contenidos en los CFDI.

Podras realizar este proceso, desde las siguientes opciones:
1. Presionando las teclas CTRL + F6

2. Dentro de la pdliza, en el mend ADD y seleccionando la opcion Registrar
Causacion de IVA a partir de los CFDI.

01 (55) 4630.4646
www.cofide.mx



Registro de Causacion de IVA a partir de los CFDI

La ventana del Desglose de IVA es idéntica a la anterior, la variante es la
obtencion de la informacion. Con F6 se calculard en base al movimiento
de la cuenta flujo de efectivo y la tasa de IVA asumida y, con las teclas
CTRL + F6 sera considerando los importes y tasas de los CFDI asociados

a la poliza

01 (55) 4630.4646
www.cofide.mx



Desglose masivo de Causacion de IVA

Este proceso obtendra los importes de IVA a partir de los movimientos a la
cuenta de flujo de efectivo y con base en la tasa de IVA que se seleccione,
este proceso es el equivalente a presionar F6 dentro de la podliza, donde otro
de los filtros es asignar un rango de fechas en donde buscara las polizas a
desglosar el IVA.

Este proceso se encuentra dentro del menu Pdélizas, submenu Desglose
masivo de Causacion de IVA.

01 (55) 4630.4646
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- CAPACITACION
i EMPRESARIAL

Desglose masivo de Causacion de IVA

[ Desglose masivo de Causacian de V&

— O x

© @ .

Procesar Ayuda Cerrar

Definir Fitro para las polizas
Fecha inicial:* 01712138 Tipo:* |Todas
Fecha final* 3112138

Diario: e

MOmero inicial* 0

Nimero final:* 9999599555

Calcular IETU (Aplica para todas
las pdlizas en el rango de fechas)

Polizas encontradas (con movimientos de Flujo de Efectivo y sin desglose de IVA) :

Fecha Tipo MNamero Concepto Cargo Abono
iMzna Ingresos 1 Pago de Jair Carrillo S 300.00 5 0.00
g1M2Ma Ingresos 2 Pago de Distribuidora del Sur 51, 740,00 S 0.00
2 Pdlizas <Enter> Asignar Causacion de VA detallada. <Ctrl + M & Boton Derecho> Meand de Opoiones
Seleccionar Todo Cancelar seleccion

Asignar tasa o
de A Tasa 16% L Buscar Polizas

*Obligatorio

01 (55) 4630.4646
www.cofide.mx
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Control de IVA

Este proceso, desglosa el IVA de pdlizas que tienen movimientos a las cuentas
de flujo de efectivo y, permite la asociacion del movimiento al proveedor
correspondiente.

Para ingresar a la ventana de Control de IVA, presiona la tecla F4, dentro de la
poliza.

01 (55) 4630.4646
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OFIJC axeza Control de IVA

Se dispone con la casilla EI movimiento aplica para control de IVA, con lo
gue podra ser considerado o no en los movimientos para la DIOT.

=

@ 8 O

Aceptar | Ayuda | Cerrar

n Capture el UUID

Serie: A
Folio: 100

Referencia:

uuID:

M Asignar movimiento a proveedor I

Proveedor:* 2

F3

Proweedor Industrial Jalisco

I Importe: *

Tasa: *

Importe base:
Deducible para IETU:
Importe MA:

Otras Erogaciones:

IEPS:

Importe antes de Retenciones:
A Retenido:

ISR Retenido:

Total Erogacion:

NA Pagado No Acreditable:

| Concepto de [ETU:

3 116.00
16 % e
5 100.00

5 100.00

516.00
5 0.00
50.00

5 116.00
5 0.00
50.00

5 116.00
50.00

Deducciones Autorizadas

I I El movimiento aplica para Control de l'o.-"AI
i

L

Gastos para generar ingresos gravados para WMa - Deduccion por Ad

* Obligatorio |

01 (55) 4630.4646
www.cofide.mx
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Control de IVA

Se precargaran algunos datos como el numero de proveedor, con base a la
cuenta contable asociada al proveedor en el Padron de proveedores. Tambiéen
Importes considerando los abonos a la cuenta de flujo de efectivo y la tasa de
IVA asignada al proveedor, asi como el concepto de IETU. También podras
capturar otros impuestos como el TUA, impuesto de hospedaje, propinas,
etcetera en el campo de otras erogaciones.

01 (55) 4630.4646
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Registrar Control de IVA a partir de los CFDI dentro de la pdliza

Si la poéliza tiene CFDI asociados, se puede realizar el calculo y el desglose de
IVA a partir de los importes contenidos en los CFDI.

Podras realizar este proceso, desde las siguientes opciones:
1. Presionando las teclas CTRL + F4

2. Dentro de la pdliza, en el mena ADD y seleccionando la opcion Registrar
Control de IVA a partir de los CFDI.

01 (55) 4630.4646
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s CAPACITACION
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Registrar Control de IVA a partir de los CFDI dentro de la péliza

Este proceso te pedira seleccionar el CFDI que se va asociar al proveedor

B Asociar movimientos a proveedor - O x
|
(X 0
Aceptar | Borrar | Ayuda | Cerrar
i
Péliza: 0S07/18 Tipo: Diario Nimero: 7 Cuenta: 000-00-000 [F3

# Movimientos asociados a proveedor

: Serie Folio Referencia uuio Codign  Proveedor Importe Taza
T B1C27948-F110-4CFF-BAT2-BB1709DFFBD3 3 1_EMPRESA DASBO. .. 5232000 16 %
§ 2,320.00
£ >
<Enter= Modificar asociacion <Ins= Agregar asociacion <Supr= Borrar la asociacion Total de Erogaciones: § 2,320.00
Periodo de Acreditamiento
Ejercicio: | 2018 v Periodo: | Julio v

- 01 (55) 4630.4646
www.cofide.mx
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COFIUQ sunnemmss
Registrar Control de IVA a partir de los CFDI dentro de la poéliza
Si la informacion es correcta, da clic en Aceptar para guardar los cambios.

Asociar movimiento a proveedor — et
Aceptar | Ayuda | Cerrar

o Codigo del proveedor del documento origen

Asignar movimiento a proveedor

Serie:

Folio: 7

Referencia:

uuio: B1C27945-F110-4CFF-BATZ-BB17080DFFBD3
Proveedor:* 2 F3

PROVEEDOR INDUSTRIAL JALISCO

Importe: ® $2320.00

Tasa: * 16 % "

Importe base: 3 2,000.00
Deducible para IETU: §2,000.00

Importe WA $320.00

Otras Erogaciones: 5000

EPS: §0.00

Importe antes de Retenciones: 22320.00

WA Retenido: 5000

I5R Retenido: 5000

Total Erogacion: §2320.00

A Pagado Mo Acreditable: s0.00

Concepto de [ETLU: Ninguno w

El movimiento aplica para Coentrol de WA

* Obligatorio

01 (55) 4630.4646
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CAPACITACION
EMPRESARIAL

Registrar Control de IVA a partir de los CFDI

Al igual que el desglose de IVA desde la podliza presionando CTRL + F4 con
el proceso Registro de control de IVA a partir de los CFDI se podra registrar
este control por un rango de fechas y folios, indicando el tipo de pdlizas que
se analizara.

B . 0

Aceptar Ayuda Cerrar
Definir rango de Polizas: INFORMACION
De la Fecha: = 011213 Definicicon:
Ala Fecha: * 128 A partir del almacén digital, reg_istra el 'V para
DMOT (contrel de Wa) de las polizas con CFD
) L recibidos.
Tipo de poliza: * | Egresos L

Recomendaciones:
poliza inicial: * 1
poliza final: * OoD oo0 990

Respaldar empresa

Resultado:

Se registra el A para DIOT de las polizas con
CFD recibidos.

= Dbligatoric

01 (55) 4630.4646
www.cofide.mx
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Declaracion informativa de operaciones con
terceros (DIOT-DPIVA)

Como parte de las obligaciones de los contribuyentes es necesario que se
entrega la Declaracion Informativa con Terceros DIOT o formato A-29.
CONTPAQI® Contabilidad facilita este proceso para que ahorres tiempo en la
generacion y entrega, existen 2 formar para realizarlo DPIVA 'y DIOT.

Es el proceso de generacion y envio de la declaracion de operaciones con
terceros, para realizarlo ve al menu Control de IVA submenlu Declaracion
Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT-DPIVA), también puedes
ingresar mediante el boton DIOT de la barra de herramientas.

En la pestafia 1 XML DPIVA, selecciona el rango de proveedores, el ejercicio,
el tipo de periodicidad de acuerdo con el régimen fiscal con el que se tribute y
el periodo

01 (55) 4630.4646
www.cofide.mx



Declaracion informativa de operaciones
con terceros (DPIVA)

Es el proceso de generacion y envio de la declaracion de operaciones con
terceros, para realizarlo ve al mena Control de IVA submend Declaracion
Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT-DPIVA), también puedes
ingresar mediante el boton DIOT de la barra de herramientas.

01 (55) 4630.4646
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Declaracion informativa de operaciones con
terceros (DPIVA)

En la pestaina 1 XML DPIVA, selecciona el rango de proveedores, el
ejercicio, el tipo de periodicidad de acuerdo con el regimen fiscal con el que
se tribute y el periodo.

Declaracién Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT-DPVA) -4
Procesar Ayuda Cerrar

ﬂ Serd generado el DPIVA (archivo XML)

1 XML DPIVA 2 TXT DIOT

Generar operaciones con proveedores

Del proveedor: * 1 F3 Tipo declaracion: *

Del Primero

Normal w
Al proveedor: * 999989 F3
L Folio anterior:
Al altimo
Fecha presentacion anterior: 15/05/M19

Ejercicio: * 2018 ~
Tipo de periodicidad: *| 01 Mensual ~
Periodo: * Julio ~
Considerar el periodo de acreditamiento asignado |:| Agumir el RFC del proveedor extranjero

Ruta y nombre del archivo de salida

Ruta de bitacora: * \Compac\Empresas\ct0BCONTABILIDAD\Declaracion_Proveedores_20190515 xls F3

* Dbligatorio

01 (55) 4630.4646
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Declaracion informativa de operaciones con
terceros (DPIVA)

Si se marca la casilla Considerar el periodo de acreditamiento entonces, se
incluiran los movimientos que tengan asignado el periodo que se selecciono
y no importara la fecha en la que se capturaron.

Podras incluir el RFC genero extranjeros marcando la casilla Asumir el RFC
del proveedor extranjero.

Por dltimo, indica si la declaracion que presentan es de tipo normal o
complementaria, en caso de ser la segunda deberas indicar el folio y fecha
de la anterior declaracion presentada.

01 (55) 4630.4646
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Declaracion informativa de operaciones con
terceros (DPIVA)

Al dar clic en Procesar se mostrara una visualizacion de la informacion que
generara el XML de DPIVA. Es muy importante que corrobores que los
totales son correctos y que en la parte inferior se desplieguen los
proveedores con los que se realizaron operaciones y los montos de los
actos.

Total de operaciones que relaciona 1
Total de actos o actividades pagados a la tasa de 15% 6 16% de IVA 2,000
Total de actos o actividades pagados a la tasa de 15% de IVA 0
Total del IVA pagado no acreditable a la tasa de 15% ¢ 16% (Correspondiente en la proporcion de las deducciones autorizadas) 0
Total de los actos o actividades pagados a la tasa de 10% u 11% de IVA 0
Total de los actos o actividades pagados a la tasa de 10% de IVA 0
Total del IVA pagado no acreditable a la tasa de 10% u 11% (Correspondiente en la proporcién de las deducciones autorizadas) 0
Total de los actos o actividades pagados en la importacion de bienes y servicios a la tasa 15% 6 16% de IVA 0
Total del IVA pagado no acreditable por la importacién a la tasa de 15% 6 16% (Correspondiente en la proporcién de las 0
deducciones autorizadas)

Total de los actos o actividades pagados en la importacion de bienes y servicios a la tasa de 10% u 11% del IVA 0
Total del IVA pagado no acreditable por la importacién a la tasa de 10% u 11% (Correspondiente en la proporcién de las 0
deducciones autorizadas)

Total de los actos o actividades pagados en la importancia de bienes y servicios por los que no se pagara el IVA (Exentos) 0
Total de los demas actos o actividades pagados a la tasa de 0% de IVA 0
Total de los actos o actividades pagados por los que no se pagara el IVA (Exentos) 0
Total de IVA retenido por el contribuyente 0
Total de VA corrs alas dev y sobre compras 0
Total de IVA trasladado al contribuyente, excepto importaciones de bienes y servicios (Pagado) 320
Total de IVA pagado en las importaciones de bienes y servicios 0

01 (55) 4630.4646
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.3 CAPACITACION
N EMPRESARIAL

Declaracion informativa de operaciones con
terceros (DPIVA)

Una vez que valides que los datos son correctos podras enviar la declaracion
haciendo clic en el boton Envio PCRDD.

B8 06

Enwvie PCRDD [Vista en Excel lmprimir

&

Cerrar

1. DPIWVA

CONTPAQ/

Datos generales

RFC AAADTOT01AAA
Rardon social de la empresa La Gran Empresa SA de CV
Ejercicio 2018
Tipo de pericodicidad |
Pericdo Diciembre
Periodo SAT 12
Tipo de declaracion 1
Folio anterior

Fecha de presentacion anterior

01 (55) 4630.4646
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CAPACITACION
EMPRESARIAL

Declaracion informativa de operaciones con
terceros (DIOT)

también la posibilidad de generar la declaracion de operaciones con tercero
de la forma convencional que es a traves de un archivo TXT, si optas por
realizarlo de esta manera ve a la pestaina 2 TXT DIOT.

Declaracién Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT-DPIVA) h:4
Procesar | Ayuda Cerrar

n Sera generado el DIOT (archivo TXT)

1L DPIVA | 2 TAT DIOT

LQle desea que el proceso realice? INFORMACION
Genera archivo completo v su visualizacion en Excel e i
Definicion:
Recopila laz operaciones con terceros en
Del provesdor: * 1 F3 medio magnético para su presentacion.
VZR SCDERLDECW Proporciona la opcidn de visualizar la
Al proveedor: * 999599 F3 informacion resuttante en Excel.
Al Gttimo Recomendaciones:
Ejercicio: * 20138 w Respaldar empresa
Del periodo:; * Julio o Resultado:

Al perindo: * Julio o Archive con extension bt en la unidad

ezpecificada.
Considerar el periode de acreditamiento asignado -

Ruta y nombre del archivo de salida

Archivo de salida: * \Compac\Empresas\ci0ECONTABILIDADVProveedores_20190515. b F3
Ruta de bitdcora: * \Compac'Emprezas\ct08CONTABILIDADVDeclaracion_Proveedores_20190515.xls F3
* Obligatorio

01 (55) 4630.4646
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Declaracion informativa de operaciones con
terceros (DIOT)

Se tienen 2 opciones para iniciar, ya sea generar el archivo en Excel®, o
simplemente generar el archivo TXT para entregarlo. Deberas elegir el rango
de proveedores, ejercicio y los periodos de los que se enviara la informacion,
al igual que en DPIVA, el periodo de acreditamiento solo considera el periodo
asignado y no la fecha en que se capturo.

Al hacer clic en Procesar se mostrara la visualizacion en Excel si asi se
eligio, después de validar que la informacion es correcta podras generar €l
archivo haciendo clic en Guardar y se generara en la ruta que se indica a un
costado.

01 (55) 4630.4646
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A CAPACITACION
EMPRESARIAL

Listado de polizas con Causacion de IVA'y Control de IVA

Para complementar la informacion que puedes validar en reportes, cuentas
con los litados de polizas con Causacion de IVA y con Control de IVA,
disponibles en el menu Pdliza.

Polizas Reportes Catalege Activesfijos  Configuracion  Cor
Palizas... <Ctrl+ P>

Contabilizar CFDI >

| |

Listado de Polizas...

Listado de polizas con causacion de [VA...

Listado de pdlizas con control de [VA...

Afectacion de Polizas...

Traspaso de auwxliares entre Cuentas...

01 (55) 4630.4646
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Listado de polizas con Causacion de IVA'y Control de IVA

En este listado podras encontrar las polizas a las cuales ya se les registro la
causacion o control de IVA respectivamente, lo que te dara visibilidad de los
importes base y de IVA que han generado las operaciones con clientes y
proveedores.

01 (55) 4630.4646
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~ CAPACITACION
§ EMPRESARIAL

Listado de polizas con Causacion de IVA

by Listado de polizas con causacion de [VA
‘)
-
Personalizar listado | Guardarfiltros | Actualizar | Generar reporte | Ayuda Cerrar
Periodo: | Diciembre v Eercicio: |718 o
General
Buscar:
Fecha Faliza MNo. Pdliza Concepto Pdliza Mt [ETU Baze 16% M 16%
Todas + | Todos “ | Todos  + || Todos “ | Todos  + | Todos + | Todos + | Todos W
MM22018  Ingresos 1 Pago de cliente Cauzado 25862 25862 4138
MN22018  Ingresos 2 Pago de Jair Carrillo Cauzado 1,500.00 1,500.00 240.00
1,758.62 1,758.62 261.38

01 (55) 4630.4646
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CAPACITACION
EMPRESARIAL

COFIU

Listado de polizas con Control de IVA

Listado de pélizas con control de [VA

0.0

Personalizar listado | Guardarfiltros | Actualizar | Generarreporte | Ayuda Cerrar

Periodo: | iciembre v bercicio: [op1s

General

Buscar: ||

Fecha Paliza Mo.Pdliza Concepto Poliza ETU Tasa Importe Base  Importe A

Todas v Todos v Todos Todos v Todos v Todss v Todss v Todos v"

01212018 Egresos 2 Pago al Proveedor 1,000.00 16.0 1,000.00 160.00

MM22018  Egresos 1 Pago al Proveedor 1,000.00 16.0 1,000.00 160.00
2,000.00 2,000.00 320.00

COFiue 01 (55) 4630.4646

www.cofide.mx
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PADRON DE CLIENTES/
PROVEEDORES

CONTPAQi®

Contabilidad

cmiue 01 (55) 4630.4646
www.cofide.mx
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CAPACITACION

 CONTABILIZADOR

EL CATALOGO DE CLIENTES / PROVEEDORES ES IMPORTANTE PARA
QUE EL CONTABILIZADOR IDENTIFIQUE A QUE CUENTA CONTABLE SE
REGISTRARAN LOS MOVIMIENTOS DONDE ESTE INVOLUCRADO EL
CLIENTE EL PROVEEDOR Y EL GASTO.

EN EL CASO DE LOS PROVEEDORES TAMBIEN TENER ESTA
INFOAMCAION SERVIRA PARA GENERAR LA DIOT.

Y S| TIENES CAPTURADAS LAS CUIENTAS BANCARIAS TAMBIEN SE
ADICIONARAN A LA POLIZA DE FORMA AUTOMATIZADA.

ﬂ CONTPAQI® Contabilidad - TF GRUPO - DIPLOMADO CONTABILIDAD - SUPERVISOR

Empresa Pdlizas Reportes Catdlogo Activos fijos Configuracion | Control de IVA - Cierre  Ayuda

A\ E N E Padron de clientes/proveedores...
D B8 @MOEEE Bk ..
Cargar...
Crear proveedores a partir de un rango de Cuentas...
01 (55) 4630.4646 42
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' CNE - 1 CAPACITACION
% 1IN \» EMPRESARIAL

CONTABILIZADOR

Padrdon de Clientes /
Proveedores

A partir de esta version sera
posible crear clientes y/o
proveedores , asi como también
asignar cuentas de provision y
gastos.

Si ya cuentas con proveedores
registrados en el sistema, sera
necesario configurar y/o
actualizar las cuentas contables
gue tengan definidas. Esto es
necesario para realizar la

asignacion de dichas cuentas en el
moduloncont abi |l i zar

01 (55) 4630.4646
www.cofide.mx

e dientes/proveedores ==
) -y
Cugrdar Husva Aniscla Cerrar
Codigg” [ F3
Rambee:*

REL CURF

@ ' [v] Provaeckar Cienta |
1 Canerales 7 Datos Adickonales

Tigo da Tancero "

M - Provesdor Hacional
Tipo 8 Dgaraciin ©

3 - Praslacidn e Sardcics Proksionaks -

Mdmemn M Fiscal
Mombre gal Exrenjend
Paix de Femdencen Kimgues

Fiackanaligsd fl=xicana

Cuanta pravisice:
000W100-0300 Fa
Chsnia asas:
Q0oHI00-D3an F3
| Oobos de cliente |
L - L]

i

Agwmnir Habalitar Tass (%]

® [ I'h, Restanicia Q00IND0I0 %

s ISR Retenida:  0.00O0ADON0 %
o= Cancagta de IETL Fa
[CEzents Pdambie
HEE: Tipn W
F D | @mﬁ, Tipo IETU
Ciratasa 1
[Cltratasa 2




CONTABILIZADOR

Padron de clientes/proveedores - X PADRON DE CL'ENTES /
0 0 .60 PROVEEDORES

Guardar MNuevo Ayuda Cerrar

n Seleccione si es un Responsable de gasto EN ESTA VENTANA DEBEMOS

cotigar - | NDI CAR SI ES APROV
Nombre:" ACLI ENTEO Y ARESPON
1 Generales 2 Contabilidad 3 Datos Adicionales G A S T O (‘)

REC.:

CURP: |

TN =Py mss— Y TENDREMOS TRES PESTANAS A

LLENAR

Tipo de Tercero:® 04 - Proveedor Macional
Tipo de Operacidn:® 03 - Prestacidn de Semicios Profesionales w
MNamero Id Fiscal: _ 1 GENERALES |NFO GENERAL Y
S:::bdr: :izlsz):r:i?:m: Minguno PARA DlOT
Macionalidad: Mexicana 2 CONTABIL'DAD DONDE
N
rsomis Habilitar Tasa (1 SENALAREMOS LA CUENTAS
© A WARsteridc: 0000000000 % CONTABLES PARA REGISTRO DEL
o D e SRR PROVEEDOR, GASTO Y CLIENTE
O DH% oncepto de : ! )
O Do omve: I 3. DATOS ADICIONALES: LAS
= e CUENTAS BANCARIAS QUE
O 1o APLICAN PARA REGISTRO EN
5 Domen __w% POLIZAS CONTABLES.
* Obligatorio
01 (55) 4630.4646 44
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s CAPACITACION
i EMPRESARIAL

CONTABILIZADOR

Padran de clientes/proveedores — >

© OB & 6.0

Guardar Nuevo | Eorrar FEestablecer | Ayuda Cerrar

o Seleccione si es un Responsable de gasto

Codigo:™ lﬁ
Nombre:™

Datos de proveedor

Cuenta provisign:  000-00-000 [F3
Cuenta

complementaria J00-00-000 [F3
Cuenta gastos: 000-00-000 [F3
Cuenta

cormplernentaria Lol F3
Segmenta de 0 =

negocio:®

Datos de cliente

Cuenta provision: 000-00-000 ,ﬁ
Cuenta

complementaria 000-00-000 [F3
Segmento de

T 0 F3
negocio;
Datos del responsable de gasto
Cta de respaonsable:  000-00-000 [F3

PADRON DE CLIENTES/
PROVEEDORES

PESTANA CONTABILIDAD SE
INDICARAN LAS CUENTAS
CONTABLES PARA REGISTRO.

- 01 (55) 4630.4646
www.cofide.mx
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COFICUQ chracaagion CONTABILIZADOR

Padron de clientes/proveedores - x

@ 0O ®& 6.0

Guardar MNuevo | Eorrar Eestablecer | Ayuda Cerrar PADRON DE CLlENTES/
ﬂ Seleccione si es un Responsable de gasto PROVEEDOR ES
Nombre: " PESTAoA AADI Cl ONAL

BANCARIOS QUE SERAN USADOS
EN LA ELABORACION DE LAS
POLIZAS, GENERADAS POR EL

1 Generales 2 Contabilidad i 3 Datos Adicionales;

Datos extra

Dato extra 1: Importe extra 1: 50.00
Dato extra 2: Importe extra 2: 5000 CONTAB“—IZADOR
Dato extra 3: Importe extra 3: $0.00
Dato extra 4: Importe extra 4: $0.00

Fecha extra:  14/04/2020

Datos para transacciones electronioas |
Clave del banco: [F3
Sucursal:
CLABE/Cuenta:
— e
(Método de pago cliente: |
Clave del banco: IE
CLABE/Cuenta:
O J1€ 1€ 01 (55) 4630.4646 "
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CUENTAS BANCARIAS

CONTPAQie®

Contabilidad

COFiue 01 (55) 4630.4646
www.cofide.mx
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' CNE :f 1D CAPACITACION

N\ \» EMPRESARIAL

CUENTAS BANCARIAS

ENTRE AL MENU DE CATALOGO DE CUENTAS BANCARIAS PARA DAR
DE ALTATUS CUENTAS Y PODER USARLAS CON EL
CONTABILIZADOR.

ﬂ CONTPAQI® Contabilidad - TF GRUPO - DIPLOMADO CONTABILIDAD - SUPERVISOR

Empresa Polizas Reportes Catalogo Activos fijos Configuracién  Control de IVA - Cierre Ayuda

Catalogo de cuentas... <Ctrl+F3= -
D RES | 8 @3 4

Listado de cuentas..

Cambiar codigo de cuenta...
Bajar catalogo... <F6=
Cargar catalogo... <F7=

Cuentas bancarias...
Bajar cuentas bancarias...

Cargar cuentas bancarias...

01 (55) 4630.4646 48
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LLENAR LOS CAMPOS REQUERIDOS EN LA PESTANA 1.
DATOS GENERALES

Cuentas Bancarias — e

@ O 6.0

Guardar MNuevo Ayuda Cerrar

Numero de cuenta:* | F3

Nombre:*

Q Datos GEHEFE|E>2 Contabilidad 3 Alias

Banco: * F3

Moneda:  Pggg Mexicant

| |Usar referencia para conciliacidn de depdsito

[ ] Permitir actualizar el tipo de cambio del documento cuando se cambia la fecha del mismo

Nimero de Cheques

[ ]Llevar control de rangos de nimero de cheques
Mdmero Inicial: - 0000

Mdmero Final: 0000

[ ]Llevar numeracidn automética de cheques
MNdamero Actual: 0000

* Obligatorio

01 (55) 4630.4646
www.cofide.mx
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OFIQUJQ cheacaagion CUENTAS BANCARIAS

LLENAR LOS CAMPOS REQUERIDOS EN LA PESTANA 2. CONTABILIDAD

Cuentas Bancarias — X

@ O 0.0

Guardar MNuevo Ayuda Cerrar

n Capture un nimero de cuenta | EH‘ﬁlta

Nimero de cuenta:® F3

Nombre:*

1 Datos Generale&_ 2 Contabilidad _2 Alias
Cuenta: UUU—UU—UDU F3

Cuenta
complementaria

000-00-000

Segmento de 0

negocio:®
Referencia: Minguna e
Concepto: Minguno o
Diario egresos: F3
Diario ingresos: F3
* Obligatorio
01 (55) 4630.4646 50
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OFIUC Siereanial CUENTAS BANCARIAS

S B -
- v - -

EMISOR

ﬂ COMTPACH® Contabilidad - TF GRUPQ SISTEMAS - SUPERVISOR
Empresa Pdlizas Reportes [Catalogo |Activos fijos Configuracién Control de VA Cierre  Ayuda

Catalogo de cuentas... < Ctrl+F3> '
D BEE T
POL Listado de cuentas...
Cambiar codigo de cuenta... |

Bajar catalogo... <Fb=

Cargar catalogo... <F7>

Cuentas bancarias...

Bajar cuentas bancarias...

Cargar cuentas bancarias...

REQUISITO OBLIGADO EN LAS POLIZAS ES LA CUENTA BANCARIA
DEL EMISOR.

01 (55) 4630.4646
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€ | CAPACITACION

I\, EMPRESARIAL

CUENTAS BANCARIAS

EMISOR

Cuentas Bancarias

0B. o

Ayuda Cerrar

0 @

Borrar Restablecer

@ 0O

Guardar Muevo

n Capture un Banco | <F3> Buscar un Banco

2098678537 F3
BANCOMER

Niumero de cuenta:*

Nombre:*

1 Datos Generales 2 Contabiidad 3 Alias

Banco: ® E

Moneda:

F3 BBWVA Bancomer, S.A.

Peso Mexicano ~r

|:| U=zar referencia para conciliacion de deposito

|:| Permitir actualizar &l tipo de cambio del documento cuando se cambia la fecha del mismo

Nimero de Cheques
|:| Lievar control de rangoes de nimero de chegues

Mimera Inicial: 0000

Mimero Final: 0o0a

[ ] Lievar numeracian automatica de chegues

Mimera Actual: 0000

* Obligatorio

01 (55) 4630.4646
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. CAPACITACION
i EMPRESARIAL

POLIZAS CAPTURA MANUAL

Nombre de la empresa: * TF GRUPO SISTEMAS

Periodos abiertos

Manejo de pdlizas y movimientos

Calcular namero de poliza automaticamente
|:| Calcular cifra de control

[ ] Usar polizas estadisticas

Usar polizas de orden

[ ] Habiltar diarios en pélizas

|:| Hakbilitar diarics en movimientos

|:| Obligar el diario en movimientos de flujp de efectivo
Hakbiltar conceptos en movimientos

Hakilitar referencia en movimientos

|:| Habiltar moneda extranjera

|:| Imprimir pdliza con formato para contadores

Al imprimir poliza, incluir informacion relacienada

[ ] Guardar archivos azociados en el zervidor

1. Generales 2. Fechas y pericdos 3. Cuentas y su estructura 4. Pdlizas y su captura 5. pja 8. CSD

Permitir modificar pericdos anteriores Permitir modificar pericdos futuros

Captura rapida

[ ] Por omisidn polizas sin afectar
Habiltar mensajes de advertencia

|:| llsa bisgueda incremental para cuentas

CONFIGURACION
DE VENTANAS
AUXILIARES EN EL
REGISTRO DE
POLIZAS

Mostrar ventana de asociacion de CFDI al capturar
la poliza

Mostrar ventana de pago al capturar la poliza de egresos
Mostrar ventana de cobro al capturar la poliza de ingresos

Mostrar la ventana Asociar comprobantes a movimientos en
automatico

Mane|o ge IMpores

IMPORTANTE: Para cambiar el formato de los importes
en polizas debe modificar el formato de cada una de
sus monedas en el catilogo de monedas.

Acumular presupuestos hacia niveles superiores

Acumular ahora...

Decimales para el tipo de cambio

01 (55) 4630.4646
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' & '@ e ' 4 [ £ CAPACITACION
LA I ILJIL EMPRESARIAL

POLIZAS CAPTURA MANUAL

JPERVISOR
Configuracién = Control de VA& Cierre  Ayuda

TIPOS DE POLIZAS

Redefinir empresa... <Ctrl+R>
\
Conceptos »

Conceptos de IETU... ¥
Diarios especiales *
Tipos de Péliza » Catdlogo...

Segmentos de negocio » Bajar...

Cuentas de gastos y retenciones..., Cargar..,

Rubros MIF ¥

indices de INPC...

Porcentajes para presupuestos ¥

Monedas...

Tipes de cambio...

EL FOLIO O CONSECUTIVO DE
POLIZA SE ESTABLECE EN ESTA
SECCION AL IGUAL QUE LA
CREACION DE NUEVOS
MODELOS DE POLIZA COMO
POR EJEMPLO POLIZA CHEQUE.

VI B RN X BO

6.0

Mimero inicial: 0

Mimero final: 0

Modo de uso de los nimeros de poliza

Guardar Muevo | Borrar Restablecer | Ayuda Cerrar

Codigo:® 3 F3

Nombre:* Diario

Rango de polizas permitidas INFORMACION

Al usar el nimero por periodo, Se permite que en cada periodo se
inicialicen los namero de poliza, pudiendo repetir los mismos
numeros de poliza en cada periodo.

() Por Ejercicio (@) Por Periodo

Ltime niamero utilizade:

18

Utimo nimero utiizado en cada pericdo

Periodo 1: 17
Periodo 2: 10
Periodo 3: 26
Periodo 4: 0
Periodo 5: 0

Periodo 6:
Periodo 7:
Periodo 8:
Periodo 9:

Pericdo 10;

Uttime nimers del

gjercicio anterior: o
Tipo SAT | Diario o
0 Periodo 11: 0
0 Periodo 12: 0
0 Periodo 13: 0
18
Periodo de 0
0 Ajuste:
* Obligatorio

01 (55) 4630.4646
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COFIUQC anenasa POLIZAS CAPTURA MANUAL

DIFERENCIA ENTRE ADJUNTAR Y ASOCIAR

ASOCIAR

-4 )
- " Maovimientos de Péliza

X
== — VIR BN X 0 0 0.8.0
e e Guardar Muevo | Borrar Restablecer | Anterior Siguientz | ADD Ayuda Cerrar
Adaware SA de CV Ingreso recibido ﬂ Capture una cuenta que no sea de tipo estadisticas.
et T ADA1012095R5 8528
e T st e
-— - Factura  pago 01-00
e e————— Cveproducto  Producto Vlor unitario Neto -1 SRS EY
43231500 CONTPAQ | CFDIE... $ 950.00 3 990.00 Cargo: £ 767327 Pesns
43231505 CONTPAE | NOMIN... § 4,980.00 $9,560.00 Abono:

$0.00 Pesos

ADJUNTAR Retrence: 2520

Concepto: Adaware S4de CV

7

Sumas Iguales: $8,737.34 $8,737.34
Diferencia: 50.00
Neto % 10.550.00
Descusnto 5433080
A F1.059.07
Total 5 T7.6TB2T

Moneda MXN T.C. 1.0

UuID BETOCE15-DSF1-4CBS-BCAT-4ET4AETICETT

<F10> Guardar y nueva poliza * Obligatorio
coriue 01 (55) 4630.4646
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POLIZAS CAPTURA MANUAL

"NE sl (D CAPACITACION

r M =
\ ‘S\,\\ I I\J\_ EMPRESARIAL

i ASOCIAR LOS CFDI DE LA POLIZA

Guardar Muevo | Borrar Restablecer | Copiar Imiprirnir Guardar coma Prepdliza
I n <Insert> Agregar movimiento | <Enter> Modificar movimiento | <Supr> Eliminar movimiento.
f

Sistema Origen: CONTPAQHE Contabilidad

Diario de pdlizas:

| Nimero: * Concepto:
{ | 01/0818 F3 | Diario w |1 F3 | | PROVISION DE VENTAS

MO, CUENTA MOMBRE CARGO

XML

XML
i [IET
ABUNO  SE %

Asociar uno o mas CFDI a la paliza <F9=.,,

Wer CFDI asociados <Alt+F3=...

2] Polizas — O et
B
. — . .
MO0 ®@ 0 0. B 5. B8 8. 6.
ANN Carmnarnhantac Daren F AT ] Carrar

Registrar control de VA a partir de los CFDI < Cirl+Fd= .,

Registrar causacion de IVA a partir de los CFDI < Ctrl+F6=...

Deshacer asociacion con los CFDI
Asociar un archivo a la péliza...
Ver archive <F10=...

Deshacer asociacion con el archivo

Asociar comprobante extranjera..,

ARCHIVOS A LA POLIZA

ADJUNTAR NOS REFERIMOS SOLO A HACER UN ENGRAPADO DIGITAL DE

ASOCIAR SE REFIERE A INCOPORAR LOS DATOS DEL XML A LA POLIZA
PRINCIPALMENTE EL UUID EN LOS NODOS QUE SOLICITA EL SAT.

01 (55) 4630.4646
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- CAPACITACION
i EMPRESARIAL

POLIZAS CAPTURA MANUAL
ASOCIAR LOS CFDI DE LA POLIZA

Pélizas

® O

- d X

X e . B 0 S - - &
Guardar Muevo | Borrar Restablecer | Copiar | |mprimir Guardar como Prepoliza Ejecutar Prepaliza | ADD Comp . Pago Ayuda Cerrar

ﬂ <Inzert> Agregar movimiento | <Enter> Modificar movimiento | <Supr> Eliminar movimiento.

Sistema Origen: CONTPAQIE Contabilidad

M Primera | 4 Anterior | Siguiente B | Oitima M
Diario de polizas: F3 |

[ raliza de Ajuste [ Sin Afectar

Mumero: * Concepto:
F3 | Diario w1 F3 | | PROVISION DE VENTAS

| F3
NO. CUENTA, NOMBRE CARGO ABONO  SEG. NEG.

01/0a8M18

MOMBRE SEG. NEG.

TAMBIEN PUEDES ASOCIAR LOS XML DE PAGOS, YA SEAN DE COBRANZA O
DE PAGOS

01 (55) 4630.4646
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ADMINISTRADOR DE
DOCUMENTOS DIGITALES

CONTPAQie®

Contabilidad

C“iue 01 (55) 4630.4646
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COFIUQ simense:
NUEVO ADD

¢Qué es el ADD?

El Administrador de Documentos Digitales, es el gestor de XML
(recibidos y emitidos) que permite hacer:

J Busquedas
1 Validaciones
J Almacenamiento

J Asociacion de XML con las pdlizas y documentos

cwiue 01 (55) 4630.4646
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COFIQUQ chnacmacion
NUEVO ADD

éQué es Lucene y SQL?

* Lucene s ADD Anterior

e SQL — ADD Nuevo

COFioe 01 (55) 4630.4646
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COFICUQ chracmasion NUEVO ADD

Identificar empresa con ADD anterior

Reibefirdr empae H

ﬂ|,
douper | dopude

Lomar
ﬂ CONTPADI® Contabilidad - COMTATDL - SUPERNISOR
-[IHPIEH Polzas Reportes Cetilogo  Achvosfjos  Configuracion Conkrol de (W4 | dala I -
Em B clfiis: E{ I b Foorem y periodes. ] Cusnins v 5 stivacirs & Plices vy sacspiers £ R& § Docermesion pascares 700 * [+
Cermar EMIAresa =3 \ Darsam pErErses 4o b emprees
PC e * AT LA Angie goia
Respaldar empresa.., <F2= Foguirz carura Caanin nnistal
Restaurar empresa.. <F3 i oo s g R
T . & ey QAR & e ARG
Honre: R
Utilerias » Tebfare e eleckini

Coafiguracion aplicacdn comercial...
Irportar enpresa de ContPAGS 2005,

Irnportar administrador de docurnentos digitales

I Migrar Adrninizsracler de Dacumentos Digitales » Migrazién |
Musve Wiser de Documentos Digitales.. B lbicacicn de los archivos de ln empresa
Administrador de Docurmentos Tigitales. . Base de datos Eeah ntabigad v10
EML en Linga+ ... Fi
ABepaEs: “[Servidor) CiCompacEmpress SiciContabiidad_y1 0 —
Idiema... Zalda de archivos: * \CompaciEmpresasictContabildad_v10:

Salir <E=c>»

Aplcacion comercial a utlzar: ) agminFe Comercial

Emprees comer cial. [F=

i dministrader digiat Confabiidad w10

ndex: eB0b1404-4c92 4859 051 ¢ 832062870848 " Obiigutoria

Frovesdor |ucens
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COFiU CAPACITACION NUEVO ADD

EMPRESARIAL

Administrador de Documentos Digitales

El acceso al ADD anterior lo seguiras teniendo, debido a que desde ahi podras seguir
realizando las demas funciones como: Cargar documentos recibidos y emitidos,
Configuracion del ADD, indices, etc.

S R

ﬂ CONTPAQI® Contabilidad - TEMAS SELECTOS CONTABILIDAD - SUPERVISOR

Empresa Polizas Reportes Catalogo Activos fijos Configuracion Control de

Empresas... <Ctrl+E= ﬂ ‘ E
Cerrar empresa =

Respaldar empresa... <F2=

Restaurar empresa.. <F3=
Usuarios b

Utilerias >
Configuracion aplicacion comercial...

Importar empresa de ContPAQ® 2005...

Importar administrador de documentos digitales
Migrar Administrador de Documentos Digitales... >

Visor de Documentos Digitales...

Administracion configuracion del ADD...
XML en Linea+...
Tablero fiscal...

Idioma...

Salir <Esc>

Coriue 01 (55) 4630.4646
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COFIUQC aneaan NUEVO ADD

Restaurar empresas

RESPALDO EMPRESA CREADA
@ Lucene 5QL
0-0-

RESULTADO

Operacion Restaura empresa

Operacion Iniciara Migracion

Operacion Restaurar empresa

8[sl= (e ls 1 M Envia mensaje de error

N

C“iue 01 (55) 4630.4646
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COFIUQ sompemmssr NUEVO ADD

Escenarios al utilizar la interfaz con Contabilidad

O Lucene O Lucene @
O o O @

Realiza la interfaz

1. Migrar a 5QL
2. Realiza la interfaz

Operacion Realiza la interfaz

Lucene @ Envia mensaje de error

Coriae 01 (55) 4630.4646
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- CAPACITACION
i EMPRESARIAL

NUEVO ADD

7 ¥ML Recibidos > Facturas = Encabezado

XML en Linea

= |8’ @

Cargar XML Exportar ZIP Preliminar

WML

Wer XML

Yer PDF Asociar

Expediente

Listado de vistas Fecha: 01/1272019 0 -

A 3101/2020

(x] -

>

>

>

| 2

>

>

>

>

¥ XML Recibidos

¥ Facturas

Movimientos
Impuestos
forma de pago
ppd

Pagos

Néminas

Retenciones

¥ XML Emitidos

Facturas
Pagos
Nominas
Retenciones

Declaraciones

¥ Otros

Otros Documentos

¥ Fecha Comprobante | Serie

Folio

| RFC Emisor

Mombre Emisor

[ X 4 S

-

v [f] comprobante

[] versién Comprobante
] serie

(] Folio

[ vuio

[+/] Fecha Comprobante
[] Afio Comprobante
[] mes Comprobante
[/] Forma Pago

[ ] Forma Pago Desc
(] Mdm. Certificado SAT
[ ] condiciones Pago
[+] método Pago

[ ] método Pago Desc
[] mam. Cta. Pago

[ Lugar Expedicidn

Coriae 01 (55) 4630.4646

www.cofide.mx

65



. CAPACITACION
COF'U EMPRESARIAL NUEVO ADD

Visor de Documentos Digitales

Cuenta con una barra de herramientas para tener acceso rapido a algunas de las principales
opciones del visor:

Referencia y Observaciones

Referencia Observaciones

Expediente \

C.Oﬁoe 01 (55) 4630.4646
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CAPACITACION
EMPRESARIAL

COfIU NUEVO ADD

Ordenar dates

Ordenar columnas

Botdn Borrar flitros

RS
Expartar i [ =]

|'EB

HHL
| Ver XL

© E

=

Configurar campos

Freliminar Aggoiar Expadienia Caman A
|‘I
= |j3tado devstas \'\ Fecha: 2 - A 5] 'j
- ¢
-"u. & Facha Gomprobanta | Sere | Fallo | RFG Emisar | Hombre E | Monada | Tipo de Camiid Responsable | Proceso | Refer v ) ADD a
o — e -31H2E016 - v - - - - - -
R 15 (o ouala [z‘l A s . B — —— 1.00 11600 Sagrario Hem.. Gastos  ref 1075 ¥ Estatuz
e 180 | 1o as igual a A P e, e WM 1.00 580 66 0 & Referencia
Mo mientos
e _ . SRS J i
4E4 | Mayar que MXH 1.00 580 68 1142 @ obaervatones
Eommm g2 |Menor que = W 1.00 11600 & p
TGCEED
= Pagos 4g3 |Rangs — e 3 Mk 1.00 116,00
= Ratancionas 164 1307IEMT —_—— W 1.00 11600 [#] Re=ponsable
¥ KML Emitidas 166 140712017 _— ) Uso 10,84 505 [# Estado Pagado
0017 Bulsquedas
» Facturas 166 407N M 100 500000 i Asodiade Bancos
S 167 14072017 MK 100 40,000.00
] Tips Cacumenta
- MAminas 168 40T S0 2150 100000 I
N nes 168 140712017 UsD 30.00 10000 [ zocizda Contailidad|
+ Dectarnsanes 70 TENT . 50 20.00 200 00 [ Azociade Comercial
171 1407017 A TR~ — g —— e gt 1.00 5.08
validez de carga del do
¥ Dtroa A72 40TENAT A M P o — ST uso 20.00 200 .00 H t
e 173 1407017 A 42 AMADIOIMAGN O MHN 1.00 116.00 7 bl Comprobanie
474 4072017 A 43 AAA01 0101488 TP U550 Z0.00 a0 [_]Vnr:lﬁnCnmprDhinh
175 14NTENT A 44 AMDIOINIAAY e S0 20,00 1189 W Seria
476 14NF04T A 45 AAADIOI0MAGY eSS samessess US0 20.00 1120 -
T ANTET A 48 AMADIOI0NARY  ATSSes—melmes . MEN 1.00 142 96 Falla
478 14NFR0AT A 47 AMDIDIDIAAN e MKW 1.00 268 98 [#] Falic Fiscal |
178 14RTIENT A 48 AMADIOIDIAGS e MKN 1.00 118 [* m""—'ma‘:"‘iﬂliiﬂif L
- L_ __.J' L Bl '\.. g L
.
COF |UG 01 (55) 4630.4646 67
www.cofide.mx




. CAPACITACION
COFIUC &memt NUEVO ADD

SE ADICIONA EL ATRIBUTO PARA CARGAR XML DESDE EL NUEVO ADD

0D + X |8 E s B X

. | XML en Linea Cargar XML Exportar ZIP Preliminar Ver XML Ver POF Asociar Expediente Cerrar

_ Carga documentos en ADD

~—  Listado de vistas Fecha: 01/12/2018 a - A 3102020 a -
E ¥ XML Recibidos ¥ Fecha Comprobante | Serie Folio | RFC Emisar Maombre Emisor
: ¥ Facturas n v v v v
: Movimientos

Impuestos

forma de pago

Cwiue 01 (55) 4630.4646
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- CAPACITACION
i EMPRESARIAL

NUEVO ADD

| Proceso Referencia
;] Carga documentos — O X | | |
h b -
(" Seleccione los archivos a cargar
B B Q
Recibidos Emitidos Validaciones Examinar Cargar
(" Carga de documentos recibidos: capture la informacion de clasificacion ) |
Responsable de gastos: | H
Procesao: [ H
Referencia: | |
Observaciones: |
Mo. | Ruta Mombre |
ﬂ Seleccionar archivos a cargar X
Buscar en: | ENE 20 V| 2 E=
=
=
Elementos
recientes
Escritorio
Este equipo
? Nombre de archivo: |AVID GONZALEZ\Desktop\XML EJERCICIOS\XML RECIBIDOS\ENE 20| | Abrir |
Red . .
Archivos de tipo: | Todos los archivos permitidos (xml|pdf|tet xis|xisx|doc|doc) ~ | Cancelar

COF iue 01 (55) 4630.4646
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COFIUQC aneaan NUEVO ADD

Visor de Documentos Digitales

Busquedas y configuracion de vistas
* Podras buscar y filtrar informacién a partir de cada columna o campo que
se muestra en el visor.

* Puedes cambiar de lugar las columnas, de manera que queden de acuerdo
a lo que tu necesitas.

* Puedes configurar las columnas segun tus necesidades de una forma muy
sencilla y practica, asi como ordenar los datos de cada columna segun lo
prefieras.

* Tienes opcidn de decidir los datos que quieras mostrar en el visory
habilitarlos facilmente con un simple clic.

(.OﬁUG 01 (55) 4630.4646
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“ CAPACITACION
(,OF'UG EMPRESARIAL NUEVO ADD

Visor de Documentos Digitales

Generacion de nuevas vistas

Al agregar una columna o cambiar de orden las vistas predeterminadas y cerrar
el visor, el sistema te preguntara si deseas guardar la configuracion en una
nueva vista.

—

Guardar cambios "

Unavista de CONTPACHE fue modificada.
¢Desea guardar los camblas en una nuevavisia?

r3liry

COFiUe 01 (55) 4630.4646
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COFIOC e NUEVO ADD

Visor de Documentos Digitales

Generacion de nuevas vistas

Presiona el botdn Si cuando quieras guardar tu vista y captura
- el nombre con el que deseas identificarla:

Guardar como.., k4

Mombre visia:

Impuesios retenidos |

[ Aceptar ] [Cancelar ]

i | : |
i i i
; '+ Te sugerimas guardar las vistas que volveras a utilizar para ahorrar |
i .uempu evitando configurarlas nuevamente. :

* Es recomendable que el nombre de la vista describa su cuntenldn
i lpara que te ayude a reconocer facilmente su configuracion. i

01 (55) 4630.4646 79
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COFICQJQ chpacimacion NUEVO ADD

Visor de Documentos Digitales

Generacion de nuevas vistas

Tus nuevas vistas se mostraran en el Listado de vistas clasificadas de
acuerdo a su contenido.

= Listads devistas Fecha: Q1220 @ - & T O -

¥ XML Reciid & Fecha | Folia | RFC Receptor | Mombre Razin Scoal Recegior

T lacturas n M b I

Encabeiadn
Movmenias
mpuestos

v Pagos
Encabezady
{Ductos Relackrades

¥ Relencionss

¥ XML Emniday
®  Facturas

Mueva vista

COFiue MS) 4630.4646
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COFIUC Eamat NUEVO ADD

Visor de Documentos Digitales

Generacion de nuevas vistas

Haz clic derecho en el Listado de vistas o sobre |a vista deseada
para desplegar un menu flotante con las siguientes opciones:

Borrar
Renombrar

""""""""""" Tomanota:

1
1
g
i» La nueva vista puede ser creada, renombrada o eliminada en el
imomento en que lo deseses.
'» La configuracion de las vistas, columnas y ordenamiento son!
‘almacenados por equipo, si se tiene terminal server, la configuracién:

\de vistas puede ser compartida por todos los usuarios.

o o e e ke B e s ol

e i i i iy

COFiue 01 (55) 4630.4646
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COFIUQC anesaat NUEVO ADD

Vista preliminar

El objetivo de la Vista Preliminar, es ser una vista rapida de la informacion del XML para
consultar los datos que desees mostrar y ocultar los que no necesites.

Datos Archivo XML

s Victa Praliminar

Datos Archive XhL =7 9eTb2Fof-6241-4c1b-9bod-92...
=[] Titulo ‘
1-|EE|11hnr
& [ Estates
o ] Reeptor FPreliminar Factura Anexo 3.3
-f-EMuﬂrnierrlus
—_-ETDtaIH y dates relecwrados

| ]| Datcs Faceles Emisor
| E b Tatalen sor: Seris: A
;E O=tos mlaconados Nombre Emi ! ’
| pHF] CFDI Adacionados RFC Emisor: Falio: 25
= %E‘Eﬁ“‘ d=i CFOI Regimen Figeal: 601 Fecha Comgrobarts: 2017-07-
;:-Esdb del SAT Lugar Expadidcn 22088 Tipo Dacumenta lingraso
| pH]Selo del SAT Eatatus

—.'\fﬂ'Il:'I'l Comprobants

i Vemsidn Compmbsante Eatadn: Recibida
Receptor
Hombre Receptor: CLIENTE MOSTRADOR MEXICAND Condiciones da paga COMTADD
Version Comprobante REC Receplor: A0 10101000 Formia de page 17
Uso CFDOIL: GO Adguisicion de mercancias ldétodo de pago PPO
lonada: WHH Tipa
Concaptos

Clave ... Mo ld.. | Desc.. Canti. | C.. Unidad | Unidad Valor .. | Desc.. | Wmpor.. Basel. Tasa.. |lmpor.. | Tipol.
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COFUC #55 NyEVO ADD

Consideraciones en la vista preliminar

* Los campos a mostrar en esta vista son estaticos, esto facilita la
configuracion de la vista y evita que los muevas de ubicacion.

 Un atributo o dato puede mostrarse u ocultarse de acuerdo a la informacion
que deseas ver; bastara con marcar o desmarcar el atributo para que se vea
reflejado el cambio en la vista.

* Puede mostrar hasta 10 XML al mismo tiempo.

* Desde esta vista puedes ver el XML y abrirlo con tu programa
predeterminado de XML.

01 (55) 4630.4646
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. CAPACITACION
COFUCEE | UEvo ADD

Consideraciones en la vista preliminar

=
1
]
1
1
]
1
]
1
1
]
1
]
1
]
]
1
]
1
]
]
1
4

Toma nota.

* Para que la consulta sea agil no se incluyen imagenes o logotipos.
* Toda la configuracion se realiza dentro de la propia herramienta,
por ello es que no existen plantillas editables.

'——

R o o o i —————— -
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Registro Eficiente de Contabilidakkctronica

CONTABILIZADOR
(REGISTRO DE LA CONTABILIDAD A PARTIR D
XML)

CONTPAQi®

Contabilidaad

& 01 (55) 4630.4646 78
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COFIUJQC amesaat CONTABILIZADOR

Activar el médulo Configuracion de asientos
Manejar deveolucién contables
de IVA Selecciona el tipo de asiento
‘l I contable

é Reposicion de gastos o ooy chica

Prendeidn de compro & gesna

A 1] Eompmagnﬂafl‘e mﬁmd:r

- Devoluciones sobre compra
Provigidn de ventos
Devoicwiones sobve ventos

Llena los datos del encabezado

Configura los movimientos

contables
Contabilizar
CFDI
Selecciona el tipo de asiento CUENTA I
contable a contabilizar
N

Selecciona del ADD los CFDI a asociar

Identifica |la cuenta para
provisidn y registralos

Genera |as pdlizas

Coriue 01 (55) 4630.4646 -9
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COFIUC area

CONFIGURADOR DE
ASIENTOS CONTABLES

CONTPAQi®

Contabilidad

C“ioe 01 (55) 4630.4646
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COFIQUJQC chracaacion CONTABILIZADOR

Como ingreso al modulo Contabilizar CFDI
m,‘,

Para tener acceso a este modulo puedes hacerlo desde |a barra de herramientas, con el botén:

ﬂ CONTPAQI® Contabilidad - Distribuidora del Conocimiento, 5. A, de C. V. - SUPERVISOR

Empresa Polizas Reportes Catélugn Activos fijos  Configuracién  Control de VA Cierre  Ayuda

I-\ REPH DEEE

| Contabilizar CFDI... i

O desde el menud Polizas, submenu Contabilizar CFDI; como puedes observar, este maédulo cuenta
con las opciones: Contabilizar CFDI y Configurador de asientos contables:

ﬂ COMTPACN® Contabilidad - Distribuidora del Conocimiento, 5 A, de C. V. - SUPERVISOR

Empresa Palizas  Reportes  Catilogo  Actvos fijos  Configuracién  Control de WA Cierre Ayuda

Palizas.. <Ctrl+P=
Y =
Comprebantes... “ DIOT § SAT |-

Contabilizar CFOI 5> [ Contabilizar CFDI.. ]

Listado de Pélizas \  “onfigurader de asientos contables..,

Listado de Movimientos de Polizas...

01 (55) 4630.4646 81
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CAPACITACION
EMPRESARIAL

COFOC CONTABILIZADOR

Configurador de asientos contables
Dasde asta opcién podras realizar la configuracion de los Asientos contables que utilizarss an &l
Contabilizador, cusntz con una Barra de herramientas con lzs opciones: Guardar, Restablecer,
Ayuda vy Cerrar asi como las sacciones: Asiento contable v Configuracion de movimientos

contablas.

ol redor depEevios conbstdes

& ® 0.

s | FBesidbbscer | Syesda

-1

-5 F-

n Snleccione al mmnic caniakss

seimrip cordebis:

Teia corem gl

Fo el Sl et (PR I i 0 w | e s g ML | | FRORE R0, w | [eara w | TEdE (RPWI0 = 3808 = g~ |
Ceecepls cxanin DCuaeh  Horsko T mesio  mecces usa  Fafemresn Taez raf Cescapls Tamk comenai= Tag leg
Giley 20 512 - Carge Sudck Taxio caphursls 4 nare = F- Fazor noosl r-

(T[] [EL [ B 1E Tt AT + ST F- Razie 3ans F-

Caphandn Carge Fa's; P Taxio caplurssts 4 nare - F- Fazcoe nooml F-

(T )] L7 ML dafglm] TRl AT S + S F- Razie 3aniy -

Caphursdn Carge BS Tario cEplUnESs < DT = F- Fazzr nzosl I

Caph=pdr L= Apapoioe Tewin cophaoin vyin v F- Fcer 3 r-

Caphinng [EL Tia& Tt il AT + BT F- Razin sans Fa

Caphandn Carge Cacuins Taxio caplursss 4 nare - F- Fazcoe nooml F-

(T ] ] L [ iy Tl AT i + S F- Razie 3any F-

Caphusdn Carge Ofnn nregs Tario caplursis < mare - PF- Fazcr nzosl L]

CApRAnEE Apewd  AEEspn S TR0 OSSN e v, F- Ruzie sams

Caphandn SR Faticids ER  ThEio caphaneis = S = r- Fazde sooal r-

Cachenin S Cirgey raden Ty capiurmle o ey F Dqzer porad F

R i A oy | Tuiwi Toa i A A+ A F- Bapie naps £
Y,
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CORUE R ONTABILIZADOR

(-1 L Erin il L1 e b
Pl B8 A SI0A- O DA D80S w | Ll TS por SN | g e Sl w | | D v | | TERN QADEE S0 + e = Tpig | | -

Esta varsion de CONTPAQE Contabilidad incluye los siguientes seis Asientos contables:

Repogiciin de gastes o caja chica o
Raposicion de gasics o cajg chica

Compra o gasio de coniade
Devoluciones sobrz compra
[Cevolucione=s sobr= wenktas

La =sglaccion del Asiento contable, es donde le indicaremcs al sistema al asiento 2 configurar da
acuardo a tu eleccicon.
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COFIOUC &resinal CONTABILIZADOR

Seccion Asiento contable
Una vez que hayas saleccionado al Asiento contable que utilizaras, puedas configurar ko siguienta:

+« En el campo Frecuencia, podras seleccionar s opciones: Una péliza por XML, Una pdliza
por todos los XML v Una pdliza diaria.
# Elcampo Fecha, cuenta con lz opcion de configurar [z Fecha del XML o Fecha capturada.

Dha acuerdo 3 13 elsccidn que realices de 3 Frecusncia, seran 35 opciones de facha
que se habilitaran para su seleccion.

# Lostipos de pdliza que puades configurar en &l campo Tipo son: Ingresos, Egresos v
Diario, asi como los tipos de pdliza que hayas registrado.

+« Enelcampo Concapto puedas utilizar las siguientas tres opcionas: Texto capturado, Texto
capturado + serie + folio v Razdn social.

+« El campo Texto concepto te permite capturar el texto que desaas utilizar en el concepto da
fu asiento.

01 (55) 4630.4646 84
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COFAUC

ENPRESARIAL CONTABILIZADOR

Configurador de asientos contables

Seccion Configuracion de movimientos contables
En este apartado podras raalizar lz configuracidn da los movimiantos contablas del asiento.

Canicen ol pre.
Coplarecds
ks rasks

jConcapio cxanis Cesnin  Herbra T mords Eecria baea Referencis Ceecapis
Carga L abiobsl Temio capizreds + maria = F- Raz=ze szcml F-
carga FE IR Texio capiareds + mari = F- Fazzs szcal F-
(= T Pl B9 Tewhi CADEETREE -+ Sabwieh = F- Arzie sacai F-

Columnas v opcicnas gue se imcluyen an asta seccidn:

Concapto cuenta, de acuardo al asiento de tu sleccidn podras elegir antre s diferanias
opciones: Capturada, Gastos del proveador. Ninguna v Banco/deudor.

Eimplo: Reposicion da gastos o caja chica

Cuenta, an aste campo debaris registrar la cuanta contabla que utilizaras, siompre y cuandos
utilices la opcidn Capturada an ol campo Concapto cuanta.

Mombre cuanta, zqui se mostrarid la descripcion de la cuenta contable una vez que lz hayas
ragistrado en al campo Cuanta.

Tipo movito, que puade =ar Cargo o Abono.

Importe basa, agui podras elegir el importe gue desaas visualizar en tu asiento, con las
siguientas opciones: Subtotal, Total, VA 16%. IVA 0%, IVA axento, IEPS, Hospeadaje,
TUA, Cedular, Millar, Retencidn VA, Retencidn ISR, Otras retenciones, Otras
aerogacionas, Ninguno.

Referancia, donde podras seleccionar: Texto capturado, Razdn social. Referencia del
ADD, Obsarvacionas del ADD v Texto capturado + sorie + folio.

El campo Texto referencia to parmite capturar el texto que desses utilizar en lz raferancia
dal movirmianto.

Concepto, con las mismas opciones del campo Referancia.

Texto concepto, captura aqui el texto que daeseas utilizar an el concepto dal movimisnto.
Seg.Neg. para el uso do sagmentos de negocio, habilitindose cuando la amprasa tona
configurado el uso da sagmantos an mMmovimisntos.

01 (55) 4630.4646
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COFIUQC enream CONTABILIZADOR

Ventana Contabilizar CFDI
Este mdédulo cuenta con una seccidn general desde la que podras:

Seleccionar el Asiento contable con el gue deseas trabajar

Asignar la cuenta contable
Lbrir el Configurador de asientos contables desde la opcion Editar asiento
Ingresar al Administrador de Documentos Digitales (ADD) desds el botdn Seleccionar CFDI

para que indigues los CEDI gue guiseras asociar.

Y una la seccidn de pestanas que te brindaran mas opciones, la seccion general siempre estara visible
independientemente de la pestafa en la que te encuentras.

_ntabilizar CFDM == [
-
-
| Ayuda Cerror
Seleccionm psienig comable Cuenia Edit innta | Galacei cFo
= icifin cla gacing o.caja.cl w | 000-03-000 Fa ar asienla  Selaccionar
F o C i el
s poliza diarta = |Facha del XML~ | 220816 | arnio w |Temio capuracs + eere = Toka - |F
[] Seleccionar comgr 2 ClisrasProveedoras 3 F"fliEiE] []Concentrar movimiertos
L || Facha Sari Folio Razdn social RFC Total Mon Tipa ca UL
“ »
o = Heto: 000 Towat $ 000 Otras retencianas: $ 0.0
Retanciam | SR: £ 0.0 Retanciom IWA: £ o0
Arharion Siguiemia

—Boidn derecho> Mani de Dpeiomses
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Las pestanas son: 1. Seleccionar comprobantes, 2. Clientes/Proveedores y 3. Pdlizas

Pestana 1. Seleccionar comprobantes
Aqui podras visualizar los comprobantes que haz asociado asi como deshacer la asociacion.

1. Seleccionar comprobartes 2. Clientes/Proveedores 3. Pdlizas [“]Concentrar movimizntos
Citrl Fecha Serie Folin Razdn social RFC Total  Maon Tipoca - LU
(1 19/06/2014 7 oo GO $104.4 Pes... 51.0 307

01 (55) 4630.4646 87
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CONTABILIZADOR

Pestana 2. Clientes/Proveedores

1. Seleccionar comprobantes 2. Cliemtes/Proveedores 3 Pélizas

Cuenta de mayor para provisién e - Cuenta de gastos
100-00-000 F3 | 7='anar eusmE ang-00-000 F3

Asignar cugnta gasios Regisira clientes/provasdores

Huevos clientes/proveedores
Codign RFC Nombra
- e (a &

003-00-000 00d-00-0040 04 - Provaad Hingurnn

En esta pestafna podras seleccionar una cuenta contable, ya sea una de Mayor o Afectable.
La asignacion de las cuentas a los clientes y/o proveedores, podra tener los siguientes 2
comportamientos:

« 5Siseleccionas una Cuenta Afectable, esta serd asignada a todos los registros.

contables (a partir de la Gltima cuenta afectable registrada).

El botén Registra clientes/proveedores creara los clientes y/o proveedores en
el sistema CONTPAQI® Contabilidad. El nombre contara con lengitud méaxima \
50 caracteres, el cual es posible editar. 7

[ ] zoncantrar mowmiantos

Cuema gastos Cuema pasivo  Tipo de tercero  Pais de resid...  Tipo de oper.
BS - Crros

» Al seleccionar una Cuenta de Mayor, a dicha cuenta le seran asignadas las nuevas cuentas

(.OﬁUG 01 (55) 4630.4646
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Pestana 3. Polizas
Finalmente en la pestana Pdlizas, aparecera el listado con todos los movimientos de las polizas

creadas, mismas que podras editar o generar.

1. Seleccionar comprosantes 2. Clisntes/Provaedores 3 Pdlizas

Fecha Tipo i} Concepto pdliza Cusnta Mombre cuerta Cargn Abano Cargn ME A
23108... Diario & F-r 201-01-000 Proveedares nacional .. 5 90.00 5 0.00

23108 Diario B F-r 102-01-000 Bancos Macionales $104.40

23108... Diario & F-f _CU-AD-RED  Cuenta de Cuadre 51440 £ 0.00

C“ioe 01 (55) 4630.4646

www.cofide.mx

89




COFIUC Emreanad CONTABILIZADOR

Proceso Contabilizar CFDI
Para llevar a cabo la generacion automéatica de polizas de a través de los CFDI, debemos seguir

estos simples pasos:

1. Selecciona el Asiento contable, al realizar la seleccion del asiento, se cargard la
configuracién del mismo, realizada previamente.

seleccionar asiento confable  Cuenta

Provisitn de compra o gasts v | 000-000-0000 3 | Edtar asiente| Seleccionar GFD| Limpiar
Frecuencia Paliza Concepio Texio concepio
Una paliza diaria w |Fecha del XML~ ~ | 250816 |7 | Diario ~ |Texio capturado + sena + folic ~ |F-

1. Beleccionar comprobantes 7 ClisniasProveedores 3. Pilizas ] Concentrar movimisras

El modulo te permite ingresar para realizar la edicion del asiento v almacenarlo,

también podemos realizar los cambios que sean requendos. \
/
7
2. Asigna la Cuenta del Banco/deudor, si es utilizado este dato en la configuracién del
asiento, la cuenta sera reemplazada por la que se asigne en el campo Cuenta.
01 (55) 4630.4646 90
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COFIUC Emreanad CONTABILIZADOR

3. Seleccionar CFDI, desde esta opcion deberds realizar la seleccion de los CFDI a

contabilizar, la pestafa del ADD a mostrar seréd de acuerdo al Asiento contable
seleccionado:

= Recibidos: Asientos relacionados con compras y gastos.
» Emitidos: Asientos relacionados con ventas.

Aqui sera desplegada la informacién contenida en el CFDI

Beleccionar asiento contable

Cuenta

Repaosiciin de gastos o caja ¢l ~ | 102-07-000

Editar asiento | Seleccionar CFDI Limpiar |

Frecusncia Fecha Pirliza Texio concepic
Una pdliza diaria w |Fecha del XML = | 2508716 |-2 | Diario o |Tewio capturads + sena + folic - |F-
1 Selaccionar comprobamas 2. Clientes/Proveedores 3. Pdlizas []cancentrar movimientos
Cirl Facha Sarig Foliz Fazdn social RFLC Taotal Mon... Tipoca.. UL
o temeados 13 Cligmeot CLECI@OL... $HIE0 Fes.. 1.0 3am

El sistema nos permite asociar mas comprobantes desde la opcion Seleccionar
CFDI, asi como eliminar la asociacion; al hacer clic derecho en algun registro, se
desplegara la opcién correspondientes:

Deshacer asociacion del CFDI \

L os asientos relacionados con devoluciones solo podran asociar notas de
crédito.

01 (55) 4630.4646
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4. Pestana Clientes/Proveedores, en este apartado se realizard el registro de los
clientes/proveedores, que no se encuentren en el Padrén de proveedores,

= Clientes, para este caso es habilitada Unicamente la cuenta de provision. Se asignara
al cliente, posterior a esto podremos realizar el registro.

1 Salaccionar comgrobantas 2. ClientesiProveadores 3 Palizas || Concentrar movimientos

Cuenta de gastos
00000000

Jara prowision

Asignar cuenta = Asignar cuenta gastos |Eegis1ra clieries/ proveedores

a0 0-00-000

000-00-000

M08 Clenesi proy e es
Cadige  RFC Momaie
CLIED1DM Cliarta 01

Sesultado

Si el registro es exitoso, se mostrara el codigo asignado asi como la palabra

Creado, en caso contrario en la columna Resultado observaremos si hubo 1 _
- i
algun error. S
e
1. Saleccionar comprabantas 2 ClientesProvesdores 3 Palizas || Concentrar mosmientos

Cuenta de mayor para provision : Cuenta de : }
105-01-000 3 | A=ignar cuenta | " ons e ann Fu | Asignar cuanta gasios Begisira clientes/proveedores
Nuswos clisntocfnrmroodnnoc
Cadign  RFC Hambre Cuenta Resultada
5 CLIEMO101 Cligrie 01 105-01-000 Cresdo

01 (55) 4630.4646 92
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continua...
« Proveedores, para este caso son habilitadas las cuentas de provision y gastos,

mismas que se asignaran a los proveedores y podremos registrar.

1. Saleccionar comprobantes £ ClientesFroveedores 3. Pélizas |_|Cancentrar movmientos

Cuenta de mayor para provisidn Asi At Asi e Ragiatr clientash d
2071-90-900 Fa ASGNATCUBALR baa 01000 3 Asionar cuerta gestos | Registia clientes/poveedores

Huewves clientes/provesdores
Cédiga RFC Nombre Cuenta gastos  Cuemts pasive  Tipo detercere Fais deresid. Tipo de oper

AAAED1070..  EmgresaPersonal 00a-00-000 201-00-002 04 - Proveed...  Minguno 85 - Otros

1 Seleccionar comprobantas 2 Clientea/Proveedores | 3 Pglizas L |Cancentrar mavimiantos

HAzignar cuanta mw 1000 _3 Agignar cugnta gastos Begigtra cliantes/proveadares

Cuenta de mayor

201-00-000 F3

Nugwne risntoefnroasnundomne

Cadign  RFC Momébre Cuenia gastos  Cuerta pasivo Tipo de tercere Pais da resid. . Tipo da opear Resultado

o 5 AAAMNOTD...  EmpresaPersonal 17401000 20100002 (4 -Prowed. Hinguno ___ 85-Otos _ Craado Y

Recuerda que si seleccionas una Cuenta Afectable, esta serd asignada a todos
los registros, en cambio, al seleccionar una Cuenta de Mayor, a dicha cuenta le
seran asignadas las nuevas cuentas contables (s partir de la ultima cuenta \

afectable registradal.

COFIUC Emreanad CONTABILIZADOR

01 (55) 4630.4646
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COFIUC Emreanad CONTABILIZADOR

5. Concentrar movimientos, podremos Iindicar s deseamos que los movimientos sean
concentrados, ver ejlemplo en polizas.

6. Polizas, aqui serdn mostrados los movimientos de la péliza previo a ser generados, el
sistema nos permitird editarlos.

« Al Concentrar movimientos, se acumularan los movimientos a la misma cuenta.

1. Selpccionar comgrobantes 2 Cliemaz/Proveedores 3. Folizas

www.cofide.mx

Facha Tipo M. Concesto giliza Cuenta Hombe cuema Cargo Abono Carge ME Abt
A05-01-000 Clizntgs nacionales 5 1,296.00 50,00
115-01-000 Ireearitanio §1,296.00

« 5Sinoutilizas la opcion Concentrar movimientos, guedaran los movimientos de las
cuentas por renglon.
1. Seleccionar comprobantes 2. ClientesProvesdores 4 Falizas
Fecha Tipa [ Concepto pdliza Cuenta Maombre cuenta Carno Abano Carga ME Albc
; 105-071-000 Cliznte= nacionales £ 696.00 £ 0.00
A05-07-000 Clizntgs nacionalzs 5 600,00 5 0.00
ME01-000 Irvantano % 1.296.00
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CAPACITACION
EMPRESARIAL

COFAUC
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Resultado.

1. Seleccionar comprabantes 2. ClientesProvesdorss

Facha

7. Generar polizas, en este momento serdn contabilizadas las polizas en el sistema, vy se
indicara que fueron creadas, en caso contrario se mostrard el error en la columna

i Pilizaz

en color rojo y no se permitira su registro.

Si la empresa maneja la Cuenta de cuadre, se realizard el cuadre de aquellas
polizas que presenten diferencilas en los importes, si la empresa no mansja dicha
cuenta y alguna pdliza esta descuadrada, todos los registros de ésta se mostraran

Tipo 1] Concepto pdliza Cuenta Mambre cusnta Cargo Abong Cargo ME  Abono Sag Referencia
25/08...  Diario 1 F-13 106-01-0... Clientes nacionales 31.296.00 2 0.00 F-13
25/08 . Diario 1 F-13 15-01-40  Irearitario £ 1,295.00 3000
concepto LU Resultado
Cliente 01 381BEBIF-BA0E4QOF BOEC-2 . Creads
J616565F-640E-499F-696C-2... Creada

01 (55) 4630.4646
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Definir el Tipo de XML para la generacion del Documento administrativo:
En esta opcidon podras definir el tipo de comprobantes a contabilizar y por consecuencia el documento
administrativo a crear, de acuerdo a la siguiente tabla.

Tipo XML Debera contabilizar...
Emitidos - Ingresos Facturas emitidas por la empresa
Egresos - Emitidos Notas de credito emitidas por la empresa
Emitidos - Pago Comprobantes de pago emitidos por la empresa
Recibidos - Ingresos Facturas recibidas por compras o gastos realizados por la empresa
Recibidos - Egresos Notas de crédito recibidas de los proveedores
Recibidos - Pago Comprobantes de pago recibidos por la empresa

7 configurador de asientos contables

OB @®@ 0 B.0

Guardar Mueve | Borrar Restablecer Copiar | Ayuda Cerrar
ﬂ Seleccione la frecuencia de generacion de podlizas
/I\
Asiento contable: * 102 F3  Nombre:* Cobro Facturas Contado / \ f -
| Dlnar:twa I

[[] crear poliza sin afectar [-] Crear documento bancario

(] Suprimir movimientos en cero

Diario de poliza: ] Concepto: exto concepto:
| Una péliza por RFC » | |Fecha capturada ~ | Ingresos ~ | _ F3 |Textu capturado + serie + folio «~ | F-

Configuracion de movimientos contables

01 (55) 4630.4646 96
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COFIUQC s CREAR EL DOCUMENTO BANCARIO

Crear el documento bancario de la poliza

la pestafia Poéliza del Contabilizador, ya se contara con este dato

Sihabilitas la casilla Crear documento bancario, al contabilizar puedes crear pagos
la pestafia Pdliza, o en caso de XML pago (REP), generar el documento bancario ¢
datos requeridos. De esta manera al momento de generar el documento bancario ¢

des
on
lesc

Configurador de asientos contables - O X
Guardar Nuevo | Borrar Restablecer Copiar | Ayuda Cerrar
ﬂ Seleccione la frecuencia de n«m‘
Asiento contable: * 102 [F3  Nombre:* Cobro Facturas Contado Dlmwn
[[] crear péiiza sin afectar I [A Crear documento bancario I
(] Suprime movimentos én cero Emtidos - Ingresas v
| Fecha: [ Tipo: | Diario de poliza:
Una pdliza por RFC ~ | Fecha capturada v | Ingresos v _ F3  Texto capturado + sene + folio ~ | | F-
| Configuracion de movimientos contables
01 (55) 4630.4646 97
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Nuevas caracteristicas del asiento contable

Suprimir movimientos en cero:

Con esta opcion, podras evitar que se generen movimientos con importes en cero, al momento de generar

las pdlizas desde el contabilizador.

7 Configurador de asientos contables X
0B &
- . 2
Guardar MNuevo | Borrar Restablecer Copiar | Ayuda Cerrar
u Elimina movimientos con importe en 0
Asiento contable: * 102 F3 Nombre: * Cobro Facturas Contado Dlmm:ivu
[] crear phliza sin atacts [] Crear documento bancario
7 suprimi movmientos en cero | Emtidos - ngresos v|
-Fracuenu:r-a: Diario de poliza: Concepto:
Una péliza per XML v | Fecha del XL +| | Diario v| |F3 Textocapturado + serie + folo | F-

COFiue 01 (55) 4630.4646
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Nuevas caracteristicas del asiento contable

Crear pdlizas sin afectar
Cuando el asiento contable tenga configurada esta caracteristica, las podlizas generadas no afectaran los

saldos de las cuentas, y no seran consideradas en los reportes. Esto es de utilidad, cuando por ejemplo,
un departamento captura las polizas del periodo, pero existe otro departamento que hace la autorizacion
de las mismas, quitando a las podlizas la marca Sin afectar.

P Configurador de asientos contables - O X
Guardar Mueve | Borrar Restablecer Copiar | Ayuda Cerrar
B Genera la poliza sin afectar
Asiento contable:* 102 [F3  Mombre:* Cobro Facturas Contado [Jinactive
I crear documenta bancaria

[/] crear péliza sin afectar

L 0= en cero Emitidos - Ingresos v

Diario de poliza:
Una pdliza por XML + | | Fecha del XML ~ | Diario v F3  Texto capturado « serie + foo ~ | F-

C“ioe 01 (55) 4630.4646 99
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Nuevas caracteristicas del asiento contable

Consideraciones:
O No sera posible modificar el Tipo XML en la configuracion del asiento contable, cuando existan

documentos administrativos relacionados.
O Podras eliminar un asiento contable, siempre y cuando no existan documentos administrativos

generados a partir de dicho asiento.

I R R L R R I I L

‘Toma nota:

'Los asientos que ya tengas configurados, seran conservados al:

*\O ‘actualizar a la version 12.0.2 de CONTPAQi® Contabilidad y:
‘podras editarlos cuando sea necesario, pero ten en cuenta que los:
'movimientos cuya cuenta esta configurada como Ninguna, seran:

‘excluidos.

|
___________________ U S |
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www.cofide.mx




~

% CAPACITACION
» EMPRESARIAL

o

P Re 5 U
£ 4 L 4

(( ) | o ‘6 L'\'L\

“:—,1\\‘:3‘ 4AH AT AT

Creacion y definicion de los asientos contables

Beneficio

A partir de esta version, se agregan nuevas funcionalidades en el Configurador de asientos contables,

que te permitiran crear y configurar el comportamiento que tendran los asientos al contabilizar los
documentos.

Configuracion
Podras generar nuevos asientos contables desde cero, o a partir de una de plantillas pre definidas por
el sistema. Para esto presiona el boton Nuevo, y posteriormente selecciona |la plantilla que necesites,

la cual te servira de base para generar el nuevo asiento contable o solo capturar el cédigo y nombre del
nuevo asiento.

Las plantillas disponibles son las siguientes:

O Reposiciones de gastos o caja chica
O Provisiéon de compra o gasto

O Compra o gasto al contado

O Devoluciones sobre compra

O Provisién ventas

O Devoluciones sobre ventas

O Cobro a clientes

O Pago a proveedores

O Cobro a Clientes via REP

O Pago a proveedores via REP

01 (55) 4630.4646 101
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Creacion y definicion de los asientos contables

Configurar movimientos
Para editar o agregar movimientos en el asiento contable, en esta version al dar doble ¢
el area de movimientos del asiento contable, se mostrara la siguiente ventana:

f? Movimientos de asiento contable

WM OO @

Guardar MNuevo Borrar Restablecer

Anterior Siguiente

.

Ayuda

&)

Cerrar

ﬂ Cuenta fija | <F3> Buscar | <Alt+F3> Por captar.

Movimiento: [JJEIJ] cédigo de asiento: [JEIEI

Cuenta: * v|F3[F1

(.oriue 01 (55) 4630.4646 102

www.cofide.mx



- CAPACITACION
i EMPRESARIAL

Creacion y definicién de los asientos contables

En el campo Cuenta, podras seleccionar la cuenta contable utilizando varias opciones:

Desde el catalogo, presionado la tecla <F3>. Asignando una cuenta fija (Recuerda ¢

entre comillas simples para que sea reconocida como tal al momento de contabilizar).

A4

ﬂ Movimientos de asiento contable

MO0 O @

Guardar Nuevo r Restablecer

Anterior Siguiente

.

Ayuda

4

Cerrar

ﬂ Importe fijo | Porcentaje % | Porcentaje % Movimiento | <Alt+F3> Por captar.

Movimiento: m Cadigo de asiento: .m

Cuenta: * '10101000° o |F3 |ﬁ

Caja y Efectivo

01 (55) 4630.4646 103
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Creacion y definicién de los asientos contables

Puedesseleccionar donde tomara la cuenta el movimiento, seleccionando cualquiera
de las siguientes opciones en el campo Cuenta

ﬂ Movimientos de asiento contable

WO DO @

Guardar MNuevo | Borrar Festablecer

Anterior Siguiente

g -

Ayuda

&)

Cerrar

B Cuenta fija | <F3> Buscar | <Alt+F3> Por captar.

Movimiento: m Cadigo de asiento: m

Cuenta; * 1101010007 «|F3[F1
Activo del cliente
Banco/deudor
Complementaria del cliente
Complementaria de banco/deudor
Cargo: 0.00
Abono: 0.00

C“ioe 01 (55) 4630.4646
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COFIQJC EmResasil Creacién y definiciéon de los asientos contables

Pero si lo prefieres puedes capturar la cuenta directamente, en base a segmentos
contables o utilizando una cuenta mixta. Para obtener ayuda sobre la estructura q
debe llevar la captura de la cuenta contable, dentro del campo Cuenta presiona la

ue
tec

<FDb.

' Ejemplos de cuentas:

1. Cuenta definida en base a =egmentos
RGO1+TO01+PRO1

2. Cuenta fija (Se captura sin guiones y comilla simple)
11901000°

3. Cuenta mixta
'601'+TO01+'000°

Segmentos de cuenta disponibles:

Clientes: CLO1, CLO2, CLO3 ... CLO7
Proveedores: | PVO1, PV02, PVO03 ... PVO7
Responsable de gastos: | RG01, RG02, RGOS ... RGO7
Productos y servicios: PRO1, PRO2, PRO3 ... PRO7

Tipos de operacion: TO01, TO02, TO03 ... TOO7
Cuentas bancariass: | CBO1, CB02, CB03 ... CBO7
Segmentos de negocio: | SNO1, SNO2, SNO3 ... SNOT
<Esc> Cerrar
01 (55) 4630.4646 105
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COFIOUC SRR creacion y definicion de los asientos contables

En los campos de Cargo y Abono, podras indicar el importe que tomara del CFDI, pa
poder registrar el movimiento

P Movimientos de asiento contable X

WOoOoD® 00 6.0

Guardar MNuevo | EBorrar Restablecer | Anterior Siguiente | Ayuda Cerrar

a Importe fijo | Porcentaje % | Porcentaje % Movimiento | <Alt+F9> Por captar.

movimiento: [JJEIJl] cédigo de asiento: I

Cuenta: * [ Active del cliente v |F3.|F1

Caja y Efectivo

Cargo: IFSI Pesos
Abono: iSeleccione uno o mas importes de los CFDI F3 Pesos
Segmento de = Importe . ~
Negocio: l ¥ Total
Referencia: [ Texto capturado v ‘ Subtotal
Descuento
Concepto: l Texto capturado v ‘ su VA 16%
Diario: ’E Subtotal VA 8%
Concentrar movimientos: [] Sublotal VA 0%
Subtotal MA exento
VA 16% * Obligatorio
VA 8%
IEPS
Retencian VA v
<Enter> Usar los importes  <Esc> Cancelar

(.oriue 01 (55) 4630.4646 106

www.cofide.mx
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EMPRESARIAL

Podras utilizar operaciones basicas al configurar los importes de cargo y abono de los movimientos de
las pdlizas; ademas de que podras clasificar informacion a nivel de movimiento, utilizando las siguientes
caracteristicas:

O Asignar el segmento de negocio a nivel de movimiento, cuando la empresa utilice esta configuracion.
O Agregar una referencia en el movimiento

O Asignar un concepto en el movimiento

ORegistrar el diario a nivel de movimiento

fJ Movimientos de asiento contable X
0O o 0 0O 3N
Guardar Nuevo | Eorar [establecer | Anterior Siguiente | Ayuda Cerrar

n Diario fijo | <F3> Buscar | <AltsFg> Por captar. Formulas con operaciones basicas

Movimiento: m Codigo de asiento: m

La OpC|én Cuenta: * | Activo del cliente V]ﬁlﬁ
Concentrar Cajay Efectivo
movimientos, '
v Cargo: Subtotal+NVA_16 ’H Pesos

agrupara los

. . Abono: 0.00 ’ﬁ Pezos
movimientos que
provengan de |a 35:;::?0 de |Por Captar ~ |F3 Por Captar
misma cuenta Referencia: | Texto capturado + serie = folo v|  FveNTAMENUEO
Contable y Concepto: | Razon social v| F-
segmento de g/—ﬁ\ [F3 Egr diversos
negOC|O Concentrar moyimientos: D\

* Obligatorio

. 107
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COFRIUQC cameiasan Importar y exportar asientos contables

En esta version de CONTPAQI® Contabilidad, es posible bajar y cargar tus Asientos
contables. Esto es util cuando generas empresas nuevas, y quieres cargar en ellas los
asientos que ya tienes configurados y asi evitar volver a configurarlos

Para Exportar asientos contables, es necesario ir al menu Pdlizas, submenu Contabiliz
CFDI y seleccionar la opcion Exportar asientos contables

0.0

Procesar | Ayuda Cerrar
Detalle del proceso INFORMACION
Datos a bajar: Definicion:
@Todos los datos registrados Exporta la informacion especificada a un
. = archivo de salida.
Datos del listado
O Seleccionar datos a bajar Recomendaciones:
Respaldar empresa
Resultado:

Se genera el archivo de salida con el nombre y
ruta seleccionados.

Archivos de informacion

Archivo de salida: * \Compac\Empresas\ctEMPRESA_FELIX\Asientos json F3
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COFIOC EREAE  Importar y exportar asientos contables

Para Importar asientos contables, es necesarionmeaitPolizas, submend Contabilizar
CFDI y seleccionar la opcion Importar asientos contables...

A -
( Cargar ASIE@ X
N
;
Procesar | Ayuda Cerrar
INFORMACION
Si el dato del archivo de entrada ya existe: Definicion:
(®) No cargar el dato de entrada Importar la informacion desde un archivo con
O Sustituir con el dato de entrada SR 0 S
Recomendaciones:
| Respaldar empresa
Resultado:
Se agrega la informacion contenida en el archivo
. de entrada.
Datos de entrada:*  \Compac\Empresas\ctEMPRESA_FELDA F3

Archivo de bitacora: * \Compac\Empresas\ctEMPRESA_FELIX\Cargar_Asientos_201 90726.xlé;l=_3

* Obligatorio
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~ CAPACITACION
§ EMPRESARIAL

Importar y exportar asientos contables

El archivo de salida que se genera al bajar los asientos contables es de tipo .json y es el mismo formato
que debe utilizarse al momento de cargar los asientos contables.

................... e e et e s |

' Importante :
‘Antes de cargar asientos contables, se recomienda:
. ‘generar un respaldo de la empresa, ya que eI
] proceso es irreversible.

1 1 1
................... L e . L L L e e T |

01 (55) 4630.4646 110
www.cofide.mx




EMPRESARIAL

COFiCJQ cazacmacion Asignar cuentas a catalogos

Si deseas asignar las cuentas contables en alguno de los catalogos de manera masiva
puedes realizar lo siguiente

®| Dentro de la ventana Asignacion de segmentos de cuenta, en la parte izquierda, selecciona el
Catalogo al que necesites agregar informacion.

ﬂ Asignacién de segmentos de cuenta

0.0

Ayuds | Cerrar

Catilogos Asignar cuentas: B Mostrar: Busqueda: Codigo:
Clientes || Cuenta proviskn w F3 | Asignar | || s ~ | En alguno de los segmentos
plﬂ!‘!l’d@l‘lﬁ Clientes:
Responsables de gastos
Productos y servicios Cédige  RFC Nombre Cuenta provisién  Cuenta complem...  Segmento CLO1 Segmento CLOZ
Tipos de operacién 02 s Chente 08 atos hornos 105-01-001 000-00-000 001
Cuentas bancarias 06 ssssmmmmTEE Publico en General 000-00-000 000-00-000
Segmentos de negocio 07 e Miguel Hidalgo Juarez Benitez 000-00-000 000-00-000
1] syl Franciaco Delgadiio 105-01-005 000-00-000 005
0% —— DISTRBUDORA DEL SUR 000-00-000 000-00-000
10 —wscamsmss  DISTREUDORADEL SUR 000-00-000 000-00-000
14 e Jar Carrilo 000-00-000 000-00-000
15 Eaamm———— MARIAHERNANDEZ 105-01-006 000-00-000 e
17 =S OSE MAR MORELOS 000-00-000 000-00-000
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- CAPACITACION
i EMPRESARIAL

Asignhar cuentas a catalogos

@ En el campo Asignar cuentas, selecciona la columna en la que deseas asignar la cuenta contable.

) Asignacién de segmentos de cuenta

8.0

Ayuda Cerrar

Catalogos

Clientes

Proveedores
Responsables de gastos
Productos y servicios
Tipos de operacién
Cuentas bancarias
Segmentos de negocio

Asignar cuentas:
Cuenta provisién

Cuenta provision

E3 ‘ Asignar

Mostrar:
Todos

Busqueda:

~ | En alguno de los segmentos

Coriue 01 (55) 4630.4646

www.cofide.mx

Segmento CLO1 -
Segmento CLO2 r Cuenta provision  Cuenta complem...
Segmento CLO3 tefios altos hornos 105-01-001 000-00-000
o &% en General 000-00-000 000-00-000
wg CLOG Hidalgo Juarez Benitez 000-00-000 000-00-000
Segmento CLOZ cidco Delgadilio 105-01-005 000-00-000

08 — mm]aumm DEL SUR 000-00-000 000-00-000

10 S cesmmmwe DISTRIBUDORA DEL SUR 000-00-000 000-00-000

14 ——mEmmt s Carrilo 000-00-000 000-00-000

15 _SssWENE WARIA HERNANDEZ 105-01-006 000-00-000

17 SRR 0SE MARIA MORELOS 000-00-000 000-00-000
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EMPRESARIAL

COFICJQ heacmsion Asignar cuentas a catalogos

@ Selecciona la cuenta contable presionando el botdn F3, y presiona el boton Asignar, y valida

(ue se asigne las cuentas correctamente en los registros.

ﬂ Asignacion de segmentos de cuenta
7
Ayuda Cerrar
Catélogos Asignar cuentas: . Mostrar: Busqueda:
Chontes Cuenta provision 000-00-000 F3 [
Proveedores Er— e [
Responsables de gastos -
Productes y servicios Cadigo RFC Codigo Nombre
Tipos de operacién 02 e 10000000  Activo
Cuentas bancarias 06 s=gmeeroqn 10001000 Activo a corto plazo
Segmentos de negocio 07 — 10002000 Active a largo plazo
08 . 10100000 Caja 0
09 s || * 10101000  CajayEfectivo "
10 e .
14 )| | 960 Registros Anterior [Pagina:1/1  Siguiente
15 = ' ' ' ' 0
7 ~SSsaas=—=  JOSE MARIAMORELOS 000-00-000 000-00-000

Coriue 01 (55) 4630.4646
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COFIUC et Asignar cuentas a catalogos

@ Confirma que los datos asignados sean correctos y para finalizar presiona el boton Actualizar
de la parte inferior.

ﬂ Asignacion de segmentos de cuenta

0.0

Ayuda Cerrar

Catﬂogos Asignar cuentas: Busqueda:
Chentes (Cuenta provisién ~ F3_‘°"‘""‘. Todos | En aiguno de los segmentos
R I Clientes:
Responsables de gastos
Productos ¥ servicios Cédigo RFC Nombre Cuents provisién  Cuents complem... Segmento CLO1 Segmente CLO2
Tipos de operacidn 02 wmssmmm==  Clente los altos homos 105-01-001 000-00-000 001
Cuentas bancarias 06 s Publico en General 000-00-000 000-00-000
Segmentos de negocio o7 ———==="= Miguel Hidalgo Juarez Benitez 000-00-000 000-00-000
] ssssmmrwei Francisco Deigadilio 105-01-005 000-00-000 005
09 —mmms——=  DISTRBUDORADEL SUR 000-0:0-000 000-00-000
10 —— DISTRBUDORADEL SUR 000-00-000 000-00-000
14 . Jair Carrilo 000-00-000 000-00-000
15 BEeesmmee—— WARA HERNANDEZ 105-01-008 D00-00-000 e
17 —=ssame——e JOSE MARIA MORELOS 000-00-000 000-00-000

8 Clentes | Actuaizar cientss |
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Si lo deseas también puedes registrar manualmente la cuenta contable, o seleccionarle
en el campo, presionado la tecla <F3>.

Consideraciones
x Sidecides Asignar cuentas seleccionando la columna, solo se actualizaran los
registros con renglones vacios.

X Lascuentas a asignar deben ser afectables y no acumulables, y si decides agregar €
segmento contable este no debe exceder los digitos de la cuenta contable.

x Sevalidara la asignacion del segmento de negocio, cuando la configuracion de|la
empresa lo obligue.

x Sila cuenta asignada no existe, podras registrarla desde este modulo y quedara
asociada al catalogo seleccionado.

X Semostraran solo las columnas necesarias segun el catalogo seleccionado.
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f CNE L 1D CAPACITACION

Integracion en Contabilizador

Dentro del Contabilizador,en la pestaia 2. Catalogos,se mostrara la ventana de
Asignaciorde segmentosque ayudaraa identificarlos registrosde los catalogosa los que
hace falta informacion o que no estan registrados,permitiendo al usuario actualizary
registrarla informacionfaltante, sinla necesidadle salirdel proceso
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